ROMANIA

CONSILIUL JUDETEAN VALCEA

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea

Consiliul Judetean Valcea, intrunit in sedinta ordinara din data de 18
decembrie 2018, la care participd un numar de 30 consilieri judeteni din totalui
de 33 consilieri in funcie;

Avand in vedere Expunerea de motive a Presedintelui Consiliului
Judetean Valcea Tnregistratd sub nr. 14365 din 15 octombrie 2018:

Luand in considerare Raportul de specialitate al Directiei Generale
Economice, inregistrat sub nr. 14366 din 15 octombrie 2018, precum si avizele
comisiilor de specialitate:

In conformitate cu prevederile art.91 alin.(1) lit."a"” si alin.(2) lit."c” din
Legea administratiei publice locale nr.215/2001, republicata, cu modificarile Si
completarile ulterioare, ale Legii nr.37/2006 privind reorganizarea activitatii de
protectie a plantelor si carantina fitosanitara, cu modificarile si completarile
ultericare, ale Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica, cu modificarile si completarile uiterioare, precum si ale
prevederilor Hotararii Consiliului Judetean Valcea nr.165 din 28 septembrie
2018, privind reorganizarea Serviciului Public Judetean pentru Protectia
Plantelor Vélcea, precum si ale Legii nr.52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica, republicat;

In temeiul art.97 din Legea administratiei publice locale nr.215/2001
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1 Se aprobd Regulamentul de organizare $i functionare a Directiei
Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea prevazut in anexa care face parte
integranta din prezenta hotarare.



Art.2 Secretarul Judetului Valcea va comunica, prin Compartimentul
Cancelarie, prezenta hotarare structurilor functionale din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Valcea precum si Directiei Judetene pentru
Protectia Plantelor Valcea in vederea aducerii la Tndeplinire a prevederilor ei Si
va asigura publicarea acesteia pe site—ul Consiliului Judetean Valcea si in
Monitorul Oficial al Judetului Valcea.

Prezenta hotarare a fost adoptata cu respectarea prevederilor art.97 din
Legea administratiei publice locale nr.215/2001, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu un numdér de 30 voturi pentru, 0 voturi impotriva si 0

ablineri
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CONSILIUL JUDETEAN VALCEA
ANEXA
La Hotirarea nr. 3F/1 /3.42 JolR

REGULAMENT DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE A
DIRECTIEI JUDETENE PENTRU PROTECTIA
PLANTELOR VALCEA

CAPITOLUL |
DISPOZITI| GENERALE

Art. 1. (1) Directia Judeteana pentru Protectia Plantelor Valcea este
o institutie publicd, cu personalitate juridica, in subordinea Consiliului
Judetean Vilcea, infiintatd prin Hotdrarea Consiliului Judetean Valcea nr.
165 din 28 septembrie 2018 privind reorganizarea Serviciului Public
Judetean pentru Protectia Plantelor Valcea.
(2) Sediul Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea se
afla in Municipiul Ramnicu Valcea, strada Maior V. Popescu nr. 8, imobilul
Centrul Militar Judetean, judetul Vélcea.

Art. 2. (1) Directia Judeteana pentru Protectia Plantelor Valcea are
patrimoniu si buget propriu, cont in banca, firmd si gtampila cu urmatorul
continut. “"Consiliul Judetean Valcea - Directia Judeteana pentru
Protectia Plantelor Véicea".

(2) Patrimoniul Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea
poate fi imbogatit si completat prin achizitii, donatii, precum si prin
preluarea in regim de comodat sau prin transfer, cu acordul partilor, de
bunuri din partea unor institutii publice ale administratiei publice centrale gi
locale, a unor persoane juridice de drept privat, a unor persoane fizice din
tard sau din strainatate.
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Art. 3. Directia Judeteana pentru Protectia Plantelor Valcea
indeplinegte strategia stabilitd prin norme legale si hotarari ale Consiliului
Judetean Valcea pentru protectia plantelor cultivate, a padurilor, pasunilor
si fanetelor naturale gi a altor forme de vegetatie utild, precum si a
produselor vegetale depozitate impotriva bolilor, daunétorilor gi buruienilor.

CAPITOLUL |l
ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE DIRECTIEI JUDETENE PENTRU
PROTECTIA PLANTELOR VALCEA

Art. 4. Directia Judeteand pentru Protectia Plantelor Vaélcea, in
exercitarea atributiilor prevazute de lege, indeplineste urmatoarele activitati
publice de interes local :

a) combaterea bolilor, ddunatorilor si buruienilor la toate culturile
agricole, pentru toti producatorii agricoli;

b) tratamentul chimic al semintelor destinate insamantarii;

¢) dezinfectia, dezinsectia si deratizarea depozitelor de cereale si a
produselor agricole depozitate;

d) dezinfectia materialului saditor gi de plantare;

e) aprovizionarea cu produse de uz fitosanitar, depozitarea si
comercializarea acestora,

f) aprovizionarea gi comercializarea cu seminte i material saditor
destinat tnsdmantarii si plantarii;

g) aprovizionarea i comercializarea Tngragamintelor chimice;

h) executarea de lucrari de arat, pregatit teren, seménat, intretinerea
culturilor etc.;

i) lucrari de eliminare a ramurilor atacate de boli gi ddunatori;

j) dezinfectie, dezinsectie, deratizare spatii publice.

Art. 5. (1) Atributiile prevazute la art. 4. se realizeaza prin prestari de
servicii pentru consilile locale, persoane fizice si juridice, producatori
particulari, indiferent de forma de organizare sau de proprietate, cu plata
taxelor stabilite de Consiliul Judetean Valcea.

(2) Tarifele si taxele pentru servicile prestate se stabilesc prin
Hotarare de catre Consiliul Judetean Valcea;

Art. 6. in indeplinirea atributiilor, Directia Judeteana pentru Protectia
Plantelor Valcea colaboreaza din punct de vedere tehnic i metodologic cu
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Direg:t,ia_ pentru Agriculturd Judeteana Valcea, cu Oficiul Fitosanitar Vaicea,
cu diferite firme pentru protectia plantelor din tara.

Art. 7. Finantarea activitatii Directiei Judetene pentru Protectia
Plantelor Valcea se asigurd din veniturile incasate in baza serviciilor
prestate, precum si din alte surse legal constituite si in completare din
subventii de la bugetul propriu al judetului.

CAPITOLUL i
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 8. (1) Pentru exercitarea atributiilor sale specifice gi a activitatilor
de bazd, Directia Judeteand pentru Protectia Plantelor Valcea are o
structurd organizatorici proprie cuprinsad in Anexa nr. 1 (organigrama) si
Anexa nr. 2 (stat de functii) la Hotdrarea Consiliului Judetean nr. 165 din
28 septembrie 2018.

(2) Numarul de posturi aprobat : 16.

(3) Directia Judeteand pentru Protectia Plantelor Valcea
functioneaza structurat dupa cum urmeaza:

A. Director;
B. Sef Serviciu;
a. Centrul pentru Protectia Plantelor Ramnicu-Valcea;
b. Centrul pentru Protectia Plantelor Céalimé&nesti;
c. Centrul pentru Protectia Plantelor Bébeni;
d. Centrul pentru Protectia Plantelor Horezu.
C. Compartimentul Financiar, Contabilitate, Buget, Resurse

Umane, Administrativ, Aprovizionare

Art. 9. Numarul de personal, organigrama §i statul de functii se
aprob3 de citre Consiliul Judetean Valcea, corespunzator obiectului de
activitate, volumului prestarilor de servicii si resurselor financiare, cu
respectarea legislatiei in vigoare.

Art. 10. (1) Activitatea Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor

Valcea este condusa de un director.

(2) Numirea, eliberarea din functie si sanctionarea disciplinara a
directorului Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Véaicea se face de
catre Consiliul Judetean Valcea, in conditiile legii.
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CAPITOLUL iV
ATRIBUTII, COMPETENTE, RESPONSABILITATI

Art. 11. Atributiile si competentele personalului din cadrul Directiei
Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea se stabilesc prin figa postului,
conform structurii organizatorice, programelor de activitate si obiectivelor
generale ale Directiei.

Art. 12. Directorui are urméatoarele atributii si responsabilitati:

(1) conduce si coordoneaza intreaga activitate a Directiei Judetene
pentru Protectia Plantelor Valcea;

(2) in exercitarea atributiilor sale directorul emite decizii;

(3) reprezintd institutia in relatia cu persoanele juridice si/sau
persoanele fizice si este ordonator secundar de credite;

(4) verificd legalitatea si aprobd actele financiar - contabile care
necesitd semnatura sa, dar numai dupd ce acestea au fost supuse
controlului financiar preventiv,

(5) asigurd respectarea prevederilor legale cu privire la incadrarea,
promovarea si sanctionarea disciplinara a personalului;

(6) controleaza si rdspunde de activitatea personalului din cadrul
Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea;

(7) aprob& programele gi normele privind disciplina tehnologica din
institutie;

(8) prezinta trimestrial Consiiiului Judetean Valcea rapoarte de
activitate privind institutia pe care o conduce, conform legislatiei in vigoare,

(9) actioneaza pentru gospoddrirea si gestionarea corespunzatoare a
patrimoniului;

(10) urmareste aplicarea gi respectarea regulilor de protectie a muncii
si paza si stingerea incendiilor, luénd masurile necesare,

(11) aproba masurile ce asigurd continuitatea activitatii in institutie,
perfectionarea si specializarea personalului;

(12) urmareste intocmirea bugetului propriu al Directiei Judetene
pentru Protectia Plantelor Vaicea i a contului de incheiere a exercitiului
bugetar pe care le supune aprobdrii Consiliului Judetean Vélcea,;

(13) asigura intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale pe
care le transmite Consiliului Judetean Vaicea;

(14) inainteaz3 spre aprobare Consiliului Judetean Valcea, taxele si
tarifele pentru serviciile prestate;
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(15) analizeaza cerintele de pe piata pentru serviciile prestate si
intocmeste portofoliul de comenazi;

(16) asigurd mediatizarea/reclama serviciilor prestate de institutie,
prin metode eficiente;

(17) elaboreaza strategia in domeniul protectiei plantelor, pe care o
supune aprobarii Consiliului Judetean Valcea.

(18) aprobd esalonarea concediilor de odihnd ale personaluiui din
cadrul Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea, in conformitate
cu planificarile facute la inceputul fiecarui an calendaristic;

(19) aproba figele de evaluare a performantelor profesionale pentru
personalul aflat in subordinea sa;

(20) intocmeste proiectul de organigrama, statul de functii si
Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Judetene pentru
Protectia Plantelor Valcea $i le supune, spre aprobare, Consiliului Judetean
Vélcea;

(21) asigurd incadrarea cu personal de specialitate, respectand
structura de personal $i numarul de posturi aprobat de Consiliul Judetean
Vélcea;

(22) stabileste, prin dispozitie, atributile si rdspunderile ce revin
fiecarei persoane care semneazd, intocmeste sau care participd la
Tntocmirea documentelor pentru operatiile ce se supun controlului financiar
preventiv si a celor care exercitd acest control;

(23) urmareste intocmirea si reactualizarea figelor posturilor, cu
atributiile si rdspunderile ce revin salariatilor din subordine;

(24) colaboreaza cu serviciile publice de specialitate din tara, ale
ministerelor, cu organizatile guvernamentale, in vederea realizérii
atributiilor ce revin Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea;

(25) raspunde in fata Consiliului Judetean Valcea pentru intreaga
activitate a Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea si pentru
indeplinirea programului propriu de management al acesteia;

(26) raspunde de rezolvarea legald si la timp a cererilor gi sesizarilor
adresate Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea si analizeaza,
periodic, modul in care acestea au fost solutionate de catre cei carora le-au
fost repartizate;

(27) repartizeazd corespondenta, spre rezolvare structurilor
organizatorice $i persoanelor din cadrul Directiei Judetene pentru Protectia
Plantelor Valcea;

(28) respectd si aplicd prevederile actelor normative in vigoare,
generale si specifice in ceea ce priveste securitatea gi sénatatea fn munca

si situatiile de urgenta;
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(29) indeplinegte si alte atributii stabilite de Consiliul Judetean
Valcea.

(30) raspunde, dupad caz, material, civil, administativ sau penal pentru
faptele savargite in exercitarea atributiilor din cadrul directiei;

Art. 13. Seful Serviciu se subordoneazad directorului Directiei
Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea si are urmatoarele atributii
principale:

(1) organizeaza, coordoneaza si controleaza activitatea centrelor
pentru protectia plantelor, in scopul indeplinirii, de catre personalul din
subordine, a atributiilor stabilite;

(2) intocmeste programe de tratamente pentru combaterea bolilor,
daunatorilor si buruienilor, la toate culturile agricole, si le transpun in teren
tindnd cont de avertizarile trimise de Oficiul pentru Protectia Plantelor
Viélcea, de conditiile climatice, precum si de pragul economic de daunare;

(3) monitorizeazi respectarea normelor agrofitotehnice gi modul de
utilizare a pesticidelor, precum i calitatea efectudrii tratamentelor
fitosanitare, precum si a celorlalte lucrari;

(4) urmareste utilizarea mijloacelor moderne de combatere a agentilor
de ddunare prin utilizarea metodelor de lupta integrata;

(5) se documenteazd tehnic si urmaresc dotarea cu aparatura,
materiale, carburanti, sdmanta certificata, pesticide, etc;

(6) urmareste respectarea normelor de conduita gi disciplina;

(7) asigurd intocmirea situatilor si a documentelor specifice
trimestriale si prezentarea acestora la termenul stabilit;

(8) intocmeste programele si normele privind disciplina tehnologica
din institutie;

(9) verificd propunerile de casare pentru mijloace fixe, obiecte de
inventar si declasare a valorilor materiale, urménd ca aceasta sa cuprinda
toate elementele de identificare, precum si conditiile privind declasarea si
casarea bunurilor prevézute in dispozitiile legale;

(10) asigurd indeplinirea in conditii de legalitate, operativitate §i
eficients a tuturor atributiilor de catre personalul din subordine;

(11) face propuneri directorului institutiei pentru imbunéatatirea
activitatii centrelor pentru protectia plantelor;

(12) actioneaza pentru stabilirea exactd a nevoilor de mijloace
specifice activitatii centrelor;

(13) asigurd intocmirea si Tnaintarea directorului institutiei, la

termenele stabilite, a situatiilor solicitate;
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(14) verifica procedurile formalizate si a tuturor documentelor
intocmite de personalul incadrat in cadrul centrelor pentru protectia
plantelor;

(15) raspunde, dupa caz, material, civil, administativ sau penal pentru
faptele savarsite in exercitarea atributiilor din cadrul directiei;

Art. 14. |Inspectorul de specialitate din cadrul centrului pentru
protectia plantelor are urmatoarele atributii si responsabilitati:

(1) instruiesc personalul din subordine cu privire la executarea
tratamentelor cu produse de uz fitosanitar, respectiv manipularea
produselor, prepararea solutiilor, reglarea masinilor gi a aparatelor de tratat,
calitatea tratamentelor inclusiv a normelor obligatorii privind protectia muncii
si protectia mediului;

(2) organizeazd aprovizionarea centrului §i  gestionarea
corespunzitoare a produselor fitosanitare, pesticidelor, materialelor,
carburantilor, a echipamentelor de lucru, etc;

(3) ia mésuri pentru preintimpinarea furturilor, incendiilor, accidentelor
la locul de munci facand instruiri cu personalul din subordine cu
prevederile actelor normative in vigoare, generale si specifice in ceea ce
priveste securitatea gi sdnatatea in muncé si situatiile de urgenta;

(4) organizeazd depozitarea s§i conservarea produselor §i a
materialelor pe care le gestioneaza;

(5) elibereazd materialele din magazie cétre punctele de lucru
conform documentelor legal intocmite gi avizate (bon consum, bon transfer,
liste produse etc),

(6) tine evidenta migcérilor Ia zi facand inchiderile lunare unde vor fi
evidentiate lucrérile efectuate, valoarea acestora, consumul de combustibil
si valoarea acestuia, consumul de pesticide i valoarea lor;

(7) are in dotare gi conduce autoutilitara cu care va transporta la si de
la punctele de lucru muncitorii, aparatura, pesticidele si materialele
necesare;

(8) raspunde de intocmirea foilor de parcurs si a fiselor de activitati
zilnice (F.A.Z.);

(9) lunar se puncteazi cu Compartimentul Financiar, Contabilitate,
Buget, Resurse Umane, Administrativ, Aprovizionare Tn privinta inchiderilor
de luna (facturi, consumuri, transferuri, foi de parcurs, F.A.Z -uri);

(10) respectd si aplicid prevederile actelor normative in vigoare,
generale si specifice in ceea ce priveste securitatea si sénatatea in munca
si situatiile de urgenta;
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(11) indeplineste si alte atributii dispuse in temeiul prevederilor legale
de catre seful ierarhic.

(12) raspunde, dupa caz, material, civil, administativ sau penal pentru
faptele savargite in exercitarea atributiilor din cadrul directiei;

Art. 15. Muncitorii (mecanic, sofer, tractorist) au urméatoarele atributii
si responsabilitati:

(1) raspund de buna functionare si intretinerea corespunzatoare a
utilajelor, aparaturii tehnice din dotarea centrului;

(2) efectueazad dezinfectia, dezinsectia $i deratizarea depozitelor de
cereale produse agricole precum $i in spatii publice;

(3) executd lucrdri de eliminare a ramurilor atacate de boli si
daunétori, taieri de formare, rodire si de regenerare;

(4) intervin operativ pentru remedierea eventualelor defectiuni aparute
la utilajele, masinile, instalatiile si aparatura din dotare;

(5) gestioneaza tractoarele, maginiie, instalatiile de stropit, aparatura,
piesele de schimb, combustibilul gi lubrefiantii;

(6) respectd normele de protectie a muncii, de prevenire gi stingere a
incendiilor;

(7) réspund de materialele ridicate de la magazie si justificé folosirea
acestora prin lucrarile pe care le executa;

(8) pot fi nominalizati in comisiile de inventariere a patrimoniului
administrativ-gospodaresc sau in comisiile de casare a mijloacelor fixe;

(9) respectd si aplicd prevederile actelor normative n vigoare,
generale si specifice in ceea ce privegte securitatea si s&natatea in munca
si situatiile de urgenta;

(10) indeplinesc toate obligatile de serviciu ce le revin pe baza
prevederilor din figa postului §i a dispozitiilor primite din partea superiorilor
ierarhici.

(11) raspund, dupa caz, material, civil, administativ sau penal pentru
faptele s&varsite in exercitarea atributiilor din cadrul directiei;

Art. 16. Personalul care face parte din cadrul Compartimentului
Financiar,Contabilitate, Buget Administrativ, Aprovizionare, are urmatoarele
atributii i responsabilitati:

a) Financiar - Contabilitate, Buget :
(1) organizeaza si conduce evidenta contabild in cadrul Directiei

Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea, potrivit legii;
(2) raspunde de legalitatea operatiunilor financiar - contabile
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efectuate in cadrul Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Vaicea,

(3) organizeaza si rdspunde de intocmirea bugetului de venituri si
cheltuieli, de rectificarea acestuia la cererea ordonatorului principal de
credite;

(4) tine evidenta sinteticd si analiticd a migcarilor mijloacelor fixe,
materiale, banesgti si a patrimoniului;

(5) urmdareste utilizarea legald si eficientd a fondurilor bugetare
alocate pe capitole si face propuneri pentru eliminarea cheltuielilor
nejustificate;

(6) verifica si inregistreaza documentele primare privind activitatea
financiar-contabil;

(7) urmareste incasarea contravalorii lucrarilor efectuate de centrele
de protectia plantelor ;

(8) organizeaz& si prognozeazd activitatea de investitii si de
aprovizionare a necesarului de materiale si urmdreste incheierea si
derularea contractelor economice care privesc obiectu! de activitate al
institutiei ;

(9) in baza fondurilor repartizate pentru investitii i a necesarului de
mijloace fixe intocmeste documentatia necesard deschiderii finantari
investitilor si mijloacelor fixe, intocmeste rapoarte statistice privind
activitatea de investitii;

(10) intocmeste situatii financiare trimestriale gi anuale;

(11) asiguré realizarea propunerilor de taxe i impozite;

(12) supravegheaza si asigurd efectuarea corectd si la timp a
inregistrarilor si inventarierilor de bunuri;

(13) analizeazad si supune aprobarii documentatia privind casarea
fondurilor fixe si scoaterea din uz a obiectelor de inventar;

(14) acorda viza de control financiar preventiv pentru platile efectuate
si raspunde pentru legalitatea si eficienta operatiunilor cuprinse 1n
documentele intocmite Tn cadrul biroulu;

(15) organizeazi si raspunde de arhiva financiar-contabila a
institutiei;

(16) urmareste realizarea fondurilor de capital programate;

(17) efectueazd controlul gestiunilor proprii, stabilind raspunderi
materiale, civile sau penale, dup& caz, impotriva celor vinovat, asigurand
recuperarea pagubelor aduse institutiei;

(18) efectueaza inventarierea periodica a tuturor valorilor patrimoniale
si urmareste definitivarea rezultatelor inventarierii;

(19) informeaza periodic Consiliul Judetean Valcea asupra stadiului
de indeplinire a bugetului de venituri si cheltuieli;
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(20) prezintd informari trimestriale asupra executarii bugetului de
venituri $i cheltuieli pentru perioada expiratd, facand propuneri in vederea
stabilirii masurilor necesare pentru imbunatatirea activitatii economice;

(21) respecta si aplica prevederile actelor normative in vigoare,
generale si specifice in ceea ce priveste securitatea gi sadnatatea in munca
si situatiile de urgenta;

(22) indeplineste orice alte sarcini $i atributii prevazute de lege sau
stabilite de conducerea institutiei in conformitate cu prevederile legale in
domeniul financiar-contabil.

(23) r&spunde, dupa caz, material, civil, administativ sau penal pentru
faptele sdvarsite in exercitarea atributiilor din cadrul directiei;

b) Aprovizionare :

(1) asigurd aprovizionarea cu materiale, carburanti, produse
fitosanitare necesare desfasurarii activitati Directiei Judetene pentru
Protectia Plantelor Véicea,

(2) intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea,
reinoirea/recuperarea inregistrarii autoritatii contractante in SEAP sau
recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

(3) elaboreazd, si dupd caz, actualizeazd pe baza necesitatilor
transmise de celelalte compartimente, programul anual al achizitiilor publice
si daca este cazul, strategia anuala de achizitii;

(4) Elaboreaza documentatia de atribuire gi strategia de contractare
pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

(5) Indeplineste obligatiile referitoare ia publicitate;

(6) Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

(7) Realizeaza achizitiile directe;

(8) Constituie si pastreazé dosarul de achizitii publice;

(9) raspunde, dupa caz, material, civil, administativ sau penal pentru
faptele s&varsite in exercitarea atributiilor din cadrul directiei;

¢) Resurse umane :

(1) asigura si raspunde de efectuarea corects si la timp a calculului
privind drepturile salariale ale personalului;

(2) tine evidenta personalului din institutie;

(3) intocmeste si pastreazd Registrul general de evidenta a
salariatilor care se completeaza in ordinea angajérii i cuprinde elementele
de identificare a tuturor salariatilor, precum si toate situatiile care intervin pe
parcursul desfasurdrii relatilor de muncé in legétura cu executarea,
modificarea, suspendarea sau incetarea contractului individual de munca;
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(4) efectueaza lucrarile legate de incheierea, executarea, modificarea
si incetarea contractului de munca;

(5) intocmeste dosarele de personal ale angajatilor;

(6) Intocmeste programarea concediilor de odihna si tine evidenta
acestora;

(7) urmareste fintocmirea s$i reactualizarea figelor posturilor si
inscrierea tuturor sarcinilor si lucrarilor ce trebuie realizate de personalul
institutiei;

(8) respectd si aplicd prevederile actelor normative in vigoare,
generale si specifice Tn ceea ce priveste securitatea si sénatatea Tn munca
si situatiile de urgenta;

(9) urmdreste intocmirea figelor de evaluare a performantelor
profesionale individuale, pentru personalul institutiei.

(10) raspunde, dup caz, material, civil, administativ sau penal pentru
faptele savéarsite in exercitarea atributiilor din cadrul directiei;

d) Personalul administrativ:

(1) Tntocmeste propuneri pentru cheltuielle de aprovizionare,
administrativ-gospodaresti, transport etc.;

(2) administreaza spatiul in care functioneaza institutia asigurand
respectarea prevederilor legale;

(3) efectueaza, impreuna cu alte persoane desemnate de conducerea
institutiei, inventarierea patrimoniului si face propuneri pentru reparatii
curente la mijloacele fixe;

(4) urmareste oportunitatea si efectuarea in conditii legale a reviziilor
tehnice si a reparatiilor;

(5) raspunde de evidenta imobilelor i a obiectelor de inventar
administrativ-gospodaresc;

(6) urmareste buna intretinere a mobilierului, echipamentului de
protectie, a parcului auto $i a intregului inventar administrativ a institutiei;

(7) urmareste respectarea regulilor de protectia muncii §i paza si
stingerea incendiilor, ludnd masurile necesare;

(8) raspunde, impreund cu comisia de receptie, pentru calitatea
marfurilor aprovizionate;

(9) intocmeste Notele de intrare - receptie a marfurilor;

(10) stabileste necesarul de aprovizionat cu carburanti, lubrefianti,
materiale, piese de schimb, etc.;

(11) intocmeste propuneri pentru lista de investitii si reparatii capitale
pentru imobile si instalatiile aferente celorlalte mijloace fixe;
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(12) confirma citirea contoarelor de gaze, energie electrica si termica,
in vederea facturarii $i decontarii;

(13) participa la intocmirea necesarului de cheltuieli administrativ-
gospodaresti pentru a fi prinse in bugetul de venituri si cheltuieli, Ia nivel de
Serviciu;

(14) face propuneri pentru recuperarea pagubelor aduse bunurilor
aflate in administrarea Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor
Vilcea;

(15) raspunde de dotarea cu materiale si echipamente
corespunzatoare pentru prevenirea si stingerea incendiilor (extinctoare,
furtune pentru hidranti, pichete PSI cu toate dotérile necesare);

(16) pastreazd si arhiveazd, conform legii, documentele activitatii
proprii;

(3) face propuneri pentru aprovizionarea si desfacerea de material saditor,
seminte, ingrasaminte chimice, utilaje fitosanitare si agricole, in conditii
profitabile;

(17) urm3reste ca aprovizionarea cu pesticide pentru efectuarea
tratamentelor s& se realizeze numai cu produse omologate;

(18) organizeaza si participad la receptia cantitativd i calitativa a
materialelor aprovizionate si face propuneri pentru componenta comisiilor
de receptlie;

(19) tine evidenta stocurilor de produse de uz fitosanitar la tofi
detinatorii;

(20) elibereaza si tine evidenta foilor de parcurs pentru autoturismele
si autoutilitarele din dotare;

(21) urmareste si verifica completarea corectd a foilor de parcurs de
catre soferi si intocmeste figele de activitate zilnica pentru fiecare
autoturism si fiecare autoutilitara (FAZ);

(22) estimeazd bonurile de benzind si intocmeste situatiile lunare
pentru consumul de carburanti;

(23) urmdareste incadrarea in consumurile normate de carburanti,
lubrefianti si completeaza figele pentru evidenta pieselor schimbate pentru
autoturisme;

(24) respectd si aplicd prevederile actelor normative in vigoare,
generale si specifice in ceea ce priveste securitatea i sanatatea in muncé
si situatiile de urgenta;

(25) indeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea Directiei
Judetene pentru Protectia Plantelor Vaicea;

(26) pastreaza arhiva institutiei;
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(27) raspunde de inregistrarea corespondentei, prezinta conducerii
toata corespondenta pe baza registrului de intrare-iesire, expediazd
corespondenta si coletele postale, gestioneaza timbrele;

(28) urmareste rezolvarea corespondentei conform termenelor fixate
de conducerea institutiei;

(29) tehnoredacteazd lucrarile privind corespondenta Directiei
Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea, lucrarile de specialitate sau alte
lucrari privind activitatea institutiei;

(30) se ingrijeste de buna functionare a aparaturii din dotare;

(31) efectueaza lucrari de arhivd prin repartizarea adreselor i a
documentelor pe activitatile majore ale institutiei;

(32) indeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea Directiei
Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea.

(33) raspunde, dupa caz, material, civil, administativ sau penal pentru
faptele s&varsite in exercitarea atributiilor din cadrul directiei;

CAPITOLUL V
ANGAJAREA. SALARIZAREA S| STATUL DE FUNCTI

Art. 17. Angajarea personalului Directiei Judetene pentru Protectia
Plantelor Valcea se face prin concurs, organizat in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.

Art. 18. Personalului angajat in cadrul, Directiei Judetene pentru
Protectia Plantelor Vaicea i se aplica dispozitile cuprinse in Codul Muncii,
aprobat prin Legea nr. 53/2003, cu modificarile si completéarile ulterioare,
precum si al celorlalte acte normative care reglementeaza raporturile de
muncé ale personalului institutiilor bugetare.

Art. 19. (1) Salarizarea personalului se face in conformitate cu
reglementdrile legale in domeniu, aplicabile personalului contractual.

(2) Nivelul salarizarii personalului se stabilegte in functie de
performantele profesionale individuale ale angajatilor §i resursele financiare
alocate in acest scop prin bugetul de venituri gi cheltuieli.
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CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art. 20. Modificarea numarului de personal si a organigramei Directiei
Judetene pentru Protectia Plantelor Vélcea se poate face prin hotérare a
Consiliului Judetean Valcea, in conditiile legii.

Art. 21. Regulamentul de organizare si functionare poate fi modificat
sau completat prin hotarare a Consiliului Judetean Valicea, la propunerea
motivatd a conducerii Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea,
in conditiile legii.

Art. 22. - Directorul si Seful serviciu, sunt obligati sa asigure
cunoagterea temeinicd a prevederilor prezentului Regulament de catre
intregul personal din subordine i sd urmareascd indeplinirea integrald a
acestora.

Art. 23. (1) Prevederile prezentului Regulament de organizare si
functionare se completeaza cu dispozitiile reglementarilor legale, Tn vigoare,
aplicabile in domeniu.

(2) Prezentul Regulament de organizare si functionare al Directiei
Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea intré in vigoare la data adoptaril
lui de catre Consiliul Judetean Valcea.

PRESEDINT
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Constantin Raduggoeir—"".
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