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ROMANIA -
CONSILIUL JUDETEAN VALCEA

HOTARARE
privind: infiintarea Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea

Consiliul Judetean Valcea, intrunit in sedinta din data de 30 octombrie
2009, la care participa un numar de 28 consilieri judeteni din numarul total de
32 in functie,

Avand n vedere Expunerea de motive a Presedintelui Consiliului
Judetean Valcea, inregistrata la nr. 12466 din 13.10 2009;

Luand in considerare Raportul de specialitate al Directiei Economice,
inregistrat la nr. 12467 din 13.10.2009, precum si avizele comisiilor de
specialitate;

In conformitate cu prevederile art. 91 alin. (1) lit. a) coroborat cu alin. (2)
lit. b), ¢) si e), alin. (4) lit a) si alin. (5) lit. a) din Legea administratiei publice
locale, nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
cele ale art. 6 alin. (1) din Legea privind reorganizarea activitatii de protectie a
plantelor si carantina fitosanitara, nr. 37/20086, cu modificarile si completarile
ulterioare, cele ale art. 33 din Ordonanta Guvernului cu privire la rectificarea
bugetului de stat pe anul 2009, nr. 19/20089;

’ In temeiul prevederilor art.97 din Legea administratiei publice locale,
nr.215/2001, republicata,

HOTARASTE:

Art.1. incepand cu data de 01.11.2009 se infiinteaza Directia
Judeteana pentru Protectia Plantelor Valcea ca serviciu public de interes
judetean, cu personalitate juridica, avand sediul in Municipiul Ramnicu
Valcea, str. General Praporgescu nr. 1-T, Judetul Valcea.

Art.2. Se aproba organigrama, statul de functii si Regulamentul de
organizare $i functionare ale Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor
Valcea, prevazute in anexele nr. 1-3.

Art. 3. Domnul Dumitru Florescu va exercita pana la ocuparea definitiva
a postului, prin concurs , in conditiile legii, functia de conducere de director al
Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea.

Art. 4. (1) Pe data adoptarii prezentei hotarari se reziliaza Contractul
de concesiune incheiat fintre Consiliul Judetean Valcea si S.C.
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JAGROFITOSERYV VALCEA” S.A., - avand ca obiect bunurile din domeniul
public al judetului Valcea, prevazute In anexa nr. 2 la Hotararea Consiliului
Judetean Valcea nr. 33 din 27 februarie 2007.

(2) Bunurile prevazute in anexa nr. 4 se dau in administrare
Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea.

Art.5 Anexele nr. 1- 4 fac parte integranta din prezenta hotarare.

Art.6 Secretarul Judetului Valcea, prin Compartimentul Cancelarie, va
comunica prezenta hotarare directiilor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea, S.C “AGROFITOSERV VALCEA” S.A. Valcea
si domnului Dumitru Florescu in vederea aducerii la indeplinire a prevederilor
ei si va asigura publicarea acesteia pe site-ul Consiliului Judetean Valcea si
in Monitorul Oficial al Judetului Valcea .

Prezenta hotarare a fost adoptatd cu respectarea prevederilor
art.97 din Legea administratiei publice locale, nr. 215/2001, republicata,
cu un numar de 29 voturi pentru, 0 voturi impotriva si 0 abtineri.

CONTRASEMNEAZA
SECRETAR ﬁ,fUD‘ETULUI,

i
_[ VAL |
Constantin DII\RJri,‘lEA

Ramnicu Valcea
Nr.142 din 30 octombrie 2009
C.D.1 ex.



CONSILIUL JUDETEAN VALCEA

AnexaNr 1

ORGANIGRAMA

Ja Hotararea nr. {42 din 3010 2009
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ROMANIA i Anexa nr. 2
CONSILIUL JUDETEAN VALCEA la Hotdrarea nr. {42 din %0 /02009

STAT DE FUNCTII
al Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Vélcea

Functia Grad/
Nr. De executie De Natura Nivel treapta Anexa
conducere postului studii profesionald | conform O.G.
crt. nr. 10/2008
0 1 2 3 4 5 6
1. | Inspector de specialitate | Director CiM S 1A Anexa V/1b
Biroul Financiar-Contabilitate, Buget, Resurse Umane, Aprovizionare, Administrativ
2. | Inspector de specialitate | Sef birou CIM S 1A Anexa V/1b
3. | Inspector de specialitate CIM S il Anexa V/1b
4. | Administrator CIM M | Anexa V/2b
Compartimentul Tehnic
5. | Inspector de specialitate CImM S I Anexa V/1b
/inginer
Centrul pentru Protectia Plantelor Ramnicu Valcea
6. | Inspector de specialitate CIM S A Anexa V/1b
/ inginer
7. | Muncitor (tractorist) CIM M Il Anexa V/2b
8. | Muncitor CIM M Il Anexa V/2b
9. | Muncitor CIM M i Anexa V/2b
Central pentru Protectia Plantelor Calimanesti
10. | Inspector de specialitate CIM S 1A Anexa V/1b
/inginer
11. | Muncitor (tractorist) CIM M Il Anexa V/2b
12. | Muncitor CIM M tl Anexa V/2b
13. | Muncitor CIM M HI Anexa V/2b
Centrul pentru Protectia plantelor Babeni
14. | Inspector de specialitate CIM S A Anexa V/1b
/ inginer
15. | Muncitor (tractorist) CIM M Il Anexa V/2b
16. | Muncitor CIM M [ Anexa V/2b
17. | Muncitor CIM M 11 Anexa Vi2b
Centrul pentru Protectia Plantelor Horezu
18. | Inspector de specialitate CIM Anexa V/1b
/inginer
19. | Muncitor (tractorist) CIM Anexa V/i2b
20. | Muncitor CIM Anexa V/2b
PRESEDINTE; w4 v,
lon CILBA® — 7 )\
MM/DFM/1 - * /w0 L
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CONSILIUL JUDETEAN VALCEA

ANEXA NR. 3
la Hotararea nr. /b2 din20./0. 2009

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A A
DIRECTIEI JUDETENE PENTRU PROTECTIA PLANTELOR VALCEA

CAPITOLUL |
DISPOZITII| GENERALE

Art. 1. - Directia Judeteana pentru Protectia Plantelor Valcea este o
institutie publicd cu personalitate juridicd, in subordinea Consiliului Judetean
Valcea, avand sediul n municipiul Ramnicu Valcea, strada General
Praporgescu nr. 1.

Art. 2. - Directia Judeteana pentru Protectia Plantelor Valcea are
patrimoniu si buget propriu, cont Tn banca, firma si stampild cu urmatorul
continut: "Consiliul Judetean Vélcea - Directia Judeteand pentru Protectia
Plantelor Valcea".

Art. 3. - Directia Judeteana pentru Protectia Plantelor Valcea indeplineste
strategia stabilita prin norme legale si hotarari ale Consiliului Judetean Vaicea
pentru protectia plantelor cultivate, a padurilor, pasunilor si fanetelor naturale si
a altor forme de vegetatie utild, precum si a produselor vegetale depozitate
impotriva bolilor, daunatorilor si buruienilor.

Art. 4. - In exercitarea atributiilor prevazute de lege, Directia Judetean3
pentru Protectia Plantelor Valcea indeplineste urmatoarele activitati publice de
interes local:

a) combaterea bolilor, daunatorilor si buruienilor la toate culturile agricole,
pentru toti producatorii agricoli;

b) tratamentul chimic al semintelor destinate insamantarii;

c) dezinfectia, dezinsectia si deratizarea depozitelor de cereale si a
produselor agricole depozitate;

d) dezinfectia materialului saditor si de plantare;

e) aprovizionarea cu produse de uz fitosanitar, depozitarea si
comercializarea acestora;

f) aprovizionarea si comercializarea cu seminte si material saditor destinat
insamantarii si plantari;

g) aprovizionarea si comercializarea ingrasamintelor chimice;

1



h) executarea de lucrari de arat, pregatit teren, semanat, intretinerea
culturilor etc.;

1) lucrari de eliminare a ramurilor atacate de boli si daunatori;

J) dezinfectie, dezinsectie, deratizare.spatii publice.

Art. 5. - Atributiile prevazute la arti 5. se realizeaza prin prestari de servicii
pentru consilile locale, persoane fizice si juridice, producatori particulari,
indiferent de forma de organizare sau de proprietate, cu plata taxelor stabilite de
Consiliul Judetean valcea.

Art. 6. - Directia Judeteana pentru Protectia Plantelor Valcea asigura, la
cererea consiliilor locale, asistenta tehnica de specialitate.

Art. 7. - in indeplinirea atributiilor, Directia Judeteand pentru Protectia
Plantelor Valcea colaboreaza din punct de vedere tehnic si metodologic cu
Directia pentru Agricultura si Dezvoltare Rurala Valcea - Unitatea Fitosanitara.

Art. 8. - Finantarea activitatii Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor
Véicea se asigura in limita mijloacelor financiare de care dispune Consiliul
Judetean Vélcea prin bugetul propriu, precum si din alte surse constituite potrivit
legii.

CAPITOLUL II ]
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 9. - Pentru exercitarea atributilor sale specifice si a activitatilor de
baza, Directia Judeteand pentru Protectia Plantelor Vaicea are o structura
organizatorica formata dintr-un birou, un compartiment si 4 centre pentru
protectia plantelor:

- Biroul Financiar - Contabilitate, Buget, Resurse Umane, Aprovizionare,
Administrativ;

- Compartimentul Tehnic;

- Centrul pentru Protectia Plantelor R&mnicu Valcea;

- Centrul pentru Protectia Plantelor Calimanesti;

- Centrul pentru Protectia Plantelor Babeni;

- Centrui pentru Protectia Plantelor Horezu.

Art. 10. - Numarul de personal, organigrama si statul de functii se aproba
anual de catre Consiliul Judetean Valcea, corespunzator obiectului de activitate,
volumului prestarilor de servicii si resurselor financiare.

Art.11. - (1) Activitatea Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor
Vélcea este condusa de un director.

- (2) Numirea, eliberarea din functie si sanctionarea disciplinara a
directorului Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea se face de catre
Consiliul Judetean Vaicea, in conditiile legii.




CAPITOLUL Il 5
ATRIBUTII, COMPETENTE, RESPONSABILITATI

Art. 12. - Atributile si competenteie personalului din cadrul Directiei
Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea se stabilesc prin fisa postului,
conform structurii organizatorice, programelor de activitate si obiectivelor
generale ale Directiel.

Art. 13. - Directorul are urmatoarele atributii $i responsabilitati:

- Reprezinta institutia in relatia cu persoanele juridice si/sau persoanele
fizice si este ordonator secundar de credite;

- Verificd legalitatea si aproba actele financiar - contabile care necesita
semnatura sa, dar numai dupa ce acestea au fost supuse controlului financiar
preventiv;

- Asigura respectarea prevederilor legale cu privire la Tncadrarea,
promovarea s$i sanctionarea disciplinara a personalului;

- Controleaza si raspunde de activitatea personalului din cadrul Directiei
Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea;

- Aproba programele si normele privind disciplina tehnologica din institutie;

- Prezinta trimestrial Consiliului Judetean Valcea rapoarte de activitate
privind institutia pe care o conduce;

- Actioneaza pentru gospodarirea si gestionarea corespunzatoare a
patrimoniului;

- Urmareste aplicarea si respectarea regulilor de protectie a muncii si paza
si stingerea incendiilor, ludnd masurile necesare;

- Aproba masurile ce asigura continuitatea activitatii in institutie,
perfectionarea si specializarea personalului;

- Urmareste intocmirea bugetului propriu al Directiei Judetene pentru
Protectia Plantelor Vaicea si a contului de incheiere a exercitiului bugetar pe
care le supune aprobarii Consiliului Judetean Valcea;

- Aproba esalonarea concediilor de odihna ale personalului din cadrul
Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea, in conformitate cu
planificarile facute la inceputul fiecarui an calendaristic;

- Aproba fisele de evaluare a performantelor profesionale pentru
personalul aflat in subordinea sa;

- Intocmeste proiectul de organigrama, statul de functii si Regulamentul de
organizare si functionare a Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea
si le supune, spre aprobare, Consiliului Judetean Valcea;

- Asigura incadrarea cu personal de specialitate, respectand structura de
personai si numarul de posturi aprobat de Consiliul Judetean Vélcea;

- Stabileste, prin dispozitie, atributiile si raspunderile ce revin fiecarei
persoane care semneaza, ntocmeste sau care participa la Tntocmirea
documentelor pentru operatiile ce se supun controlului financiar preventiv si a
celor care exercita acest control;
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- Urmareste Intocmirea si reactualizarea figelor posturilor, cu atributiile si
raspunderile ce revin salariatilor din subordine;

- Colaboreaza cu serviciile publice de specialitate din tara, ale minsterelor,
cu organizatile guvernamentale, in vederea realizarii atributilor ce revin
Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea;

- Raspunde in fata Consiliului Judetean Valcea pentru intreaga activitate a
Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea si pentru fndeplinirea
programului propriu de management al acesteia;

- Raspunde de rezolvarea legala si la timp a cererilor gi sesizarilor
adresate Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea si analizeaza,
periodic, modul Tn care acestea au fost solutionate de catre cei carora le-au fost
repartizate;

- Repartizeaza corespondenta, spre rezolvare compartimentelor $i
persoanelor din cadrul Directiet Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea;

- Indeplineste si alte atributii stabilite de Consiliul Judetean Valcea.

Art. 14. - Atributiile Compartimentului Tehnic sunt urmatoarele:

- Intocmeste programe de tratamente pentru combaterea bolilor,
daunatorilor si buruienilor, la toate culturile agricole, pentru toti producatorii
agricoli;

- Face propuneri in vederea respectarii de catre producatorii agricoli a
normelor agrofitotehnice referitoare la protectia culturilor impotriva bolilor si
daunatorilor, precum si a recomandarilor specialistilor din cadrul Directiei;

- Monitorizeaza respectarea normelor agrofitotehnice si modul de utilizare
a pesticidelor, precum si calitatea efectuarii tratamentelor fitosanitare;

- Urmareste ca aplicarea tratamentelor fitosanitare, la producatorii agricoli,
sa se faca numai cu produse omologate;

- Intocmeste situatiile operative privind actiunile de protectie a plantelor din
judet;

- Urmareste ca actiunile de combatere sa se execute numai pe baza
buletinelor de avertizare emise de statiile de prognoza si avertizare teritoriale;

- Coordoneaza, in teritoriu, combaterea bolilor, daunatorilor si buruienilor
si asigura asistenta tehnica la cererea consiliilor locale, cu taxele prevazute prin
hotarare a Consiliului Judetean Valces;

- Urmareste utilizarea mijloacelor moderne de combatere a agentilor de
daunare prin utilizarea metodelor de lupta integrate;

- Se documenteaza tehnic si urmareste dotarea compartimentului cu
aparatura si materiale, conform cerintelor, pentru buna functionare a acestuia;

- Executa operatiuni de control fitosanitar in culturi, plantatii si depozite de
produse vegetale pentru depistarea agentilor de daunare;

- Organizeaza, impreuna cu specialisti din cadrul Centrului Judetean de
Consultanta Agricola Valcea, instruiri teoretice si practice a producatorilor
agricoli, cu privire la protectia fitosanitara a culturilor si a produselor agricole
depozitate;
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- Intocmeste darile de seama trimestriale si semestriale privind actiunile de
protectie a plantelor si a stocurilor de produse de uz fitosanitar,

- Indeplineste si alte atributii stabilite de conducerea Directiei si a
Consiliului Judetean.

Art. 15. - (1) Centrul pentru protectia plantelor are urmatoarele atributii
principale:

- Efectueaza lucrari de combatere a bolilor, daunatorilor si buruienilor la
toate culturile agricole, pentru toti producatorii agricol,

- Efectueaza tratamentul chimic al semintelor destinate Thsamantaris;

- Efectueaza dezinfectia, dezinsectia si deratizarea depozitelor de cereale
si produse agricole;

- Realizeaza dezinfectia materialului saditor si de plantare;

- Realizeaza tratamente cu mijloacele mecanice din dotarea Directiei
Judetene pentru Protectia Plantelor Vélcea sau ale producatoriior agricoli

- Executa lucrari de arat, pregatit teren, semanat, intretinerea culturilor
etc.;

- Executa lucrar de eliminare a ramurilor atacate de boli si daunatori;

- Executa lucrari de dezinfectie, dezinsectie, deratizare spatii publice.

(2) Inspectorul indeplineste atributiile urmatoare;

- Indrumé& producatorii agricoli (cu precadere In sectorul privat) care nu
dispun de pregatirea profesionala adecvata, cu privire la executarea
tratamentelor cu produse de uz fitosanitar, respectiv manipularea produselor,
prepararea solutiilor, reglarea masinilor si aparatelor de tratat, calitatea
tratamenteior inclusiv a normelor obligatorii privind protectia muncii i protectia
mediului; '

- Tine cont de oportunitatea efectuarii tratamentelor in functie de pragul
economic de daunare;

- Organizeaza aprovizionarea Centrului si gestionarea corespunzatoare a
produselor fitosanitare, pesticidelor, materialelor, carburantilor, echipamentelor
de lucru etc.;

- la masuri pentru asigurarea pazei unitatii si pentru preintdmpinarea
furturilor si incendiilor din incinta acesteia;

- Organizeaza depozitarea si conservarea produselor si a materialelor pe
care le gestioneaza;

- Asigura conditii speciale de depozitare si conservare pentru pesticidele
care au o toxicitate ridicata;

- Elibereaza materialele din magazie catre punctele de lucru conform
documentelor legal intocmite si avizate (bon consum, bon transfer, liste produse
etc.);

- Tine evidenta miscarilor la zi gi sesizeaza conducerea Directiei cand un
sortiment este pe cale de epuizare fata de stocurile existente;

- Efectueaza orice alte activitati specifice dispuse de conducerea Directiei.

(3) Muncitorul calificat (mecanic, sofer, rutierist) are urmatoarele atributii:
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- Raspunde de buna functionare si intretinerea corespunzatoare a
utilajelor, aparaturii tehnice din dotarea centrului, precum si a instalatiilor
sanitare;

- Intervine operativ pentru remedierea eventualelor defectiuni aparute la
instalatiile si echipamentele din dotarea Centrului;

- Gestioneaza instalatiile de stropit, piesele de schimb si combustibilul;

- Sa respecte normele de protectie a muncii si de prevenire si stingere a
incendiilor;

- Raspunde de materialele ridicate de la magazie si justifica folosirea
acestora prin lucrarile pe care le executa;

- Poate fi nominalizat In comisiile de inventariere a patrimoniului
administrativ-gospodaresc sau in comisiile de casare a mijloacelor fixe;

- indeplineste toate obligatiile de serviciu ce i revin pe baza prevederilor
din fisa postului si a dispozitiilor primite din partea superiorilor ierarhici.

Art. 16. - Atributiile Biroului Financiar - Contabilitate, Buget, Resurse
Umane, Aprovizionare, Administrativ sunt urmatoarele:

a) Financiar - Contabilitate, Buget

- Organizeaza si conduce evidenta contabila in cadrul Directiei Judetene
pentru Protectia Plantelor Vélcea, potrivit legii;

- Raspunde de legalitatea operatiunilor financiar - contabile efectuate in
cadrul Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea,;

- Organizeaza si raspunde de intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli,
de rectificarea acestuia la cererea ordonatorului principal de credite;

- Tine evidenta sintetica si analitica a miscarilor mijloacelor fixe, materiale,
banesti si a patrimoniului;

- urmareste utilizarea legala si eficienta a fondurilor bugetare alocate pe
capitole si face propuneri pentru eliminarea cheltuielilor nejustificate;

- Verificd si inregistreaza documentele primare privind activitatea
financiar-contabila,

- Urmareste Tncasarea contravalorii prestarii lucrarilor contractate de
Directia Judeteana pentru Protectia Plantelor Valcea cu producatorii agricoli,
care pot plati anticipat sau in cursul executarii lucrarilor;

- Organizeaza si prognozeaza activitatea de investitii $i de aprovizionare a
necesarului de materiale si urmareste incheierea si derularea contractelor
economice care privesc obiectul de activitate al institutiel,

- In baza fondurilor repartizate pentru investitii si a necesarului de mijloace
fixe intocmeste documentatia necesara deschiderii finantarii acestora si
intocmeste rapoarte statistice privind activitatea de investitii;

- Intocmeste darea de seama contabila trimestriala si anuala;

- Asigura intocmirea la timp a bilanturilor contabile trimestriale si anuale;

- Supravegheaza si asigura efectuarea corecta si la timp a Tnregistrarilor si
inventarierilor de bunuri;



- Analizeaza si supune aprobarii documentatia privind casarea fondurilor
fixe si scoaterea din uz a obiectelor de inventar;

- Acorda viza de control financiar preventiv pentru platile efectuate si
raspunde pentru legalitatea si eficienta operatiunilor cuprinse in documentele
intocmite in cadrul biroului;

- Organizeaza si raspunde de arhiva financiar-contabila a institutiei;

- Efectueaza analize economice privind domeniul de activitate al Directiei
Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea si propune masuri corespunzatoare;

- Urmareste realizarea fondurilor de capital programate;

- Informeaza periodic Consiliul Judetean asupra stadiului de indeplinire a
bugetului de venituri si cheltuiel;;

- Efectueaza controlul gestiunilor proprii, stabilind raspunderi materiale,
civile sau penale, dupa caz, impotriva celor vinovati, asigurand recuperarea
pagubelor aduse institutiei;

- Efectueaza inventarierea periodica a tuturor valorilor patrimoniale si
urmareste definitivarea rezultatelor inventarierii;

- Prezinta informari trimestriale asupra executarii bugetului de venituri si
cheltuieli pentru pericada expiratd, facand propuneri Tn vederea stabilirii
masurilor necesare pentru Imbunatatirea activitati economice;

- Indeplineste orice alte sarcini si atributii prevazute de lege sau stabilite
de conducerea institutiei in conformitate cu prevederile legaie in domeniul
financiar-contabil.

b) Aprovizionare

- Asigura aprovizionarea cu materiale, carburanti, produse fitosanitare
necesare desfasurarii activitatii Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor
Valcea;

- Raspunde de contractarea produselor fitosanitare, materiale, carburanti,
echipament de lucru etc., Tn limita sumelor alocate prin bugetul propriu;

- Face propuneri pentru aprovizionarea si desfacerea de material saditor,
seminte, Tngrasaminte chimice, utilaje fitosanitare si agricole, n conditii
profitabile;

- Urmareste ca aprovizionarea cu pesticide pentru efectuarea
tratamentelor sa se realizeze numai cu produse omologate;

- Organizeaza si participa la receptia cantitativa si calitativa a materialelor
aprovizionate si face propuneri pentru componenta comisiilor de receptie;

- Tine evidenta stocurilor de produse de uz fitosanitar la toti detinatorii;

- Elibereaza si tine evidenta foilor de parcurs pentru autoturismele si
autoutilitarele din dotare;

- Urmareste si verifica completarea corecta a foilor de parcurs de catre
soferi gi intocmeste fisele de activitate zilnicd pentru fiacare autoturism si fiecare
autoutilitara (FAZ),

- Estimeaza bonurile de benzind si intocmeste situatiile lunare pentru
consumul de carburanti,



- Urmareste incadrarea in consumurile normate de carburanti, lubrefianti
si completeaza figele pentru evidenta pieselor schimbate pentru autoturisme;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea Directiei Judetene
pentru Protectia Plantelor Valcea.

c) Resurse Umane

- Asigura si raspunde de efectuarea corecta si la timp a calculului privind
drepturile salarale ale personalulut;

- Tine evidenta personalului din institutie;

- Tine evidenta carnetelor de munca si efectueaza operatiunile necesare;

- Intocmeste si pastreaza Registrul general de evidenta a salariatilor care
se completeaza in ordinea angajarii si cuprinde elementele de identificare a
tuturor salariatilor, elementele ce caracterizeaza contractele de munca ale
acestora, precum sgi toate situatile care intervin pe parcursul desfasurarii
relatilor de munca in legatura cu executarea, modificarea, suspendarea sau
incetarea contractului individual de munca;

- Efectueaza lucrarile legate de incheierea, executarea, modificarea si
incetarea contractului de munca;

- Intocmeste dosarele de personal ale angajatilor;

- Intocmeste programarea concediilor de odihna si tine evidenta acestora;

- Urmareste intocmirea si reactualizarea fiselor posturilor $i inscrierea
tuturor sarcinilor si lucrarilor ce trebuie realizate de personalul institutiei;

- Urmareste intocmirea fiselor de evaluare a performantelor profesionale
individuale, pentru personalul institutiei.

d) Administrativ

- Intocmeste propuneri pentru cheltuielile de aprovizionare, administrativ-
gospodaresti, transport efc.;

- Administreaza spatiul in care funtioneaza institutia asigurand
respectarea prevederilor legale;

- Efectueaza, impreund cu alte persoane desemnate de conducerea
institutiel, inventarierea patrimoniului si face propuneri pentru reparatii curente la
mijloacele fixe;

- Urmareste oportunitatea si efectuarea in conditii legale a reviziilor
tehnice si a reparatiilor;

- Raspunde de evidenta imobilelor si a obiectelor de inventar
administrativ-gospodaresc;

- Urmaresgte buna intretinere a mobilierului, echipamentului de protectie, a
parcului auto si a intregului inventar administrativ al institutiei;

- Urmareste respectarea regulilor de protectia muncii $i paza si stingerea
incendiilor, ludnd masurile necesare;

- Raspunde, impreuna cu comisia de receptie, pentru calitatea marfurilor
aprovizionate;

- Intocmeste Notele de intrare - receptie a marfurilor;



- Stabileste necesarul de aprovizionat cu carburanti, lubrefianti, materiale,
piese de schimb etc,;

- Intocmeste propuneri pentru lista de investitii si reparatii capitale pentru
imobile si instalatiile aferente celorlalte mijloace fixe;

- Confirma citirea contoarelor de gaze, energie electrica si termica, in
vederea facturarii si decontarii;

- Participa la Tintocmirea necesaruiui de cheltuieli administrativ-
gospodaresti pentru a fi prinse in bugetul de venituri gi cheltuieli, la nivel de
directie;

- Face propuneri pentru recuperarea pagubelor aduse bunurilor aflate in
administrarea Directiei Judetene pentru Protectia Plantelor Valcea;

- R3spunde de dotarea cu materiale si echipamente corespunzatoare
pentru prevenirea si stingerea incendiilor (instinctoare, furtune pentru hidranti,
pichete PSI cu toate dotarile necesare);

- Colaboreaza cu organele de specialitate ale Politiei Tn vederea asigurarii
pazei unitatii;

- Pastreaza si arhiveaza, conform legii, documentele activitatii proprii;

- Pastreaza arhiva unitatii

- Raspunde de inregistrarea corespondentei, prezinta conducerii toata
corespondenta pe baza registrului de intrare-iesire, expediaza corespondenta si
coletele postale, gestioneaza timbrele;

- Urmaregte rezolvarea corespondentei conform termenelor fixate de
conducerea institutiei;

- Tehnoredacteaza lucrarile privind corespondenta Directiei Judetene
pentru Protectia Plantelor Vaicea, lucrarile de specialitate sau alte lucrari privind
activitatea institutiei;

- Se ingrijeste de buna functionare a aparaturii din dotare: centrala
telefonica, fax, calculator, foto-copiator;

- Efectueaza lucrari de arhiva prin repartizarea adreselor si a
documentelor pe activitatile majore ale institutiei;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea Directiei Judetene
pentru Protectia Plantelor Valcea.

CAPITOLUL IV
ANGAJAREA, SALARIZAREA $I STATUL DE FUNCTII

Art. 17. - Angajarea personalului Directiei Judetene pentru Protectia
Plantelor Valcea se face prin concurs, organizat in conformitate cu prevederile
legale Tn vigoare.



Art. 18. - Personalului angajat in cadrul Directiei Judetene pentru
Protectia Plantelor Vaicea i se aplicd dispozitile cuprinse in Codul Muncii,
aprobat prin Legea nr. 53/2003, cu modificariie si completarile ulterioare,
precum si al celorlalte acte normative care reglementeaza raporturile de munca
ale personalului institutiilor bugetare.

Art. 19. - (1) Salarizarea personalului se face In conformitate cu
reglementarile legale in domeniu, aplicabile personalului contractual.

(2) Nivelul salarizarii personalului se stabileste in functie de performantele
profesionale individuale ale angajatilor si resursele financiare alocate in acest
scop prin bugetul de venituri si cheltuieli.

CAPITOLUL V
DISPOZITII FINALE

Art. 20. - Prevederile prezentului Regulament de organizare si functionare
se completeaza cu dispozitile reglementarilor legale si intra in vigoare la data
adoptarii de catre Consiliul Judetean Vaicea.

VMd, MM/VMd/1 ex.

10



CONSILIUL JUDETEAN VALCEA

BUNURILE DIN DOMENIUL PUBLIC AL JUDETULUI CARE SE DAU iN ADMINISTRAREA DIRECTIEI JUDETENE PENTRU
PROTECTIA PLANTELOR VALCEA

Elemente de | Situatia juridica Valoare Valoare
Nr. Denumirea Cod de Adresa Anul PIF | identificare initiaia inventar la
crt. bunuiui clasificare RON 10.10.2009
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Proprietate 3,50 7470,80
1 Atelier mecanic | 26079 Babeni 1968 S=53 mp publica a judetului
caramida Valcea
2 Gargj 26082 Babeni 1974 S=25mp Proprietate 1,35 1288, 81
caramida publicd a judetului
Valcea
3 Magazie fito 26080 Babeni 1967 S=102mp Proprietate 5,89 5258,33
caramida publica a judetului
Valcea
Magazie fito 26030 Bujoreni 1977 S=157mp Proprietate 5,00 11289,45
4 (Diana) caramida publica a judetulut
Valcea
100580 Calimanesti | 1969 S=65,6mp Proprietate 4,00 2449 45
5 | Atelier mecanic caramida publica a judetului
Véicea
Magazie fito 26035 Calimanesti | 1965 S=48,8mp Proprietate 6,00 2686,92
6 caramida publica a judetului
Vélcea
Magazie fito 26036 Calimanesti | 1977 S=149,1mp Proprietate 2,30 10749,86
7 caramida publica a judetului
Valcea
Sopron 100581 Calimanesti | 1966 S=57,9mp Proprietate 1,38 947,19
8. caramida publica a judetului
Valcea
9. Magazie fito 26098 Maciuca 1969 S=165mp Proprietate 4,00 3863,65
caramida publica a judetului
Valcea
TOTAL e Il 46014,14
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