ROMANIA .
CONSILIUL JUDETEAN VALCEA

HOTARARE

privind: aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a aparatului propriu de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea

Consiliul Judetean Valcea intrunit in sedinfa din data de 24 septem by
2003;

Avand in vedere expunerea de motive inregistratd la nr. 4.528 din
21.07.2003 prin care se propune aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a aparatului propriu de specialitate al Consiliului Judetean Valcea;

Luand in considerare raportul de specialitate al Directiei Economice
inregistrat fa nr. 4.529 din 21.07.2003 si avizele comisiilor de specialitate ale
Consiliului Judetean Valcea:

in conformitate cu prevederile art.104 alin. (1) lit.”b” din Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare;

in temeiul art. 109 din Legea administratiei publice locale nr.215/2001,
cu modificarile si completarile ulterioare, adopta prezenta

HOTARARE:

Art.1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a aparatului
propriu de specialitate al Consiliului Judetean Vaicea, prevazut in anexa care
face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2. Pe data prezentei hotarari isi inceteaza aplicabilitatea
Prevederile cuprinse in anexa la Hotararea Consiliului Judetean Valcea nr.
54/5 iulie 2001, modificat si completatd prin Hotararea Consiliului Judetean
nr.66/18 iulie 2002.




Art.3 Secretarul General al Judetului Vaicea, prin Compartimentul
Cancelarie va comunica, prezenta hotarare directiilor de specialitate din
cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean Valcea.

Prezenta hotérére a fost adoptata cu respectarea prevederilor art. 109

alin.(1) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001 cu modificarile si
completarile ulterioare.

SECRETAR;QFNERAL, -

R |
LAAN A

Dirinea’

L7 4

Cons}gﬁtiﬁ

Ramnicu Valcea
Nr._ACh dinii- wpl~ 2003
&

i

MM/MD/1




REGULAMENT

DE ORGANIZARE >/ FUNCTIONARE A APARATULLY i
PROPRIU DE SPECIALITA TE AL CONSILIULUY JUDETEAN VALCEA

CAPITOLUL i:
DISPOZITH GENERALE

Art1 In conformitate ¢y dispozitile art.121 din Constituiia
Romaniei, coroborate oy dispozitile art, 3(2), 101 si 104 din Leges
administratiei publice locale nr. 215/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare, Consiliul Judetean Vaices este autoritatea administratiei publice
judetene pentry coordonareg activitdtilor consiliilor locale comunale Si
orasenesti in vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean.

Art.2 Raporturile dintre Consiliul Judetean Valcea si consiliile locale
se bazeaza pe principiile autonomiei, legalitatii, responsabilitatii, coopersarij Si
solidaritatii in rezolvarea pmbiemeior?niregumi judet.

Art.3 Pentry indeplinirea atributiilor conferite de legislatia in vigoare,
Consiliul Judetean Valcea organizeaza si asigura functionarea unui aparat
propriu de specialitate, care este subordonat presedintelui acesiyia.

Art.4 Presedinteie Consiliujui Judefean raspunde de buna
functionare 3 aparatului propriu de specialitate pe care i conduce sj il
. tontroleaza.  Coordonarea unor compartimente din aparatul propriu de
Specialitate va fi delegats vicepresedintilor say secretarului general g
Judetului, prin dispozitie.

- Art.5-(1) in functie de specificitatea atributiiior, Consiliyl Judetean
Vélcea isi organizeazs aparatul propriu in structuri de Specialitate, respectiy
directii, servicii, birouri si compartimente.,

(2) - a) Acestea sunt structuri organizatorice ale aparatului
Propriu al Consiliuly Judefean Valcea, care asigura realizarea atributiilor
utoritaii administratiei publice judefene, siabiiite prin lege si alte acte
 "ormative, precum si cele reiesite din propriile hotarari.
| b) Structurile de specialitate ale aparatului propriu al
“Onsiliulyi Judetean Valcea ay componenta stabilits prin lege say prin
Prezentyl Regulament.




c) Acestea nu au o capacitate decizionala, ci, doar
abilitarea legald de a fundamenta, prin rapoarte de specialitate, studii,
referate, efc. sub aspect legal, formal, de eficientd si /sau eficacitate, procesul
decizional realizat de Consiliul Judetean Valcea.

(3} Pentru indepiinirea atributiilor stabilite, aparatul propriu de
specialitate al Consiliului Judetean, colaboreazi cu aparatul propriu de
specialitate al consiliilor locale, al serviciilor publice descentralizate ale
ministerelor, precum si ale celoralte autoritati  ale administratiei publice
centrale de specialitate, organizate la nivelul judetului.

(4) Structurile de specialitaie ale aparatului  propriu  al
Consiliulut Judetean coordoneazs activitatea servicillor publice ale consiliilor
locale, sprijind si controleazd activitatea institutiilor publice si a regiilor
autonome de sub autoritatea Consiliului Judetean in vederea rezolvirii
operative si oportune a atributilor si sarcinilor ce le revin conform
competentelor legale.

Art.6 Aparatul propriu de specialitate ai Consiliului Judetean
Vélcea cuprinde doud categorii de personal, dupa cum urmeaza:
a) functionari publici, cirora le sunt aplicabile dispozitiile
Legii nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, modificats si
completatd prin Legea nr.161/2003, completate cu prevederile legislatie
muncii;

b) personalul angajat cu contract individual de munca, care nu
are calitatea de functionar public si caruia 1i sunt aplicabile, exclusiv,
prevederile Codului Muncii, aprobat prin Legea nr.53/2003 si celelalte
reglementari privind legislatia muncii,

Ambeior categorii de personal din aparatul propriu de specialitate i
. se vor aplica, in mod corespunzator, dispozitiile prezentului Regulament.
Art.7 Organigrama, statul de functii, numarul de personal sl
~regulamentul de organizare si functionare a aparatului propriu de specialitate
se aprob3, conform legii, la propunerea presedintelui, prin hotarare a
- Consiliului Judetean Valcea.

Art.8-(1) Presedintele, vicepresedintii si secretarul general al
~ Judetului asigura conducerea, coordonarea si controlul activitatii desfasurate
- de compartimentele de specialitate, in baza prevederilor Regulamentului de
functionare al Consiliului Judetean Vaicea, organigramei si dispozitiei
presedintelui.

: (2) Vicepresedintii sunt inlocuitorii de drept ai presedintelui
Consiliului Judetean.

3) Tn caz de absenta a presedintelui, atributile sale vor fi
SXercitate, In numele acestuia, de unul dintre vicepresedinti, desemnat de
_ Presedinte, prin dispozitie. |
(4) Presedintele poate delega dreptul de a aproba folosirea Si
"&partizarea crediteior bugetare inlocuitoriior sai de drept.
H Art.9 Aparatul propriu de specialitate al Consiliului Judetean Valcea
ste  alcatuit din 3 directii si 2 compartimente aflate in subordinea

s

Presedintelui Consiliului Judetean Valcea, dupa cum urmeaza:
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-Directia Administratie Locala
-Directia Economica
-Directia Tehnic3
ompartimentul Audit Public intern

-Compartimentul de Relatii cu Presa

Art.10 Directorul executiv si directorul executiv adjunct organizeaza
si controleaza activitatea functionarilor publici si a salariatilor din directia,
serviciul, biroul sau compartimentul pe care le coordoneazad, conform
organigramei.

Direclorii executivi colaboreazs intre el, cu conducatorii institutiilor,
servicilor publice de interes judetean de sub autoritatea Consiliuiui Judetean
Vélcea, cu autoritatile administratiei publice locale din judet, precum si cu
sefii serviciilor desceniralizate ale ministerelor si celorlalte autoritati ale
administratiei publice centrale de specialitate organizate la nivelul judetului, in
scopul de a asigura indeplinirea competenteior Consiliului Judetean Vaicea,
in conditii de legalitate, oportunitate si eficienta.

Art.11 Directorii executivi si directorii executivi adjuncti indeplinesc
urmatoarele atributii principale:

- colaboreaza si conclucreazd pentru solutionarea unor probleme
complexe, inclusiv intocmirea materialelor ce se prezinta, spre analiza,
comisiiior de specialitate aie Consiliului judetean;

- primesc corespondenta repartizata direcliel de catre conducerea
Consiliului Judetean si o distribuie compartimentelor de specialitate din cadrul

directiel;

PRVEGRW,

- dlau masuri si urmdresc respectarea termenelor legale in
soluficnarea corespondenier:

- Informeaza periodic, lunar, trimestrial, si ori de cate ori este
necesar, conducerea Consiliului Judetean, asupra activitatii desfasurate in
cadrul directiei, precum si despre problemele din activitates consililor locale,
institutiilor publice si a agentiler eccnomici care se afld sub autoritatea
Consiliului Judetean Valcea:

- participa la sedintele Consiliului Judetean si aie Delegatiiei
: Permanente;

- asigura cunoasterea si studierea de catre personalul din
subordine, a legislatiei in vigoare, utilizarea deplind a timpului de lucru,
Cresterea contributiei fiecarui angajat la rezolvarea, cu competenia, a tuturor
Sarcinilor incredinfate, conform fisei postuiui, in raport cu pregatirea,
xperienta si functia ocupata:

acorda punctajul cuprins in fisa de evaluare a performantelor
Profesionale individuale:
4 asigurd si raspund de rezolvarea, in termen. cu respectarea
egislatiei n vigoare, a cererilor, sesizarilor si scrisorilor cetatenilor;

- urmaresc abonamentele la publicatiie de specialitate pentru
lirectie si realizarea colectiilor de acte normative, precum st aplicarea
lispozitiilor legale de catre personalul directiei;

- asigura rezolvarea problemelor curente:
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- indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducerea Consiliului

Judetean.

Art.12 Directori cutivi, directorii executivi adjuncti, sefii de servicii
si birouri raspund de i sfsueaga ac’nvdaie g::e care 0 coordoneaza.

Art.13 Principalele atribufii ale structurilor organizatorice sunt
prevazute in Capitolele 1l -V ale prezentului Regulament.

Art.14 Individualizarea atributilor fiecarui functionar public sau
salariat din cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean se realizeaz3 prin
fisa postului

Fas




CAPITOLUL ii: )
DIRECTIA ADMINISTRATIE LOCALA

Directia Administratie Locali are urmatoarea structuri organizatorica:

1) Biroul Juridic, Contencios, Control, Coordonare;
2) Compartimentul! Stare Civila, Autoritate Tutelars:
3) Compartimentul Cancelarie;

4) Compartimentul Protocol, Administrativ;

5) Centrul de Informare si Relatii Publice

BIROUL JURIDIC, CONT, ENCIOS, CONTROL, COORDONARE

Art.15 Biroul Juridic, Contencios, Control, Coordonare are urmatoarele
atributii principale:

— Asigura reprezentarea Consiliuiui Judetean in fata instanielor de
drept comun si a instantelor de contencios administrativ:

- Avizeaza, pentru legalitate, actele care pot angaja raspunderea
patrimonial3 a Consiliului judetean:

- Avizeaza, pentry legalitate, proiectele de hotrari ale Consiliului
judetean:

- Sprijind  compartimentele de specialitate  la  redactarea
eventualelor contracte economice in care judetul este parte sau, dupéd caz, le
- avizeazi:

- Avizeaza, pentru legalitate, documentele privind vechimea in
- Munca, prezentate de Compartimentul personal, pentru inscrierea acestora in
Cametele de munca:

- Redacteaza cereri de chemare in judecata, intAmpinari, concluzii
Scrise, motive de apel si recurs in cauzele afiate pe rolul instantelor de
judecats:

— Elaboreaza, impreuns cu directiile de specialitate ale Consiliului
Judetean, proiecte de acte normative in domeniul de competenta al
autoritatilor administratiei publice locale si judetene:

- la masurile necesare in vederea obfinerii titlurilor executorii pentru

reantele Consiliujui judetean si sprijin punerea acestora in executare:

Q — Examineazj si propune masuri de rezolvare a sesizarilor care
Mplica cunostinte juridice de specialitate, adresate Consiliulyi judetean:



- Asigura evidenta operativd a tuturor cauzelor litigioase in care
este parte Consiliul judetean, o autoritate a administratiei publice locale sau
un serviciu public de interes judetean aflat sub autoritates Consiliului
Judetean si urmareste asigurarea reprezentarii in fata instantei:

- ?m’ogmegte proiectele de hotarari si dispozifii care urmeaza s fie
adoptate de Consiliul judetean, respectiv, emise de presedinte:

~ Acorda, la cerere, sprijfin i consultantd juridic autoritatilor
administratiei publice locale care nu ay personal de specialitate pentru
solutionarea litigiilor cu valori ridicate $i o complexitate deosebita:

~ Asigurd dezbaterea $i popularizarea actelor normative nou
aparute, care vizeaz activitatea din domeniul administratiei publice locale,
cat si a reglementarilor interne, in vederea cunoasterii i aplicarii acestora de
catre salariatii institutiei:

~ Asigura documentarea juridica prin constituirea sl pastrarea
colectiilor de legi, ordonante, hotarari ale Guvernului si aite acte normative, a
publicatiilor periodice si literaturii de specialitate;

~ Indruma si coordoneazd activitatea de aplicare a legilor,
hotararilor si ordonantelor Guvernului, a celorlalte acte normative emise de
organele centrale ale administratiei publice, hotarariie Consiliului Judetean
Valcea, urmareste aplicarea si indeplinirea acestora si prezintd periodic
informari Presedintelui si Consiliului Judetean;

— Elaboreaza proiectul programului anual si teritorial de coordonare
si indrumare, precum si obiectivele ce se vor urmari a se realiza Tn teritoriu:

~ Indruma sl coordoneaza consiliile locaie $i primariile cu privire la
organizarea sedintelor de consiliu, intocmirea proiectelor de hotarari, a
rapoartelor, avizelor, a modului de desfasurare a sedintelor si elaborarea
 hotararilor, dispozitiilor:

- Urmareste si indruma activitatea desfasurata de secretarii
- oraselor i comunelor:

- Pregateste si asigura organizarea si desfisurarea, in conditii
- corespunzatoare, in colaborare cu structuri organizatorice din cadrul
_aparatului propriu al Consiliului judetean, a consfatuirilor periodice cu primarii,
. Viceprimarii st secretarii unitatilor administrativ-teritoriale, precum si cu aite
ategorii de salariati din aparatul propriu al consiliilor locale:

: ~ Indruma primariile cu privire la modul de rezolvare a problemelor
rdicate de cetateni prin cererile adresate consiliului local, primariei sau
Executivului in cadrul audienielor, eliberarea adeverintelor si certificatelor,
bublicarea actelor normative de interes general;

~ Exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean sau dispozitii ale presedintelui.
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COMPARTIMENTUL STARE CIVILA, AUTORITATE TUTELARA

Art.16 Compartimentul Stare Civila, Autoritate Tutelara are urmatoarele
atributii principale:

- Coordoneaza si controleaza activitatea desfasuratd de catre

Directia Judeteana pentru Protectia Drepturilor Copilului Valcea:

— Coordoneaza activitatea de autoritate tutelara desfasurata de

primariile municipiitor, oraselor si comunelor in urmatoarele directii:
— Constituirea colectivelor de sprijin ale autoritatii tutelare:

— ldentificarea si ocrotirea minorilor potrivit prevederilor Codulu
Familiei (ocrotirea parinteasca, tutela, curateld);

- ldentificarea copiilor aflati in dificuitate si sesizarea Directie
Judetene pentru Protectia Drepturilor Copilului in vederea luarii masurilor de
protectie prevazute de actele normative in vigoare:;

Identificarea i ocrotirea persoanelor lipsite de capacitate de

exercifiu sau cu capacitate de exercifiu deplina, datoritd anumitor imprejurari
- expres prevazute de lege nu-{i pot apara interesele in mod sati isfacator;

— Intocmirea anchetelor sociale pe baza datelor reale intalnite cu

ocazia deplasarii la domiciliul persoanei in cauza sl cu respectarea
- termenului solicitat de institutiile interesate:

Urmarirea modului cum primarii, in calitate de autoritate executivi

~ a administratiei publice, isi exprimé punctul de vedere ca urmare a analizarii
- propunerilor colectivului de sprijin si asistenta sociala:

~ Indrum3 si controleaza, anual, activitatea de stare civila
desfasurata de autoritatile administratiei publice locale, pe baza graficului de
control intocmit de comun acord cu Serviciul JUﬁezean pentru Evidenia
Informatizatd a Persoanei Valcea:

— Dispune rectificarea, anularea sau completarea actelor de stare
Civild atunci cand se constatd anumite defici lente in cuprinsul acestora;

— Se ingrijeste de completarea sau inlocuirea registrelor de stare
civila distruse total sau partial prin intocmirea registrului lipsa dupa
exemplarul existent;

~ Inregistreaz3 $i opereaza in registrele de stare civild exemplarul Il
Comunicarile de mentiuni primite de la primariile din judet;

— Elibereaza extrase pentru uzul organelor de stat privin
nregistrarile din registrele de stare civila exemplarul I, la cererea i};’gam%z}?
Prevazute in Metodologia de aplicare a Legii nr. 119/1996:

— Intocmeste referate si proiecte de decizii in conformitate cu
?fev%d{e;’i Codului Familiei, pentru incuviintarea cisétoriei tinerelor inainte
le implinirea varstei de 16 ani:

— Pastreaza si ’gne evidenta registrelor de stare civila exemplarele |
Sl de ta primariile muni icipiilor, oraselor si comunelor:
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— Organizeaza anual si de cate ori este nevoie . instructaje pentru
prggéﬁ?eﬁ profesionala a ofiterilor de stare civila din ;';)gimana

Participa la concursurile pentru incadrarea personalului de
specialitate in domeniul starii civile din priméarii si asigurd instruirea
perscé;‘zaiu?mﬁ ce urmeaza a i se delega executarea atributiilor de stare civila:

— Indruma metodologic, urmareste si :‘Qntmleaza activitatea de
stare civila si autoritate tutelara. desfasuratd in comune si orase;

- Participa la predarea-primirea gestiunii de stare civiia, la
schimbarea din functie a ofiteriior de stare civila sau cand, din diferite motive.
ofiferul de stare civila trebuie inlocuit pe o perioada mai mare de 30 zile:

- Primeste si distribuie primarilor municipale, Qfé§en9§§
comunale din judei listele de coduri numerice precalculate si controle
modul de atribuire, gestionare si inscriere a codurilor in actele de ’*iaz‘e Civ i

- Sesizeaza organele de politie si participa la verificarile s
cercetarile ce se fac in cazul disparitiei unor documente de stare civild cu
regim special (certificate in alb);

Asigurd aprovizionarea primariilor maniﬁ'g‘ﬁ? 2, orasenest §%
comunale cu imprimale necesare activitalii de stare civi fagam in acelasi
timp propuneri cu privire la stabilirea necesarului de regi Sire si ceriificate de
stare civila. precum si de cerneald speciala pentru anul urmator:

- Se ingrijeste ca pastrarea documentelor de stare civila s3 se faca
in conformitate cu dispozitiile legale

~ Exercita si alte atributii stabilite prin iege, hotarari aie Consiliuiui
Judetean sau dispozitii ale presedintelui

S
aza

COMPARTIMENTUL CANCELARIE

urmatoarele atribuii principale:

Ai"i.”? Con “!“;:dmm&‘ﬂ’fu; n,;csz"s{:ezaé” afre
Ui Se mie or Del egag el Permanente

= ?m@@meﬁ% g:sm iectul graficul
fiu

st ale Consiliului Judetean

- Pregateste dosareie cu materiale supuse dezbaterii in sediniele
Delegatiei Permanente si ale Consiliului Judetean:

—~ Convoaca m@mbr” Delegatiel Permanente si ai  Consiliului
Judetean, precum g si invitalii, la sedinte;

»»»»» Tine legatura permarzema cu presedinii si secretarii comisiilor de
Specialitate ale Consiliului Judetean. inmanandu-le g}en’sm studiu proiectele

de hotarari, in functie de atri butiile fiecarei comisii:
fffff Asi giw st urmareste intocmirea stenogramelor si a proceselor-

erbale de sedints

[~}



— Tine evidenta prezentei comisiilor la sedin{a si inainteaza lunar
situatia Biroului Contabilitate:

- Tine evidenta tuturor dispozitiilor, deciziilor si hotararilor emise; de
asemenea, evidenia sigiliilor si stampilelor ce se folosesc de catre aparatul
propriu al Consiliului Judetean.

— Asigura evidenta, pastrarea si conservarea documentelor secrete
si sesizeaza, de indats, Presedintele Consiliului Judetean despre cazurile de
pierdere, alterare, distrugere ori sustragere a acestor documente;

— Asigura aducerea la cunostinia publica a hotararilor si dispozitiiior
de interes general; comunicd in termen legal hotararile si dispozitiile,
autoritatilor si persoanelor interesate:

- Pregateste si asigurd tiparirea Monitorului Oficial al Consiliului
Judetean Valcea;

~ Intocmeste situatiile nominale ale consilierilor judeteni,
consilierilor locali, primarilor, viceprimarilor dupa alegerea Consiliului judetean
si a consilitfor locale;

indosariazi toate actele specifice activitatii compartimentului Si
face predarea acestora in arhiva institufiei, potrivit legii;

~ Se ocupd de xeroxarea actelor originale in vederea comunicarii
lor;

— Dactilografiazi toate lucrarile Directiei Administratie Locala -
proiectele de hotérari si dispozitii, informéri, adrese, efc;

- Asigura eliberarea de extrase sau copii de pe orice act din arhiva
Consiliului Judetean in afara celor cu caracter secret potrivit legii :

— Confirma autenticitatea copiilor cu actele originale in conditiile
legii ;

— Elibereaza certificate si adeverinte de pe documentele existente
in arnhiva Consiliului Judetean pentru vechime in munca st pentru exactitatea
sau realitatea unui fapt sau atestarea unei calitati tuturor persoanelor care
solicita acest lucru :

— ?ﬁiﬁsmegé Nomenclatorul documentelor de arhivs pentru
- documentele proprii ale Consiliului Judeiean ;

— Asigurd evidenta, slectionarea $i pastrarea documentelor create
- sau detinute de Consiliul Judetean.

Exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale Consiliului
Judetean, dispozilii ale presedintelui sau orice acte normative.



COMPARTIMENTUL PROTOCOL, ADMINISTRATIV

Art.18 Compartimentul Protocol, Administrativ are urmatoarele atributii
pﬂ?* @(‘ﬁ@
A)- PROTOCOL -

- Asigura desfasurarea contactelor intre conducerea Consiliuiu
Judetean Valcea si reprezentanti unor organe si organisme guvernameniale
si neguvernamentale. ggprezeﬁm@g mass-media. firme. asociati, nstiluii
reprezenianie economice, sociale, diplomalice, parlide polilice, eic

- line evidenta strainilor care stabilesc contacte (audiente, tratativ
vizite. interviuri) cu conducerea Consiliului Judetean Valcea -

- Tine ia z1 evidenta ministerelor. prefectunior. consililor judetene.
parti idelor paﬁ itice, servicillor publice descentralizate, regiilor autonome,
institutillor publice. Si}cieiégéiaf comerciaie $i organizatilor neguvernamentale
din judel. cu care Consiliul Judetean Vaicea intra in relatii ;

Asigura si intocmeste agendele vizitelor sau intainirilor cu
delegaiil din fara si stramatate in mnmrdanté cu Infelegerile avute si
p.re..g nta spre aprobare presedintelui Consiliului Judelean

- ?ﬂisa:f§é§ia corespondenia si pregatesie documentele necesare
participarii ia acfiuni internationaie a reprezentantilor Consiliului Judetean

- Asigura difuzarea eventualelor invitatii primite din partea unor
misiuni diplomatice. organe si organisme de stat. politice ori obstesti. din tara
si din striinatate. in vederea participarii la diferite actiuni organizate de

acestea |

;,

- Cu prilejul organizarii de caire partea romand a unor convorbiri
rez‘m;:z'éi chimburi de expenenta cu delegati din strainatate, asigura
acti tatga dé protocol |

- A% igura insofirea delegatillor straine si faciliieazd, impreuna cu

biltate-administrativ, iransp m’*w cazarea si alte servici

H
5 5%{23 e ale af:;ma:ra

8? ADMINISTRATIV :

ffffff Urmareste gararea la locul stabilit. exploatarea.

area la 1o intrelinerea ¢
feparatile autoturismelor din m@iaf‘e% m@jm fotosirea rationalad a acestora
aprovizionarea cu carburanti si piese de schimb:

'''' Ffectueaza memas,e& perodice stomnventarnerea anuala &

buniurilor din patrimoniu. asiqura ducerea la | indeplinire a hotararior privind

Casarea. deciasarea sau scoaterea in evidentd a bunurilor din inventar,
fiégpmde de buna executare a lucranior de intrelinere. de
Utilizare rationala a instalatifor aferente celorlaite mijloace fixe de inventar
aflate in administrarea Consiliviui Judetean:
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Asigura incheierea confractelor pentru furnizarea energiei
glectrice, termice si apa si é’iverse prestari de servicii si 1a masuri peniry
g(}&f}@iuaa f‘ea famnaa a energiet eiectrice, combustibililor, apei, matenalelor
de consum si a rechizitelor;

- Urganizeaza efectuarea curaieniel in biroun si celelalte incapen
aferente imobilului Consiliului Judetean, intretinerea spatiilor verzi si a cailor
de acces:

»»»»» Face propuneri privind planul de investilii si reparaiii pentru

J
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imobile, instalati si celelaite mijivace fixe allate in administrarea Consiliului
Judetean, urmareste realizarea lucrarilor respective si participa la efectuarea
receptiilor;

- Intocmeste propuneri pentru planul de aprovizionare cu materiale
de intretfinere, piese de schimb, inventar gospodaresc si rechizite de birou
pentru aparatul propriu ai Consiliului Judeiean |

- Raspunde de depozitarea si conservarea materialelor,
echipamentelor si rechizitelor de birou, asigurand distributia acestora;

~ Stabileste masuri pentru imbunatdtirea conditilor de munca si
peniru protectia muncii, asigurand aplicarea lor in institutie ;

Asigura aplicarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor
din imobilele aflate in administrarea Consiliului Judetean:

- Face propuneri pentru aprov‘zionarea cu utilaje, accesorii si
materiale specifice pentru prevenirea si stingerea incendiilor;

Raspunde de buna desfasurare a activitati de expioatare,
intretinere si reparatie a mijloacelor din dotare, asigurand folosirea rationala a
acestora, precum si de cwéienia si ordinea din garaje si parcare |

- Organizeaza sgi controleazd aprovizionarea cu carburanti,
iubre?%angs* piese de SCh mb, anvelope auto, acumulatori eic ;

— Organizeaza si controleaza modul cum se ehbefeazé bonurile de
benzina si urmareste justificarea lor in conditii legale

- Urmareste eiibez'area ?{3”!0? de parcurs si infocmirea FAZ |

Urmareste oportunitatea si efectuarea in conditii legale a reviziilor
_tehnice si a reparatiiior,

Asigura. prin personalul de deservire generald, ordinea sé
curdgtenia in incinta instfitufiei, buna functionare a instalatilor electric
termice, sanitare si a echipamentelor de comunicare ;

~~~~~ Asigura eliberarea gestiuni Consiliuiui Judeiean de bunurile care
n mai fac trebuinta insti tu’gie (obiecte de inventar, m;i@a(,e fixe etc.) si care
pot fi disponibilizate conform  actelor normative privind procedura  de
ransmitere fara plata si de valorificare potrvit legii ;

Controleaza activitatea de intrefinere in bune conditii tehnice a
mifloacelor auto din dotare

----- Controleaza daca parcarea mijloacelor auto. in afara programului
Se face numai in locurile stabilite:

ffffff Controleazd existenta cheilor de la garaje si ale autoturismelor, la
Poarta Consiliului Judefean .



Verifica procesele-verbale ale personalului de paza pentru
aducerea la cunostintd a constatarilor ficute pe timpul serviciului:

— Asigurd fincheierea contractelor de inchiriere cu persoanele
juridice carora li se acorda spalii pentru birouri, in cladirea Consiliului
Judetean. cu respectarea normelor in vigoare;

- Exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari al Consiliului
Judetean sau dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean.

CENTRUL DE INFORMARE Si RELATII PUBLICE

Art.19 Centrul de Informare si Relafii Publice are urmatoarele

atributii principale :

- Furnizeaza informatii cu caracter public pnvmd activitatea
Consiliului Judetean, Deéegatlee Permanente si aparatului propriu

— Asigura servicii de preluare a documentatiilor §s furnizeaza
informatiile necesare rezoivarii unor probleme ce intra in competenia
Consiliului Judetean;

~ Preia documentatii privind realizarea investitiilor, finantare-
creditare, auforizagi‘ avize, stare civila, protectia drepturilor copilului,
certificate si adeverinte, asistents juridica si tehnica etc

— Contribuie la formarea si consolidarea unei bune imagini a
institutiei, prin serviciile oferite, pr“’ colaborarile cu parteneri in fdwwzeni!
schimbului de informatii, prin relatiile deschise cu reprezentaniii mass-media

- Sprijina eforturile celorlalte compartimente din cadrul aparatuiu
propriu a! Consiliului Judetean cu privire la stabilirea de noi contacte utile
comunitafii ;

- Asigurd monitorizarea relatiilor existente cu scopul mentinerii si
dezva%iar; acestora ;

Ci)labogfeaza cu servicile de specialitate din cadrul aparatulu
prepi‘ ia proiectarea si intocmirea bazei de date si a materialelor
informative:

a)  proiectarea si intocmirea unor materiale tiparite care s3
furnizeze i informatii cu privire la problemele ridicate de cetalent;

b)  proiectarea si intocmirea unui sistem informatizat de luare
in evi identa a documentelor scrise care intra sau sunt eliberate prin Consiliul
ludetean:

c)  proiectarea si intocmirea unor materiale cu caracter
;ra%fg rmativ care sa faca prezentari ale diverselor aspecte ale vietii comunitatii
Ocale

Asigura relatile cu cetdfenii care vin cu probleme la Consiliul
Ju{jﬂtean st acordd acestora :nf@rmag € necesare pentru inceperea
dem@rwré r care trebuie efectuate in vederea solutionarii problemelor :
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- Ofera relafii privind modalitatea de obtinere a documentelor,
avizelor, aprobarilor, care infra in sfera de competenta a Consiliului Judetean

si a serviciilor sale de specialitate din domeniile:
— urbanism (autorizatii pentru construire, certificate de urbanism

etc.};

~ buget-finante;

— autoritatii tutelare si stare civila.

- Asigura comunicarea din oficiu a urméatoarelor informatii de interes
public :

a)-actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea
Consiliului Judetean :

b)-structura organizatorica, atributiile directilor de specialitate,
programul de functionare si programul de audiente al autoritatii publice ;

cj-numele si prenumele persoaneior din conducerea autoritatii
publice si ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice :

d)-coordonatele de contact ale autoritatii publice, respectiv:
denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa
paginii de Internet ;

e)-sursele financiare, bugetul si bilantul contabil

f)-programele si strategiile proprii :

g)-lista cuprinzand documentele de interes public ;

h)-lista cuprinzand categorile de documente produse si/sau
gestionate, potrivit legii

i)-modalitdtile de contestare a deciziei autoritafii sau a institutiei
publice in situatia in care persoana se considerd viiimatd in privinia
dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

— Asigura persoanelor, la cererea acestora, informatiile de interes
public solicitate in scris sau verbal, cu respectarea conditiilor si a termenelor
prevazute la art. 7, 8 si 9 din Legea privind liberul acces la informatiile de
interes public si art.20 si 21 din Normele metodologice de aplicare a Legjii
nr. 544/2001, aprobate prin Hotararea Guvernului nr, 123/2002:

- Asigura rezolvarea solicitarilor privind informatiile de interes
public difuzate din oficiu prin organizarea si functionarea punctului de
informare documentara:

— Colaboreaza cu structuriie competente din cadrul autoritatii
publice, In cazul in care informatia solicitatd nu este dintre cele care se
Comunica din oficiu, pentru a verifica respectarea prevederilor art.12 din
~ Legea nr. 544/2001 referitoare la categoriile de informatii care se excepteazi
- de la accesul liber al cetatenilor ;

~ Primeste, de la-structurile competente din cadrul Consiliului
Judetean Valcea, raspunsul la solicitarea primitd si redacteaz raspunsui
Catre solicitant Tmpreuna cu informatia de interes public sau cu motivatia
Intarzierii ori a respingerii solicitérii, in conditiile legii ;

~ Inregistreazi raspunsul si il transmite persoanei interesate, pe
Suportul solicitat, in termenul egal :
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Transmite solicitarea catre institutile sau autoritatile competente
si informeaza solicitantul despre aceasta, in cazul in care solicitarea nu se
incadreaza in competentele Consiliului Judetean ;

~ Tine evidenia raspunsurilor si a chitanfelor remise de solicitanti
privind plata costuriior de copiere a materialelor solicitate ;

- Intocmeste si urmareste publicarea buletinului informativ al autoritatii
publice. care va cuprinde informatiile de interes public comunicate din oficiu,
prevazute la art.5. din Legea nr. 544/2001 ;

- Asigura disponibilitatea in format scris (la afisier, sub forma de
brosurt sau electronic - dischete, CD, pagina de Internet) a informatiilor
comunicate din oficiu, prevazute la art.5. din Legea nr. 544/2001

— Organizeaza, in cadrul punctului de informare - documentare al
institutiet, accesul publicului la informatiile solicitate din oficiu

Intocmeste raportul anual privind accesut la informatiile de interes
public, care va cuprinde :
a) Numarul total de solicitari de informatii de ﬁieres public
) Numarul total de solicitari, departajat pe domenii de nieres;
c) Numarul de solicitari rezolvate favorabil
d) Numarul total de solicitari respinse, defalcat In functie de
motivatia respingerii {informatii exceptate de la acces, inexistente
etc.);
e) Numarul de sclicitari adresate in scris © una pe suport de
hartie, doua pe suport eiecﬁmmc ‘
Y Numarul de solicitari adresate de persoane fizice ;
g) Numarul de solicitari adresate de persoane juridice
h}Numarul de reclamati administrative : una rezolvat
favorabil | doua respinse ;
i) Numarul de plangeri in instaniad - una rezolvata favorabi -
doua respinse | trei in curs de solutionare -
i} costurile totale ale Compartimentului de Informare si
Relati Publice |
K) sumele totale incasate peniru  servicile de copiere a
informatiiior de interes public solicitate |
[y numarul estimativ de vizitatori ai punctului de informare -
documentare.
~ Inainteaza conducatoruiu ui autoritatii publice, raportul anual privind
accesul ia %":ﬁéﬁ"satss e de interes public ;
— Asigura tinerea unei evidenie stricte a solicitariior primite 3
fransmiterea acestora in cel mai scurt timp. catre cel |
St urmareste respectarea termenelor de rezolvare ;

Conduce registratura generald 5;} imeste  si inregistreaza
Csfwgi’tsﬁéengd o di Sinbme conform rezolutiei presedintelui. vicepresedintilor
S secretarului generai al judetului. pe baza condici de predare-primi
Urmareste solutionarea in termenul legal si asi iqura expedierea acesteia) :
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~ Inregistreazs documentele depuse la Consiliul Judetean sau pe
cele emise de Consiliul Judetean :

— Realizeaza primirea, evidenta si transmiterea spre solufionare a
cererilor, reclamatiilor, sesizarilor sj propunerilor cetatenilor, urmareste
solufionarea acestora si asigura transmiterea raspunsuiui in termenul legal ;

— In conformitate Cu programul de audients, organizeaza primirea in
audientd a cetatenilor de ciire presedinte (vicepresedinti, secretaryl general
al judetului) ;

- Colaboreazi cy Compartimentul Cancelarie |3 constituirea,
conservarea si pastrarea fondului arhivistic al institutiei -

~ Pune la dispozitia cetatenilor materiale informative legate de
problemele cel mai des intalnite in relatia dintre cetajean si administratia
publica judeteans :

— Exercitd si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean, dispozitii ale presedintelui sau orice acte normative.,
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CAPITOLUL il

DIRECTIA ECONOMICA

Directia Economica are urmatoarea structura organizatorica:

Serviciul Buget, Contabiiitate, mpﬁz ite si Taxe;

Biroul Dezvoltare, Prognoze, Servicii Publice, Turism;

?@mﬁaﬁimemﬁ Organizare, Sa!arzare} Personal, Perfectionare;
Compartimentu! Integrare European3

uu?‘s’“pﬁﬁ imentul Informatizare

Cat ook oy N —
Motog® e Vgt st gt

SERVICIUL BUGET, CONTABILITATE, IMPOZITE S TAXE

Art.20 Serviciul Buget, Contabilitate, Impozite si Taxe are urmatoarele
atributii principale

— Organizeaza, indruma si coordoneaza aciiunea de eiaborare a
bugetelor locale, in strinsa colaborare cu Directia Generald a Finantelor
Publice:

— Analizeaza modul corect de determinare si stabilire a veniturilor
proprii ale uugéie%uz locale, si ?;; funclie ﬁa acestea si in conformitate cu
prevederile din legea anuala a bugetuiui de stat si a criteriiior de repartizare,
propune repartizarea pe unitafi administrativ — teritoriale, a sumelor defalcate
din unele venituri ale bugetului de stat pentru echili brarea bugeieiar locale;

— Colaboreaza cu specialistii D re{:;fes Generale a Finantelor Publice
si sefii serviciilor publice descentralizate din aﬁvdgaﬁaa"i?, :mné%?; ate si asistenta
sociala, la repartizarea, pe unitali administrativ—teritoriale, a sumelor
defalcate din unele venituri ale bugetului de stat pentru echili brarea bugetelor
locale:

&’.3
w o

~ Intocmeste lucrarile si supune spre aprobare Consiliului Judetean,
proiecte de hotarari privind repartizarea fondurilor destinate echilibrérii
bugetelor ocale;

Analizeaza cererile de fonduri si  documentatile inaintate de
primarii, centralizeaza necesarul de fonduri si intocmeste note de
fundamentare si me?ﬁ orii justificative de alocare de fonduri, pe care le
inainteaza organe dministratiei centrale de stat (Guvern, Ministerul

Administratiei si | n‘seme for, etc);

i
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— Organizeaza intalniri cu reprezentantii primériilor pentru a le face
cunoscut toate problemele legate de buget care apar pe parcursul unui
exercitiu bugetar;

N

— intocmeste lunar, sau de cate ori este nevoie, siluatii de analiza
referitoare la bugetele locale sau servicile descentralizate aflate in
subordinea bugetelor locale pe care le inainteazad Ministerului Administratiei
si Internelor;

— Asigura asistentd de specialitate tuturor consililor locale pe
probleme legate de intocmirea bugeteior si executarea acestora;

~ Organizeaza, indruma si coordoneazi actiunea de elaborare a
lucrariitor privind bugetul propriu al judetului, precum si a bugetelor de venituri
si cheltuieli ale unititilor de subordonare judeteana, atat in faza de proiect
cat si cea definitiva;

— In functie de veniturile estimate a se realiza, elaboreaza variante
proprii privind nivelul cheltuielilor si evolutia acestora, in perspectiva, pentru
actiunile finantate din bugetul propriu si din bugetale institutiilor publice cu
venituri extrabugetare;

— Verificd, analizeaza si centralizeaza bugetele de venituri si
cheltuieli ale institutilor subordonate Consiliului Judetean si ale regiilor
autonome de interes judetean, atat in faza de proiect cat st in cea definitiva,
urmarind necesitatea, oportunitatea si baza legala a cheltuielilor bugetare,
mobilizarea resurselor proprii existente si cresterea eficientei in utilizarea
fondurilor;

~ intocmeste lucrarile sl supune spre aprobare Consiliului Judetean,
proiecte de hotarari privind aprobarea si rectificarea bugetului propriu al
judetului;

- Comunica ordonatorilor secundari de credite indicatorii financiari
aprobatii si urmareste realizarea cheltuielilor cu incadrarea pe an si trimestre,
conform prevederilor bugetare aprobate;

- Verifica si analizeaza legalitatea, necesitatea st oportunitatea
propunerilor de rectificare a bugetului propriu al judetului si a bugetelor
unitatilor de subordonare judeteans, de modificare a repartizarii pe trimestre
a cheltuielilor si a efectudrii virdrilor de credite bugetare intre subdiviziunile
clasificafiei bugetare; intocmeste documentatiile necesare pe care le supune
aprobarii Consiliului Judetean sau ordonatorului principal de credite, in
functie de competentele de aprobare legale;

— Intocmeste lucrarile $i supune spre aprobare Consiliului Judetea
proiecie de hotarari privind utifizarea fondului de rulment, a fondului de
fezerva bugetara si contractarea de imprumuturi:

- Verifica si analizeaza bugetele de venituri si cheltuieli ale
institutiilor subordonate Consiliului Judetean finanfate integral din venituri
extrabugetare, intocmeste documentatiile necesare si le inainteaza spre
avizare ordonatorului principal de credite:

e
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- ?ntssmege documentalia necesars deschiderii creditelor bugetare
pentru efectuarea cheltuielilor aprobate in bugetul propriu al judetului si
raspunde de corectitudinea Intocmirii documetelor ce se depun la Trezorerie:

~ Zilnic, urmareste disponibilul de fonduri existent la Trezorerie in
contul Consiliufui Judetean si, in functie de acesta, stabileste platile ce
trebuie efectuate, informand conducerea Directiei Economice si a Consiliului
Judetean;

— Analizeaza funar situatia  realizarii veniturilor si cheituieiilor
bugetului propriu al judetului, informeaz3 conducerea Directiei Economice si
a Consiliului Judetean asupra modului de realizare a acestora si propune
masurile necesare ce trebuie luate atunci cand se constata ca acestea nu se
realizeaza conform prevederilor legale:

= ’i‘macmeg;ie lucrérile si supune spre aprobare Consiliuiui Judetean
proiecte de hotarari privind aprobarea si rectificarea bugetelor de venituri sl
cheltuieli si a situatiilor financiare ale regiilor autonome de interes judetean:

— Conduce evidenta contabils a veniturilor si cheltuielilor prevazute
in bugetul propriu de venituri $i cheltuieli aprobat, a gestionarii valorilor
materiale, bunurilor de inventare $i mijioacelor banesti, a decontariior cy
debitorii si creditorii Si exercitd controlul periodic asupra gestiunilor, in
vederea asigurarii integritatii patrimoniului;

- ?ntacmege lunar, ori de cate ori este necesar, balanta de
verificare in baza notelor contabile la salarii, materiale, subventii, investitii,
fonduri speciale si venituri proprii:

- Tntocme@e bilanful respectiv, darea de seamd contabil3
centralizat si anexele trimestrial si anual pe care le inainteaz3 Ia Directia
Generald a Finantelor Publice:

- Exercitd controlul financiar preventiv pentru operatiunile
prevazute de lege;

— Exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin

casierie, verificand concordanta sumelor din registrul de casd cu cele din
actele si documentele justificative  si ia masuri corespunzatoare pentry
evitarea incalcarii prevederiior legale :
— Urmareste zilnic depunerea la Trezorerie a incasérilor realizate
- prin casa;
i — Urmareste periodic corelatia intre creditele aprobate prin buget,
nivelul dispozitiilor de repartizare si cel al platilor nete de casa:

— Urmareste componenia  soldurilor sintetice, juand masuri, din
-~ timp, pentru lichidarea datoriilor si incasarea creantelor;
| - Tine evidenta Registrului datoriei publice locale si a Registrujuj
- Garantiilor locale: |
} — Organizeazs si raspunde de intocmirea documentelor financiar —
- Contabile privind ridicarea din Trezorerie si achitarea salariilor personalului
~Aparatului propriu al Consiliulyi Judetean si a indemnizatiilor pentru consilierii
- ludeteni;
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Raspunde de intocmirea corecta si la timp a documentelor privind
gpgfaﬁzméie de incasari gi plati prin Trezorerie si celelalte unitati bancare;

—~ Raspunde de @rgan’zarea desfasurarea si verificarea, potrivit
legii, a inventarierii patrimoniului si valorilor materiale si banesti;

- Conduce evidenfa confabild a investitilor urmarind, pe fiecare
obiectiv ?n parte, respectarea surselor de finantare si incadrarea in suma
totald aprobata prin buget;

~ Intocmeste lucrarile si supune spre aprobare Consiliului Judelean
proiectul de hotarare privind contul de executie a bugetului propriu;

Organizeaza si executd activitatea de constatare si stabilire a
tuturor categorilor de impozitetaxe si taxe speciale datorate bugetului
propriu al judeﬁuiué;

Grgan’zeazé si exercita aclivitaiea de urmarire si incasare a

impozitelor, taxeior si taxelor speciale ce constituie venituri ale bugetului
propnu al judetulu

Organizeazé si executd controlul respectarii reglementarilor
legale privind calcularea si varsarea impozitelor, taxelor si taxelor speciale
datorate bugetului propriu al judetului, potrivit competentelor stabilite;

Conduce evidenta contabild a impozitelortaxelor si taxelor
speciale datorate bugetului propriu al judefului si asigurd organizarea
sistemului informational privind obligatile fiscale si materiale impozabile
precum si prelucrarea automatd a datelor in vederea  solutiondrii si
simplificarii sistemului de evidenta fiscaia;

— Tine evidenta veniturilor din impozite, taxe si taxe speciale,
analizeaza fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale si informeaz3
conducerea Consiliului Judetean asupra problemelor deosebite, propunand
masuri legale;

Efectueazi analize si intocmeste informari in legaturd cu
stabilirea impozitelor, taxelor si taxelor speciale, rezultatele actiunilor de
verificare si  impunere, precum si masurile luate pentru nerespectarea
legislatiei fiscale;

- Anahzeazé si prezinta ordonatoruiui principal de credite, in limita
competentelor pevazute de lege, propuneri privind acordarea de améanari,
esalonari, reduceri, scutiri, compensari si restituiri de impozite si taxe sau
aplicarea majorarilor pentru intarziere;

Urmareste, permanent, situatia sumelor restante pe contribuabili
$i propune masuri pentru incasarea acestora;

~ Colaboreazd cu Compartimentul de Informatizare pentru
proiectarea si implementarea unor lucrari privind bugetul propriu si bugetelor
institutiilor subordonate, precum’si activitatea financiar-contabil3, (balantele
de verificare, Bilan{ul si Darea de seama contabil3 centralizatoare, etc);

- ?ntacmeﬁe informari, rapoarte si analize privind aclivitaiea
serviciului;

~ Indeplineste, potrivit legii, si alte airibag stabilite prin legi o
incredintate de conducerea Directiei Economice si a Consiliului i Judetean.
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BIROUL DEZVOLTARE, PROGNOZE, SERVICI PUBLICE, TURISM

Art.21 Atributiile Biroului Dezvoltare, Prognoze, Servicii Publice, Turism
- sunt urmatoarele :

— Asigura serviciile de specialitate necesare coordonrii activitatii
consiliilor locale, privind dezvoltarea transportului public local de calatori,
transportului judetean de calatori si infrastructurii aferente:

- Coordoneaza activitatea consiliilor locale ale comunelor si oraselor
in vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean;

- Acorda sprijin si consultantd autoritatilor administrafiei publice
locale comunale si orasenesti, la solicitarea acestora, in domeniile de
activitate specifice, precum si serviciilor publice locale, in vederea realizrii
atributiilor ce le revin:

- Coordoneaza si urmareste activitatea regiilor autonome, institutiilor
si serviciilor publice de sub autoritatea Consiliului Judetean:

- Intocmeste anual, sau la cererea Consiliului Judefean, raportul
Presedintelui cu privire la modul de indeplinire a atributiilor proprii si a
hotararilor consiliului, in colaborare cu directiile de specialitate;

- Intocmeste strategii, prognoze si programe de dezvoltare
economico-sociala a judetului sau a unor zone din cuprinsul acestuia, pe
baza propunerilor primite de la consilile locale si le supune spre adoptare
Consiliului Judetean, care dispune, aprob3 si urmareste, in cooperare cu
autoritafile administratiei publice locale comunale si orasenesti interesate,
masurile necesare pentru realizarea acestora:

- Elaboreaza “fisa localitatii” cu propunerile si programele consiliilor
locale privind dezvoltarea economico-sociald i constituie baze de date care
stau la baza fundamentarii bugetelor locale, a programelor, prognozelor si
strategiilor de dezvoltare economico-sociali a judetului;

- Analizeaza propunerile agentilor economici st institutiiior publice de
sub autoritatea Consiliului Judetean in domeniul serviciilor publice judetene,
programelor de dezvoltare si al prognozelor;

- Acorda sprijin agentilor economici si institutilor publice de sub
autoritatea Consiliului Judejean in vederea rezolvirii operative si oportune a
sarcinilor ce le revin si a problemelor care privesc activitatea serviciilor
publice de interes judetean;

- Efectueaza studii si analize privind serviciile publice de inferes
judetean, colaboreazj cu celelalte servicii de specialitate din cadrul aparatului
propriu al Consiliului Judetean in vederea coordonarii activitatii primariilor si
constliilor locale;

- Colaboreaza cu Regia Autonomé Judeteana de Drumuri si Poduri
Valcea, cu servicile de specialitate si cu Directia Tehnicd la intocmirea
programului de construire, intretinere si modernizare a drumurilor, podurilor,
precum si a intregii infrastructuri apartinand cailor de comunicatii de interes
judetean, spre a fi supus aprobarii Consiliuiui Judelean;
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- Analizeaza, impreuna cu celelalte servicii si directii de specialitate,
necesitatea si oportunitatea infiintarii de agenti economici, institutii publice si
servicli publice de interes judeiean, si, in colaborare cu acestea, intocmeste
documentatia specificd ce sti la baza emiterii hotararilor de infiintare si a
actelor constitutive si ie supune adoptarii Consiliului Judetean:

- Analizeazd propunerile de modificare si  completare a
regulamentelor de organizare si functionare sau a statutelor regiilor autonome
si institutiilor publice de interes judetean si asigurd intocmirea documentatiei
pentru adoptarea hotararilor:

- Anaiizeaza posibilitatile st variantele de reorganizare a regiilor
autonome de interes judetean sau de restructurare a acestora si a serviciilor
publice judetene, conform prevederilor legale, si asigura intocmirea
documentatiei specifice in vederea adoptarii, prin hotirare, a masurilor ce se
impun;

- Fundamenteaza, in colaborare cu servicile de specialitate cu
atributii in domeniu, proiectele de hotirare privind infiintarea de institufii
sociale si culturale, precum si pentru protectia drepturilor copilului si le
prezinta Consiliului Judetean pentru adoptare:

- Colaboreaza cu Prefectura, cu primariile, cu serviciile publice
descentralizate ale ministerelor si celorlalte autoritsti ale administratiei publice
centrale de specialitate, organizate ia nivelul unitatilor adminisirativ-teritoriaie:

- Analizeaza propunerile ficute de autoritatile administratiei publice
locale, in vederea elaborarii de prognoze si programe de dezvoltare
economico-sociald sau pentru refacerea mediului inconjurator si in colaborare
cu serviciile de specialitate cu atributii In domeniu le supune aprobarii
Consiliului Judetean;

- Analizeaza situatiile financiare ale regiilor autonome din subordine
si le supune aprobarii Consiliului Judetean;

- Analizeaza propunerile consiliilor de administrare ale agentilor
economici si institutiilor publice in domeniul serviciilor publice si dezvoltarii
economico-sociale si asigurd fundamentarea si intocmirea documentatiilor
specifice pentru adoptarea hotarariior:

- Tnigcme§te documentatia pentru numirea consiliiior de administratie
sau modificarea si completarea componentei acestora, dupa caz:

- Colaboreaza cu serviciile de specialitate care asigur3 legatura cu
Agentia pentru Dezvoltare Regionald Sud-Vest Oltenia si Ministerul Integrarii
Europene in vederea urmaririi aplicarii pe {teritoriul judetului Valcea a
Prevederilor Legii nr. 151/1998 privind dezvoltarea regionala in Romania, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si in ceea ce priveste derularea
Programeilor de dezvoltare pe teritoriul judetului Valcea si includerea acestora
In programul general de dezvoltare economico-sociald a judetfului:

- Colaboreaza cu Compartimentul Integrare European3 in vederea
includerii in strategia si programul general de dezvoliare economico-sociala a
Judetului a programelor derulate cu sprijinul si asistenta unor organisme
guvernamentale sau neguvernamentale interne sau externe, institutii ale U E.
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- Urmareste aplicarea prevederilor Ordonanta de Urgenta
aGuvernului nr. 24/1998 privind regimul zonelor defavorizate, republicats, cu
modificarite si  completdrile uiterioare: stabilegte activitdtile economice
conform domeniilor de interes pentru realizarea de investiti iIn zonele
defavorizate si acorda asistenida de specialitate la intocmirea fiselor
localitatilor propuse a fi declarate ca zone defavorizate;

- Analizeaza, impreuna cu Autoritatea Rutiers Romana, propunerile
autoritatilor administratiei publice locale si ale operatorilor de transport pentru
intocmirea programului de transport al judefului Valcea, pentru traseele
judetene si interjudetene sile supune aprobarii Consiliului Judetean:

- Analizeaza propunerile de infiintare de noi trasee judetene,
modificarea graficelor de circulatie si le supune aprobarii Consiliului Judetean:

- Colaboreaza cu alte servicii la elaborarea si incheierea contractelor
de performantd cu conducatorii agentilor economici, potrivit legii; asigurd
modificarea si completarea acestora ca urmare a modificarilor impuse de
schimbarea metodologiei, sau din voinia partilor:

- 7ntocme§te documentatia pentru negocierea anuali de catre partile
contractante a indicatorilor de referinta, a obiectivelor si criteriifor de
performanta ale regiilor autonome, pe care conducatorul agentului economic
se angajeaza sa le obting, dupa care le supune avizarii Consiliului Judetean
pentru a deveni operante:

- ?ntocme@e, impreuna cu Directia Judeteana pentru Asistent3
Socialda, Sanatate. Invatamant, Cultura, contractele de management ale
institutiior publice de cultura si urmareste realizarea obiectivelor st criteriilor
de performanta, anexa la contractul de management, stabiiite pentru fiecare
institutie:

- Colaboreaza cu directiile de specialitate la elaborarea proiectelor
de hotarare privind cooperarea sau asocierea, in conditile legii, cu alte
autoritati ale administratiei publice locale din tara sau din strainatate, precum
$i aderarea la asociatii nationale si internationale a autoritatilor administratiei
publice tocale in vederea promovarii unor interese comune;

- Colaboreaza cu directiile de specialitate ia intocmirea proiectelor
de hotarare privind cooperarea sau asocierea, in conditiile legii. cu persoane
juridice romane sau straine. cu organizatii neguvernamentale si cu alti
parieneri sociali in vederea realizarii in comun a unor actiuni, lucrari, servicii
sau proiecte de interes public judetean;

- Colaboreaza la intocmirea proiecteior de hotarari privind asocierea,

in conditile legii, cu consiliile locale pentru realizarea unor obiective de

interes comun si infiintarea in acest scop, impreuna cu consilile locale, a
unor institutii publice, societati comerciale si servicii publice:

- Sprijind "Serviciul de mobilizare & economiei si pregatire a
teritoriului  pentru aparare” la intocmirea programelor economice si a
Programelor privind asigurarea necesaruiui de produse sirategice pentru
aprovizionarea populatiei cu produse alimentare si nealimentare de stricta
hecesitate in caz de mobilizare sau de rizboi in conformitate cu Legea

Nr.73/1995 privind pregatirea economiei nationale si a teritoriului pentru
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aparare, cu modificarile si completarile ulterioare: indeplineste atributiile ce
revin Consiliului Judetean pentru pregatirea teritoriuiui pentru aparare;

- Colaboreazd cu celelalte directii de specialitate n vederea
asigurarii relatiei Consiliului Judetean Vaicea cu Asociatia Judetelor de
Munte, la care judeful Vaicea este afiliat, si la elaborarea unor probleme de
dezvoltare economica, sociala, turistics, culturala, etc. potrivit obiectivelor
Asociatiei:

In domeniul turismului

- ?ndepi%n%te prevederile art. 20 din Ordonanta Guvernului nr. 58 din
21 august 1998, aprobats prin Legea nr. 755 din 27.12.2001 privind
organizarea si desfisurarea activitatii de turism in Romania st art. 10 din
Hotararea Guvernului nr. 33/19 ianuarie 2000 privind aprobarea Metodologiei
de inscriere, atestare si a criteriilor de evidentiere a patrimoniului turistic si
asigura:

aj-inventarierea resurselor turistice care fac parte din domeniul
public sau privat al unitatilor administrativ-teritoriaie, precum si a celor aflate
in proprietatea persoanelor fizice sau juridice de drept privat, prin inscrierea
acestora in Registrul local al patrimoniului turistic creat in cadrul Consiliului
Judetean;

b)-administrarea registrelor locale ale patrimoniului turistic.

- Elaboreaza propuneri de dezvoltare a turismului care stau la baza
programului anual de dezvoltare a acestui sector;

- Participa la omologarea traseelor turistice si a partiilor de schi,
impreund cu Ministerul Transporturilor, Constructiilor si Turismului, in cadrul
unor comisii special constituite, cy consultarea reprezentantilor asociatiilor
profesionale de profil si a consiliului local pe a carui raza se afla partia sau
traseul de schi Supus omologarii ( Hotararea Guvernului nr.263 din
22.02.2001, art. 4 (1) ) - privind amenajarea, omologarea, intretinerea si
exploatarea partiilor si traseelor de schi pentru agrement:

- Transmite datele cuprinse in registrele locale ale patrimoniuiui
turistic, Ministerului Transporturilor, Constructiilor si Turismului in vederea
centralizarii si includerii acestora in Registrul Generai ai patrimoniuiui turistic,
precum si in vederea eliberarii de citre acesta a certificatelor de patrimoniu
+ turistic:
| - Colaboreazi cu unitatile administrativ-teritoriale in a caror raza

teritorial3 se afl4 resursele turistice respective:
- Colaboreaza cu Direclia Generalda de Autorizare si Control din
Cadrul  Ministerului Transporturilor, Constructilor si  Turismuiui si cu
, Reg%zemaﬁga Teritoriald Vaicea a aceleasi directi:
, -Difuzeaza agentilor economici ofertele primite in vederea realizirii
| Intalnirii directe intre parteneri:

- Propune, in functie de rata anuald a inflatiei, prin hotarare a
- Consiliuluj Judetean, actualizarea tarifelor de baza lunare pentru inchirierea
- bunurilor care apartin domeniului public sau privat al judetului:
- Acorda consiliilor locale sprijin si asistents privind caiculul chiriilor ;
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- Calculeaza sj actualizeazd anual tarifele de Tinchiriere pentru
mijloacele fixe si obiectele de inventar inchiriate de Consiliul Judetean unor
institutii, in functie de rata inflatiei stability de Institutul National de Statistica:

- Actualizeaza anual redevenfa pentru terenul aferent imobilelor
proprietatea Consiliului Judefean, situate in Rm.Vaicea, strada General
Magheru, nr. 19, in funclie de rata lunara a inflatiei, pentry toate bunurile
concesionate:

- Actualizeazi anual taxa pentru eliberare, Ig cerere, a unor extrase
sau copii dupa actele din arhiva Consiliului Judetean, exclusiv adeverinfele
privind vechimea in munca, pe baza indiceluj de inflatie aferent unei pericade
de 12 luni:

- Propune anual Consiliulyi Judetean actualizarea, pe baza indicelui
de inflatie aferent unei perioade de 12 luni, a taxei de muitiplicare a unei
pagini A 3, respectiv A 4-

- Propune Consiliulyi Judetean, stabilirea, ajustarea $i modificarea
prefurilor la apa potabiia practicate de RADRA Vaicea, potrivit Procedurii de
stabilire, ajustare si modificare a preturilor si tarifelor pentru serviciile publice
de alimentare cuy apa, prezentatd in Anexa nr. 3 la Regulamentul-cadry
aprobat prin Hotararea Guvernului nr.1591/2002:

— Propune Consiliului Judetean, potrivit reglementarilor art. 6
aiins(1),(2)!(3),(d) din Anexa nr. 3 Ia Hotararea Guvernuiui nr.1591/2002,
aprobarea cotei de dezvoltare, modernizare, retehnologizare Si respectiv g
cotel pentru pierderile tehnologice, ce vor fi incluse n tariful de furnizare al
apei potabile practicat de RADRA Valcea:

- ?ﬂtocme;;te anual “Calendarul balciurilor, targurilor si oboarelor ce
se desfasoard in judetul Vaicea™

— Propune Consiliulyi Judetean, in conformitate Cu prevederile
art15 alin. (1) Iit."p" si alin(2) din Anexa nr 3 la Hotararea Guvernului
nr. 1591/2002- acordul de modificare a tarifelor 15 apa potabila practicate de
RADRA Vilcea.

- Exercitad si alte atributii stabilite prin iege, hotarari ale Consiliuiui
Judetean sauy dispozitii ale presedintelu.

COMPARTIMENTUL OR GANIZARE, SALARIZA RE, PERSONAL,
PERFEC [IONARE

Art.22 Principalele atributii  ale Compartimentului Organizare,
Salarizare, Fersonal, Perfectionare sunt urmatoarele
- Elaboreazs, impreund cu celelalie Compartimente, proiecty|
Regulamentului de organizare si functionare 3 aparatului  propriu de
Specialitate al Consiliylyi Judetean Valcea, asigurand stabilirea atributiilor,
Competentelor si raspunderilor pentru fiecare compartiment.:
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- Urmareste intocmirea si reactualizarea fiselor posturitor  si
inscrierea tuturor sarcinilor si lucrarilor ce trebuie realizate de funciionarii
publici si salariatii din cadrul compartimentelor de specialitate:

- Intocmeste rapoartele de specialitate si expunerile de motive cu
privire la aprobarea organigramei, numarului de personal si statelor de functii
pentru personalul din cadrul aparatului propriu de specialitate al Consiliului
Judetean;

- Pregateste toate documentatile necesare aprobarii, de catre
Consiliul Judelean, a statelor de functi cuprinzand functiile publice de
execulie si conducere din cadrul aparatului propriu de specialitate  al
Consiliului Judetean Valcea in conformitate cu prevederile Legii nr. 188/1999
privind Statutul functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si statele de funciii pentru restul personalului contractual:

- Aplica reglementarile legale privind salarizarea functionarilor
publici i a personalului contractual;

- Colaboreaza cu Serviciul Buget, Contabilitate, Impozite si Taxe ia
fundamentarea fondului de salarii pentru personalul din cadrul aparatului
propriu al Consiliului Judetean Valcea;

- Intocmeste expunerile de motive, rapoartele de specialitate
pentru numirea si eliberarea din functie, in conditiile legii, a conducétorilor
institutiiior publice si serviciilor publice de interes judetean afiate sub
autoritatea Consiliului Judetean:

- Intocmeste documentatile  necesare  pentru  aprobarea
organigramelor, a numarului de personal si a statelor de functii pentru
institutiile si servicile publice de interes judetean aflate sub autoritatea
Consiliului Judetean Valcea:

- Urmareste intocmirea fiselor de evaluare a performantelor
profesionale individuale conform criteriilor previzute de Hotararea Guvernului

N 775/1998, modificata si completatd prin Hotararea Guvernului nr.

157/1999, in vederea stabilirii nivelului salariului de baz3 si, dupa caz, al
indemnizatiei de conducere, pentru personalul contractual din cadrul
aparatului propriu de specialitate al Consiliufui Judetean;

- Asigura asistentd de specialitate la aplicarea normelor si
normativelor de personal la institutiile publice aflate sub autoritatea Consiliului
Judetean;

- Asigura intocmirea si actualizarea corespunzitoare a dosarelor
profesionaie ale functionarilor publici din cadrul aparatului  propriu  al
Consiliului Judetean, urmarind existenta documentelor privind numirea in
functie, atestarea studiilor, evaluarea aclivitatii, avansariie in functii si grade
profesionale;

- Organizeazé si realizeazd gestiunea resurselor umane st a
functiilor publice;

- Intocmeste referatul si dispozitia pentru reintegrarea in munca a
Persoanelor care au beneficiat de concediu pentru ingrijirea copiilor in varsta
de pana la doi sau trei ani, dupa caz;
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- Stabileste fondul de premiere pentru merite deosebite si
urmareste ca repartizarea s3 se facd conform reglementarilor legale
intocmind, In acest sens, referatul si dispozitia de aprobare;

- Asigura evidenta privind numaérul personalului si a fondului de
salarii de la consilile locale comunale in vederea dimensionarii corecte a
cheltuielilor de personal aferente:

- Face propuneri pentru functiile publice ce se aproba in Consiliul
Judetean;

- Colaboreaza cu Agentia Nationals a Functionarilor Publici pentru
gestiunea resurselor umane si a funciilor publice:

- Intocmeste documentatiile necesare $i tine legatura cu Agentia
Nationala a Functionarilor Publici in vederea organizarii si desfasurarii
concursurilor sau examenelor pentru ocuparea unor functii publice de
conducere sau executie vacante:

- Centralizeaza, prelucreazi si incarca pe suport magnetic, baza
de date privind evidenta functiilor publice si a functionarilor publici din cadrul
aparatulut propriu al Consiliului Judetean, consiliilor locale orasenesti si
comunale in vederea fransmiterii Ia Agentia Nationald a Functionarilor
Publici;

- la masuri pentru a comunica Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici datele cuprinse in dosarele profesionale ale functionarilor publici,
precum si date privind functiile publice, in conformitate cu prevederile Legii
nr.161/2003:

- Solicita Agentiei Nationale a Functionarilor Publici aviz favorabil
organizarii concursului de ocupare a unor posturi vacante, comunicand
acesteia conditiiie specifice de participare pe baza cerinfelor cuprinse in fisa
postului pentru fiecare dintre functiile publice vacante;

- Tnt&cme&e referatul si dispozitia de numire a comisiilor de
concurs si a celor de solutionare a contestatiilor (cand e cazul) in vederea
ocuparii functiilor publice vacante:

- Asigura secretariatul comisiilor de concurs pentru ocuparea unor
posturi vacante si a celor de solutionare a contestatiilor;

- ?ntgcme§te dosarele de pensionare pentru personalul din aparatul
propriu si le transmite la Directia Muncii, Solidaritatii Sociale si Familiei in
vederea stabilirii drepturilor de pensie (limitd de varsts, anticipats, anticipata
partiala, urmas, invaliditate):

- Colaboreazd cu compartimentele din cadrul directiei si cu
celelalte directii ale Consiliului Judetean, precum si cu institutiile si serviciile
publice de interes judetean in vederea elaborarii unor lucrari;

- Permanent, acord3 asistenta de specialitate privind organizarea,
salarizarea, completarea carnetelor de munca, Intocmirea dosarelor de
pensionare, etc, instituiilor si serviciilor publice de sub autoritatea Consiliului
Judetean, precum si consiliilor locaie, la cererea acestora:

- Asigura legatura dintre Agentia Nationald a Functionarilor Publici
si consiliile locale comunale si oragenesti, in sensul ca:
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a)- Verifica toate documentatiile necesare avizarii funciiilor publice la
consiliite locale si le transmite la Agentia Nationala a Funclionariior Pubiici;

b} - Urmareste obtinerea avizului Agentiei Nationale a Functionarilor
i-l transmite consiliilor locale:
c)-Participa ia controalele tematice la institufile publice de interes
judetean sau la consilile locale, in baza delegarii de catre conducerea
Consiliului Judelean Vaicea in domeniul de activitate;

- Acorda asistentd de specialitate si sprijin primariilor, precum st
institutiilor si serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Judefean
Valcea, pe linia saiarizarii, incadrarii in munca, stabilirii condiliilor de ocupare
a posturilor, prin corelarea cu ceie prevazute in actele normative in vigoare;

- Participa la concursurile organizate de primarii pentru ocuparea
unor posturi vacante din cadrul aparatului propriu, la solicitarea acestora,
precum si la cc}ncm’su{iie organizate de instituile publice aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Valcea;

- Transmite metodologiiie si precizariie referitoare la drepturile
salariale la primariile municipale, orasenesti si comunale;

- Efectueaza toate lucrarile legate de numirea in functile publice,
incadrarea, transferarea, pens;anarea sau incetarea contractului de munca
sau a raportului de serviciu pentru functionarii publici si pentru personalul
contractual din cadrul aparatuiui propriu ai Consiliuiui Judetean Vaicea;

- Tine evidenta personalului din aparatul propriu de specialitate al
Consiliului Judetean, a cametelor de munca ale functionarilor publici si ale
salariatilor incadrati cu contract de munca pe perioada nedeterminata,

- Completeaza cametele de munca ale salariafilor si functionarilor
publici din cadrui aparatuiui propriu ai Consiliului Judefean Vaicea cu privire
la modificariie salariale, schimbari de functi, incheiere, modificare sau
incetare a raporturilor de munca sau a raporturilor de serviciu;

- intocmeste si actualizeaza, ori de cate ori este nevoie (indexari,
majorari salariale, angajari de personal, modificarea sporurior de vechime,
reancadrari, etc.), statul de functii al aparatuiui propriu al Consiliului Judetean
Valcea;

Pubiici si

- Participa la sedintele comisiilor de specialitate ale Consiliului
Judetean Valcea, cand se prezinta si se dezbat probleme legate de
activitatea compartimentulut;

- Tine evidenta si infocmeste toate situatiile necesare, raportarile si
lucrarile de evidenia militara si mobilizare ia locui de munca:

- Asi ggfa secretariatul comisiei pentru probleme de aparare |a

nivelul Constiuiut audeiearﬁ/amed

- Ent@f‘me%te si pastreaza Reagistrul general de evidenfa a
functionarilor publici si a salariatilor, care se completeaza in ordinea angajarii
$i cuprinde elementele de identificare a twturor functionaritor si salarialilor
elementele ce caracterizeaza contractele de munca ale acestora, precum si
toate situatiile care intervin pe parcursul desfasurarii relatilor de munca in
legatura cu executarea, modificarea. suspendarea sau incetarea contractului
individual de munca sau a raportului de serviciu;
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- Verifica siatele de functii elaborate de institutiile publice de interes
judetean, cu respectarea structurii organizatorice, potrivit normativelor de
personal aprobate, cu incadrarea in cheltuielile de personal prevazute in
bugetul de venituri si cheltuieli si informeaza conducerea Consiliului Judetean
Valcea in legatura cu cele constatate;

- Intocmeste situatii statistice si dari de seama lunare, trimestriale,
semestriale st anuale referitoare la personalul aparatului propriu de
specia ifafﬁ al Consiliului iude’;ean ‘xjéicea in vederea raportarii la Direclia
Muncii, Solidaritatii Sociale si Familiei, Directia Generala a Finanielor Publice
si ia Drrect ia Generala de Statistica Vaicea

- Intocmeste legitimatii pentru functionarii  publici, salariatii
aparatului propriu si membrii Consilivlui Judetean, precum si alte documente
necesare evidenielor de personal,

- Analizeaza scrisorile si sesizadrile repartizate de conducerea
institufiei, care au ca obiecl acordarea sau neacordarea unor drepturi de
personal legale, organizarea locurilor de munca, incadrarea in normativele de
personal efc. si ia masurn pentru transmiterea raspunsurilor in termenul
prevazut de lege;

- Asigurd organizarea si funclionarea, potrivit legii, a Comisiei de
angajare si promovare, organizarea concursurilor sau examenelor pentru
angajarea sau promovarea in funciii, grade sau firepte profesionale a
personalului contractual din cadrul aparatului propriu;

- Analizeaza. impreuna cu celelalte compartimente si directii de
specialitate, necesitatea si cpsﬁunitaiea infiinfani de institutii publice de
interes judetlean si i ntsbme te documentele necesare (expunere de motive,
raport de specialitate, organigrama, stat de funciii, reguiament de organizare
st functionare) care stau la baza adoptarii hotararilor de infiintare, organizare
st functionare a acestor institutii;

- Urmareste intocmirea si depunerea, la compartimentul de resurse
umane, a declaratiilor de avere ale functionarilor publici din cadrul a{.}a:‘a%éw
propriu de s;:‘)er;idiiiaie al Consiliului Judetiean Valcea, membrilor consiliilor de
administratie si persoanelor care detin functii de conducere de la director,
. inclusiv. in sus, in cadrul regiilor autonome de interes judetean si soc’etég'lar

comerciale la care autoritatea administratiei publice judetene este actionar, in
conformitate cu prevederile Legii nr.161/2003;

- Urmareste ?ﬁiﬁcm’?ea éepme;ea si inregistrarea decl a:’agi‘ or de
ﬁzez’ese ale funr:;‘g onarilor publici din cadrul aparatului propriu de specialitate

I Consihului ébdetean Valcea. conform prevederilor Legii nr.161/2003 si
?*%{:ﬁé rarea Guvernulul nr.504/2003;

- Analizeaza declaratiile de incompatibilitati ale functionarilor publici
din cadrul aparatului propriu de specialitate in raport cu prevederile art.94 din
L@ged nr.161/2003 si propune masuri in cazul functionarilor publici care sunt
incompatibili cu calitatea de functionar public

- Urmareste derularea f‘:@nyeﬁg” or incheiate de conducerea
Consiliutui Judetean Valcea cu unitalile de invatdmant privind practica
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profesionala a studentilor, indrumarea, acordarea de calificative si eliberarea
de adeverinie de practic3 etc;

- Intocmeste programarea concedillor de odihnd, tine evidenia
acestora, precum si a concediilor care se acorda pentru conditii deosebite de
muncad, a concediiior platite pentru evenimente familiale deosebite si a
concediilor fara plata, care se acorda conform prevederilor legale;

- Asigura programarea personalului, pe bazi de grafic, in vederea
efectuarii de catre acesta a serviciului pe institutie (ofiter de serviciu);

- Urmareste asigurarea ordinii si disciplinei in munca, controleazs
prezenta la lucru in timpul programului stabilit, intocmirea pontajeior,
verificarea si vizarea acestora pentru personalul directiilor de specialitate si
personalul de deservire:

- Se ingrijeste de pastrarea carnetului unic cu ordine de depiasare
si line evidenta deplasarilor;

- Elibereaza adeverinte, conform prevederilor legale, necesare
salariatilor si functionaritor publici din aparatul propriu al Consiliului Judetean
Valcea, pentru diverse situatii (banca, spital, pensionare. bilete de odihn3 si
tratament, institutii de invatdmant etc.) cu certificarea inscrisurilor din
carnetele de munca;

- Organizeaza forme de perfeciionare profesionals a functionarifor
publici din cadrul aparatuiui propriu al Consiliuiui Judetean si al consiliiior
locale;

- Colaboreaza cu Centrul Regional de Formare Continui pentru
Administrafia Publicd Locald Craiova, precum si cu alte institutii centrale sau
organisme neguvernamentale pentru elaborarea si definitivarea programelor
de perfectionare profesionald a funciionarilor publici din cadrul aparatului
propriu al Consiliului Judetean si consililor locale municipale, ordsenesti si
comunale;

- Urmareste  derularea  corespunzitoare a actiunilor  de
perfectionare profesionald, pe domenii si specialitali, conform programelor de
perfectionare si a tematicilor aprobate;

- Monitorizeaza derularea programelor de instruire primara privind
operarea si utilizarea calculatorului in conformitate cu standardul ECDL
(Licenta europeand de operare pe computer) a personalului din cadrul
autoritatilor si institutiilor publice ale administratiei publice locale din judetul
Valcea;

- Exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean sau dispozitii ale presedintelui.
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COMPARTIMENTUL INTEGRARE EUROPEANA

Art.23 Compartimentul Integrare Europeand are urmatoarele atributii
principale :

— Analizeaza, identifici domenii de actiune, propune si participa la
elaborarea strategiei de dezvoltare economici si sociald a judefului Valcea si
a localitatilor componente:

— Participa la elaborarea pianurilor anuale sl urmareste
implementarea masurilor de dezvoltare g2 infrastructurii  judetului si
localitatilor, in stransa corelare cu specificul sdu de activitate:

- Asigurd, din punct de vedere tehnic, accesarea si multiplicarea
informatiilor referitoare la Uniunea Europeana, actiunile promovate de
Delegatia Comisiei Europene in Romania, stadiul implementarii acquis-ului
comunitar in Romania; asigura legatura cu Centrul de Informare al Delegatiei
Comisiei Europene la Bucuresti;

- Acceseazd si multiplics informatii privind progresele inregistrate
de Romania in procesul de aderare la Uniunea Europeana;

- Propune si urmareste dezvoltarea relatilor de colaborare cu
organisme internationale, cu structuri ale administratiei publice din strainatate
sau membre “retelei PRAXIS”, cu Adunarea Regiunilor Europei, cu institutii
sau organisme neguvernamentale pentry implicarea Consiliului Judetean
Vaicea in programele derulate de acestea ;

- Participa la activitatea de promovare a imaginii judetului Valcea,
la demararea si intretinerea de parteneriate si infratiri cu alte regiuni din
Europa;

- Urmareste si oferad informatii cu privire la programe ale Uniunii
Europene, ale instituiiior financiare sau aite organisme internationale care
acorda asistenta financiard nerambursabil3 pentru implementarea de masuri
cu impact in dezvoltarea economicd si sociald a judetului Valcea si a
localitatilor componente:

— Analizeazd structura programelor judetene coroborat cu
programele Uniunii Europene sau a altor institutti prin care se aioca finantare
nerambursabila si propune proiecte de contract intre Consiliul Judetean
Valcea si Agentia pentru Dezvoltare Valcea pentru elaborarea documentatiitor
st implementarea activitatilor;

~ Tn colaborare cu celelalte compartimente din Consiliul Judetean
Valcea, participa la conceperea documentatiilor de solicitare a fonduriior
herambursabile care si fie adaptate Ia criteriile de eligibilitate ale programelor
derulate de organisme sau institutii financiare din tara sau strainatate;

- Asigura relatia cu Agentia pentru Dezvoltare Regionala Sud-Vest-
Oltenia pentru urmarirea derulirii programelor de dezvoltare regionala in
judetul Valcea: participa, pe baza de dispozitie, la activitaile grupurilor
tematice de lucru la nivel regional si actioneaza pentry promovarea
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obiectivelor prioritare de dezvoltare a judetului Valcea in programele
strategice de dezvoltare regionald; acceseaza si multiplica informatii cu privire
la programele de dezvoltare regional3;

— Asigura pregatirea materialelor/ documentatilor necesare
reprezentantilor Consiliului Judetean Valcea pentru a participa la evenimente
organizate in tara sau strainatate de organisme sau institutii internationale;
obtine informatii si indeplineste toate formalitdtile legate de efectuarea
deplasarilor in strainatate ale delegatiilor oficiale ale Consiliului Judefean
Valcea;

~ Asigura activitatea de traducere si tehnoredactare a documenteior
si corespondentei primitd/ transmisa catre organisme sau institutii
internationale;

- Participa, aldturi de celelalte structuri de specialitate, la
organizarea vizitelor delegatiilor straine in judetul Valcea;

—~ Acorda, la cerere, consultantda si sprijind consilile locale in
procesul de elaborare a cererilor de finantare pentru accesarea programelor
ce deruleaza credite nerambursabile;

— Mentine relatii de colaborare cu societatea civild; militeaza pentru
promovarea unui parteneriat activ cu organizatile neguvemameniaie din
judetul Valcea sau din {ara, cu scopul de a se acorda sprijin reciproc in
dezvoltarea unor domenii sau realizarea unor actiuni la care a fost definit un
interes comun; gestioneaza baza de date privind activitatea organizatiilor
neguvernamentale in judeful Valcea;

~ In domeniile specifice de activitate, Compartimentul Integrare
Europeana redacteaza propuneri de proiecte de hotarari si documente care
sa suslina adoptarea acestora in domeniile specifice activitatii acestuia;

~ Exercitd si alte sarcini stabilite prin hotdrari ale Consiliului
Judetean sau dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean Valcea.

COMPARTIMENTUL INFORMATIZARE

Art.24 Compartimentul Informatizare are urmatoarele atributii
principale:

- Coordoneaza realizarea, la nivel judetean, a programului de
instruire in domeniul informaticii, conform art.4, alin 2., art “5” si art “127,
alin.2 din “Normele metodologice privind instruirea si specializarea in
domeniul informaticii, a functionarilor publici”, aprobate prin Ordinul Ministrului
Administratiei Publice, nr.252/2003:

— Asigura informatizarea si conducerea computerizatd a tuturor
ctivitafilor pretabile pentru prelucrarea pe calculator ce revin Consiliului
Judetean;

— Face propuneri privind sistemul informatic, crearea si functionarea
lui;
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~ Face propuneri privind necesarul de echipamente si asigurd
asistenia de specialitate:

~ Urmaresgte buna functionare a sistemului;

— Raspunde de planificarea, achizifionarea si instaiarea sistemelor
de calcul in cadrul retelei Consiliului Judetean:

— Propune, in funclie de structura retelei, necesarul de personal,
modul si nivelul de pregatire necesare pe posturi:

— Acorda asistentd, instruieste personalul sau, dupa caz, propune
efectuarea unor cursuri de pregatire in cadrul institutiilor de specialitate
privind operarea pe calculator, modul de utilizare a programeior instalate,
modul de intretinere a echipamentelor de calcul:

— Coordoneaza, din punct de vedere informational, activitatile n
care este implicat Consiliul Judetean si consiliile locale:

— Elaboreaza, impreund cu celelalte structuri de specialitate,
strategiile de informatizare a activitati Consiliului Judetean si stabileste
prioritafile;

— Colaboreaza cu toate structurile de specialitate ale aparatului
propriu ai Consiliului Judetean pentru actualizarea sistemuiui informationai si
adaptarea sistemului informatic la cerintele impuse de legislatie, precum si la
strategia adoptatd de Consiliul Judetean:

- Elaboreaza si asigurd cadrul de implementare si intretinere in
perioada de exploatare a sistemului informatic al Consiliului Judetean prin:

a) Actualizarea si adaptarea Proiectului Director la cerinteie

actuale:

b) Proiectarea, programarea, implementarea, exploatarea
aplicatiilor conform Proiectului Director:

c) Intrefinerea si actualizarea pachetelor de programe de aplicatii;

d) Crearea si intretinerea bazelor de date:

e) Intretinerea serverului si a refelei de calculatoare in stare de
functionare;

f) Instruirea si specializarea in domeniu a utilizatorilor;

g) Asigurarea dotarii cu tehnicd de calcul:

h) Formuieazd propuneri de modernizare a parcului de
echipamente de caicul, a sistemelor de aplicatii si de asigurare cu materiale
consumabile necesare desfasurarii activitatii;

— FElaboreaza si asigurd punerea in aplicare a strategiilor privind
schimburile de date cu alte autoritali si institutii (consilii judetene, agentii,
autoritafi si institutii guvernamentale, institutii publice si regii autonome aflate
sub autoritatea Consiliului Judetean Valcea, consilii locale, alte institutii
publice); :

— Sprijina consiliile locale prin implementarea unor programe proprii
$i asigurd consultantd de specialitate la cererea acestora;

— Reprezintd  Consiliul  Judetean la intalnirile in domeniul
informaticii, cu alte consilii judetene sau reprezentanti ai administratiei publice
Centrale sau locale;
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~ Participa, prin specialiatii proprii, in comisiile de licitatii, avizare si
receplie, la achizifionarea de aplicatii sau software de baz3 si instalarea
acestora;

— Tine legatura cu furnizorii in perioada de garantie, semnalandu-le
acestora anomaliile in funcfionarea sistemelor si raspunde de remedierea
acestora;

— Avizeaza, din punct de vedere tehnic, incheierea contractelor,
fine legatura cu firmele de service in perioada de post-garantie si urmareste
intretinerea si depanarea operativa a defecliunilor ivite in functionare a
sistemului informatic;

- Exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean sau dispozitii ale presedintelui.
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CAPITOLUL v:

DIRECTIA TEHNICA

Directia Tehnica are urmatoarea structura organizatorics -

1.Serviciul Pregatirea si Urmarirea Realizarii Lucrarilor Publice;
Z2.Compartimentul Infrastructura, Drumuri si Poduri:

3. Compartimentul Tehnic, Protectia Impotriva Dezastrelor:

4. Compartimentul Urbanism si Amenajarea Teritoriului:

5. Compartimentul Administrarea Domeniului Public si Privat,

SERVICIUL PREGA TIREA S| URMARIREA REALIZARI/
LUCRARILOR PUBLICE

Art.25 Serviciul Pregatirea si Urmarirea Realizarii Lucrarilor Publice are
urmatoarele atributii principale

— Colaboreaz3 cu Directia Economic3 la elaborarea unor programe
anuale si de perspectiva privind dezvoitarea economico- sociala a judetului,
urmareste, analizeazj $i propune masuri pentru realizarea obiectivelor
prevazute in programele aprobate;

- ?ﬁiﬁcmegieg la propunerea consiliilor locale, si supune aprobarii
Consiliului Judetean, programele anuale si de perspectivd cu privire la
refelele tehnico - edilitare si de drumuri, constructii de locuinte, lucrari pentru
. Pprotectia mediuiui, precum si altor lucrari publice de interes local:

~ Colaboreaza cu autoritatile administratiei publice centrale si locale
de specialitate pentry cuprinderea in programele anuale si de prespectivi a
obiectivelor de investiti in  domeniul culturii, administratiei publice,
gospodariei comunale si locative, asisteniei sociale, etc:

- ’fntf;}cmegsieg impreuna cu Directia  Economic3 $i cu Directia
Generala a Finantelor Publice Valcea, pe capitole de cheltuieli si obiective,
listele cuprinzand investitiile lucrarilor publice, precum si ale altor cheltuieli de
investitii ce se finanteaz3 integral sau in completare de la buget si le supune,
Pe baza avizului Ministerulyi Finantelor Publice, aprobarii  ordonatorului
principal de credite:

— Raspunde de elaborarea in termen (avizarea si aprobarea) a
temelor de proiectare a investitilor pentru care Consiliul Judefean este

entitate achizitoare:
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- Organizeaza activitatea de analizare, prezentare a concluziilor si
avizare a temelor de proiectare, studiilor de prefezabilitate si a studiilor de
fezabilitate pentru obiectivele de investitii, care potrivit Legii finantelor publice,
se incadreaza in competenia de aprobare a Consiliului Judetean Véicea;

— Prezinta, spre analiza, Consiliului Tehnico- Economic din cadrui
Consiliului Judetean Valcea, documentatile pentru obiectivele de investitii
care intra in competenta de aprobare a acestuia; intocmeste documentele
cuprinzand concluziile si propunerile Consiliului Tehnico- Economic;

— Asigura aducerea la indeplinire a hotararilor Consiliului Judetean,
a dispozitilor presedinteiui Consiliului Judetean, in domeniul investitiilor
lucrarilor publice:

— Analizeaza, impreund cu proiectantul si constructorul, notele de
comanda si notele de renunfare pentru obiectivele de investitii, impreuna cu
Compartimentul Infrastructurd, Drumuri si Poduri;

- Raspunde de legalitatea clauzelor inscrise in caietul de sarcini
pentru achizitile de bunuri, servicii si investitii publice: |

— Raspunde de legalitatea, necesitatea  si cportunitatea
operatiunilor si datelor inscrise in documentele intocmite;

- Urmareste executia si receplia obiectivelor de investitii din
programul propriu al Consiliului Judetean si propune masuri pentru
realizarea acestora:

- Asigura asistentd tehnicd de specialitate consiliilor locale
comunale, orasenesti si municipale, pentru obiectivele si programele ce se
finanteaza din fonduri nerambursabile acordate de Consiliul Europei:

Coordoneazd activitatea privind masurile pentru reducerea
riscului seismic al constructiilor existente; aduce la indeplinire sarcinile ce
revin Consiliului Judetean potrivit Ordonantei Guvernului nr. 20/1994 privind
masurile pentru reducerea riscului seismic al construtiilor existente si a
normelor metodologice de aplicare a acestora:

~ Aduce la indeplinire obligatile ce revin Consiliului Judetean
Valcea prevazute in conventia privind asigurarea de catre autoritatea locals a
indeplinirii obligatiilor Ministerul Transporturilor, Constructiilor si Turismului ce
decurg din contractul comercial pentru realizarea de alimentari cu apa la sate
st locuinte sociale in judetul Valcea, precum si de administrare a creditului
extern contractat de Ministerul Transporturilor, Constructiilor si Turismului in
baza Hotararii Guvernului nr. 687/1 997;

- Verificd si supune aprobarii conducerii Consiliului Judetean
Vaicea listele de cantitdfi de lucrari efectiv executate din programul de
alimentari cu apa la sate si locuinfe sociale, conform Hotararii Guvernului nr.
687/1997: '

— Urmareste activitatea de licitatii publice a lucrarilor de proiectare
$i executie a obiectivelor din domeniul public si privat al judefului;

- Constatd incaicarea prevederilor legale in cadrul unitatilor
administrativ—teritoriale din judet, intocmeste procesele verbale de constatare
a contraventilor, pe care le inainteazad, in vederes aplicarii  sanctiunii,
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Presedintelui sauy Vicepresedintelui care coordoneaza activitates Directiei
Tehnice si particip4 la incasarea amenzilor stabilite:

?;i&smegg si fundamenteazy proiecte de hotdrari de Guvern
privind inlaturarea efectelor calamitatilor naturale, alocari de fonduri pentru
continuarea si finalizarea investitiilor, transmiteri de imobile si terenuri, la
solicitarea primariilor, s$i inainteaza, spre avizare si aprobare, Ministerului
Administratiei si Internelor:

— Inifiaza si monitorizeazs implementarea proiectelor cu finantare
externa ( SAPARD, FRDS, |SPA ), in conformitate cu prevederile acordurilor
de finantare:

~ ?s’ztgcmegte rapoarte lunare asupra modului de derulare a
Programului SAPARD:

- Urmareste realizarea programelor investitionale in vederea

diferenfeior in ceea ce priveste dotarea tehnico-edilitary a

eliminarii
teritoriului;

- Urmareste realizarea Programului “Sali de Sport”, coordonand
primariile in realizarea utilitatiior necesare punerii in functiune a salilor de
sport;

- Urmareste realizarea Programuiui privind pietruirea drumuriior de
pamant, alimentarea cu apa a satelor si locuinte sociale ce se realizeaza cu
credit extern garantat de Guvernul Romaniei, potrivit prevederilor Hotararii
Guvernului nr. 687/1 997;

— Coordoneazd activitatea privind  concesionarea retelelor de
alimentare cu gaze, in urma infiintani Asociatiei " Val - Gaz Valcea " ;

~ Exercita si alte atributii stabilite de lege, hotarari ale Consiliulyi
Judetean sauy dispozitii ale presdintelui;

COMPARTIMENTUL INFRASTRUC TURA, DRUMUR/ S/ PODURY

Art.26 Compartimentul Infrastructurd, Drumuri si  Poduri are
urmatoarele atributii principale :

— Analizeazd solicitarile primariilor municipale, oragenesti  si
comunale, referitoare Ia investitile necesare localitdtilor respective si face
propuneri de includere a acestora in programele anuale, in functie de
necesitate, oportunitate si resurse financiare:

~ Verifica documentatiile tehnico — economice pentru obiectivele de
investitii proprii i verificd respectarea tehnologiilor de execufie, aplicarea
corecta a acestora in vederea asigurarii nivelului calitativ prevazut in
documentatia tehnica, contract si normele tehnice in vigoare, interzice
utilizarea de tehnologii noi, care nu ay fost agrementate tehnic;
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— Urmareste incadrarea in termene a realizirii obiectivelor de
investitii proprii, cat si lucrarile finanfate prin Ministerul Transporturiior,
Constructiilor si Turismului, din transferuri de I bugetul de stat;

— Furnizeaza datele pentru intocmirea darilor de seama siatistice si
raspunde de exactitatea acestora;

- fnt@@m@t@ documentatii tehnico—economice, in  cadrul
competentelor previzute de lege, pentru lucrarile de intretinere si reparatii
curente a drumurilor din administrarea Consiliului Judetean;

- Participa la elaborarea contractelor $i raspunde de introducerea
in acestea a prevederilor referitoare ia calitate si de orice altd modificare
intervenitd in derularea acestuia:

~ Participd la pregatirea licitatiilor pentru executia lucrarilor de
drumuri si poduri (consolidari, reparatii, modernizari, efc);

— Urmareste realizarea lucrarilor in conformitate cu prevederile
contractului, ale proiectelor, ale caietelor de sarcini si ale reglementarilor
tehnice in vigoare:

— Raspunde si organizeaza activitatea de urmarire a comportarii in
timp a podurilor aflate pe drumurile judetene si comunale care sunt in
administrarea Consiliului Judetean Valcea;

- La propunerea constructorului, verific indeplinirea conditiilor
pentru efectuarea receptiei lucririlor de constructii montaj si convoacs, dupa
caz, comisia de receptie;

— Participa la receptia obiectiveior de investitii si a lucrariior de
reparatii capitale, urmareste efectuarea in termen a remedierilor stabilite de
comisia de receptie:

— Raspunde de intocmirea cartii tehnice a constructiei pentru
obiectivele de investiii receplionate si de predarea acesteia beneficiarului;

~ Raspunde, din punct de vedere cantitativ, calitativ si valoric de
lucrarile executate si repartizate pentru urmarire, lucrari cuprinse in
programele proprii finantate din bugetul Consiliului Judetean Valcea si prin
Ministerul Transporturilor, Constructiilor si Turismului prin transfer de Ia
bugetul de stat;

~ Acorda  sprijin consiliifor locale, asistentd tehnics si
supravegheaza executia lucrarilor finantate din fonduri constituite n
conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 577/1997, republicata:

?ﬁ{(}cmeﬁ@ documentele necesare in vederea avizarii lucrarilor de
investitii si reparatii capitale de catre Consiliul tehnico—economic din cadrul
Consiliului Judetean Valcea si de catre colectivul de avizare din cadrul
Directiei Regionale de Drumuri si Poduri Craiova:

- ?niacmege programe de perspectivd cu privire la viabilizarea
refelei de drumuri judetene si comunale;

— Analizeaza  si propune incadrarea drumuriior judetene si
comunale pe categorii in vederea clasarii si declasarii acestora:

— Urmareste, atat efectuarea reviziilor curente $i periodice la

drumurile judetene si comunale, cat si starea tehnica a podurilor:
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— Urmareste obtinerea de fonduri si realizarea cadastrului
drumurilor judetene afiate in administrarea Consiliului Judetean Valcea;

— Urmaéreste si monitorizeaza realizarea lucrarilor din programele
de infrumusetare a localitatilor, repararea drumurilor si construirea de santuri
de evacuare a apei pluviale:

~ Acorda consiliilor locale sprijin si consultanta privind accesul la
fondurile alocate de Uniunea Europeana pentru construirea si modemizarea
drumurilor de interes local:

~ In colaborare cu organele de specialitate, propune masuri pentru
asigurarea semnalizarii rutiere si a sigurantei circulatiei;

=

— In cazul producerii unor calamitati naturale, acord3 sprijin, din
punct de vedere tehnic, pentru inventarierea pagubelor si propune misuri
pentru limitarea efectelor si inldturarea acestora;

— Determina si supune spre avizare Ministerului Transporturilor,
Constructiilor si Turismuiui, tarifele suplimentare de utilizare a drumurilor
judefene de cétre vehicule Tnmatriculate in Romania, pentru transporturi
agabaritice:

— Elibereaza avize si autorizatii pentru construciile si instalatiile noi
care se amplaseaza in zona de protectie a drumurilor judetene sl autorizatii
speciale de transport pentru efectuarea transporturilor agabaritice pe
drumurile din administrarea Consiliului Judetean Vaicea:

- Realizeaza, pe suport magnetic, banca de date privind activitatea
de drumuri si poduri:

- Exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean sau dispozitii ale presedintelui;

COMPARTIMENTUL TEHNIC, PROTEC T/IA IMPOTRIVA
DEZASTRELOR

Art.27 Compartimentul Tehnic, Protectia Impotriva Dezastrelor are
urmatoarele atributii principale -

~ Elaboreazd prognoze, pe termen scurt si de perspectiva, a
lucrarilor de electrificari rurale, supunand spre aprobare Consiliului Judetean
lucrérile ce se realizeazs anual, in limita fondurilor alocate de Minisierul
Economiei si Comertului, judetului Valcea, in conformitate cu prevederile
Hotararii Guvernului nr. 243/1 990:

— Urmareste elaborarea regulilor pentru aplicarea normelor de
protectie a muncii si aducerea la indeplinire a acestora de citre institutiile
publice aflate sub autoritatea Consiliului Judeiean, corespunzator conditiilor
in care isi desfasoara activitatea, potrivit obligatiilor prevazute in Legea
nr. 90/ 1996:
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— Urmareste si asigurd integrarea masurilor privind dezvoltarea si
perfectionarea activitafii de aparare impotriva incendiilor, in programele de
dezvoltare economico-sociald ce se intocmesc la nivel national si judetean,
precum si supravegherea respectdrii normelor $i masurilor de aparare
impotriva incendiilor la agentii economici si institutile publice de sub
autoritatea sa, potrivit prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 60/1997:

- Analizeaza si supune spre aprobare Consiliului  Judetean
mijloacele fixe aparfinand institutiilor si regiilor publice de sub autoritatea
acestuia, conform prevederilor Legii nr.1 5/1994, republicatd, privind
amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale si a
Normelor  metodologice de aplicare a legii, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 964/1998:

— Urmareste realizarea lucrarilor privind infiintarea distributiilor de
gaze naturale in localitatile judetului nostru, conform Hotararii Guvernului
nr.538/1998:

— Analizeaza si inainteazi conducerii Consiliului Judetean, spre
avizare si aprobare, documentatiile tehnice de consum combustibil si energie
pentru noi consumatori, apartinand consiliilor locale si unitatilor subordonate,
potrivit prevederilor Hotararii Guvernului nr.538/ 1998;

— Urmareste aprobarea cotelor de gaze pentru prepararea hranei la
blocurile de locuinte:

— Participd la constatarea si evaluarea pagubelor produse de
calamitatile naturale si intocmeste proiectele de hotirari de Guvemn pentru
iniaturarea efectelor acestora, potrivit prevederilor Ordonantei Guvemului
nr.47/1994;

- ?ntagmege fise de proiecte pentru lucrérile ce trebuie realizate in
vederea inlaturarii efectelor calamitafilor naturale din fonduri PHARE potrivit
prevederilor Ordonantei de Guvern nr. 45/1 999;

— Asigura asisten{d de specialitate primariilor municipale, orasenesti
si comunale in vederea asigurarii corespunzatoare a economiei judefului cu
energie electrica si termica, de calitate superioara si la preturi accesibile,
folosirea rationald a combustibililor si a energiei, cu respectarea conditilor de
protectie a mediului Tnconjurdtor potrivit Qordonantei de Urgentd a
Guvernului nr.63/1998;

— Elaboreaza si fundamenteaz3 planurile si programele energetice

ale judefului Valcea pentru imbunatatirea alimentarii cu energie electrica si
termicad a localitatilor judetului, modemizarea si extinderea instalatiilor
electrice si termice existente sau de construire a unor instalafii noi, precum si
- asigurarea iluminatului public, potrivit prevederilor art. 72 alin.4 din Ordonanta
- de Urgenta a Guvernului nr. 63/1998:
- Efectueaza controale si inspectii periodice la agentii economici
~din sectorul energiei electrice si termice si la consumatorii de energiei,
- potrivit prevederilor art. 72 alin |, lit. a $i art. 79 alin. 4 din Ordonanta de
- Urgenta a Guvernului nr. 63/1998:
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— Urmareste realizarea programelor de extindere 3 retelelor
telefonice in localititile judetului de citre ROMTELECOM S A. Vaicea:

- Participa la receptia lucrarilor energetice din judet, precum si la
receplia lucrarilor de reparatii din institulie, potrivit Hotararii Guvernului
nr.273/1994;

— Parlicipa la avizarea planurifor de urbanism $i amenjarea
teritoriului ale localitatilor din judet si rdspunde de introducerea in proiecte, a
masurilor si planurilor de protectie a mediului, restrictionarea construirii in
zonele cu pericol de calamitati naturale sau lipsite de resursele necesare
dezvoltarii economico- sociale:

~ Colaboreazad si sesizeaza institutiile specializate ale statului
( Garda de Mediu si Directia de Sanatate Publica Valcea ) pe probleme de
protectia mediului si de s3natate a populaliei pentru luarea masurilor care s3
asigure continua imbunatatire a calitatii factorilor de mediu;

— Analizeaza propunerile formulate de municipii, orase si comune in
vederea elaborarii masurilor sau documentatiilor privind refacerea sau
protectia mediului inconjurator:

— Informeaza operativ conducerea direcfiei asupra problemelor de
mediu constatate pe teritoriul judetului Valcea.:

— Propune masuri pentru intocmirea si adoptarea programelor
judetene, anuale, pe termen scurt si mediu, in vederea promovarii strategiei
nationale si a programelor de dezvoltare in domeniul protectiei mediului sia
unei dezvoltari durabile;

— Urmareste punerea in aplicare a strategiei si Planului national de
actiuni pentru protectia mediului, strategiei nationale si Planului national de
actiune pentru conservarea diversitdtii biologice si utilizarea durabila a
componentelor acesteia, precum si a altor politici si strategii in domeniul
proteciiei mediului:

- Urmareste respectarea tehnologiilor privind colectarea, tratarea,
valorificarea si evacuarea deseurilor menajere, solide sau lichide si face
propuneri legate de dezvoltarea, infiintarea, desfiintarea sau resirangerea
serviciilor de salubritate in localitatile din judet, in acord cu prevederile
legislatiei in vigoare:

— Propune programe pentru: dezvoltareg retelelor de canalizare, de
colectare a apelor pluviale si uzate, realizarea si modernizarea statiilor de
epurare, realizarea unor rampe de gunoi in conformitate cu cerinfele de
mediu si exploatarea corespunzatoare a acestora, etc:

~ Parlicipa la inventarierea anuald a bunurilor de interes public si
privat al Consiliului Judetean Vaicea:

- Analizeaza si propune, pentru serviciile de gospodarie comunal
aplicarea de noi tehnologii, ecologice, care si conducs la cresterea calita
serviciilor;

— Analizeazd propunerile transmise de consilile locale pentru
infiintarea de noi servicii de gospodarie comunals si acordad, la cerere,
asistenta tehnica:

a,
i
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~ Urmareste modul in care se exploateaza, se intretin, se repar3 si
se modernizeaza instalatile de producere, fransport, distributie a apei
potabile, a energiei termice, a gazelor naturale, a instalatiilor de prelucrare a
apelor uzate, efc., in vederea functionarii in conditii de siguranta si pregatirea
acestora pentru sezonul rece;

— In perioada sezonului rece, urmareste saptamanal, stadiul
pregatirilor pentru parcurgerea in conditii normale a perioadei si asigurarea
stocurilor de combustibili lichizi si solizi in vederea furnizarii de servicii
publice de calitate catre populatie:

— Urmareste respectarea normelor de protectie a mediului Ia
transportul in comun, modul de stabilire a traseelor si a orarului acestora,
facand propuneri pentru imbunatatirea si dezvoltarea acestei activitati;

~ Realizeazd banca de date pe suport magnetic, privind toate
activitalile pe care le desfasoars;

— Exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean sau dispozitii ale presedintelui.

COMPARTIMENTUL URBANISM S| AMENAJAREA TERIT, ORIULUI

Art.28 Compartimentul Urbanism s Amenajarea Teritoriului are
urmatoarele atributii principale

- Avizeaza documentatile de urbanism si de amenajarea
teritoriului in vederea eliberdrii certificatului de urbanism;

- Prin structura de specialitate obtine avizele solicitate prin
certificatul de urbanism, necesare in vederea emiterii acordului unic;

- La solicitarea primariilor, analizeaz3 documentatiile si emite
avizele necesare eliberdrii certificatelor de urbanism si autorizatilor de
construire/ desfiinfare pentru lucrarile care intrd in competenfa de autorizare
a gceestora;

- Acorda asistenta tehnica de specialitate, analizeaza si avizeaza
documentatiile depuse pentru certificatele de urbanism si autorizatiile de
construire din competenta de emitere 3 primarilor comunelor, precum s
primarilor municipiilor si oraselor, la cererea acestora, in cazul in care, din
lipsa de specialisti, nu se pot constitui structurile de specialitate;

— Verificd documentatiile depuse in vederea emiterii certificatelor de
urbanism si autorizatilor de. construire de catre Presedintele Consiliului
Judetean si propune eliberarea acestora;

— Coordoneaza si indruma activitatea de urbanism desfasuratad |Ia
nivelul primariilor;

— Verificd si solutioneazd, in termenul legal, cererile si sesizarile
cetatenilor, adresate Consiliului Judetean, pe linie  de urbanism si

amenajarea teritoriufui;
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Intocmeste procesele verbale de constatare a confraventiilor,

il constructiilor, le inainteazd, in vederea aplicarii sancliunilor

wrﬁ@f mitate cu ;ﬁf‘@ve{;eﬁi% art. 24 din Legea nr. 50/1991, republicata, si
participa la incasarea amenazilor;

Intocmeste si actualizeaza banca de date a lucrarilor de
constructii de interes public si privat, conform Hotdrari Guvernuiui
r. 8563/1998, autorizate de Qs:‘%gﬂ I Judelean si primarii, incepand cu anul
3 Y.

— Analizeaza continutul documentatilor de urbanism elaborate
(planuri urbanistice generale si requlamente locale de urbanism) si propune
avizarea acestora in Comisia Tehnica Judeteand de Urbanism si Amenajarea
Teritoriulul;

— Urmareste stadiul  elaborarii, avizari si aprobari planurilor
rbanistice generale si  a regulamentelor locale de urbanism, obtinerea
avizelor. potrivit reglementarilor legale, precum si solicitarea fondurilor
necesare pentru finalizarea actiunii, in conformitate cu Hotararea Guvernului
59/1999;

~ Urmaresie reguiarizarea taxelor la autorizatile de consiruire
emise de Presedintele Consiliului J;ﬁdegean Valcea, a caror durata de
executie a lucrarilor a expirat si participa la incasarea acestora:

~ Intocmeste necesarul de lucrdri  de cadastru de specialitate
imobiliar edilitar si de constituire a bancilor de date urbane, cu finaniare de la
bugelui de sial, peniru soiicitarea de fonduri si urmaresie realizarea
acestora, n conformitate cu Legea nr.7/1996 si Hotarari Guvernului
nr.521/1997:

Receptioneaza ridicarile ?ﬁp@gfﬁf‘ce intocmeste certificatele de
atestare a dreptului de proprietate si {ine evidenta acestora, in conformitate
cu prevederile Hotararii Guvernuiui nr.834/1991 privind stabilirea si evaluarea
unor terenuri definute de societatile comerciale cu capital de stat;

Asigura indrumarea si. la cerere, asistenta tehnica de specialitate
consilifor locale in domeniul amenajarii teritoriului, precum si la amplasarea
si execulfarea lucrarilor de interes locat;

~ Acorda sprijin tehnic de Sp%i: alitate consilillor locale privind
gestionarea terenurilor, constructiilor si dotarilor tehnico—edilitare aflate in
patrimoniul acestora;

- Analizeaza si propune, spre aprobare, Consiliului Judefean
Vaicea, studiile privind amenajarea teritoriului, organizarea retelei de
localitati. a zonelor protejate consiruite si naturale, precum si a zonelor
turistice ale judetului

Supravegheaza aplicarea prevederilor din planurile de urbanism
$i amenajarea teritoriului, in acord cu planificarea de mediu:

- Urmareste modul de stabilire a zonelor protejate (surse de apa
potabila. stalii de tratare apa pluviala si menajera, areale naturale botanice,
zoologice sau geologice, monumente istorice si de art3 etc.) proiectarea si




stabilirea masurilor pentru buna funclionare a acestora, organizarea
accesului, circulatiei si activitatilor economice permise, in zona;

~ Participa la E inventarierea anuald a bunurilor de interes public si
privat ai Consiliului Judefean Valcea;

Analizeaza, impreuna cu Directia Economica, starea localitalilor si
acorda asisten{a privind intocmirea documentatiilor pentru declararea unor
arii geografice ca zone defavorizate:

Exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judefean sau dispoziiii aie presedintelui;

COMPARTIMENTUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI
PUBLIC SI PRIVAT

Art.28 Compartimentul Af*fm istrarea Domeniului Public si Privat are
urmatoarele atribulii principale

- Asiguf'é activitatea de identificare, inventariere si evauare a unor
bunuri aflate in domeniul public de interes judetean, luand masuri privind
administrarea si buna gospodarire a acestui patrimoniu;

Asigura activitatea de identificare, evaluare si ftrecere in
administrarea Consiliului Judetean Vaicea a unor bunuri afiate in domeniul
public de initeres local sau national, indeplinind, totodata, si formalitatile
legale in acest sens:

Asigura elaborarea si supunerea spre aprobare a documentatiilor
de concesionare, inchiriere, a bunurilor din domeniul public si privat al
judefulut;

~ Asigura organizarea de licitatii cu respectarea prevederilor legale;

— Face propuneri de dare in folosinta gratuita, pe termen imztaL a
unor imobile din patrimoniul judetului, unor persoane juridice fard scop
lucrativ, care desfidsoara aclivitate de binefacere sau de utilitate publica ori
serviciilor publice;

- Urmareste activitatea de licitatii publice a lucrarilor de proiectare
si executie a obiectivelor din domeniul public si privat al judetului;

— Partlicipa la activitatea comisiilor pentru licitatii In vederea
concesionarii si inchiriernii terenuriior;

— Infiinteaza si actualizeaza, pe suport n"‘zagﬁeiicg banca de date cu
bunurile care apartin domeniului public si privat al judetului si al unitatiior
administrativ — teritoriale;

Coordoneaza g}f@{zeﬁafa de expropieri, ;}%ﬁ‘%m cauza de ulilitate
publica, a unor obiective si asigura secretariatui comisiiior pentru cercetarea
preala b”ié in vederea declararii utilitatii publice;
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— Asigura elaborarea si supunerea spre aprobare a documentatiilor
de predare-primire a unor mijloace fixe, obiecte de inventar, efc., care se
transmit de la Consiliul Judetean Valcea altor institutii sau servicii publice;

— Constata contraventiile, care sunt prevazute de lege, savarsite in
cadrul unitatilor administrativ—teritoriale din judet, intocmeste procesele
verbale de constatare a acestora, pe care le inainteazi in vederea aplicarii
sanctiunii, Presedintelui sau Vicepresedintelui care coordoneazs activitatea

irectiei Tehnice si participa la incasarea amenzilor stabilite;

— Raspunde, in termenui legal, la toate scrisorile si sesizarile legate
de activitatea de administrare a domeniului public si privat;

e

— Indeplineste orice alte sarcini, stabilite prin lege, sau lucrari

incredintate de conducerea Directiei Tehnice sau de conducerea Consiliului
Judelean;
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CAPITOLUL Vv:
COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art.30. - (1)in subordinea directda a Presedintelui Consiliului
Judetean Vaicea functioneaza Compartimentul Audit Public Intern, organizat
in baza Legii nr.672/2002 si a Ordinului Ministrului Finantelor Publice
nr.38/2003;

- (2JAuditul public intern reprezinta o activitate functional
independentd si obiectiva, care dj asigurari si consiliere conducerii pentru
buna administrare a veniturilor $i cheltuielilor publice, perfectionand
activitatile Consiliului Judetean:

- (3)Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitatilor
desfasurate de Consiliul Judetean Vaicea sau care sunt in responsabilitatea
acestuia, inclusiv asupra activitatii institutiiior subordonate, cu privire |a
formarea si utilizarea fondurilor publice, precum si Ia administrarea
patrimoniului public:

- (4)Compartimentul Audit Public Intern particips Ia actiunile de
controf impreun cu alfi specialisti din aparatul propriu al Consiliului Judetean
Valcea sau din afara acesluia;

Art.31. Compartimentul Audit Public Intern exercita urmatoarele
atributii principale:

a} elaboreaz3 norme metodologice specifice Consiliului Judetean

Valcea, cu avizul Unitatii Centrale de Armonizare pentru Auditul
Fublic Intern;

b) elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern:

c) efectueazj activitati de audit public intern pentru a evalua dacs
sistemele de management financiar si control al entitatilor publice
sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficien{a si eficacitate:

d) informeaza Unitatea Centraia de Armonizare pentru Auditul Public
Intern despre recomandarile neinsutite de citre conducatorul
entitatii publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

e) raporteazd periodic asupra  constatarilor, concluziilor si
recomandarilor rezultate din activitafile sale de audit:

f) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

g) In cazul indentificarii unor iregularitdti sau posibile prejudicii,
raporteaza imediat presedintelui Consiliului Judetean Valcea.

~ Exercitd si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliulyi
Judetean Valicea sau dispozitii ale presedintelui.




CAPITOLUL Vi:
COMPARTIMENTUL RELATII CU PRESA

Art.32 Compartimentul Relati cu Presa are urmitoarele atributii
principale :

- Furnizeaza ziaristilor, prompt si complet, orice informatie de
interes public care priveste activitatea Consiliului Judetean Valcea:

- Acorda, fara discriminare, in termen de cel mult dous zile de |a
inregistrare, acreditarea ziaristilor si a reprezentaniilor mijloacelor de
informare in masa ;

- Informeaza in timp util si asigurd accesul ziaristilor la acftivitatile
si acliunile de interes public organizate de institutie ;

- Asigura, periodic sau, de fiecare dati cand activitatea autoritatii
publice prezintad interes public, imediat , difuzarea de comunicate, informari
de presd, organizarea de conferinfe de presa, interviuri sau briefinguri ;

- Difuzeaza ziaristilor dosare de pres3 legate de evenimente sau
de activitati ale Consiliului Judetean Valcea:

- Propune presedintelui retragerea acreditérii  unui ziarist pentru
informatii dovedit calomnioase, riu intentionate si pentru fapte care impiedics
.desfasurarea normald a activititii autoritafii publice.

- Monitorizeaza presa (locald, zonala, centrala), sesizeaza
presedintelui informatiile care implica direct sau indirect Consiliul Judetean si
asigura, dreptul la replicd documentat:

- Pregateste, organizeaza si participa la conferinfele de presa ale
presedintelui Consiliului Judetean Valcea :

- Pastreaza permanent legitura cu presedintele Consiliului
Judetean in vederea exprimarii corecte, in presa, a punctelor de vedere ale
presedintelui si ale Consiliului Judetean privind unele evenimente cu caracter
zonal, national sau intemnational ;

- Pregateste, din punct de vedere al imaginii institufiei, Intalnirile
presedintelui cu diverse personalitati si delegatii roméane sau striine :

- Tine evidenfa manifestarilor politice, culturale, artistice, cu caracter
social, etc. la care urmeazi s3 participe presedintele si pregéiteste
participarea la astfel de manifestiri

- Urmareste promovarea pe Internet a imaginii  Consiliului
Judetean Valcea cu obiectivele si oportunitafile de real interes pentru
comunitatea locala, nationald si internationala

- Informeazd mass-media cu privire la data si locul sustinerii
conferintelor de presa.

e
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CAPITOLUL Vii:

DISPOZITH FINALE

Art. 33 —(1) In termen de 30 zile de Ia intrarea in vigoare a
prezentului Regulament, directorii executivi, directorii executivi adjuncti, sefii
de servicii si birouri, vor intocmi fisa postului pentru fiecare functionar public
sau salariat.

- (2)Fisa postului va cuprinde, in mod detaliat si concret,
atributiile si responsabilitatile functionarilor publici si ale salariatilor, reiesite
din legislatie si din prezentul Regulament.

- (3)Fisele posturilor se aproba de céatre presedinte,
vicepresedinti si secretarul general al judetului, in functie de delegarea
competentelor si fac parte integrantd din prezentul Regulament; fisele se
intocmesc in trei exemplare, din care unul se va pastra la Compartimentul
Organizare, Salarizare, Personal, Perfectionare.

Art.34. Prin grija directorilor executivi si directorilor executivi
adjuncti, Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului propriu de
specialitate al Consiliului Judetean Valcea va fi insusit de toti functionarii
publici si salariatii din cadrul aparatului propriu, care au obligatia s3 cunoasci
si sa respecte intocmai prezentul Regulament.

Art.35. Directorii executivi, directorii executivi adjuncti, sefii de
servicii si birouri au obligatia de a face anual sau ori de cate ori este nevoie,
propuneri scrise de modificare a fiselor postului.

Art.36. Nerespectarea de citre functionarii publici sau salariati a
prevederilor prezentului Regulament poate atrage raspunderea disciplinar
material3, civila sau penald, dupa caz.
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