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Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea
Consiliului Judetean Valcea:

» Constitutia Romaniei, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea |, nr. 767 din 31/10/2003;

« Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 555 din 05.07.2019;

* Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit
din fonduri publice, publicata in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea |, nr.
492 din 28 iunie 2017

* Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, publicata in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr.72 din 05/02/2003, republicata in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr.345 din 18/05/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

 Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si
in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 279 din 21/04/2003, cu
modificarile si completarile ulterioare;

* Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr.1154 din 07/12/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare;

« Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |
nr. 749 din 03.12.2013, cu modificarile si completarile ulterioare;

« Ordonanta Guvernului Romaniei nr.27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, aprobata prin Legea
nr. 233/2002; publicata in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea |, nr. 84 din
01/02/2002
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Structura organizatorica, atributiile compartimentelor

Structura organizatorica si atributiile compartimentelor au fost aprobate
de Consiliul Judetean Valcea prin Hotararea nr. 247 din 22 decembrie 2022
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Valcea, cu modificarile si completarile
ulterioare
Si prin

Hotararea nr. 193 din 25.08.2023 pentru aprobarea organigramei si a
statului de functii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Vélcea, cu modificarile si completarile ulterioare.

Toate hotararile adoptate de Consiliul Judetean Valcea pot fi consultate pe
site-ul Consiliului Judetean Valcea www.cjvalcea.ro, submeniul monitorul
oficial local, sectiunea hotararile autoritatii deliberative.
(http://cjvalcea.ro/index.php/monitorul-oficial-local/hotararile-autoritatii-
deliberative)

CONDUCEREA CONSILIULUI JUDETEAN VALCEA

Presedinte: Constantin RADULESCU
Tel. 0250/731027

Vicepresedinte: Florian Marin
Tel.0250/732857

Vicepresedinte: Andra Bica
Tel.0250/735696

Secretar General al Judetfului: Daniela CALIANU
Tel.0250/738498

COORDONATELE DE CONTACT
ALE CONSILIULUI JUDETEAN VALCEA

Municipiul RAmnicu-Valcea,
Str. General Praporgescu nr. 1/240595, judetul Valcea
Tel. 0250/732901 (2, 3, 4, 5, 6)
Tel. 0250/731567
Tel. 0746116311; 0746116312;
Fax. 0250/735617
E-mail: consiliu@cjvalcea.ro; cjvalcea@vl.e-adm.ro
Web: www.cjvalcea.ro
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PROGRAM DE FUNCTIONARE:
- luni —joi 8,00 - 16,30
- vineri 8,00 - 14,00

PROGRAM DE AUDIENTE

Nume si prenume Functia Ziua Orele
Constantin RADULESCU Presedinte miercuri | 10.00-12.00
Florian Marin Vicepresedinte | marti 10.00-12.00
Andra Bica Vicepresedinte | joi 10.00-12.00
Daniela Calianu Secretar al Judetului | luni 10.00-12.00

PROGRAM RELATII CU PUBLICUL

Ziua Orele

Luni 8.00 - 16.30
Marti 8.00 - 16.30
Miercuri 8.00 - 16.30
Joi 8.00 - 16.30
Vineri 8.00 - 14.00

Persoana desemnata sa asigure accesul la informatiile de interes
public: - consilier STOICA ELENA,

TEL. 0250.731567; 0752119825; FAX. 0250.735617;
e-mail: cererilegeab44@cjvalcea.ro

Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil:

Bugetul judetului pentru anul 2023 a fost stabilit prin adoptarea de catre
Consiliul Judetean Vélcea a Hotararii nr.7 din 27.01.2023, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Sursele financiare si bilanful contabil sunt publicate pe site-ul institutiei
noastre, la adresa de internet: www.cjvalcea.ro, submeniul monitorul oficial
local, sectiunea buget pe surse financiare
(http://cjvalcea.ro/index.php/informatii-publice/buget-din-toate-sursele-de-
venituri/buget-pe-surse-financiare#2022).
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Programe si strategii:

Strategia integrata de dezvoltare durabila a judetului Valcea pentru
perioada 2023-2030 - document aprobat prin Hotararea nr.61 din 28.03.2023
a Consiliului Judetean Valcea, cu modificarile si completarile ulterioare -,
publicata pe site-ul institutiei noastre, la adresa de internet. www.cjvalcea.ro,
submeniul despre noi, sectiunea programe si strategii.

LISTA CUPRINZAND DOCUMENTELE DE INTERES PUBLIC

1. Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea
Consiliului Judetean Valcea;

2. Hotarérile Consiliului Judetean Valcea cu caracter normativ;

3. Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Valcea cu caracter
normativ;

4. Propuneri de initiere, referate de aprobare si rapoarte de specialitate
ale proiectelor de hotarari;

5. Raportul de activitate al Consiliului Judetean Valcea;

6. Raportul de activitate al Presedintelui Consiliului Judetean Valcea;

7. Raportul de evaluare a implementarii Legii nr.52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. Raportul de evaluare a implementarii Legii nr.544/2001 privind
accesul la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

9. Rapoarte anuale de activitate ale vicepresedintilor si consilierilor
judeteni;

10. Raport de activitate privind modul de solutionare a petitiilor si a
solicitarilor de interes public;

11. Declaratiile de avere si declaratiile de interese ale Pregedintelui,
vicepresedintilor si ale consilierilor judeteni;

12. Declaratii de avere si de interese ale functionarilor publici si ale
personalului contractual nominalizat in cadrul proiectelor sau programelor
finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare;

13. Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Judetean
Valcea;

14. Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Valcea;
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15. Regulamentele de organizare si functionare pentru institutiile aflate
in subordinea Consiliului Judetean Valcea;

16. Buletinul informativ;

17. Monitorul oficial al judetului;

18. Calendarul pietelor, targurilor si balciurilor ce se desfasoara in
judetul Valcea;

19. Structura organizatorica a Consiliului Judetean Valcea;

20. Organigrama si statul de functii ale aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea;

21. Organigrama si statul de functii ale institutilor subordonate
Consiliului Judetean Valcea;

22. Lista institutiilor subordonate Consiliului Judetean Valcea;

23. Raportul semestrial privind transparenta veniturilor salariale ale
angajatilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Valcea;

24. Codul de conduita etica si profesionala al angajatilor din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Valcea;

25. Documentatii privind organizarea concursurilor de ocupare a
functiilor publice si contractuale vacante/temporar vacante din cadrul
aparatului de specialitate;

26. Regulamentul de organizare si desfasurare a concursurilor de
proiecte de management la institutiile publice de cultura;

27. Regulamentul de organizare si desfagurare a concursului pentru
functia de manager persoana fizica al unitatilor sanitare cu paturi al caror
management al asistentei medicale a fost preluat de Consiliul Judetean
Valcea;

28. Contracte de asociere UAT-uri pentru sustinerea sportului de
performant3;

29. Acorduri/Parteneriate/contracte de asociere cu UAT-uri pentru
realizarea in comun a unor investitii de interes public;

30. Contracte de finantare nerambursabila conform Legii nr.350/2005
privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru
activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile
ulterioare;

31. Programul de functionare al Consiliului Judetean Vélcea si
Programul de relatii cu publicul;

32. Programul de audiente al conducerii Consiliului Judetean Valcea:
Presedinte, Vicepresedinti si Secretar General al Judetului;

33. Numele si prenumele persoanelor din conducerea institutiei si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

34. Modelele formularelor - tip ale cererilor de informatii de interes public
si ale reclamatiei administrative;



35. Coordonatele de contact ale institutiei, respectiv: denumirea, sediul,
numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de internet;

36. Anunturi;

37. Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

38. Bugetul propriu al judetului Valcea;

39. Programele si strategiile proprii;

40. Lista cuprinzand documentele de interes public;

41. Lista cuprinzand documentele produse si gestionate de Consiliul
Judetean Valcea;

42. Reclamatiile administrative formulate cu privire la dreptul de acces
la informatiile de interes public solicitate si modul de solutionare a acestora;

43. Programul de transport public judetean de persoane prin curse
regulate, in judeful Valcea;

44. Documentatia de atribuire a contractelor de delegare a gestiunii
serviciilor publice de transport persoane pentru Programul de transport
public judetean de persoane prin curse regulate, in judetul Valcea;

45. Regulamentul pentru efectuarea serviciului public de transport
judetean de persoane, prin curse regulate, in aria de competenta a UAT
judetul Véalcea;

46. Caietul de sarcini al serviciului public de transport judetean de
persoane prin curse regulate, in aria de competenta a UAT judetul Valcea;

47. Registrul de evidenta a dispozitiilor;

48. Registrul de evidenta a proiectelor de dispozitii;

49. Registrul de evidenta a hotararilor;

50. Registrul de evidenta a proiectelor de hotarari;

51. Registrele speciale ale declaratilor de avere si de interese,
reglementate de Legea nr.176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.
144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale
de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative, cu anonimizarea datelor personale;

52. Registrul prevazut de Legea nr.52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu anonimizarea datelor de contact;

53. Registrul organizatiilor luate in evidenta Consiliului Judetean Vélcea,
potrivit art.52 alin.(1) si alin.(2) din Ordonanta Guvernului nr.26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

54. Registrul pentru evidenta comunicarilor Hotararilor Consiliului
Judetean Valcea catre Institutia Prefectului — Judetul Valcea,;

55. Documentele emise pentru respectarea regulilor procedurale
minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei decizionale, conform
Legii nr. 52/2003 (anunturi, proiect de act normativ, propunerea de initiere a
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proiectului de hotarare, referat de aprobare, raport de specialitate, minuta
dezbatere publica, variantele imbunatatite ale actului normativ si raport
anual);

56. Registrul de prezenta a consilierilor judeteni la sedintele ordinare si
extraordinare ale Consiliului Judetean Valcea,;

57. Minutele si procesele-verbale ale sedintelor ordinare si extraordinare
ale Consiliului Judetean Valcea;

58. Rapoartele de activitate ale comisiilor de specialitate;

59. Declaratiile de avere si de interese ale demnitarilor publici, cu
anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt
situate, adresei institutiei care administreaza activele financiare, a codului
numeric personal, precum si a semnaturii;

60. Documentele dezbatute in sedintele ordinare si extraordinare ale
Consiliului Judetean Valcea: hotararile Consiliului Judetean Valcea, proiectul
de hotarare, propunerea de initiere a proiectului de hotarare, referatul de
aprobare, raportul de specialitate, avizul comisiei de specialitate, precum si,
daca este cazul, alte materiale ce stau la baza adoptarii acestora. Din
aceasta categorie vor fi exceptate cele care contin informatii clasificate;

61. Rapoarte sau informari ale conducatorilor organismelor prestatoare
de servicii publice si de utilitate publica subordonate Consiliului Judetean
Valcea, precum si orice alte probleme de interes judetean, aflate pe ordinea
de zi a sedintelor publice ale Consiliului Judetean Valcea, cu exceptia celor
ce contin informatii confidentiale si/sau clasificate;

62. Informari trimestriale ale institutiilor publice de cultura aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Valcea;

63. Raport anual privind activitatea Regiei Autonome Judetene de
Drumuri si Poduri Vélcea si a societatilor la care Consiliul Judetean Vélcea
este actionar si are calitatea de autoritate publica tutelara;

64. Raport privind evaluarea Consiliului de Administratie al Regiei
Autonome Judetene de Drumuri si Poduri Valcea si a indicatorilor de
performanta financiari si nefinanciari;

65. Lista administratorilor numiti la Regia Autonoma Judetene de
Drumuri si Poduri Valcea si la societatile la care Consiliul Judetean Valcea
este actionar si are calitatea de autoritate publica tutelara;

66. Documente si informatii cu privire la implementarea proiectelor cu
finantare externa;

67. Acorduri de asociere/parteneriat pentru pregatirea si implementarea
proiectelor;

68. Informari de presa, comunicate de presa, anunfuri de presa,
prezentari ale proiectelor, pliante, machete ale panourilor temporare/ placilor
definitive/bannerelor/roll-up-urilor/afiselor si ale altor materiale de



promovare, avize ale materialelor de promovare, discursuri/punctaje pentru
conferinte de presa;

69. Programul lucrarilor de intretinere si reparatii drumuri si poduri
judetene;

70. Planul de analiza si acoperire a riscurilor;

71. Reguli si dispozitii de aparare impotriva incendiilor pentru domeniul
public si privat al judetului;

72.Planul judetean de urgenta in cazul producerii unei situatii de
urgenta specifice (in caz de seisme si /sau alunecari de teren);

73. Lista certificatelor de urbanism;

74. Lista autorizatijilor de construire/desfiintare;

75. Lista avizelor Comisiei tehnice de wurbanism si amenajarea
teritoriului;

76. Planul de amenajare a teritoriului judetean Valcea in sistem
informational geografic;

77. Politica in domeniul calitatii;

78. Certificatele ISO 9001emise de catre organismele de certificare;

79. Contractele de achizitie publica;

80. Dosarul achizitiei publice, ulterior finalizarii procedurii de atribuire.

81. Planul de integritate al Consiliului Judetean Valcea;

82. Agenda de integritate organizationala.

LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE
SI/SAU GESTIONATE DE CONSILIUL JUDETEAN VALCEA

1. Acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea
Consiliului Judetean Valcea;

2. Coordonatele de contact ale institutiei, respectiv: denumirea, sediul,
numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de internet;

3. Hotararile Consiliului Judetean Valcea;

4. Propuneri de initiere, referate de aprobare si rapoarte de specialitate
ale proiectelor de hotarare;

5. Avizul comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean Valcea,
precum si alte materiale ce stau la baza emiterii acestora;

6. Minuta sedintei publice a Consiliului Judetean Valcea;

7. Registrul de evidenta a proiectelor de dispozitii;

8. Registrul de evidenta a hotararilor;

9. Registrul de evidenta a proiectelor de hotarari;

10. Registrul pentru evidenta comunicarilor Hotararilor Consiliului
Judetean Valcea catre Institutia Prefectului - Judetul Valcea;

11. Raportul de activitate al Consiliului Judetean Valcea;
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12. Raportul de activitate al Presedintelui Consiliului Judetean Valcea;

13. Registrul de prezenta a consilierilor judeteni la sedintele ordinare
si extraordinare ale Consiliului Judetean Valcea;

14. Procesele-verbale ale sedintelor ordinare si extraordinare ale
Consiliului Judetean Valcea, la care sunt anexate copii de pe stenograme;

15. Procesele-verbale ale sedintelor comisiilor de specialitate ale
Consiliului Judetean Valcea si situatiile privind prezenta memobrilor la
acestea;

16. Rapoartele de activitate ale alesilor locali si ale comisiilor de
specialitate;

17. Registrul abtinerilor in caz de conflict de interese ale alesilor locali;

18. Materialele dezbatute in sedintele ordinare si extraordinare ale
Consiliului Judetean Vélcea, cu exceptia celor care contin informatii
clasificate;

19. Registre cu stenograme, adrese, informari, note referitoare la
activitatea serviciului;

20. Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Valcea;

21. Referate pentru emiterea Dispozitilor Presedintelui Consiliului
Judetean Valcea;

22. Registrul de evidenta a dispozitiilor;

23. Rapoarte anuale de activitate ale vicepresedintilor si consilierilor
judeteni;

24. Declaratiile de avere si declaratiile de interese ale Presedintelui,
Vicepresedintilor si ale consilierilor judeteni;

25. Programul de audiente al conducerii Consiliului Judetean Valcea:

Presedinte, Vicepresedinti si Secretar General al Judetului;

26. Buletinul informativ;

27. Monitorul oficial al judetului;

28. Calendarul pietelor, targurilor si balciurilor ce se desfasoara in
judetul Valcea;

29. Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Judetean
Valcea,

30. Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Valcea;

31. Regulamentul de Ordine Interioara al Consiliului Judetean Valcea;

32. Programul de functionare al Consiliului Judetean Vélcea si
programul de relatii cu publicul;

33. Numele si prenumele persoanelor din conducerea institutiei si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;
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34. Modelele formularelor - tip ale cererilor de informatii de interes
public si ale reclamatiei administrative;

35. Raportul de evaluare a implementarii Legii nr.52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

36. Raportul de evaluare a implementarii Legii nr.544/2001 privind
accesul la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

37. Solicitari formulate in baza Legii nr.544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

38. Reclamantiile administrative formulate cu privire la dreptul de
acces la informatiile de interes public solicitate si modul de solutionare a
acestora;

39. Registrul cererilor formulate in baza Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

40. Raport de activitate privind modul de solutionare a petitiilor;

41. Lista cuprinzand documentele de interes public;

42. Lista cuprinzand documentele produse si gestionate de Consiliul
Judetean Valcea;

43. Contracte individuale de munca si acte aditionale incheiate la
contractele respective;

44. Structura organizatorica a Consiliului Judetean Valcea;

45. Organigrama si statul de functii ale aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea;

46. Organigrama si statul de functii ale serviciilor si institutiilor publice
subordonate Consiliului Judetean Vaélcea; Referatele privind numirea,
suspendarea, promovarea, transferarea, detasarea, delegarea,
sanctionarea, incetarea si eliberarea din functiile publice ale functionarilor
publici din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Valcea;

47. Referatele privind numirea, suspendarea, promovarea,
transferarea, detasarea, delegarea, sanctionarea, incetarea si eliberarea din
posturile ocupate ale personalului contractual din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea;

48. Referatele privind numirea, suspendarea, promovarea,
transferarea, detasarea, delegarea, sanctionarea, incetarea si eliberarea din
functii ale conducatorilor institutiilor si serviciilor publice din subordinea
Consiliului Judetean Valcea;
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49. Dosare profesionale pentru functionarii publici si dosare personale
pentru personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Vélcea;

50. Evidenta dosarelor profesionale in format electronic;

51. Fisele de post si fisele de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici/personalului contractual;

52. Adeverinte eliberate functionarilor publici si personalului
contractual din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Valcea;

53. Graficul anual al programarii concediilor de odihna pentru anul
urmator si evidenta anuala a concediilor de odihna pentru personalul din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Valcea;

54. Evidenta concediilor de odihna, medicale si fara plata pentru
personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Valcea;

55. Pontaje lunare pentru salariatii din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Vélcea;

56. Evidenta functiilor publice si a functionarilor publici prin gestionarea
Portalului de management al functiilor publice si al functionarilor publici;

57. Registrul Public de Evidenta a Salariatilor si registrul REVISAL;
Lista organismele prestatoare de servicii publice din subordinea Consiliului
Judetean Valcea;

58. Raportul semestrial privind transparenta veniturilor salariale ale
angajatilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Valcea;

59. Codul de conduita etica si profesionala al angajatilor din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Valcea;

60. Documentatii privind organizarea concursurilor de ocupare a
functiilor publice si contractuale vacante/temporar vacante din cadrul
aparatului de specialitate;

61. Chestionare, raportari statistice si documentatii privind
monitorizarea numarului de posturi din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea;

62. Planul anual de perfectionare profesionala;

63. Documente solicitate de catre salariati in vederea intocmirii
dosarelor de pensionare;

64. Declaratii de avere si de interese ale functionarilor publici si ale
personalului contractual, precum si cele intocmite pentru nominalizarea in
cadrul proiectelor sau programelor finantate din fonduri externe sau din
fonduri bugetare;
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65. Registrul declaratiilor de avere ale functionarilor publici si
personalului contractual nominalizat in cadrul proiectelor sau programelor
finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare;

66. Registrul declaratilor de interese ale functionarilor publici si
personalului contractual nominalizat in cadrul proiectelor sau programelor
finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare;

67. Adrese catre Agentia Nationala de Integritate privind transmiterea
copiilor certificate ale declaratiilor de avere si de interese;

68. Registrul prevazut de Legea nr.52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

69. Registrul de evidenta - initiativa cetateneasca, conform Ordonantei
de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

70. Registrul organizatilor nonguvernamentale aflate in evidenta
Consiliului Judetean Valcea, potrivit art.52 alin.(l) si alin.(2) din Ordonanta
Guvernului nr.26/2000 cu privire la asociatii si dundatii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

71. Documentele emise pentru respectarea regulilor procedurale
minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei decizionale, conform
Legii nr. 52/2003 (anunturi, proiect de act normativ, propunerea de initiere a
proiectului de hotarare, referatul de aprobare, raport de specialitate, minuta
dezbatere publica, variantele imbunatatite ale actului normativ si raport
anual);

72. Regulamente de organizare si functionare ale institutii Si servicii
publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Valcea;

73. Regulamente de organizare si desfasurare a concursului de
proiecte de management la institutiile publice de cultura;

74. Caliete de obiective pentru concursul de proiecte de management
la institutiile publice de cultura;

75. Anunt privind organizarea, desfasurarea si conditiile de participare
concursul de proiecte de management la institutiile publice de cultura;

76. Contractele si actele aditionale directorilor institutiilor publice de
cultura;

77. Contractele si actele aditionale directorilor unitatilor de invataméant
special si CJRAE;

78. Regulamente de organizare si desfasurare a concursului pentru
ocuparea functiei de manager persoana fizica al unitatilor sanitare cu paturi
al caror management al asistentei medicale a fost preluat de Consiliul
Judetean Valcea;
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79. Procedura de evaluare anuala a activitatii managerilor spitalelor
publice a caror management este asigurat de Consiliul Judetean Valcea;

80. Contractele si actele aditionale ale managerilor unitatilor sanitare a
caror management este asigurat de Consiliul Judetean Valcea;

81. Regulamentul de organizare si desfasurare a concursurilor de
proiecte de management la institutiile publice de cultura;

82. Regulamentul de organizare si desfasurare a concursului pentru
functia de manager persoana fizica al unitatilor sanitare cu paturi al caror
management al asistentei medicale a fost preluat de Consiliul Judetean
Vélcea;

83. Informari trimestriale privind activitatea institutiilor publice de
cultura subordonate Consiliului Judetean Valcea;

84. Informari trimestriale privind problemele semnalate prin rapoartele
trimestriale de activitate de catre serviciilor publice judetene, unitatile de
invatamant special si spitalele publice de sub autoritatea Consiliului
Judetean Valcea;

85. Contracte de asociere UAT-uri pentru sustinerea sportului de
performanta;

86. Acorduri/Parteneriate/Contracte de asociere UAT-uri pentru
realizarea in comun a unor investitii de interes public;

87. Contracte de finantare nerambursabila conform Legii nr.350/2005
privind regimul finantarilor nerambursabile din fondurile publice alocate
pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile
ulterioare;

88. Anunturi;

89. Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

90. Bugetul propriu al judetului Valcea;

91. Programele si strategiile proprii;

92. Certificate de urbanism;

93. Lista certificatelor de urbanism;

94. Autorizatiilor de construire/desfiintare;

95. Lista autorizatiilor de construire/desfiintare;

96. Certificate de urbanism cu valabilitate prelungita;

97. Autorizatii de construire/desfiintare cu valabilitate prelungita;

98. Adrese, corespondenta cu autoritati publice, solicitanti din mediul
privat (referitor la solicitare de avize sau completarea documentatiilor
depuse pentru obtinerea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de
construire, solutionare sesizari), compartimente, servicii si directii din cadrul
Consiliului Judetean Valcea, referate, informari, procese verbale de
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constatare si sanctionare a contraventiilor, documente privind regularizarea
taxelor la lucrarile autorizate);

99. Registrul certificatelor de urbanism;

100. Registrul autorizatiilor de construire/desfiintare;

101. Registrul Comisiei pentru Amenajarea Teritoriului si Urbanism;

102. Corespondenta cu autoritatile si institutiile publice de la nivel local,
judetean si national,

103.Planul de amenajare a teritoriului Judetean Valcea in sistem
informational geografic;

104. Convocari, referate, procese verbale ale sedintelor Comisiei
Tehnice de Urbanism si Amenajarea Teritoriului, constituitd conform
prevederilor Legii nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul,
cu modificarile si completarile ulterioare;

105. Avize ale Arhitectului-Sef pentru documentatii de urbanism si
amenajarea teritoriului;

106. Avize de Oportunitate ale Arhitectului-$ef al Judetului, aprobate de
Presedintele Consiliului Judetean Valcea privind solicitarea elaborarii de
planuri urbanistice zonale si regulamente locale de urbanism

107. Lista avizelor Arhitectului-$ef pentru documentatii de urbanism si
amenajarea teritoriului;

108. Registru Avize ale Arhitectului-Sef pentru documentatii de
urbanism si amenajarea teritoriului;

109. Registru Avize de Oportunitate ale Arhitectului-Sef al Judetului;

110. Referat privind eliberarea din magazie a unor consumabile si
materiale;

111. Propunerile pentru includerea in Programul anual de achizitii
publice;

1 12. Procese verbale de receptie;

113. Diverse machete, felicitari, diplome etc.

114.”Periodicul de informalii al Consiliului Judetean Valcea";

115. Protocoale de colaborare cu STS, acte aditionale, rapoarte;

116. Contracte de delegare a gestiunii serviciului public de transport
judetean de persoane prin curse regulate in aria teritoriala de competenta a
UAT - Judetul Vélcea;

117.Licente de traseu si Caiete de sarcini pentru efectuarea serviciului
public de transport judetean de persoane, prin curse regulate, in baza
hotarérilor Consiliului Judetean Valcea privind atribuirea traseelor si
licentelor de traseu aferente;

118. Informari privind unele probleme ce pot genera disfunctionalitati ale
transportului public judetean de persoane prin curse regulate in judetul

Valcea;
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119. Note de constatare si Fise de monitorizare pentru determinarea
corecta a evolutiei gradului de satisfactie a calatorilor, intocmite la inceputul
contractelor de delegare si, ulterior, prin evaluari anuale ale indicelui de
satisfactie a calatorilor, in vederea elaborarii planurilor de masuri pentru
imbunatatirea calitatii transportului public;

120. Procese-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor in
domeniul transportului public judetean de persoane prin curse regulate la
nivel judetean;

121. Procese-verbale ale sedintelor Comisiei de evaluare a ofertelor in
cazul atribuirilor de trasee;

122. Cereri pentru deschideri/retrageri bugetare, Dispozitii Bugetare de
repartizare, Ordine de plata, Borderouri centralizatoare, Note justificative
privind acoperirea cu surse de finantare a cheltuielilor, Cereri si alte
documente privind angajarea si ordonantarea la plata;

123. Referate de necesitate pentru dotarea cu consumabile, obiecte de
inventar sau active fixe;

124. Conturi de executie, extrase de conturi de deschideri/retrageri de
credite, extrase de venituri si cheltuiel;

125. Bugetul de venituri si cheltuieli, repartizate pe trimestre;

126. Virari de credite bugetare si modificarea repartizarii pe trimestre a
cheltuielilor;

127.Rapoarte privind executia bugetului de venituri si cheltuieli; 128.
Situatia debitorilor;

129. Liste de investitii ale Consiliului Judetean Valcea;

130. Bugetul de venituri si cheltuieli al regiilor autonome si societatilor
comerciale aflate sub autoritatea consiliului judetean;

131. Referate, adrese, forme de executare silita;

132. Corespondenta cu persoane fizice si juridice referitoare la
impozitele si taxele locale;

133. Repartizarea pe unitati administrativ-teritoriale a sumelor de
echilibrare a bugetelor locale;

134. Facturi privind obligatiile de plata asumate prin contracte;

135. Corespondenta autoritati si institutiile publice de la nivel local,
judetean si central,

136. Situatii privind monitorizarea cheltuielilor de personal,

137. Utilizari din excedentul bugetului local-documente care stau la
baza initierii proiectului de hotaréare;

138. Angajamente si ordonantari bugetare;

139. Nota contabila;
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140

.Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor

bugetare;

141
142
143
144

145.
146.
147.
148.
149.

150.
151.

152.
153.
154.
155.
156.

157.
158.

159.
160.
161.
162.
163.
164.
165.
166.
167.
168.
169.

170.
171.
172.
173.
174.

175.

176

. Angajament bugetar individual/global;

. Ordonantare de plata;

. Nota de receptie si constatare de diferente;
. Ordin de plat3;

Factura;

Registrul de casa;

Registrul jurnal;

Registrul inventar;

Registrul Cartea Mare;

Balanta de verificare;
Bilant si anexele la bilant;

Fisa de cont;

Lista de inventariere;

Dispozitia de plata;

Dispozitia de incasare;

Statul de plata;

Chitanta;

Fila cec;

Foaie de varsamant;

Nota contabila corectie Control Angajamente Bugetare; 1
Fisa mijlocului fix;

Proces verbal de receptie/scoatere din functiune;
Contractele de inchiriere sala de sedinte si festivitati;
Procese verbale de predare primire sala de sedinte si festivitati;
Procese verbale de receptie materiale;

Foaia de parcurs zilnica;

Fisa de eliberare bonuri valorice (BCF);

Centralizatorul consumului de carburant la sfarsitul lunii;
Nota de receptie (NIR) materiale;

Fisa activitatii zilnice a conducatorilor auto (FAZ);
Referatele de necesitate pentru aprovizionare consumabile;
Politele de asigurare RCA

Politele de asigurare CASCO;

Rovinieta (taxa de drum);
Referate pentru efectuarea analizelor medicale si psihologic;
. Avizul medical si psihologic pentru conducatorii auto;
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177. Grafice de lucru;
178. Procese verbale de predare primire autoturisme din dotare;

179. Procese verbale de predare primire bunuri cu titlu gratuit in baza
Hotararii Guvernului nr.841/1995 privind procedurile de transmitere fara
plata si de valorificare a bunurilor apartindnd institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

180. Procese-verbale de predare primire anvelope;
181. Liste de inventariere;
182. Bonuri de consum;

183. Documente si informatii cu privire la implementarea proiectelor cu
finantare externa;

184. Strategii elaborate de Judetul Valcea;

185. Informari de presa, comunicate de presa, anunturi de presa,
prezentari ale proiectelor, pliante, machete ale panourilor temporare/placilor
definitive/bannerelor/roll-up-urilor/afiselor si ale altor materiale de
promovare, avize ale materialelor de promovare, discursuri/ punctaje pentru
conferinte de presa;

186. Documentatii de atribuire a contractelor de achizitie publica,
solicitari de clarificari ale potentialilor ofertanti, puncte de vedere ale
proiectantilor, raspunsuri la solicitarile de clarificari ale potentialilor ofertanti,
procese verbale de evaluare a ofertelor, rapoarte ale procedurilor, dosare
ale achizitiilor publice, contracte de achizitie publica de prestare de servicii/
furnizare de bunuri/executie de lucrari, anexe ale acestora si acte aditionale
la acestea;

187. Ordine de incepere a prestarii serviciilor/livrarii bunurilor/executiei
lucrarilor, procese verbale de predare a amplasamentelor, corespondenta cu
prestatorii serviciilor/furnizorii bunurilor/ executantii lucrarilor, minute ale
sedintelor de progres, corespondenta cu autoritatile si institutiile avizatoare
si/sau cu atributii in domeniul verificarii calitatii lucrarilor, situatii de lucrari,
procese verbale de receptie la terminarea lucrarilor, facturi, documente
privind platile efectuate;

188. Cererile de plata, cererile de rambursare, cererile de prefinantare
si documente suport, notificari privind autorizarea/ avizarea cererilor de
plata/ rambursare/prefinantare;

189. Referatele pentru dispozitile privind Unitatile de Management
(UMP)/Unitatile de Implementare (UIP)/echipele de implementare ale
proiectelor, fise de post ale membrilor UMP/UIP/echipelor de implementare
a proiectelor;

190. Proceduri de management al riscurilor si formulare de risc pentru
proiectele majore;

17



191.Proceduri de lucru pentru proiectele majore cu finantare
nerambursabila;

192. Rapoarte tehnice de progres, rapoarte ale vizitelor de monitorizare,
raportari catre autoritatile de management si organismele intermediare;

193. Rapoarte lunare privind activitatile realizate in cadrul proiectelor,
pontaje lunare si situatii privind numarul de ore lucrate in cadrul proiectelor
documente privind asigurarea sustenabilitatii proiectelor;

194. Corespondenta cu institutii, autoritati publice, companii, organizatii
neguvernamentale si persoane fizice privind organizarea/ participarea la
conferinte, seminarii, actiuni comune;

195. Propunerile de initiere, referate de aprobare si rapoarte de
specialitate a proiectelor de hotarare privind activitatea Regiei Autonome
Judetene de Drumuri si Poduri Vélcea si a societatilor la care Judetul Valcea
este actionar si are calitatea de autoritate publica tutelara;

196. Raportul anual cu privire la activitatea Regiei Autonome Judetene
de Drumuri si Poduri Valcea si a societatilor la care Judetul Vélcea este
actionar si are calitatea de autoritate publica tutelara;

197. Documentatia privind procedura de selectie pentru membrii
Consiliului de Administratie la Regia Autonoma Judeteana de Drumuri Si
Poduri Vélcea si societatile la care Judetul Véalcea este actionar si are
calitatea de autoritate publica tutelara (anuntul privind selectia, plan de
selectie, scrisoarea de asteptari, matricea Consiliului de Administratie,
matricea profilului candidatului);

198. Lista administratorilor numiti la Regia Autonoma Judeteana de
Drumuri si Poduri Vélcea si la societatile la care Judetul Valcea este actionar
si are calitatea de autoritate publica tutelara;

199. Raportul de evaluare al administratorilor privind indeplinirea
indicatorilor de performanta la Regia Autonoma Judeteana de Drumuri Si
Poduri Valcea;

200. Informari trimestriale privind activitatea Regiei Autonome Judetene
de Drumuri si Poduri Valcea si a societatilor la care Judetul Valcea este
actionar si are calitatea de autoritate publica tutelara;

201. Anexele nr. 1-3 ale formularului SI 100, publicat pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice;

202. Corespondenta cu privind activitatea Regiei Autonome Judetene
de Drumuri si Poduri Valcea si a societatilor la care Judetul Vélcea este
actionar si are calitatea de autoritate publica tutelara;

203. Contractele de mandat pentru membrii Consiliului de Administratie
de la Regia Autonoma Judeteana de Drumuri si Poduri Valcea;

204. Contractele de mandat si actele aditionale aferente acestor
contracte ale reprezentantilor Judetului Valcea in Adunarea Generala a
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Actionarilor la societatile la care Judetul Valcea este actionar si are calitatea
de autoritate publica tutelara;

205. Regulamentul de functionare al Regiei Autonome Judetene de
Drumuri si Poduri Valcea;

206. Informarea privind activitatea Regiei Autonome Judetene de
Drumuri si Poduri Valcea precum si activitatea consiliului de administratie al
acesteia in vederea analizarii indeplinirii obiectivelor si criteriilor de
performanta stabilite ca anexa la contractele de mandat.

207. Condici corespondenta - Consiliului Judetean Valcea

208. Registrul de intrare-iesire corespondenta;

209. Registrul de intrare-iesire petitii;

210. Registru audiente;

211. Corespondenta cu autoritati ale administratiei publice centrale,
judetene, locale, institutia prefectului, cu institutii subordonate Consiliului
Judetean Valcea, ONG-uri, ADI-uri, societati, servicii publice deconcentrate
etc.

212. Corespondenta privind cereri referitoare la comunicarea unor date
si a unor copii de pe documente din arhiva;

213. Petitii, raspunsuri, referate de clasare, referate de prelungire
termen de solutionare;

214.Nomenclatorul arhivistic al Consiliului Judetean Valcea si
documente de evidenta a arhivei (inventare, procese-verbale, registre),
inclusiv cele intocmite de comisia de selectionare;

215. Fond arhivistic SINDICAT - ani extremi 1958 - 1980 - state de plat3;

216. Fond arhivistic U. T.M. - ani extremi 1949 -1964 - state de plata -
exemplarul I, iar originalele se afla in arhiva Fundatia Judeteanp pentru
Tineret Valcea;

217.Fond arhivistic U. T.C. - ani extremi 1965 -1986 - state de plata -
exemplarul I, iar originalele se afla in arhiva Fundatia Judeteanp pentru
Tineret Valcea;

218. Fond arhivistic P.R.M - ani extremi 1947 - 1964 - state de plat3;

219. Fond arhivistic P.C.R. - ani extremi 1965 - 1986 - state de plata -
anul 1987 se afla la Serviciul Judetean al Arhivelor Nationale Vélcea;

220.Fond arhivistic REDACTIA ZIAR ORIZONT - ani extremi 1968 -
1979 state de plata;

221. Fond arhivistic SFAT POPULAR RAIONAL - ani extremi 1924 -
1967 state de plata;

222. Fond arhivistic CONSILIUL POPULAR AL JUDETULIJI VALCEA -
ani extremi 1968 1989 pe domeniile: contabilitate si administrativ; arhitectura
si sistematizare; planificare dezvoltare si organizare; tehnic - investitii;

19



223. Fond arhivistic CORPUL GARDIENILOR PUBLICI VALCEA - ani
extremi 1993 - 2004 - state de plata si documente contabile 20022005;

224. Fond arhivistic CONSILIUL JUDETEAN VALCEA - ani extremi
1992 -2019;

225.Registrele de evidenta a cauzelor aflate pe rolul instantelor
judecatoresti;

226.Registrul - termene de evidenta a cauzelor aflate pe rolul
instantelor judecatoresti, in format scriptic si on-line pe reteaua Consiliului
Judetean Valcea;

227.Raspunsuri la procedurile prealabile formulate in temeiul Legii
contenciosului administrativ, nr.554/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare, referitoare la Hotararile Consiliului Judetean Valcea si la
dispozitiile cu caracter normativ;

228. Notele Serviciului Juridic Contencios, Coordonare, privind punctele
de vedere solicitate de compartimentele functionale din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Valcea, de organismele prestatoare de
servicii publice din subordinea Consiliului Judetean Vélcea, precum si de
catre alte autoritati si institutii publice sau alte entitati;

229. Informari referitoare la activitatea Serviciului Juridic Contencios,
Coordonare;

230. Actiuni, intdmpinari, cereri accesorii, aditionale si incidente in
cauzele aflate pe rolul instantelor judecatoresti in care este parte Judetul
Vélcea si/sau Presedintele Consiliului Judetean Valcea si/ori Consiliul
Judetean Valcea sau oricare autoritatile administratiei publice din Judetul
Valcea pentru care s-a aprobat asistenta juridica;

231. Corespondenta privind proiactele de acte normative supuse
dezbaterii publice inaintate de catre Uniunea Nationala a Consiliilor
Judetene din Romania;

232. Documentatia intocmita la nivelul Secretariatului tehnic al Comisiei
de monitorizare din cadrul Consiliului Judetean Valcea.

233. Situatia bunurilor aflate in domeniul public si domeniul privat al
Judetului Vélcea,;

234.Documente privind initierea procesului de elaborare a
documentatiilor tehnico-economice pentru obiective de investitii (nota
conceptuala si tema de proiectare);

235.Referatele de necesitate si Caietele de sarcini referitoare la
initierea procedurilor de achizitie publica;

236. Procese verbale de receptie la terminarea lucrarilor si procese
verbale de receptie finala pentru lucrari publice, servicii, produse;

237.Listele obiectivelor de investitii si de dotari independente si alte

cheltuieli de investitii cu finantare partiala sau integrala de la bugetul local -
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anexe la hotararile de aprobare sau rectificare a bugetului propriu (publice
pe site-ul Consiliului Judetean Valcea);

238. Programul lucrarilor de intretinere si reparatii drumuri si poduri
judetene;

239. Note de fundamentare pentru includerea in Lista de investitii a
obiectivelor noi de investitii si a lucrarilor publice;

240. Proiecte de Hotarari de Guvern privind transmiterea unor imobile,
precum si de alocare a fondurilor din Fondul de interventie la dispozitia
Guvernului si din Fondul de rezerva bugetara la dispozitia Guvernului;

241. Situatii de lucrari, note de constatare, procese verbale de lucrari
ascunse ce au legatura cu lucrarile de investitii, procese verbale predare
amplasament, procese verbale de trasare, procese verbale de faze
determinante;

242.Intocmirea cartii tehnice a constructiei, In conformitate cu
prevederile Regulamentului privind receptia constructiilor;

243. Gestionare documentatii tehnico-economice SF, DALI, Proiecte
tehnice;

244. Gestionare avize, acorduri, autorizatii de construire ce au legatura
cu obiectivele de investitii;

245.Documente privind finantarea obiectivelor de investiti ce se
deruleaza prin PNDL si Programul national de investitii ,Anghel Saligny";

246. Corespondenta cu celelalte directii sau compartimente din cadrul
Consiliului Judetean, autoritati publice centrale, autoritati publice locale,
enitati aflate in coordonarea Consiliului Judetean, institutii deconcentrate,
alte unitati;

247. Antemasuratori si devize estimative;

248. Acorduri prealabile si autorizatii de amplasare si/ sau acces in zona
drumurilor judetene;

249. Documentatii privind activitatea de identificare, stabilire a
caracteristicilor tehnico-constructive, a masuratorilor si evidenta bunurilor
aflate in domeniul public al Judetului Valcea;

250. Documentatii privind vanzarea, concesionarea si inchirierea
bunurilor din domeniul public si privat al Judetului Valcea;

251. Documentatii privind elaborarea si aprobarea organizarii si
desfasurarii procedurilor de delegare a gestiunii serviciilor publice si de
atribuire a contractelor,

252. Procesele verbale de predare - primire a imobilelor, mijloacelor
fixe, obiectelor de inventar etc. incheiate intre Consiliul Judetean Valcea si
alte autoritatim si institutii publice;

253. Raportare trimestriala a serviciilor comunitare de interes public;
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254.Planul de actiuni semestrial pentru investitii de servicii publice
cuprinse in programul de guvernare;

255. Programul toamna-iarna privind principalele masuri pentru
parcurgerea in conditii normale a perioadei sezonului rece;

256. Fise individuale de instruire privind securitatea si sanatatea in
munca si in domeniul situatiilor de urgenta;

257. Instructiuni proprii privind securitatea si sanatatea in munca si
masuri de prim ajutor, instructaje specifice, norme proprii in domeniul

U TS

incendiilor,;

258. Tematica si Programul anual de instruire in domeniul securitatii si
sanatatii in munca, precum si Planul anual de prevenire si protectie impotriva
riscurilor de accidentare si imbolnavire profesionala;

259.Fise de aptitudine, dosare medicale, raport anual cu privire la
starea de sanatate a angajatilor Consiliului Judetean Valcea,;

260. Planul de evacuare a persoanelor si a bunurilor in cazul producerii
unei situatii de urgenta;

261.Note de constatare cu privire la pagube/efecte produse de
calamitatile naturale;

262. Strategia de contractare;

263. Nota privind aprobarea proiectului de contract continand clauze
contractuale obligatorii, formulare si modele documente; 264. Anuntul de
intentie, daca este cazul,

265. Documetul DUAE, fisa de date, si anuntul de participare;

266. Documentatia de concurs, daca este cazul;

267. Referatul privind constituirea comisiei de evaluare;

268. Declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

269. Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

270. Clarificarile transmise de autoritatea contractanta;

271. Raportul intermediar privind selectia candidatilor, daca este cazul;

272. Procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dupa caz; 273.
Raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

274. Comunicarile privind rezultatul procedurii;

275. Contractul de achizitie publica/acordul-cadru, si, dupa caz, actele
aditionale;

276. Contractele subsecvente atribuite in temeiul unui acord- cadru;
277. Anuntul de atribuire;

278.Masurile de remediere adoptate de autoritatea contractanta cu
privire la contestatiile formulate de catre persoanele care se considera

22



vatamate in cadrul procedurii de atribuire, catre Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor;

279.Documentul constatator care contine informatii referitoare la
indeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant;

280. Decizia de anulare a procedurii de atribuire;
281. Planul multianual de audit;

282. Planul anual de audit;

283. Referat de justificare;

284. Referat de modificare a planului anual de audit;

285. Raportul anual privind activitatea de audit public intern;

286. Programul de asigurare si imbunatatire a calitatii activitatii de audit
public intern;

287.0rdin de serviciu;

288. Declaratia de independenta, conform art. 138 ind.2 alin.(2) din
Legea societatilor nr.31/1990;

289. Chestionar de luare la cunostinta;

290. Chestionar de control intern;

291. Evaluarea initiala a controlului intern si stabilirea obiectivelor de
audit;

292. Stabilirea punctajului total al si ierarhizarea riscurilor;

293. Programul misiunii de audit public intern;

294. Minuta sedintei de deschidere;

295. Notificari, teste;

296. FIAP - fisa de identificare si analiza a problemei;

297.FCRI - formular de constatare si raportare a iregularitatilor, potrivit
Ordinul CNAS nr.288/2014;

298. Foi lucru;

299. Chestionar lista de verificare;

300. Nota centralizatoare a documentelor de lucru;
301. Minuta reuniunii de conciliere;

302. Minuta sedintei de inchidere;

303. Nota de supervizare a documentelor;

304. Proiectul raportului de audit public intern;
305. Raport de audit public intern;

306. Raport de audit public intern ad-hoc;

307. Raport de audit public intern privind activitatea de consiliere; 308.
Raport de evaluare;

309. Fisa de urmarire si implementare a recomandarilor;

310. Carta auditului intern;
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311. Adresa inaintare raport de audit public intern, raport de evaluare;

312. Informari, evaluari, raportari ale Sistemului de Management al
Calitatii conform standardului SR EN ISO 9001 si conform Ordinului
Secretariatului General al Guvernului nr.600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

313.Proceduri de Sistem, Proceduri Operationale, Fise de proces,
Registrul Riscurilor, Harta Proceselor, Planuri de dezvoltare a Sistemului de
Management al Calitatii.

314.Raport asupra sistemului de control intern managerial; 315.
Instructiuni de lucru;

316. Documente si corespondenta cu privire la Strategia Nationala

Anticoruptie;

317. Planul de integritate al Consiliului Judetean Valcea;

318. Declaratia de aderare AGENDA la valorile fundamentale,
principiile, obiectivele si mecanismul de monitorizare al Strategiei Nationale
Anticoruptie.

Modalitatile de contestare a deciziei institutiei publice, in situatia
in care persoana se considera vatamata in privinta dreptului de acces
la informatiile de interes public solicitate

Potrivit prevederilor art. 21 si art. 22 din Legea nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare si ale art. 32 — 36 din Normele metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin
Hotararea Guvernului Romaniei nr. 123/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare, in situatia in care o persoana se considera vatamata in privinta
dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate, aceasta poate
adresa conducatorului institutiei careia i-a fost solicitata informatia o
reclamatie administrativa, in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta
a refuzului explicit sau tacit al angajatilor din cadrul institutiei;

Solicitantul care, dupa primirea raspunsului la reclamatia administrativa,
se considera in continuare lezat in drepturile sale prevazute de lege poate
face plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a carei
raza teritoriala domiciliaza sau in a carei raza teritoriala se afla sediul
autoritatii publice, in termen de 30 de zile de la expirarea termenelor
prevazute la art. 7 din Legea nr. 544/2001.

24



ANEXA Nr. 4 la normele metodologice
Model - Formular-tip cerere de informatii de interes public

Denumirea autoritatii sau institutiei publice . . ... ... ..
Sediul/Adresa . .. .......

Stimate domnule/Stimata doamna .. .. ... ... ,

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare. Doresc sa primesc o copie de pe urmatoarele documente
(petentul este rugat sa enumere cat mai concret documentele sau
informatiile solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate:

Pe e-mail, laadresa..........
Pe e-mail n format
editabil: .. ........ laadresa..........
Pe format de hartie, la adresa . . .
Sunt dispus sa platesc costurile aferente serviciilor de copiere a
documentelor solicitate (daca se solicita copii in format scris).
Va multumesc pentru solicitudine,

semnatura
petentului
(optional)
Numele si prenumele petentului . . ... ... ..
Adresa la care se solicita primirea raspunsului/E-mail . . ........
Profesia (optional) . .. .......
Telefon (optional) . . ........

ANEXA Nr. 4 a fost modificata prin punctul 26. din Hotaréare nr.
478/2016 incepand cu 08.07.2016.
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ANEXA Nr. 5 lanormele metodologice
Model - Reclamatie administrativa (1)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice . . ... ... ..
Sediul/Adresa . .. .......

Stimate domnule/Stimata doamna . ... ...... ,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile

si completarile ulterioare, intrucat la cererea nr. . . . . ... ... din data
de.......... am primit un raspuns negativ, ladatade .......... , de
la.......... (completati numele respectivului functionar)

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:
Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de
interes public, din urmatoarele considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al
comunicarii/netransmitere in termenul legal a informatiilor de interes public
solicitate in scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la
informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura
petentului)

Numele gi adresa petentului . . ........
Adresa..........
Telefon..........

ANEXA Nr. 5 a fost modificata prin punctul 26. din Hotaréare nr.
478/2016 incepand cu 08.07.2016.
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ANEXA Nr. 6 la normele metodologice

Model - Reclamatie administrativa (2)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice . .. .......
Sediul/Adresa . . ........

Stimate domnule/Stimata doamna . . ... .. ... ,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile

si completarile ulterioare, intrucat la cererea nr. . . . . ... ... din data
de.......... nu am primit informatiile solicitate Tn termenul legal, stabilit
de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de
interes public, din urmatoarele considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi
informatiile de interes public solicitate Tn scris/in format electronic,
considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura
petentului)

Numele si adresa petentului . .. .......
Adresa..........
Telefon..........

ANEXA Nr. 6 a fost modificata prin punctul 26. din Hotarare nr.
478/2016 incepand cu 08.07.2016.
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ANEXA Nr. 7 la normele metodologice

Model - Scrisoare de raspuns la cerere

De la:

Denumirea autoritatii sau institutiei publice . . ... ... ..
Sediul/Adresa . . ........
Persoanadecontact*..........

Nr. > oo ... Data..........

Catre:

Numele si prenumele petentului . . ... ... ..
Adresa..........

* Functionarul responsabil cu aplicarea Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatii de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare.

** Numarul curent din Registrul pentru inregistrarea cererilor si
raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public.

Stimate domnule/Stimata doamna . . ... .. ... ,

In urma cererii dumneavoastranr........... dindatade.......... ,
prin care, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, solicitati o copie de
pe urmatoarele documente:

1. va trimitem, in anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

2. va informam ca informatjile solicitate nu au putut fi expediate in
termenul initial de 10 zile datorita complexitatii acestora, urmand sa va
parvina in termen de 30 de zile de la data inregistrarii cererii dumneavoastra;

3. va informam ca pentru rezolvarea cererii dumneavoastra, intrucat
institufia noastra nu detine informatiile la care faceti referire, solicitarea
dumneavoastra a fost redirectionatacatre . . . ....... (institutia/autoritatea
publica competenta) ... ....... , de unde urmeaza sa primiti raspuns;

4. va informam ca informatiile solicitate nu se incadreaza in categoria
informatiilor de interes public, fiind exceptate de la accesul liber al
cetatenilor.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la
urmatoarea adresa de e-mail (optional):
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Va informam ca -costurile aferente servicillor de copiere a
documentelor solicitate sunt urmatoarele (cand este cazul):

Dupa plata serviciilor de copiere a documentelor solicitate la casierie,
in contul de trezorerie . .. ....... (al fiecarei autoritati sau institutii publice)
sau prin transfer bancarincontul . . . . ... ... , va rugam sa va prezentatfi
pentru Tnmanarea documentelor solicitate.

Cu stima,
(semnatura
functionarului)

ANEXA Nr. 7 a fost introdusa prin punctul 27. din Hotarare nr.
478/2016 Tncepand cu 08.07.2016.

ANEXA Nr. 8 la normele metodologice

Model - Raspuns la reclamatie
De la:
Denumirea autoritatii sau institutiei publice . . ... ... ..
Sediul/Adresa . .........
Persoanade contact..........

Data..........

Catre

Numele si prenumele petentului . . ... ... ..

Adresa..........

Stimate domnule/Stimata doamna . . . ... .. .. ,

In urma reclamatiei dumneavoastra nr. . . . .. ... .. din data
de.......... , conform Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa raspunsul
negativ primit/intarzierea raspunsului la cererea nr. . . ... .. ... din data
de.......... , prin care, conform legii sus-mentionate, solicitati documentele
de mai jos:
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va informam ca decizia de a nu primi (la termen) documentele
solicitate:

1. se incadreaza in prevederile legii, find vorba despre informatii
exceptate de la accesul liber al cetatenilor;

2. nu se incadreaza in prevederile legii, find o eroare a unui
functionar.

Functionarul vinovat pentru decizia eronata in ceea ce va priveste a
fost sanctionatcu..........

(semnatura conducatorului)
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