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CONSILIUL JUDETEAN VALCEA -
PROIECT
HOTARARE

privind aprobarea Regulamentului de organizare gi functionare a
Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Vélcea

Consiliul Judetean Vélcea, intrunit in gsedinta ordinara din data de
.......... decembrie 2023, la care participd un numar de........ consilieri judeteni
din numarul total de 32 consilieri in funciie si Presedintele Consiliului
Judetean Vélcea;

Luand in considerare Referatul de aprobare al Presedintelui Consiliului
Judetean Valcea, inregistrat sub nr23%3%in .&.....decembrie 2023;

Vazand solicitarea Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor
Valcea din adresa nr.3367 din 28 noiembrie 2023, inregistratd la Consiliul
Judetean Valcea sub nr.22594 din 4 decembrie 2023 si revenirea prin
adresa nr.3416 din 5 decembrie 2023 inregistratd la Consiliul Judetean
Valcea sub nr.22765 din 5 decembrie 2023, precum si adresa Consiliului
Judetean Valcea nr.22633 din 4 decembrie 2023 conexatd cu adresa
nr.22788 din 5 decembrie 2023;

Tindnd cont de Avizul Ministerului Afacerilor Interne — Directia
Generald pentru Evidenta Persoanelor, nr34%2/99 ... din data de /4.{2..2023,
inregistrat la Consiliul Judetean Valcea sub nr3562 din data de #../2.2023;

in conformitate prevederile art.5, art.173 alin.(1) lit.a) si lit.d), alin.(2)
lit.c), alin.(5) litk), art.518 si art.586 — art.526 din Ordonanta de Urgenta a .
Guvernului nr.57/201¢ privind Codul adminisirativ, cu modificarile si '
completarile ulterioare, ale Legii nr.296/2023 privind unele masuri fiscal-
bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii financiare a Roméaniei pe termen
lung, cu modificarile si completérile ulterioare, ale Legii nr.153/2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ultericare, ale Legii nr.53/2003 privind Codul Muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr.273/2008
privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, ale
Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administraiia publica,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Ordonantei
Guvernului nr.84/2001 privind finfiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenia a persoanelor, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Hotararii Guvernuiui nr.2104/2004 pentru
aprobarea Metodologiei privind criteriile de dimensionare a numarului de
functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evident3 a persoanelor,
constituirea patrimoniului $i managementul resurselor umane, financiare si
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materiale, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Hotérarii
Consiliului Judetean Vélcea nr. din decembrie 2023 privind

aprobarea organigramei si a statului de functii ale Directiei Judetene de
Evidenta a Persoanelor Valcea;

HOTARASTE:

Art.1 Se aproba Regulamentul de organizare gi functionare a Directiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor Valcea, prevazut in anexa care face
parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2 Pe data adoptarii prezentei, isi inceteaza aplicabilitatea
Hotararea Consiliului Judetean Valcea nr.120 din 30 iulie 2018, privind
aprobarea Regulamentiul de organizare si funciionare a Directiei Judetene
de Evidenta a Persoanelor Valcea.

Art.3 Secretarul General al Judetului Valcea, prin Serviciul Cancelarie,
va comunica prezenta hotarare, Directiei Generale Administratie Locala,
Directiei Generale Economice, precum si Directiei Judetene de Evidenta a
Persoanelor Valicea, in vederea aducerii la indeplinire a prevederilor ei si va
asigura publicarea acesteia pe site-ul Consiliului Judetean Valcea si in
Monitorul Oficial al Judetului Valcea.

PRESEDINTE,

Constantin

AVIZAT PENTRU LEGALITATE
RETAR GE AL JUDETULUI,
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CONSILIUL JUDETEAN VALCEA
Anexa nr.

la Hotararea nr. din 2023

REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE A
A DIRECTIE]I JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art1  Direciia Judefeand de Evidentd a Persoanelor Valcea se
organizeaza in subordinea Consiliului Judetean Valcea si este institutie public
de interes judetean, cu personalitate juridicd, constituitd in temeiul art.6 din
Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind Infiintarea, organizarea i
funciionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu
modificarile si completérile ulterioare.

Art.2 (1) Directia Judeteand de Evidenid a Persoanelor Valcea,
denumita in continuare Directia judeteand, exercitd competeniele ce 1i sunt
date prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative care
reglementeaza activitatea de evidenia a perscanelor, precum si de eliberare a
documentelor in regim de ghiseu unic.

(2) Activitatea Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Valcea se
desfagoard in interesul persoanei si al comunitdtii, in sprijinul institutiilor
statului, exclusiv pe baza si in executarea legi.

Art.3 (1) Directia Judeieanda de Evidenia a Persoanelor Valcea
coordoneaza sgi controleaza metodologic activitatea servicilor publice
comunitare de evidenid a persoanelor, organizate in subordinea consiliilor
locale din judetul Valcea.

(2) Activitatea Directiel Judetene de Evidentid a Persoanelor Valcea este
coordonata de Pregedintele Consiliului Judetean Valcea.

Art.4 (1) Direciia Judeteand de Evidenia a Persoanelor Valcea este
condusa de un Director executiv numit sau eliberat din functie prin hotararea
Consiliului Judetean Valcea, in condifiile legii, cu avizul Directiei Generale
pentru Eviden{a Persoanelor.



(2) Directorul executiv al Directiei judetene are obligatia de a lua masuri
pentru imbunatatirea activitatilor ce intrd in sfera sa de competenta si de a
emite dispozitii in exercitarea atributiilor prevazute de lege si de prezentul
Regulament.

Art.5 In indeplinirea prerogativelor cu care este investitd, Directia
Judefeana de Evidenta a Persoanelor Valcea coopereaza cu celelaite structuri
ale Consiliului Judetean Valcea, ale Ministerului Afacerilor Interne si dezvolta
relatii de colaborare cu autoritaii publice, societati, agenti economici, precum si
cu persoane fizice, pentru rezolvarea unor probleme de interes comun, potrivit
prevederilor actelor normative fn vigoare.

. CAPITOLULII
ORGANIZAREA DIRECTIEI JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA
Art.6 (1) Pentru realizarea afribuiijilor sale specifice, Directia Judeteana
de Evidentad a Persoanelor Valcea are structura organizatorica proprie, stabilita
prin organigrama si statul de functii, fiind compusa din director executiv, un
serviciu si 9 compartimente.
(2) Numarul de personal, organigrama si statul de functii se aproba anual
de catre Consiliul Judetean Valcea.
Art.7 Structura organizatoricd a Directiei Judetene de Evidenia a
Persoanelor Valcea este urmatoarea:
A. Serviciul Stare Civila si Evidenta Persoanelor, care este constituit
din:
a) Compartimentul Stare Civil3;
b) Compartimentul Evidenta Persoanelor;
B. Compartimentul Resurse Umane si Pregétire Profesionala;
C. Compartimentul Ghigeu-Unic;
D. Compartimentul Juridic, Contencios;
E. Compartimentul Financiar, Contabilitate;
F. Compartimentul Achizttii Publice;
G. Compartimentul Asigurare Tehnico-Materiala;
H. Compartimentul Administrativ, Deservire.
Art.8 Activitatea desfaguratd de Direciia Judeteana de Evidenta a
Persoanelor Vélcea, in vederea atingerii obiectivelor propuse, are la baza
relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de

control, potrivit atributiilor stabilite peniru fiecare structuré functionala.
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Art.9 Relatile de autorifate ierarhice se stabilesc intre conducerea
Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Vaicea si structurile acesteia, in
scopul organizarii, mentinerii si perfectiondrii stérii de functionalitaie a
sistemului Directiei judefene.

Art10 intre structurile Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
Véalcea precum si alte institufii, se stabilesc relatii de colaborare, pentru
Tndeplinirea sarcinilor specifice gi in vederea integrarii obiectivelor si ansamblul
atributiilor Directiei judefene.

Art11 (1) La nivelul Direcliei Judetene de Evidentd a Persoanelor
Valcea, activitatea de control si coordonare este atributul conducerii acesteia.

(2) Directorul executiv asigurd coordonarea directd a urmatoarelor
structuri de specialitate:

a) Serviciul Stare Civila si Evidenta Persoanelor;

b) Compartimentul Resurse Umane si Pregétire Profesionalé;
c) Compartimentul Ghiseu -Unic;

d) Compartimentul Juridic, Contencios;

e) Compartimentul Financiar, Contabilitate;

f) Compartimentul Achiziiii Publice;

g) Compartimentul Asigurare Tehnico-Materiala ;

h) Compartimentul Administrativ, Deservire.

CAPITOLUL I
ATRIBUTIILE DIRECTIEI JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA
Art.12 Directia Judeteand de Evidenid a Persoanelor Vélcea are
urmatoarele atributii principale:

a) actualizeaza, utilizeaza si valorificd Registrul de evidenta a
persoanelor al judefului Valcea;

b} furnizeaza, in cadrul Sistemului national informatic de evidenta a
populatiei, date necesare pentru actualizarea Registrului national
de evidenia a persoanelor;

c) coordoneazéd si controleazd metodologic activitatea serviciilor
publice comunitare locale de evidenta a persoanelor;

d) controleazd modul de gestionare si de intocmire a registrelor de
stare civila si a listelor electorale permanente;

e) asigurd emiterea certificatelor de stare civila, a cariilor de identitate
si a cartilor de alegator,;
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f) monitorizeazd si controleazd modul de respectare a prevederilor
legale in domeniul asigurdrii proteciiei datelor referitoare la
persoana;

d) gestioneaza resursele materiale gi de dotare, necesare adclivitatii
proprii;

h) tine evidenta registrelor de stare civild exemplarul i, si efectueaza
mentiuni pe acestea, conform comunicérilor primite;

i) Tndeplinesgte si alte atributii stabilite prin reglementéari legale.

CAPITOLUL IV
CONDUCEREA DIRECTIEI JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

Art.13 Conducerea Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
Valcea, este asiguratd de Direciorul executiv.

Art.14 (1) Directorul executiv reprezinia Directia Judeieana de Evidenta
a Persoanelor Valcea in relatiile cu conducatorii celorlalte structuri din cadrul
Consiliului Judefean Valcea, din cadrul Institutiei Prefectului-dJudeful Valcea,
precum si cu comandantii (sefii) unitatilor Ministerului Afacerilor Interne, ori cu
institutiile si organismele din afara sistemului Ministerului Afacerilor Interne,
poftrivit competentelor legale.

(2) Tn aplicarea prevederilor legale de nivel superior, precum si a
ordinelor, instructiunilor si hotararilor Consiliului Judetean Valcea, Directorul
executiv emite dispozitii obligatorii pentru personalul din subordine.

(3) Tn conditiile legii si ale reglementarilor specifice, Directorul executiv
poate delega atributii din competenta sa personaiului din subordine.

Art.15 Directorul executiv al Directiei Judetene de Evidenta a
Persoanelor Valcea raspunde in fata Consiliului Judetean Vélcea de intreaga
activitate pe care o desfagoara, potrivit prevederilor figei postului.

Art.16 Tn absenia directorului executiv, atributile si competentele
acestuia sunt exercitate de persoana desemnata in baza dispozifiei scrise a
directorului executiv.

Art.17 Conducétorii structurilor din cadrul Directiei Judetene de Evidenta
a Persoanelor Valcea coordoneaza intreaga aclivitate potrivit competentei si
pot reprezenta Directia judeteand, in baza imputernicirii emise de Directorul
executiv, in relatiile cu celelalte structuri ale Consiliului Judetean Vélcea, ale
Institutiei Prefectului-Judetul Valcea si cu alte unitafi ale Ministerului Afacerilor
Interne si autoritati din afara Ministerului.
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CAPITOLUL V
ATRIBUTIILE STRUCTURILOR DIN CADRUL DIRECTIE!I JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA
A. SERVICIUL STARE CIVILA S| EVIDENTA PERSOANELOR :
Art18  Compartimentul Stare Civila are urmatoarele atributii
principale:

a) indruma si controleaza, conform Metodologiei aprobatd prin H.G.
nr.64/2011, pentru aplicarea unitara a dispozitiilor Legii nr. 119/1996, cu
privire la actele de stare civild, infreaga activitate de stare civila din
judetul Valcea;

b) urmareste modul de rezolvare a deficientelor consemnate n procesul-
verbal, avand ca finalitate indreptarea erorilor din cuprinsul actelor de
stare civila;

c) efectueaza controale tematice, precum si verificari periodice privind
gestiunea certificatelor de stare civila la oficiile de stare civild de pe raza
judetului Valcea;

d) intocmeste situatiile statistice periodice, precum si analizele semestriale,
privind volumul activitdtii de stare civila din cadrul judetului Valcea, pe
care le Thainteaza Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor;

e) primeste, verifica si distruge certificatele de stare civild gresit completate
si anulate, trimise de serviciile publice comunitare locale de evidenta a
persoanelor;

f) asigura prezenia unui reprezeniant la predarea-primirea gestiunii de
stare civild, la schimbarea din functie a ofiterilor de stare civila sau cand,
din diferite motive, ofiferul de stare civila trebuie Tnlocuit pe o perioada
mai mare de 30 de zile;

g) Intocmeste si expediaza intreaga corespondenta de stare civila;

h) intocmeste referate cu concluzile rezultate In urma verificarilor i
investigatiilor efectuate Tn dosarele de schimbare a numelui pe cale
administrativd si face propuneri motivate de aprobare sau respingere a
cererii, pe care le transmite Presedintelui Consiliului Judetean Valcea,
spre aprobare;

i) verificd, avizeazé dosarele de transcriere a certificatelor de stare civila
intocmite Tn straindtate, Tnaintate de cétre serviciile publice comunitare
locale, Tn vederea aprobdrii acestora de catre primarul unitafi

administrativ teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului;
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j) avizeaza referatele de rectificare a actelor de stare civila si a mentiunilor
de pe marginea acestora;

k) avizeazd cererile de reconstituire si Tntocmire ultericard a actelor de
stare civila;

[} colaboreaza cu servicile de politie judiciard si criminalisticd pentru
clarificarea situatiei persoanelor cu identitate necunoscuta;

m)organizeazd instruirea ofiterilor de stare civilad pentru perfectionarea
pregatirii profesionale atat din aparatul propriu, cat si de la serviciile
locale, pentru clarificarea problemelor ridicate cu ocazia dezbaterii
principalelor prevederi ale actelor normative care reglementeaza regimul
actelor si faptelor de stare civila;

n) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informafii, in scopul
realizarii operative i de calitate a atribuiiilor de serviciu;

o) ofera informatii de specialitaie, in cadrul programului de relafii cu
publicul;

p) centralizeaza si Tntocmeste situafiile statistice, precum sgi sintezele ce
contin activitatile desfagurate lunar, trimestrial si anual de catre serviciile
publice comunitare locale de evidentd a persoanelor;

q) asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si propune méasuri de
prevenire a scurgerii de informatiii clasificate, conform prevederilor
legale; :

r) asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei, din
documentele rezuitate din activitatea de profil;

s) solutioneaza dosarele de schimbare de nume pe cale administrativa,
conform legislatiei in vigoare.

t) indeplineste alte atributii prevdzute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Direciiei judetene.

u) Indruma si controleaza, in baza graficului avizat de Secretarul Judetului
Valcea si aprobat de Presediniele Consiliului Judetean Valcea,
activitatea de Tnregistrare a actelor gi faptelor de stare civila, precum si
modul de solutionare a lucrdrilor de stare civild intocmite, inclusiv
gestiunea certificatelor de stare civild; graficul se fTnainteaza, spre
informare, Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor;

v) intocmeste si transmite, lunar gi trimestrial, situatiile privind principalii
indicatori ai activitaiii de stare civild (punerea n legalitate a etnicilor
rromi, a "copiilor strazii" si a minorilor asistati in unitétile de protectie
sociala);



w) informeaza Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor cu privire la
disparifia unor documente de stare civild cu regim special, "in alb" si
participa la verificarile si cercetérile ce se efectueazad in cazul disparitiei
acestora;

X) asigura sprijinul necesar solutiondrii spetelor de stare civila, atipice,
sesizate de serviciile locale ale primariilor;

l. - efectueaza controale la serviciile publice locale pe linia asigurarii
securititii documentelor de stare civild cu regim special, in vederea
prevenirii cazurilor de disparitie a unor registre sau certificate de
stare civila, "In alb";

Il.  urméareste intocmirea certificatelor de nasiere a persoanelor
internate Tn unitati sanitare i de protectie sociald si centralizeaza
periodic rezultatele obfinute;

y) colaboreazd cu structurile de specialitate ale Direciiei de Sanatate
Publicd Valcea si cu maternitafile, pentru prevenirea cazurilor de
internare a gravidelor a caror identitate nu este cunoscuta sau, in cazul
in care se constatd acest lucru, pentru stabilirea cu operativitate a
identitatii acestora;

z) indeplineste alte afribufii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Directiei judetene.

aa) -primeste si distribuie in teritoriu listele de coduri numerice
precalculate (C.N.P.) si controleazd modul de atribuire si inscriere a
codurilor Tn actele de stare civila;

bb) primeste, actualizeaza, pastreaza, gestioneazd registrele si
opisurile de stare civila, exemplarul il, de la oficiile de stare civila locale,
asigurand securitatea si conservarea acestor documente;

cc) primeste comunicari de mentiuni de la oficiile de stare civila locale,
precum $i de la Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor, pe care
le inregistreaza in registratura proprie, curenta si speciala;

dd) inscrie pe marginea actelor de stare civild mentiuni privind
modificdrile survenite n statutul civil al persoanelor, comunicarile fiind
clasate in vederea arhivarii;

ee) identificd actele de stare civila vizate, intocmeste si elibereaza
extrase peniru uzul oficial al autoritafilor competente de a le solicita
(instante judecatoresti, parchet, politie, notari publici, primarii);



ff) asigura, in conditiile legii, reconstituirea, prin copiere, a registrelor de
stare civila pierdute, sau distruse, pariial ori total, dupad exemplarul
existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise;

ag) solutioneazé alte sarcini prevazuie de lege sau Tncredinfate de
conducerea Directiei judeiene.

Art.19 Compartimentul Evidenta Persoanelor are urmatoarele atributii
principale:

a). coordoneaza gi controleazé metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale privind eliberarea actelor de identitate, precum si a aitor
documente Tn sistem de ghigeu-unic;

b). coordoneazéa organizarea, functionarea, conservarea si exploatarea
evidentelor manuale, detinute de servicile publice comunitare locale, in
conformitate cu prevederile legale, ordinele si instructiunile care
reglementeaza acest domeniu;

c). monitorizeazd activitatea de eliberare a actelor de identitate
desfasuratad de serviciile locale, in scopul identificarii cauzelor sau conditiilor
care pot favoriza ori determina eliberarea unor acte de identitate false, in
scopul prevenirii acestor situatii;

d). verifica calitaiea datelor preluate in Registrul najional de evidenta a
persoanelor de catre serviciile publice comunitare locale;

e). colaboreaza cu autoritéti ale administratiei publice locale, cu atribuiii
pe linia intocmirii i eliberarii documentelor de identitate, miscarii populatiei si
evideniei acesteia;

). comunica date referitoare la persoane fizice solicitate de institutiile cu
atributii Tn domeniul apararii, sigurantei nationale si ordinii publice, justifie,
administraiiile financiare, agenti economici, precum si la cererea persoanelor
fizice si juridice, Tn temeiul legii;

9). efectueaza verificarile operative solicitate de personalul Ministerului
Afacerilor Interne, cu privire la persoanele care nu au acte de identitate asupra
lor si au fost refinute sau arestate, suspecte sau prinse in flagrant, victime ale
unor accidente sau infractiuni, etc.;

h). elibereazd Certificatul de atestare a domiciliului din RNEP, si a
extrasului multilingy, la solicitarea persoanelor indreptatite;

i). actualizeaza RNEP, cu informatiile cuprinse in mentiunile operative,
primite la DJEP, sau le inainteazad catre DGEP, pe cele care nu fac obiectul
directiei;



j). intocmeste saptaméanal situatia statisticd privind mentiunile de
resedinta, inscrise pe CI/BI;

k). actualizeazd RNEP, cu mentiunile privind statul de CRDS, in baza
comunicarilor venite de la SPCP Valcea;

). tine legatura cu sefii serviciilor publice comunitare locale de evidenta a
persoanelor, pentru cunoasterea nemijlocita a stadiului $i modului de realizare
a sarcinilor si atributiilor ce le revin;

m). formuleaza propuneri, pe baza concluziilor rezultate din activitatea
structurilor locale, pentru imbunatatirea activitatilor, completarea si modificarea
metodologiilor de lucru, extinderea ori restrangerea unor sfere de activitate;

n). asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii, in scopul
realizarii operative gi de calitate a atribugiilor de serviciu,

o). oferd informaiii de specialitate, Tn cadrul programului de relatii cu
publicul;

p). centralizeaza si intocmeste situatiile statistice, precum si sintezele ce
contin activitdtile desfasurate lunar, trimestrial si anual de catre serviciile
publice comunitare locale de evidenta a persoanelor;

r). asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si dispune masuri
de prevenire a scurgerii de informatii clasificate;

s). asigurad constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judetene,
din documentele rezultate din activitatea de profil;

s). formuleaza propuneri pentru modernizarea aplicatiilor informatice,
precum si pentru reducerea intervalului de timp necesar eliberérii actelor de
identitate, Tn scopul diminu&rii birocratiei si al optimizarii refatiei cu publicui;

t). solufioneaza cererile cetaienilor prin care sunt solicitate informatii de
interes public, precum si petitiile sau reclamatiile inregistrate la nivelul Directiei
judetene;

t). monitorizeaza calitaiea informatiilor cu care este actualizat Registrul
national de evidentd a persoanelor si formuleaza propuneri Th vederea
optimizarii aplicatiilor informatice;

u). colaboreaza cu structurile subordonate Directiei Generale pentru
Evidenta Persoanelor ori cu alte structuri ale Ministerului Afacerilor Interne,
pentru realizarea atributiilor comune;

v). centralizeazd si transmite Directiei Generale pentru Evidenia
Persoanelor situatiile statistice si rapoartele de analiza, Tntocmite lunar si
trimestrial de cétre servicile publice comunitare locale, referitoare la

principalele activitati desfasurate Tn domeniul eliberarii actelor de identitate;
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X). iIndruma metodologic, sprijind, intocmeste documentatia adecvaté si o
fnainteaza D.G.E.P., Tn cazul Infiiniérii noilor SPCLEP-uri in subordinea UAT-
urilor din judet;

z). realizeazd convocdrile profesionale trimestriale, cu toti lucratorii pe
linie de evidentd a persoanelor, din cadrul SPCLEP-urilor existente la nivelui
judetului;

w). indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Directiei judetene.

B.COMPARTIMENTUL _RESURSE _UMANE _SI PREGATIRE
PROFESIONALA:

Art.20 Compartimentul Resurse Umane si Pregétire Profesionala are
urmatoarele atribuiii principale:

a) coordoneaza si asigurd activitiiile privind recrutarea, selectia,
formarea, Tncadrarea, pregétirea continud, evaluarea, promovarea in carier3,
motivarea, recompensarea, sanctionarea, precum si evidenia si prelucrarea
automata a datelor referitoare la personalul contractual si functionarii publici
din structura serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor;

b) executd activitdfi de verificare a sesizarilor si reclamatiilor privind
conduita la locul de munca a personalului Direciiei judetene;

c) organizeaza si desfagoard concursuri pentru ocuparea posturilor
vacante (funciii publice sau personal contractual) din cadrul Directiei Judetene
de Evidenia a Persoanelor Valcea;

d) intocmeste si gestioneazd documentele de personal (dosarele de
personal, figele de evidentd, etc.) pentru personalul contractual si functionarii
publici din cadrul Direciiei Judetene de Evidenia a Persoanelor Valcea;

e) Intocmeste si transmite organelor competente documentatia
necesara, in vederea pensionarii personalului, in conditiile legii;

f) elibereaza, la cererea persoanelor si institutilor, adeverinfe si alte
documente prin care se aiestd anumite situatii ce rezultd din evidentele pe
care le detine; '

g) asigurd Tntocmirea documentelor necesare, potrivit reglementarilor in
vigoare, acordarii concediilor de odihna, de studii, fard piata, a invoirilor, a
biletelor de odihna, tratament si recuperare;

h) primeste si pastreazd declarafiile de avere gi de interese, pentru
personalul contractual si pentru functionarii publici din cadrul institutiei;
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1) asigurd respectarea legaliiafii cu privire la acordarea drepturilor
personalului potrivit legii (gradatii, sporuri, indemnizatii de conducere, alte
drepturi de personal) ;

j) asigura aplicarea reglementarilor legale, in vigoare, cu privire la
activitatea de pregatire continua si reconversie profesionald; identificd nevoile
de pregatire, pe categorii de personal, Tn concordantd cu strategia de utilizare
a resurselor umane gi stabilegte prioritatile in domeniu;

K) elaboreaza sinteze si alte materiale documentare necesare procesuiui
de perfectionare a pregatirii personalului;

I} asigura aplicarea reglementarilor In vigoare si a dispozitiilor Directiei
Generale pentru Evidenta Persoanelor cu privire la activitaiea de perfeciionare
a pregétirii profesionale a personalului;

m) asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judeiene,
din documentele rezultate din activitatea de profil;

n) indeplinegte aite atribuiii prevazute de lege sau sarcini dlspuse de
conducatorul Directiei judeiene.

C. COMPARTIMENTUL GHISEU-UNIC:

Art.21 Compartimentul Ghigseu-Unic are urmatoarele atributii
principale: ‘

a) primeste cererile si documentele necesare, preia imaginile cetatenilor,
actualizeaza baza de date cu informatiile referitoare la persoana, genereaza
lotul de productie, actualizeaza baza de date cu raportul de productie si cu
data Tnmanarii, elibereazad acte de identitate si carti de alegator, pentru
rezolvarea unor situatii deosebite, pentru testarea si cunoagterea aplicatiilor ori
urmarirea modului de funciionare a tehnicii din dotare;

b) colaboreaza cu structurile subordonate Centrului National de
Adminisirare a Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor, ale Directiei
Generale de Pasgapoarte, ale Directiei Regim Permise de Conducere si
Inmatriculare a Vehiculelor, pentru realizarea sarcinilor comune, precum si in
scopul optimizarii activitdiii specifice;

c) primeste si solutioneazd cererile privind Tnscrierea mentiunii de
resedintd pe actele de identitate (CI/BI);

d) realizeazd inméanarea céatre solicitanti a documentelor de identitate
primite de la BJABDEP Valcea;

e) solutioneaza cererile de eliberare a Cl, pentru minorii ce urmeaza o
formd de invatdmant in strdindtate, cereri transmise de DGEP, primite prin
intermediul MAE:
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f) indeplineste alte atributii prevézute de'lege sau sarcini dispuse de
conducatoru! Direciiei judetene.

D. COMPARTIMENTUL JURIDIC, CONTENCIOS:

Art.22 Compartimentul Juridic, Contencios are urméatoarele atribuiji
principale;

a) intocmeste sau participa la Tnfocmirea proiectelor de acte normative
cu caracter intern ce au legatura cu activitatea Directiei judetene;

b) urmareste eficienta aplicarii reglementarilor inierne Tn activitatea de
profil i face propuneri pentru perfectionarea lor;

c) avizeaza pentru legalitate actele normative cu caracter individual
emise de Directorul executiv al Direciiei Judeiene de Evidentd a Persoanelor
Valcea, potrivit competeniei, precum si orice alte acte care pot angaja
raspunderea patrimoniald a Direcfiei judetene;

d) reprezintd si apard interesele Directiei judetene in procesele de
contencios administrativ. sau de solufionare a plangerilor Tn materie
contraventionald, sens in care, prezinid Directorului executiv al Directiei
judetene, Tntampinari, note de sedintd, precum si cereri peniru exercitarea
cailor de atac, asigurand, potrivit legii, motivarea lor temeinic;

e) participa la negocierea sau avizarea, potrivit legii, a contractelor,
precum si a altor acte incheiate de Directia judejeand care angajeazi
raspunderea juridica a acesteia;

f) verifica modul In care se aplica dispozitiile legale cu privire la apararea
secretului de stat si de serviciu;

g) urmaresie si analizeazd modul de solutionare si respectarea
termenelor legale de rezolvare in domeniul petitilor adresate Direciiei
Judeiene de Evidenta a Persoanelor Valcea, privind aspecte ce fac obiectul
activitatii acesteia;

h) verificd modul de utilizare si de pastrare a documentelor secrete cand
este cazul;

i) asigura proteciia datelor si informatiilor gestionate si dispune masuri de
prevenire a scurgerii de informatii clasificate;

j) centralizeaza raportarile structurilor locale pentru realizarea analizelor
si sintezelor trimestriale §i anuale, privind activitdtile realizate de Direcfia
judeieana Tn domeniul accesului liber la informatiile de interes public, privind
modul de solutionare a petitillor sau a reclamatiilor cetatenilor, precum gi
referitor la activitatile efectuate pe linia prélucrarii datelor cu caracter personal;
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k) indeplineste alte atribufii prevézute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Directiei judetene.

E. COMPARTIMENTUL FINANCIAR, CONTABILITATE:

Art.23 Compartimentul Financiar, Contabilitate are urmaéatoarele
atributii principale:

a) asigura organizarea i desfasurarea activitafii financiar-contabile, in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

b) urmareste, periodic, realizarea, in bune conditii, a indicatorilor
financiari aprobati prin bugetul de venituri si cheltuieli al Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Valcea;

c) asigurd intocmirea documentelor de planificare financiard, potrivit
Metodologiei in vigoare, in colaborare cu sefii servicillor $i compartimentelor
din cadrul Directiei judetene, urmdrind utilizarea eficientd a mijloacelor
financiare puse la dispozitie;

d) asigura plata integrala si la timp a drepturilor banesti ale personalului
si dispune sau propune masuri, potrivit legii, pentru solutionarea cererilor,
reclamatiilor si sesizarilor referitoare la calcularea si plata acestora;

e) urmareste varsarea, la termen si in cuantumurile stabilite, a sumelor
ce constituie venituri bugetare ori obligaiii catre alte persoane fizice si juridice;

f) raporteaza, lunar, situatia privind executia bugetului de venituri si
cheltuieli si situaiia efectivelor si a realizarii fondului de salarii, pe elemente
componente, la termenele ordonate;

g) face propuneri privind modificarea unor alocatii bugetare pe care le
inainteaza, sub semnatura Directorului executiv, Consiliului Judetean Valcea;

h) organizeaza contabilitatea cheltuielilor finantate din mijloace bugetare
si fonduri cu destinatie speciala, prin care se asigura evidenta platilor de casa,
cat si a cheltuielilor efective pe structura clasificatiei bugetare;

i) rdspunde de folosirea eficientd a sumelor primite de la buget gi a
prioritatilor de finantare, de iinerea la zi a evidentelor contabile gi a indicatorilor
programului de cheltuieli aprobati, precum si de prezentarea la termen a darilor
de seama contabile asupra executiei bugetare si a altor purtatori de informatii;

j) analizeaza si avizeazd documentatia intocmitd in vederea organizarii
licitatiilor, perfectarii unor contracte sau lansarii unor comenzi, prin care se
angajeaza patrimoniul Directiei Judeiene de Evidentd a Persoanelor Valcea,
cu respectarea dispozifiilor legale Tn vigoare;

k) intocmegte documentafia specificd privind angajarea, lichidarea,

ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si organizarea, evidenta i
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raportarea angajamentelor bugetare si legale ale Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Valcea, Tndruma si controleazd modul de punere in
aplicare a acestora; .

I) dispune efectuarea inventarierii la termenele stabilite si Tn conformitate
cu dispozitiile legale;

m) Tndeplineste sarcinile ce 1i revin pentru péastrarea integritafii
patrimoniului si pentru recuperarea operativa a prejudiciilor cauzate institutiei si
a altor debite; '

n) asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative gi
contabile, precum si gestionarea, folosirea si evidenta formularelor cu regim
special, in conformitate cu dispozitiile legale;

o) aduce la cunostinfa pesonalului dispozitile actelor normative din
domeniul activitatii financiar-contabile;

p) asigura Indeplinirea sarcinilor in competenta sa cu privire la
exercitarea controlului financiar preventiv si a celui ierarhic operativ-curent;

r) efectueaza operatiunile de fTncaséri si plati, in conformitate cu
dispozitiile legale;

s) asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judetene,
din documentele rezultate din activitatea de profil;

s) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege si alte acte normative,
referitoare la activitatea financiar-contabila;

t) indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Directiei judetene.

F. COMPARTIMENTUL ACHIZITIl PUBLICE:

Art.24 Compartimentul Achizitii Publice are urmatoarele atributii
principale:;

a) organizeaza activitatea achizitiilor publice conform Legii nr. 98/2016,
cu modificarile gi completarile ultericare gi gestioneazd eficient resursele
materiale si financiare alocate;

b) Intocmegte programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor
si prioritatilor identificate la nivelul institufiei, Tn functie de fondurile aprobate;

c) realizeaza punerea in corespondentd cu sistemul de grupare si
codificare utilizat in Vocabularul comun al achizitilor publice (CPV) ai
produselor si serviciilor ce fac obiectul contractelor de achizitie publica;

d) elaboreaza documentatiile de atribuie si incheie contracte de furnizare
si de servicii;
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e) Intocmeste notele justificative si actele adifionale la contractele atribuite
(dupa caz);

f) urmareste derularea contractelor si iIntocmeste documentele
constatatoare finale, privind indeplinirea obligatiilor contractuale la expirarea
valabilitatii, conform HG nr. 395/2016

g) colaboreazd cu Agentia pentru Agenda Digitala a Romaniei (AADR)
pentru utilizarea SEAP si pentru reinoirea Certificatului Digital;

h) utilizeazd mijloacele electronice - SEAP, peniru aplicarea
procedurilor de atribuire i pentru realizarea achizitiilor directe, in conformitate
cu legislatia in vigoare;

i) infocmeste si  transmite catre Autoritatea Nationald pentru Achizitii
Publice (ANAP) un raport anual privind coniractele de atribuire din cursul
anului anterior, in format electronic;

i) colaboreaz& cu ANAP pentru norme metodologie si noutati in materie
de achizitii publice, notificari;

k) asigura achizitile de materiale, rechizite, obiecte de inventar, servicii,
conform programului anual de achizifii publice, functie de necesitati si solicitari
prin referatele de necesitate;

I) monitorizeaza cheltuielile desfasurate conform programului anual de
achizitii;

m) Tindeplineste orice alte sarcini prevazuie de lege si alte acte
normative, referitoare la activitatea financiar-contabil3;

n) indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducéatorul Directiei judetene.

G. COMPARTIMENTUL ASIGURARE TEHNICO-MATERIALA:

Art.25 Compartimentul Asigurare Tehnico-Materiald are urmatoarele
atributii principale:

a) gestioneazd resursele materiale si de dotare necesare activitatii
proprii, sens n care:

b) intocmeste, anual, pentru toate serviciile comunitare locale, necesarul
de registre si de ceriificate de stare civild, precum si de cerneala neagra
speciald, hartia gi folia necesare confectionarii cartilor de identitate si a celor
de alegator, pentru anul urmator, pe care il comunica Directiei Generale pentru
Evidenia Persoanelor, din cadrul Ministerului Afacerilor Interne;

¢) in baza solicitarilor si a planificrii, ridicd, de la Directie, registrele,
certificatele de stare civild, cerneala speciald, asigurd intocmirea formalitatilor
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corespunzatoare cu directiile de specialitate pentru ridicarea, distribuirea si
descarcarea gestiunii acestora;

d) asigura tiparirea formularelor auxiliare necesare in activitatea de stare
civila, achita contravaloarea acestora si le distribuie oficiilor de stare civilg;

e) organizeaza si asigurd desfagurarea in bune conditii a activitatii de
primire, depozitare, conservare, intretinere, eliberare si folosire a tehnicii si
bunurilor din dotare gi ia masuri peniru gospodarirea judicioasa a bunurilor
materiale din Tnzestrare, cregterea eficientei utilizérii acestora si Tnlaturarea
oricaror forme de risipa;

f) stabileste, pe baza indicatorilor prevazuti, necesarul de tehnic3,
investitii (constructii si telecomunicatii), locuinte, reparatii, cheliuieli materiale gi
servicii pentru Tnirefinere, intocmind, in acest sens, proiectele programelor
logistice ale Directiei judetene;

g) asigurd pastrarea si conservarea patrimoniului imobiliar al Directiei
judetene, prin mentinerea durabilitdtii, functionalitati si siguraniei in
exploatarea construciiilor;

h) urmareste si controleaza incadrarea Tn prevederile si normele legale a
modului de folosire a mijloacelor de transport din dotare, de catre conducatorii
auto si personalul care utilizeaza mijloacele auto;

i) organizeaza si asigurd controlul privind respectarea normelor de
protectie a muncii $i a prevenirii si stingerii incendiilor,

i} executd controlul operativ curent privind asigurarea materiala si
gospodarirea judicioasa a mijloacelor materiale si financiare;

k) asigura efectuarea inventarierii generale si periodice a bunurilor
materiale aflate Th dotarea Directiei, stabilirea vinovatilor pentru eventualele
lipsuri constatate si luarea masurilor legale pentru recuperarea pagubelor;

l) asigurda intocmirea formalitatilor necesare, privind acceptarea unor
donatii si sponsorizari, pentru a fi Tnaintate Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor, in vederea obfinerii avizelor necesare;

m) desfasoard activitdfi de gestionar conform prevederilior Legii
nr.22/1969;

n) tine la zi eviden{a gestiunilor de valori materiale;

0) receptioneazéd bunurile achizifionate in baza facturilor si Tntocmeste
NIR;

p) rdspunde de intocmirea documentelor privind scoaterea din functiune,
fransmiterea fard platd, valorificarea sau casarea bunurilor materiale din
dotare;
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r) asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judetene,
din documentele rezultate din activitatea de profil;

s) indeplineste alte atributii prevdzute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Direcfiei judetene.

H. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV, DESERVIRE:

Art.26 Compartimentul Administrativ, Deservire are urmatoarele
atributii principale:

a) se ingrijeste de buna functionare a aparaturii din dotare: centrala
telefonica, fax, foto-copiator;

b) tine evidenta stampilelor gi sigilillor din dotare si verificd modul de
folosire a acestora;

C) organizeaza si asigurd inregistrarea, repartizarea lucrarilor potrivit
activitatilor specifice, destinate Direcliei judeiene, precum si expedierea si
transportul corespondeniei, conform reglementarilor in vigoare;

d) nregistreaza si {ine evidenta agendelor de lucru, a caietelor de
pregatire de specialitate a personalului, a registrelor ¢i a materialelor cu regim
special, precum si a altor documente privind organizarea Directiei judetene;

e) organizeaza si asigura inirefinerea, exploatarea si selectionarea
fondului arhivistic neoperativ, in conformitate cu dispozitiile legale Tn materie;

f) pregateste si predd, documentele de arhiva, pe baza de inveniar,
dosarele legate, anual;

d) raspunde de registratura corespondentei - primeste, nregistreaza,
prezintd conducerii toatd corespondenia pe baza registrului de intrare-iesire,
expediaza corespondentia si coletele postale, gestioneaza timbrele;

h) urmaregte rezolvarea corespondentei conform termenelor fixate de
conducerea institufiei;

1) tehnoredacteaza lucrarile privind corespondenia Direciiei Judeiene de
Evidenta a Persoanelor Vaicea, lucrarile de specialitate sau alte lucrari privind
activitatea Direcliei judetene;

j) asigura mentinerea curateniei si ordinii In cladiri si celelalie suprafete
aflate in administrarea Directiei judetene;

k) raspunde de buna desfasurare a activitdfi de exploatare a
autoturismelor din dotare, asigurand folosirea rationald a acestora, precum si
de curatenia si ordinea din parcare;

l) urmareste gararea la locul stabilit, fintretinerea si repararea
autoturismelor din dotare;
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m) face propuneri si organizeazd aprovizionarea cu carburant,
lubrefianti, piese de schimb, anvelope auto, acumulatori, etc.;

n) solicitd eliberarea foilor de parcurs si intocmeste FAZ-urile;

o) urmareste oportunitatea si efectuarea, in condiiiile legale, a reviziilor
tehnice si a reparatiilor;

p) indeplineste orice alte atribufii stabilite de conducerea Directiei
Judetene de Evidenta a Persoanelor Valcea.

CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art.27 Regulamentul de organizare si functionare al Directiei Judeiene
de Evidentd a Persoanelor Valcea se aproba prin hotdrare a Consiliului
Judetean Valcea.

Art.28 (1) Individualizarea atributiilor pentru fiecare functionar public sau
personal contractual din cadrul aparatului de specialitate al Directiei Judetene
de Eviden{a a Persoanelor Véicea se realizeaza prin fisa postului.

(2) Tn raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea
Directiei Judetene de Evidenid a Persoanelor Valcea, figsele posturilor vor fi
reactualizate.

Art.29 Personalul Directiei Judetene de Eviden{d a Persoanelor Valcea
va fi angajat pe baza de concurs, organizat n conditiile legii.

Art.30 Personalul Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Valcea ii
sunt aplicabile reglementarile legale privind salarizarea functionarilor publici si
personalului contractual, potrivit legii.

Art.31 Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Judetene
de Evidentd a Persoanelor Vélcea va fi actualizat potrivit reglementarilor
legale, care vor intra n vigoare dupa aprobarea prezentufui regulament.

PRESEDINTE,

Constantin RADULESCU

/!
Prenume, Nume Functia | Semnjtira Data
Elaborat: Marius Cosmeanu | Consilier J 07.12.2023
/1 exemplar , /
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CONSILIUL JUDETEAN VALCEA
Nr.23437F din % (2. 2023

PROPUNERE
pentru initierea proiectului de hotarare privind aprobarea
Regulamentului de Organizare gi Functionare a
Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Vaicea

In baza dispozitiilor art.182 alin.(2) din Ordonanta de Urgent& a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
se propune aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Direciiei
Judetene de Evidenia a Persoanelor Vélcea.

Propunerea este in conformitate cu prevederile Ordonantei de Urgenta a
Guvernului nr.57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulierioare, cu dispozitile Ordonantei Guvernului nr.84/2001, privind
infiinfare, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta
a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare, cu dispozitiile Hotararii
Guvernului nr.2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de
dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare
de evidenia a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul
resurselor umane, financiare si materiale, cu prevederile Legii nr.296/2023
privind, unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii financiare
a Romaéniei pe termen lung, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate
cu solicitarea Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Véalcea din adresa
nr.3367 din 28.11. 2023 mreglstrata la Consiliul Judetean Valcea sub nr.22594
din 04.12.2023 si cu Avizul nr3492/99 din _ 4. /4 2023, emis de Directia
Generala Pentru Ewden’ga Persoanelor din cadrul Ministerului Afacerilor Interne,
potrivit legislatiei in vigoare.

Drept urmare se considerd oportund adoptarea unei hotarari de catre
Consiliul Judetean Valcea prin care sa aprobe Regulamentul de organizare si
functionare al Directiei Judetene de Evident& a Persoanelor Valcea.

PRESEDINTE,

Constanti

DIRECTOR GENE

Vasilica M
Prenume, Nume Functia Semnatura Verificat, Data
/ Sef serviciu
/ Andreea VIRTEJ

Elaborat: Marius Cosmeanu | Consilier / m oy .12.2023
/ 1 exemplar




CONSILIUL JUDETEAN VALCEA
Nr.22343%  din 08 {L 2023

REFERAT DE APROBARE
in vederea elaborérii si adoptirii proiectului de hotarare privind
aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a
Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Vaicea

Prezentul referat de aprobare este intocmit in conformitate cu
prevederile art.182 alin.(4), coroborate cu ale art.136 alin.(2) si alin.(8) lit.a)
din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare si ale art.6 alin.(3) si
art.30 alin.(1) lit.c) si alin.(2) din Normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative, aprobate prin Legea nr.24/2000, republicata, cu
modificérile si completarile ulterioare, reprezentand instrumentul de
prezentare si motivare a proiectului de hotdrare privind aprobarea
Regulamentului de Organizare si Functionare a Directiei Judetene de
Evidenid a Persoanelor Valcea.

Serviciul Public Comunitar Judetean de Evidenta a Persoanelor Vaicea
a fost Tnfiintat prin Hotararea Consiliului Judetean Vaicea nr.28 din
27.02.2005, in conformitate cu prevederile Ordonaniei Guvernului nr.84/2001
privind infiinfarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare
de evidentd a persoanelor, aprobata prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile
si completarile ultericare, ca institutie publicd de interes judefean, cu
personalitate juridica in subordinea Consiliului Judetean Valcea.

Ulterior, prin Hotararea Consiliului Judetean Valcea nr.45 din
26.03.2008, Serviciul Publicc. Comunitar Judeiean de Evidenia a
Persoanelor Valcea a fost reorganizat in Directia Judeteana de Evidenia
a Persoanelor Valcea.

Directia Judeteand de Eviden{d a Persoanelor Vélcea a funciionat
pana in prezent in baza prevederilor Regulamentului de organizare si
functionare aprobat prin Hotérarea Consiliuiui Judetean Valcea nr.128
din 30.07.20218. )

Ulterior, prin Legea nr.296/2023 privind unele mdasuri fiscal-bugetare
pentru asigurarea sustenabilitalii financiare a Roméaniei pe termen lung, cu
modificarile si completarile ulterioare, publicatda in Monitorul Oficial cu
numarul 977 din data de 27 octombrie 2023, au fost reglementate unele
masuri fiscal-bugetare pentru a consolida sustenabilitatea financiara a
Romaniei pe termen lung astfel tncat statul romén s¢i unitdtile sale
administrativ-teritoriale sa poata sustine din fonduri publice finantarea tuturor
categoriilor de servicii publice destinate cetafenilor la un nivel calitativ si
competitivimpus de standardele europene.
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Prin adresa nr. 3367 din 28.11.2023, Tnregistrata la Consiliul Judetean
Vélcea sub nr.22594 din 04.12.2023, Directia Judeieand de Evidenid a
Persoanelor-Valcea, inainteaza si propune spre aprobare Regulamentul de
organizare si functionare al institutiei, potrivit legii.

Actualizarea documentului care reglementeaza activitatea DJEP
Valcea s-a realizat ca urmare a punerii in aplicare a masurilor economico-
financiare referitoare la autoritatile/institutiile publice, din sectiunea 1 a Legii
nr.296/2023, mentionate, respectiv reorganizarea si restructurarea acestei
institutii prin modificarea organigramei si a statului de functii.

Totodatd, propunerea de aprobare a regulamentului de organizare si
functionare este Tn conformitate si cu prevederile Art. XXIX alin.(2) din actul
normativ mentionat, potrivit carora, pdnd la dafa de 31 decembrie 2023
conducdtorii _autoritdfilor administrafiel publice judetene care au in
subordine/coordonare/autoritate _institufii publice/entitd{i publice, inclusiv
institutiile publice asimilate, cérora le_sunt incidente prevederile alin. (1) au
obligatia de a finaliza procesul de desfiinfare/reorganizare/fuzionare sau
fransfer de activitate prin aprobarea noilor organigrame, state de functii,
requlamente de organizare si_functionare, precum si orice alte documente
care sunt necesare.

Potrivit prevederilor art.9 alin.(3) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001
privind Tnfiintarea, organizarea si funciionarea serviciilor publice comunitare
de evidentd a persoanelor acestor masuri, cu modificarile si completarile
ulierioare coroborate cu prevederile art.3 din Hotardrea Guvernului
nr.2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de dimensionare
a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta a
persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane,
financiare si materiale, cu modificarile ulterioare, structura organizatorica,
statul de functii, numarul de personal si requlamentul de organizare $i
functionare ale serviciilor publice comunitare locale, judetene, respectiv
al municipiului Bucuresti, se stabilesc prin hotarédre a consiliilor locale,
Jjudetene, respectiv a Consiliului General al Municipiului Bucuresti gi a
consiliilor locale ale sectoarelor municipiului Bucuresti, cu avizul
Directiei generale.

In acest sens, prin adresa nr.22633 din 04.12.2023 conexatd cu
adresa nr. 22788 din 05.12.2023, Consiliul Judetean Valcea a transmis
Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor din cadrul Ministerului
Afacerilor Interne, organigrama, statulul de functii, numarul de posturi si
regulamentul de organizare si functionare a Directiei Judetene de
Evidenta a Persoanelor Valcea, in vederea avizarii.

Urmare solicitarii, prin adresa nr. 3499/99 din _ #./4 2023,
Directiaé Generale pentru Evidenta Persoanelor din cadrul Ministerului
Afacerilor Interne a transmis avizul solicitat.

Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Judetene de
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Evidenta a Persoanelor Valcea, elaborat in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, este prezentat in Anexa la prezentul referat de aprobare.

Fata de cele menfionate, s-a elaborat proiectul de hotarare aiaturat pe
care il supun analizei i adoptarii Consiliului Judetean Vaicea.

PRESEDINTE,

Constantin RAQUL

DIRECTOR GENERAL,

Vasilica M

Prenume, Nume Functia Semnatura Verificat, Data
Sef serviciu
/)7 | Andreea VIRTEJ
Elaborat: Marius Cosmeanu | Consilier / Og,w} 6§ ..12.2023
/ 1 exemplar 4 .
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Anexa la
Referatul de aprobare nr343 1 din 08 1% 2023

REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE i
A DIRECTIEI JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

CAPITOLUL 1
DISPOZITI| GENERALE

Art.1  Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor Valcea se
organizeaza in subordinea Consiliului Judetean Valcea si este institutie publica
de interes judefean, cu personalitate juridica, constituitd in temeiul art.6 din
Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind infiinjarea, organizarea $i
functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art.2 (1) Directia Judeteand de Evidenia a Persoanelor Valcea,
denumitd Tn continuare Directia judeieand, exercitd competeniele ce 1i sunt
date prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative care
reglementeaza activitatea de evidenta a persoanelor, precum si de eliberare a
documentelor in regim de ghigeu unic.

(2) Activitatea Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Vélcea se
desfigoara in interesul persoanei si al comunitagii, in sprijinul institutiilor
statului, exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art.3 (1) Directia Judeteand de Evidenid a Persoanelor Valcea
coordoneaza si controleaza metodologic activitatea servicilor publice
comunitare de evidenid a persoanelor, organizate in subordinea consiliilor
locale din judetul Véicea.

(2) Activitatea Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Vaicea este
coordonata de Presedintele Consiliului Judetean Vaicea.

Art.4 (1) Directia Judejeand de Evidenia a Persoanelor Valcea este
condusa de un Director executiv numit sau eliberat din functie prin hotararea
Consiliului Judetean Valcea, In conditiile legii, cu avizul Directiei Generale
pentru Evidenta Persoanelor.

(2) Directorul executiv al Directiel judetene are obligatia de a lua masuri
pentru imbunatatirea activitatilor ce intrd in sfera sa de competenia si de a



emite dispozitii in exercitarea atributilor prevazute de lege si de prezentul
Regulament.

Art.5 1n indeplinirea prerogativelor cu care este investitd, Directia
Judeteana de Evidentd a Persoanelor Valcea coopereaza cu celelalte structuri
ale Consiliului Judetean Vaicea, ale Ministerului Afacerilor Interne si dezvoita
relatii de colaborare cu autoritéti publice, societati, agenii economici, precum si
cu persoane fizice, pentru rezolvarea unor probleme de interes comun, potrivit
prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL I
ORGANIZAREA DIRECTIEI JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

Art.6 (1) Pentru realizarea atribuiiilor sale specifice, Directia Judefeana
de Evidenia a Persoanelor Vélcea are structura organizatorica proprie, stabilita
prin organigrama si statul de funcitii, fiind compusa din director executiv, un
serviciu gi 9 compartimente.

(2) Numarul de personal, organigrama $i statul de funciii se aproba anual
de catre Consiliul Judetean Valcea.

Art.7 Structura organizatoricA a Direciiei Judeiene de Evidenta a
Persoanelor Vaicea este urmatoarea:

A. Serviciul Stare Civila si Evidenta Persoanelor, care este constituit

din:
a) Compartimentul Stare Civila;
b) Compartimentul Evidenta Persoanelor;

B. Compartimentul Resurse Umane si Pregatire Profesionala;

C. Compartimentul Ghigeu-Unic;

D. Compartimentul Juridic, Contencios;

E. Compartimentul Financiar, Contabilitate;

F. Compartimentul Achizitii Publice;

G. Compartimentul Asigurare Tehnico-Materiala;

H. Compartimentul Administrativ, Deservire.

Art.8 Aciivitatea desfasuratda de Directia Judejeand de Evidenid a
Persoanelor Valcea, in vederea atingerii obiectivelor propuse, are la baza
relatii de autoritate (ierarhice, funciionale), de cooperare, de coordonare si de
control, potrivit atribuiiilor stabilite pentru fiecare structura functionala.

Art.9 Relalile de autoritaie ierarhice se stabilesc intre conducerea

Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Valcea si structurile acesteia, in
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scopul organizarii, meniinerii si perfectionarii starii de functionalitate a
sistemului Directiei judetene.

Art.10 intre structurile Direciiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
Valcea precum si alte institutii, se stabilesc relatii de colaborare, pentru
Indeplinirea sarcinilor specifice si in vederea integrarii obiectivelor si ansambilul
atributiilor Directiei judetene.

Art.11 (1) La nivelul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
Valcea, activitatea de control si coordonare este atributul conducerii acesteia.

(2) Directorul executiv asigura coordonarea directda a urmatoarelor
structuri de specialitate:

a) Serviciul Stare Civila si Evidenta Persoanelor;

b) Compartimentul Resurse Umane si Pregatire Profesionala;
¢) Compartimentul Ghiseu -Unic;

d) Compartimentul Juridic, Contencios;

e) Compartimentul Financiar, Contabilitate;

f) Compartimentul Achizitii Publice;

g) Compartimentul Asigurare Tehnico-Materiala ;

h) Compartimentul Administrativ, Deservire.

CAPITOLUL Il
ATRIBUTIILE DIRECTIEI JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA
Art12 Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor Valcea are
urmatoarele atribufii principale:

a) actualizeaza, utilizeazad si valorificd Registrul de evidenta a
persoanelor al judetului Vélcea;

b) furnizeaza, In cadrul Sistemului national informatic de evidenia a
populatiei, date necesare pentru actualizarea Registrului nafional
de evidenid a persoanelor;

c) coordoneaza si controleazd metodologic activitatea serviciiior
publice comunitare locale de evidenia a persoanelor;

d) controleazd modul de gestionare si de intocmire a registrelor de
stare civila si a listelor electorale permanente;

e) asigura emiterea certificatelor de stare civila, a cartilor de identitate
si a cariilor de alegator,




f) monitorizeaza si controleaza modul de respectare a prevederilor
legale in domeniul asigurarii proteciiei datelor referitoare la
persoana; .

g) gestioneaza resursele materiale si de dotare, necesare activitaiii
proprii;

h) tine evidenta registrelor de stare civila exemplarul ll, si efectueaza
meniiuni pe acestea, conform comunicarilor primite;

i) Tndeplineste si alte atribufii stabilite prin reglementari legale.

CAPITOLUL IV
CONDUCEREA DIRECTIEI JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

Art.13 Conducerea Directiei Judetene de Evidenid a Persoanelor
Vélcea, este asigurata de Directorul executiv.

Art.14 (1) Directorul executiv reprezinta Directia Judeteana de Evidenta
a Persoanelor Valcea in relatiile cu conducatorii celorlalte structuri din cadrul
Consiliului Judetean Valcea, din cadrul Institutiei Prefectului-Judeful Valcea,
precum si cu comandantii (sefii) unitatilor Ministerului Afacerilor Interne, ori cu
institufiile si organismele din afara sistemului Ministerului Afacerilor Interne,
potrivit competenielor legale.

(2) In aplicarea prevederilor legale de nivel superior, precum si a
ordinelor, instruciiunilor si hotararilor Consiliului Judetean Valcea, Directorul
executiv emite dispozitii obligatorii pentru personalul din subordine.

(3) In conditiile legii si ale reglementarilor specifice, Directorul executiv
poate delega atributii din competenta sa personalului din subordine.

Art.15 Directorul executiv al Direciiei Judeiene de Evidenta a
Persoanelor Valcea raspunde in fata Consiliului Judetean Valcea de intreaga
activitate pe care o desfagoara, potrivit prevederilor figei postului.

Art.16 In absenia directorului executiv, atributile si competentele
acestuia sunt exercitate de persoana desemnata in baza dispozifiei scrise a
directorului executiv.

Art.17 Conducatorii structurilor din cadrul Directiei Judetene de Evidenta
a Persoanelor Valcea coordoneazéa intreaga activitate potrivit competentei si
pot reprezenta Directia judeteand, in baza Imputernicirii emise de Directorul
executiv, Tn relatiile cu celelalte structuri ale Consiliului Judetean Valcea, ale
Institutiei Prefectului-Judetul Valcea si cu alte unitati ale Ministerului Afacerilor
Interne si autoritati din afara Ministerului.
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CAPITOLUL V

ATRIBUTIILE STRUCTURILOR DIN CADRUL DIRECTIEI JUDETENE DE

EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA
A. SERVICIUL STARE CIVILA S| EVIDENTA PERSOANELOR :
Art.18 Compartimentul Stare CivilA are urmatoarele atribuiii

principale:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

indruma si controleaza, conform Metodologiei aprobata prin H.G.
nr.64/2011, pentru aplicarea unitard a dispozitiilor Legii nr. 119/19986, cu
privire la actele de stare civild, intreaga activitate de stare civila din

judetul Valcea;

urmareste modul de rezolvare a deficientelor consemnate in procesul-
verbal, avand ca finalitaie indreptarea erorilor din cuprinsul actelor de
stare civila;

efectueaza controale tematice, precum i verificari periodice privind
gestiunea ceriificatelor de stare civila la oficiile de stare civila de pe raza

judetului Vélcea;

intocmeste situatiile statistice periodice, precum si analizele semestriale,
privind volumul activitatii de stare civild din cadrul judetului Valcea, pe
care le fnainteaza Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor;
primeste, verifica si distruge certificatele de stare civila gresit completate
si anulate, trimise de serviciile publice comunitare locale de evidenia a
persoanelor,
asigura prezenia unui reprezentant la predarea-primirea gestiunii de
stare civila, la schimbarea din functie a ofiterilor de stare civila sau cénd,
din diferite motive, ofiterul de stare civila frebuie inlocuit pe o perioada
mai mare de 30 de zile;
intocmeste si expediaza intreaga corespondenta de stare civila;
intocmeste referate cu concluzille rezultate In urma verificarilor gi
investigatiilor efectuate in dosarele de schimbare a numelui pe cale
administrativd si face propuneri motivate de aprobare sau respingere a
cererii, pe care le transmite Pregedintelui Consiliului Judetean Valcea,
spre aprobare;
verifica, avizeaza dosarele de transcriere a ceriificatelor de stare civila
Tntocmite in straindtate, Tnaintate de cétre serviciile publice comunitare
locale, in vederea aprobarii acestora de catre primarul unitatii
administrativ teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului;
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)
k)

1)

avizeaza referatele de rectificare a actelor de stare civila si a mentiunilor
de pe marginea acestora;

avizeaza cererile de reconstituire i Tntocmire ulterioard a actelor de
stare civila;

colaboreaza cu servicile de polijie judiciard si criminalisticd pentru
clarificarea situatiei persoanelor cu identitate necunoscuta;

m)organizeaza instruirea ofiferilor de stare civild pentru perfeciionarea

n)
0)

P)

q)

v)

pregatirii profesionale atat din aparatul propriu, cat si de la serviciile
locale, pentru clarificarea problemelor ridicate cu ocazia dezbaterii
principalelor prevederi ale actelor normative care reglementeaza regimul
actelor gi faptelor de stare civila;

asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii, in scopul
realizarii operative si de calitate a atributiilor de serviciu;

ofera informaiii de specialitate, Tn cadrul programului de relafii cu
publiculi;

centralizeaza si intocmeste situatiile statistice, precum gi sintezele ce
contin activitatile desfagurate lunar, trimestrial i anual de cétre serviciile
publice comunitare locale de evidenta a persoanelor;

asigura proteciia datelor si informatiilor gestionate si propune masuri de
prevenire a scurgerii de informaiii clasificate, conform prevederilor
legale;

asigura constitfuirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei, din
documentele rezultate din activitatea de profil;

solujioneazad dosarele de schimbare de nume pe cale administrativa,
conform legislatiei Tn vigoare.

indeplineste alte atribuiii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Direciiei judetene.

fndruma si controleaza, in baza graficului avizat de Secretarul Judetului
Vilcea si aprobat de Presedintele Consiliului Judetean Valcea,
activitatea de Tnregistrare a actelor si faptelor de stare civild, precum si
modul de solutionare a lucrdrilor de stare civilda Tntocmite, inclusiv
gestiunea certificatelor de stare civild; graficul se Tnainteaza, spre
informare, Directiei Generale pentru Evidenia Persoanelor,

intocmeste si transmite, lunar si trimestrial, situatiile privind principalii
indicatori ai activitatii de stare civild (punerea in legalitate a etnicilor
rromi, a "copiilor strézii" si a minorilor asistaii in unitatile de protectie
sociald);



w) informeaza Directia Generaid pentru Evidenta Persoanelor cu privire la
disparitia unor documente de stare civila cu regim special, "in alb" si
participa la verificarile si cercetarile ce se efectueaza in cazul disparitiei
acestora;

X) asigurd sprijinul necesar solujionarii spetelor de stare civila, atipice,
sesizate de serviciile locale ale primariilor;

[. - efectueaza controale la serviciile publice locale pe linia asigurarii
securitatii documentelor de stare civila cu regim special, in vederea
prevenirii cazurilor de dispariiie a unor registre sau cettificate de
stare civila, "in alb";

ll.  urmareste intocmirea cerificatelor de nagtere a persoanelor
internate Tn unitati sanitare si de protectie sociala si centralizeaza
periodic rezultatele obiinute;

y) colaboreaza cu structurile de specialitate ale Directiei de Sanatate
Publica Vélcea si cu maternitdiile, pentru prevenirea cazurilor de
internare a gravidelor a caror identitate nu este cunoscuia sau, in cazul
in care se constatd acest lucru, pentru stabilirea cu operativitate a
identitatii acestora;

z) indeplineste alte atribuiii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducéatorul Direcfiei judetene.

aa) primeste si distribuie Tn teritoriu listele de coduri numerice
precalculate (C.N.P.) si controleaza modul de atribuire gi inscriere a
codurilor Tn actele de stare civilg;

bb) primeste, actualizeaza, pastreaza, gestioneaza registrele si
opisurile de stare civila, exemplarul ll, de la oficiile de stare civila locale,
asigurand securitatea si conservarea acestor documente;

cc) primeste comunicari de meniiuni de la oficiile de stare civila locale,
precum si de la Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor, pe care
le Tnregistreaza Tn registratura proprie, curent si specialj;

dd) inscrie pe marginea actelor de stare civild mentiuni privind
modificarile survenite in statutul civil al persoanelor, comunicérile fiind
clasate Tn vederea arhivarii;

ee) identificd actele de stare civila vizate, intocmeste si elibereaza
extrase pentru uzul oficial al autoritdiilor competente de a le solicita
(instante judecatoresti, parchet, politie, notari publici, primarii);



ff) asigura, Tn conditiile legii, reconstituirea, prin copiere, a registrelor de
stare civila pierdute, sau distruse, pariial ori total, dupd exemplarul
existent, certificAnd exactitatea datelor Inscrise;

g9) solutioneaza alte sarcini prevazute de lege sau incredintate de
conducerea Directiei judetene.

Art.19 Compartimentul Evidenta Persoanelor are urmatoarele atributii
principale:

a). coordoneaza si coniroleazad metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale privind eliberarea actelor de identitate, precum si a altor
documente in sistem de ghiseu-unic;

b). coordoneaza organizarea, funclionarea, conservarea si exploatarea
evidenielor manuale, detinute de servicile publice comunitare locale, in
conformitate cu prevederile legale, ordinele si instructiunile care
reglementeaza acest domeniu;

Cc). monitorizeazd activitatiea de eliberare a actelor de identitaie
desfaguratd de serviciile locale, in scopul identificarii cauzelor sau condiiilor
care pot favoriza ori determina eliberarea unor acte de identitate faise, in
scopul prevenirii acestor situatii;

d). verifica calitatea datelor preluate in Registrul national de evidenta a
persoanelor de catre serviciile publice comunitare locale;

e). colaboreaza cu autoritati ale administratiei publice locale, cu atributii
pe linia intocmirii si eliberarii documentelor de identitate, migcarii populaiiei si
evidentei acesteia;

f). comunica date referitoare la persoane fizice solicitate de institutiile cu
atributii iIn domeniul apararii, sigurantei nationale si ordinii publice, justifie,
administratiile financiare, agenti economici, precum gi la cererea persoanelor
fizice si juridice, n temeiul legii;

q). efectueazéa verificarile operative solicitate de personaiul Ministerului
Afacerilor Interne, cu privire la persoanele care nu au acte de identitate asupra
lor si au fost retinute sau arestate, suspecte sau prinse Tn flagrant, victime ale
unor accidente sau infractiuni, etc.;

h). elibereaza Certificatul de atestare a domiciliului din RNEP, si a
extrasului multilingv, la solicitarea persoanelor indreptatite;

). actualizeazd RNEP, cu informatiile cuprinse in mentiunile operative,
primite la DJEP, sau le inainteazi cétre DGEP, pe cele care nu fac obiectul
directiei:



j). intocmeste sdptaméanal situatia statisticd privind mentiunile de
resedinta, inscrise pe CI/B;

k). actualizeaza RNEP, cu mentiunile privind statul de CRDS, in baza
comunicérilor venite de la SPCP Vélcea;

). tine legétura cu sefii serviciilor publice comunitare locale de evidenta a
persoanelor, pentru cunoasgterea nemijlocitéd a stadiului si modului de realizare
a sarcinilor si atributiilor ce le revin;

m). formuleaza propuneri, pe baza concluziilor rezultate din activitatea
structurilor locale, pentru Imbunatatirea activitatilor, completarea si modificarea
metodologiilor de lucru, extinderea ori restrangerea unor sfere de activitate;

n). asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii, in scopul
realizarii operative si de calitate a atributiilor de serviciu;

0). ofera informatii de specialitate, Tn cadrul programului de relatii cu
publicul,

p). centralizeaza si intocmeste situatiile statistice, precum si sintezele ce
contin activitaiile desfagurate lunar, frimestrial si anual de catre serviciile
publice comunitare locale de eviden{a a persoanelor;

r). asigurd protectia datelor si informatjilor gestionate si dispune masuri
de prevenire a scurgeril de informatii clasificate;

s). asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judetene,
din documentele rezultate din activitatea de profil;

§). formuleaza propuneri pentru modernizarea aplicatiilor informatice,
precum si pentru reducerea intervalului de timp necesar eliberarii actelor de
identitate, in scopul diminuarii birocraiiei si al optimizarii relatiei cu publicul;

t). solutioneaza cererile cetafenilor prin care sunt solicitate informatii de
interes public, precum si petitiile sau reclamatiile inregistrate la nivelul Directiei
judetene;

t). monitorizeaza calitatea informatiilor cu care este actualizat Registrul
national de evidentd a persoanelor i formuleaza propuneri Th vederea
optimizarii aplicatiilor informatice;

u). colaboreazd cu structuriie subordonate Directiei Generale pentru
Evidenta Persoanelor ori cu alte structuri ale Ministerului Afacerilor Interne,
pentru realizarea afribuiiilor comune;

v). centralizeazd gi transmite Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor situatiile statistice si rapoartele de analiza, intocmite lunar si
trimestrial de cétre servicile publice comunitare locale, referitoare la

principalele activitati desfasurate in domeniul eliberarii actelor de identitate;
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x). Tndruma metodologic, sprijind, Intocmeste documentatia adecvata si o
inainteaza D.G.E.P., in cazul infiint&rii noilor SPCLEP-uri in subordinea UAT-
urilor din judet;

z). realizeaza convocarile profesionale trimestriale, cu tofi lucratorii pe
linie de evidenta a persoanelor, din cadrul SPCLEP-urilor existente la nivelui
judetuiui;

w). indeplinegte alte atribuiii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Directiei judetene.

B.COMPARTIMENTUL RESURSE _UMANE _SI __PREGATIRE
PROFESIONALA:

Art.20 Compartimentul Resurse Umane si Pregatire Profesionala are
urmatoarele atributii principale:

a) coordoneazd si asigura activititile privind recrutarea, selectia,
formarea, incadrarea, pregatirea continua, evaluarea, promovarea in cariera,
motivarea, recompensarea, sanctionarea, precum si evidenia si prelucrarea
automatd a datelor referitoare la personalul contractual si functionarii publici
din structura serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor;

b) executd activitadlfi de verificare a sesizarilor i reclamatiilor privind
condulita la locul de munca a personalului Direciiei judetene;

C) organizeaza si desfagoara concursuri pentru ocuparea posturilor
vacante (functii publice sau personal contractual) din cadrul Directiei Judetene
de Evidenta a Persoanelor Valcea;

d) intocmeste si gestioneazd documentele de personal (dosarele de
personal, figsele de evidenta, etc.) peniru personalul contractual si functionari
publici din cadrul Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Vélces;

e) Tintocmeste si fransmite organelor competente documentatia
necesara, in vederea pensionarii personalului, in conditiile legii;

f) elibereaza, la cererea persoaneior si institutiiior, adeverinie si alte
documente prin care se atestd anumite situaiii ce rezultd din evidentele pe
care le detine;

g) asigura intocmirea documentelor necesare, potrivit reglementarilor n
vigoare, acordarii concediilor de odihnd, de studii, fara plata, a invoirilor, a
biletelor de odihna, tfratament si recuperare;

h) primeste si pastreaza declaraiile de avere si de interese, pentru
personalul contractual i pentru functionarii publici din cadrul institutiei;
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i) asigurd respectarea legalitétii cu privire la acordarea drepturilor
personaluiui potrivit legii (gradatii, sporuri, indemnizatii de conducere, alte
drepturi de personal) ;

j) asigura aplicarea reglementarilor legale, in vigoare, cu privire la
activitatea de pregatire continud si reconversie profesionald; identificad nevoile
de pregétire, pe categorii de personal, in concordanta cu strategia de utilizare
a resurselor umane si stabilegte prioritatile in domeniu;

k) elaboreaza sinteze si alte materiale documentare necesare procesului
de perfectionare a pregaétirii personalului;

|) asigurd aplicarea reglementarilor in vigoare si a dispoziiiilor Directiei
Generale pentru Evidenta Persoanelor cu privire la activitatea de perfectionare
a pregatirii profesionale a personalului;

m) asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judetene,
din documentele rezultate din activitatea de profil;

n) indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Directiei judetene.

C. COMPARTIMENTUL GHISEU-UNIC:

Art.21 Compartimentul Ghigeu-Unic are urmatoarele atributii
principale:

a) primeste cererile si documentele necesare, preia imaginile cetatenilor,
actualizeaza baza de date cu informatiile referitoare la persoana, genereaza
lotul de productie, actualizeaza baza de date cu raportul de productie si cu
data Tnmanarii, elibereazd acte de identitate si carii de alegator, pentru
rezolvarea unor situatii deosebite, pentru testarea si cunoagterea aplicatiilor ori
urmarirea modului de funciionare a tehnicii din dotare;

b) colaboreazd cu struciurile subordonate Centrului National de
Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor, ale Directiei
Generale de Pasgapoarte, ale Directiei Regim Permise de Conducere $i
Inmatriculare a Vehiculelor, pentru realizarea sarcinilor comune, precum si in
scopul optimizarii activitaiii specifice;

c) primeste si solufioneazd cererile privind inscrierea mentiunii de
resedinta pe actele de identitate (CI/BI);

d) realizeaza Tnmanarea céatre solicitanti a documentelor de identitate
primite de la BJABDEP Vaicea;

e) solutioneaza cererile de eliberare a Cl, pentru minorii ce urmeaza o
formd de invatdmant in strainatate, cereri transmise de DGEP, primite prin
intermediul MAE;
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f) indeplineste alte atribuiii prevézute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Directiei judetene.

D. COMPARTIMENTUL JURIDIC, CONTENCIOS:

Art.22 Compartimentul Juridic, Contencios are urmatoarele atributii
principale;

a) intocmeste sau participa la intocmirea proiectelor de acte normative
cu caracter intern ce au legatura cu activitatea Directiei judeiene;

b) urmareste eficienia aplicarii reglementarilor interne n activitatea de
profil si face propuneri pentru perfectionarea lor;

C) avizeaza pentru legalitate actele normative cu caracter individual
emise de Directorul executiv al Direciiei Judetene de Evidenta a Persoanelor
Valcea, potrivit competentei, precum si orice alte acte care pot angaja
raspunderea patrimoniald a Directiei judetene;

d) reprezintd si aparad interesele Direciiei judetene in procesele de
contencios administrativ sau de solufionare a plangerilor in materie
coniraventionald, sens Tn care, prezintd Directorului executiv al Direciiei
judetene, Intampindri, note de sedint&, precum si cereri pentru exercitarea
cailor de atac, asigurand, potrivit legii, motivarea lor temeinica;

e) participa la negocierea sau avizarea, potrivit legii, a contractelor,
precum si a altor acte incheiate de Directia judeieana care angajeaza
raspunderea juridica a acesteia;

f) verifica modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apararea
secretului de stat si de serviciu;

g) urmareste si analizeazd modul de soluiionare si respectarea
termenelor legale de rezolvare in domeniul petitilor adresate Directiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor Vaicea, privind aspecte ce fac obiectul
activitdtii acesteia;

h) verificd modul de utilizare si de pastrare a documentelor secrete cand
este cazul;

i) asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si dispune masuri de
prevenire a scurgerii de informatji clasificate;

j) centralizeaza raportarile structurilor locale pentru realizarea analizelor
si sintezelor trimestriale si anuale, privind activitdtile realizate de Direcfia
judeteand in domeniul accesului liber la informatille de interes public, privind
modul de soluiionare a petitiilor sau a reclamatiilor cetatenilor, precum sgi
referitor la activitatile efectuate pe linia prelucrarii datelor cu caracter personal
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k) indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Direciiei judetene.

E. COMPARTIMENTUL FINANCIAR, CONTABILITATE:

Art.23 Compartimentul Financiar, Contabilitate are urmatoarele
atribuiii principale:

a) asigurd organizarea gi desfasurarea activitaiii financiar-contabile, in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

b) urméareste, periodic, realizarea, in bune condiiii, a indicatorilor
financiari aprobatii prin bugetul de venituri si cheltuieli al Directiei Judetene de
Evidenta a Persoanelor Vélcea;

c) asigurd Intocmirea documentelor de planificare financiara, potrivit
Metodologiei in vigoare, Tn colaborare cu sefii serviciilor si compartimentelor
din cadrul Directiei judetene, urmarind utilizarea eficientd a mijloacelor
financiare puse la dispoziie;

d) asigura plata integrala si la timp a drepturilor bénesti ale personalului
si dispune sau propune masuri, potrivit legii, pentru solutionarea cererilor,
reclamatiilor si sesizarilor referitoare la calcularea gi plata acestora;

e) urmareste varsarea, la termen si in cuantumurile stabilite, a sumelor
ce constituie venituri bugetare ori obligatii catre alte persoane fizice gi juridice;

f) raporteazad, lunar, situatia privind executia bugetului de venituri si
cheltuieli si situatia efectivelor si a realizarii fondului de salarii, pe elemente
componente, la termenele ordonate;

g) face propuneri privind modificarea unor alocatii bugetare pe care le
fnainteaza, sub semnatura Directorului executiv, Consiliului Judetean Valcea;

h) organizeaza contabilitatea cheltuielilor finantate din mijloace bugetare
si fonduri cu destinatie speciala, prin care se asigura evidenta platilor de casa,
cét si a cheltuielilor efective pe structura clasificatiei bugetare;

i) raspunde de folosirea eficientd a sumelor primite de la buget si a
prioritatilor de finantare, de finerea la zi a evidentelor contabile $i a indicatorilor
programului de cheltuieli aprobati, precum si de prezentarea la termen a darilor
de seama contabile asupra executiei bugetare gi a altor purtatori de informatji;

j) analizeaza si avizeazd documentatia intocmitd in vederea organizarii
licitatiilor, perfectarii unor contracte sau lansérii unor comenzi, prin care se
angajeaza patrimoniul Direcfiei Judeiene de Evidenida a Persoanelor Valcea,
cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare;

k) intocmeste documentatia specificd privind angajarea, lichidarea,

ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si organizarea, evidenta si
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raportarea angajamentelor bugetare si legale ale Directiei Judeiene de
Evidenid a Persoanelor Valcea, indruma si controleaza modul de punere in
aplicare a acesiora;

[) dispune efectuarea inventarierii la termenele stabilite si in conformitate
cu dispozitiile legale;

m) indepiineste sarcinile ce T1i revin pentru péastrarea integritati
patrimeniului si pentru recuperarea operativa a prejudiciilor cauzate institutiei si
a altor debite;

n) asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative si
contabile, precum si gestionarea, folosirea si evidenta formularelor cu regim
special, in conformitate cu dispozitiile legale;

0) aduce la cunostinia pesonalului dispozitiile actelor normative din
domeniul activitatii financiar-contabile;

p) asigurd indeplinirea sarcinilor in competenia sa cu privire la
exercitarea controlului financiar preventiv si a celui ierarhic operativ-curent;

r) efectueazad operatiunile de Tncasari si plat, n conformitate cu
dispozitiile legale;

s) asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judetene,
din documentele rezultate din activitatea de profil;

s) Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege si alte acte normative,
referitoare la activitatea financiar-contabil;

t) indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Direciiei judetene.

F. COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE:

Art.24 Compartimentul Achizitii Publice are urmatoarele atributii
principale:

a) organizeaza activitatea achizitiilor publice conform Legii nr. 98/2016,
cu modificarile si completdrile ultericare si gestioneaza eficient resursele
materiale si financiare alocate;

b) intocmeste programul anual al achiziiilor publice pe baza necesitatilor
si prioritatilor identificate la nivelul institutiei, in functie de fondurile aprobate;

c) realizeazd punerea in corespondentd cu sistemul de grupare si
codificare utilizat in Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV) al
produselor si serviciilor ce fac obiectul contractelor de achizitie publica;

d) elaboreaza documentatiile de atribuie i incheie contracte de furnizare
si de servicii;
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e) intocmeste notele justificative gi actele aditionale la contractele atribuite
(dupa caz);

f) urmaregte derularea contractelor si Tntocmeste documentele
constatatoare finale, privind Tndeplinirea obligaiiilor contractuale la expirarea
valabilitatii, conform HG nr. 395/2016

g) colaboreaza cu Agentia pentru Agenda Digitald a Romaniei (AADR)
peniru utilizarea SEAP si pentru reinoirea Certificatului Digital,

h) utilizeaza mijloacele electronice — SEAP, pentru aplicarea
procedurilor de atribuire si pentru realizarea achizitiilor directe, Tn conformitate
cu legislatia in vigoare;

i) Intocmesgte si transmite catre Autoritatea Nationald pentru Achizitii
Publice (ANAP) un raport anual privind contractele de atribuire din cursul
anului anterior, in format electronic;

j} colaboreaza cu ANAP pentru norme metodologie si noutati in materie
de achizifii publice, notificari;

k) asigura achizifiile de materiale, rechizite, obiecte de inventar, servicii,
conform programului anual de achizifii publice, functie de necesitati si solicitari
prin referatele de necesitate;

[) monitorizeaza cheltuielile desfasurate conform programului anual de
achizitii;

m) fTndeplineste orice alte sarcini prevazute de lege si alte acte
normative, referitoare la activitatea financiar-contabila;

n) indeplinegte alte atribufii previzute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Directiei judetene.

G. COMPARTIMENTUL ASIGURARE TEHNICO-MATERIALA:

Art.25 Compartimentul Asigurare Tehnico-Materiala are urmatoarele
atribuiii principale:

a) gestioneazd resursele materiale si de dotare necesare activitafii
proprii, sens in care:

b) intocmeste, anual, pentru toate servicile comunitare locale, necesarul
de registre si de certificate de stare civild, precum si de cerneald neagra
speciald, hartia si folia necesare confectionarii cariilor de identitate si a celor
de alegétor, pentru anul urmétor, pe care il comunica Directiei Generale pentru
Evidenta Persoanelor, din cadrul Ministerului Afacerilor Interne;

c) in baza solicitarilor si a planificarii, ridicd, de la Directie, registrele,
certificatele de stare civild, cerneala speciald, asigura Tntocmirea formalitatilor
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corespunzatoare cu direciiile de specialitate pentru ridicarea, distribuirea si
descarcarea gestiunii acestora;

d) asigura tiparirea formularelor auxiliare necesare in activitatea de stare
civila, achitd contravaloarea acestora si le distribuie oficiilor de stare civil3;

e) organizeaza si asigura desfasurarea Tn bune conditii a activitafii de
primire, depozitare, conservare, intretinere, eliberare si folosire a tehnicii si
bunurilor din dotare si ia masuri pentru gospodarirea judicioasd a bunurilor
materiale din inzestrare, cresterea eficientei utilizarii acestora si inlaturarea
oricaror forme de risipa;

f) stabileste, pe baza indicatorilor prevazufi, necesarul de tehnica,
investitii (constructii si telecomunicatii), locuinte, reparaiii, cheltuieli materiale si
servicii pentru intretinere, intocmind, in acest sens, proiectele programelor
logistice ale Direcfiei judetene;

g) asigurd pastrarea §i conservarea patrimoniului imobiliar al Direcfiei
judetene, prin mentiherea durabilitdfii, funcfionalitdti i siguraniei 1n
exploatarea constructjilor;

h) urmareste si controleaza incadrarea in prevederile si normele legale a
modului de folosire a mijloacelor de transport din dotare, de catre conducatorii
auto si personalul care utilizeaza mijloacele auto;

i) organizeazd gi asigurd controlul privind respectarea normelor de
protectie a muncii si a prevenirii gi stingerii incendiilor;

j) executd controlul operativ curent privind asigurarea materiala si
gospodarirea judicioasd a mijloacelor materiale si financiare;

k) asigurd efectuarea inventarierii generale si periodice a bunurilor
materiale aflate in dotarea Direciiei, stabilirea vinovafilor pentru eventualele
lipsuri constatate si luarea masurilor legale pentru recuperarea pagubelor;

[) asigurd intocmirea formalitatilor necesare, privind acceptarea unor
donatii si sponsorizari, pentru a fi inaintate Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor, in vederea obfinerii avizelor necesare;

m) desfasoard activitdti de gestionar conform prevederilor Ledgii
nr.22/1969;

n) tine la zi evidenta gestiunilor de valori materiale;

o) receptioneazd bunurile achizitionate in baza facturilor gi intocmeste
NIR;

p) raspunde de intocmirea documentelor privind scoaterea din functiune,
fransmiterea fard platd, valorificarea sau casarea bunurilor materiale din
dotare;
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r) asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judetene,
din documentele rezultate din activitatea de profil;

s) indeplineste alte atribuiii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Directiei judetene.

H. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV, DESERVIRE:

Art.26 Compartimentul Administrativ, Deservire are urmatoarele
atributii principale:

a) se ingrijeste de buna functionare a aparaturii din dotare: centrala
telefonica, fax, foto-copiator;

b) {ine evidenia stampilelor si sigililor din dotare si verificd modul de
folosire a acestora;

C) organizeaza si asigura nregistrarea, repartizarea lucrarilor potrivit
activitatilor specifice, destinate Direcliei judeiene, precum si expedierea si
transportul corespondentei, conform reglementarilor in vigoare;

d) Inregistreaza si {ine evidenia agendelor de lucru, a caietelor de
pregatire de specialitate a personalului, a registrelor si a materialelor cu regim
special, precum si a altor documente privind organizarea Direcjiei judetene;

e) organizeaza si asigurd intrefinerea, exploatarea si selectionarea
fondului arhivistic neoperativ, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;

f) pregateste si predd, documentele de arhiva, pe baza de inventar,
dosarele legate, anual;

g) raspunde de registratura corespondentei - primeste, inregistreaza,
prezintd conducerii toata corespondenfa pe baza registrului de intrare-iesire,
expediaza corespondenta si coletele postale, gestioneaza timbrele;

h) urmareste rezolvarea corespondentei conform termenelor fixate de
conducerea instituiiei;

i) tehnoredacteaza lucrarile privind corespondenta Directiei Judetene de
Evidenta a Persoanelor Valcea, lucrarile de specialitate sau alte lucrari privind
activitatea Directiei judetene;

j) asigurd mentinerea curateniei si ordinii Tn cladiri si celelalte suprafete
aflate Tn administrarea Directiei judeiene;

k) raspunde de buna desfagurare a activitati de exploatare a
autoturismelor din dotare, asigurand folosirea rationald a acestora, precum si
de curatenia si ordinea din parcare;

I} urmaregte gararea la locul stabilit, intretinerea si repararea
autoturismelor din dotare;
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m) face propuneri §i organizeazad aprovizionarea cu carburant,
lubrefianii, piese de schimb, anvelope auto, acumuiatori, etc.;

n) solicita eliberarea foilor de parcurs si intocmeste FAZ-urile;

0) urmareste oportunitatea si efectuarea, in conditiile legale, a reviziilor
tehnice si a reparatiilor;

p) Tndeplineste orice alte atribufii stabilie de conducerea Direciiei
Judeiene de Evidenia a Persoanelor Vaicea.

CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art.27 Regulamentul de organizare si functionare al Directiei Judeiene
de Evidenta a Persoanelor Vélcea se aproba prin hotarare a Consiliului
Judetean Valcea.

Art.28 (1) Individualizarea atributiilor pentru fiecare functionar public sau
personal contractual din cadrul aparatului de specialitate al Direcfiei Judeiene
de Evidentd a Persoanelor Valcea se realizeaza prin fisa postului.

(2) Tn raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea
Directiel Judetene de Evidentd a Persoanelor Valcea, figele posturilor vor fi
reactualizate.

Art.29 Personalul Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Valcea
va fi angajat pe baza de concurs, organizat in conditiile legii.

Art.30 Personalul Directiei Judeiene de Evidenta a Persoanelor Valcea i
sunt aplicabile reglementarile legale privind salarizarea functionarilor publici si
personalului contractual, potrivit legii.

Art.31 Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Judetene
de Evidentd a Persoanelor Valcea va fi actualizat potrivit reglementarilor
legale, care vor intra Tn vigoare dupa aprobarea prezentului regulament.

Vasilica MAZJKU

Prenume, Nume: Functia: Sem néﬁu far Data:

Elaborat: Marius Cosmeanu/Nr.ex. 1 Consilier A42.2023
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CONSILIUL JUDETEAN VALCEA _
DIRECT!A GENERALA ECONOMICA
Nr. 23444 din ¢34 2023

RAPORT DE SPECIALITATE
la proiectului de hotarare privind aprobarea
Regulamentului de Organizare si Functionare a Directiei Judetene de
Evidenta a Persoanelor Valcea

Prin adresa nr.23440 din @8.422023 s-a inaintat proiectul de hotarare
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Direcfiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor Valcea, inregistrat sub nr.-23437 din
03 12 2023, insofit de referatul de aprobare nr. L3938 din @3- {2 2023,
pentru ca, In conformitate cu prevederile art. 136 alin.3 lit. b) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, sa fie intocmit raportul de specialitate.

Propunerea este in conformitate cu prevederile Ordonantei de Urgenta a
Guvernului nr.57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu dispozitiile Ordonantei Guvernului nr.84/2001, privind
infiintare, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta
a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare, cu dispozitile Hotararii
Guvernului nr.2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de
dimensionare a numarului de funciii din aparatul serviciilor publice comunitare
de evidenid a persoanelor, constifuirea patrimoniului si managementul
resurselor umane, financiare si materiale, cu prevederile Legii nr.296/2023
privind, unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii financiare
a Romaniei pe termen lung, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate
cu solicitarea Directiei Judetene de Evidenta a Perscanelor Vélcea din adresa
nr.3367 din 28.11.2023, inregistrata la Consiliul Judetean Valcea sub nr.22594
din 04.12.2023 si cu Avizul nr.3#99/99din _//./2, 2023, emis de Directia
Generala Pentru Evidenta Persoanelor din cadrul Ministerului Afacerilor Interne,
potrivit legislatiei in vigoare.

Avand 1n vedere cele mentionate, propunem analizarea gi adoptarea
proiectului de hotarare Tn forma prezentata.

ampartimentul invatimant] Cultura,
Sanatate si S

Marius Cos nu

Prenume, Nume Functia Semnatura Verificat, Data
Sef serviciu
|/ Andreea VIRTEJ
- Elaborat: Marius Cosmeanu | Consilier / dyY .12.2023
/1 exemplar
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CONSILIUL JUDETEAN VALCEA
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI
Nr.2340din & decembrie 2023
PRESEDINTE,

~

Constantin RADULESCU

DIRECTIA GENERALA ECONOMICA 7

in conformitate cu prevederile art.182 alin.(4) coroborate cu ale
art.136 alin.(3) lit.a), alin.(4), alin.(5), alin.(10) din Ordonanta de Urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

Vazand Proiectul de hotarare privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor
Valcea, inregistrat sub nr3439 din 98 £, 2023, insotit de Referatul de
aprobare al acestuia si de celelalte instrumente de prezentare;

Va transmit documentatia mai sus mentionata, cu precizarea ca in
termen de o zi de la data comunicarii acesteia sa analizafi si sa intocmiii
raportul de specialitate, cu obligatia de a fi Tnregistrat la Registratura
Generala, care 1l va transmite, spre centralizare, Secretarului General al
Judetului Valcea, de indata.

SECRETAR GE AL JUDETULUI,

DANIELA CALIANU
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MINISTERUL AFACERILOR

INTERNE : - ,:.
PR Nesecret
Ex. nx, !
Nr. 3499199
Bucuregti, 11.12.2023
Yersoaneloy . ) .
CONBILIUL JUDETEAN VALGEA R
, REGISTRATURA -
] w2302 s
Citre, . ' ANUEQ:Q..ZI:&NA 1 Lo M ui%
CONSILIUL JODETEAN VALCEA i@
Domnului Presedinte Constantin RADULESCU , @
fn referire 1a adresa dvs. nr. 22788/05.12.2023 Inregistratd la Directia Generald tg%r
pentru  Bvidenta Persoanelor sub nr. 3499199/11.12,2023, prin care afi transmis, %

spre avizare, Regulainentul de organizare st funcfionare, organigrama gi statul de
Junctii ale Direcfiei Judetene de Evidentit @ Persoanelor Vilcea, avind in vedere g
dispozitiile art.9 alin(3) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind infiiniarea, -
organizarea §i functionarea serviciilor publice comumitare de evidentd a kS
persoanelor, en modificarile si completirile ulterioare, coroborate cu cele ale art.3
din Metodologia privind criteriile de dimensionare a numdrului de fimctii din
aparatul serviciilor publice comunitare de evidentdd a persoamelor, comstituivea
patrimoniului 3i managementul resuvselor umane, financiare si materiale, aprobatd . 3
prin Hotdrdrea Guvermihi nr.2104/2004, cu modificérile gi completarile ulterioare, : e
v comunicim faptut o AVIZAM documentele de referints, |

Cn stimi, !

-y
R

Tel, 021-413,54.42,021-746.70.47/8/y;Fox. 021-413.50,49
Sir. Obeins Mare, Nr. 2, Seclor 6 RO ~ Bueuregti
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f ROMANIA
D JUDETUL VALCEA £
w CONSILIUL JUDETEAN VALCEA T
EIsXIIR Str. General Praporgescu nr.1 / 240595 - Ramnicu Vilcea
Tel : 0250/73.29.01; Fax: 0250/73.56.17; CIF: 2540929; www.cjvalcea.ro
E-mail: consmu@civalcea.ro ; civalcea@vl.e-adm.ro

Nr. 22—?‘88 din 05.12.2023

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
DIRECTIA GENERALA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR
Str. Obcina Mare nr. 2, sector 6, Bucuresti
E-mail: dgep@mai.gov.ro

in atentia Domnului Director General:
chestor de politie CATALIN-AUREL GIULESCU

Revenim la adresa nr.22633 din 04.12.2023 prin care vd rugam avizarea
organigamei, statului de functii, numarul de posturi $i regulamentul de organizare si
functionare a Directiei Judeteane de Evident{a a Persoanelor Valcea (DJEP Valcea),
in vederea aprobarii prin hotérare a Consiliului Judetean Valcea, potrivit legii, si va
comunicam urmatoarele:

Prin adresa nr.3416 din 05.12.2023, inregistrata la Consiliul Judetean Valcea sub
nr.22769 din 05.12.2023, DJEP Valcea a revenit cu propunerea de structura
organizatorica a institutiei, respectiv cu organigrama, statul de funciii, numarul de
personal si regulamentul de organizare si functionare, acestea fiind reficute ca
urmare a corectarii unei erori de interpretare a prevederilor Art. XVil alin.(1) si alin.(8)
din Legea nr.296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen lung, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Avand Tn vedere cele prezentate mai sus va transmitem atasat in copie, spre
avizare potrivit legii, organigrama, statul de funciii, numarul de personal si
regulamentul de organizare si functionare DJEP Valcea in forma actualizata.

Va mulfumim pentru intelegere gi colaborare,

SECRET ENERAL
AL J 1 LUl

Daniela CALI
4 JUDETERY TR VALCER
DIRECTOR G ERAL:, ru;ﬁ&; uh‘{ﬁ* DIRECTOR|GENERA
i il -,
| resd vk ;“g ,‘
Vasiliéa MAZILU :j‘ U “ ul LKSTUN
| *‘;‘m:'fr;:‘::;fm“‘ =
Prenume, Nume Functia Verificat; \Qir ctor Data
p GeneraI;A

Elaborat: Marius Cosmeanu Consilier ] // / 05 decembrie 2023
2 ex, Felicia Dumitriu Inspector, [ 5



ROMANIA

1 JUDETUL VALCEA m
CONSILIUL JUDETEAN VALCEA T
iS55551 Str. General Praporgescu nr.1/ 240595 - Ramnicu Vilcea
Tel ; 0250/73.29.01; Fax: 0250/73.56.17; CIF: 2540929; www.c]valcea.ro
E-mail: consiliu@cjvalcea.ro ; cjvalcea@vl.e-adm.ro

Nr._22632 din 04.12.2023

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
DIRECTIA GENERALA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR
Str. Obcina Mare nr. 2, sector 6, Bucuresti

E-mail: dgep@mai.gov.ro

in atentia Domnului Director General:
chestor de politie CATALIN-AUREL GIULESCU

Prin adresele nr.3366 din 28.11.2023 si nr.3367 din 28.11.2023, nregistrate la
Consiliul Judetean Valcea sub nr.22593 din 04.12.2023, respectiv nr.22594 din
04.12.2023, anexate la prezenta, Directia Judeteana de Evidentd a Persoanelor
Valcea (DJEP Valcea) a solicitat aprobarea organigamei, statului de functii, numarul
de posturi si regulamentul de organizare si functionare a Direcfiei.

Avand in vedere prevederile art.9 alin.(3) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001
privind infiinfarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenia a persoanelor acestor masuri, cu modificarile si completarile ulterioare, va
rugdm sa ne comunicati avizu! pentru aprobarea organigramei, statului de functii,
numarul de posturi si regulamentul de organizare si functionare a Directiei Judetene
de Evidenia a Persoanelor Valcea.

Mentionam ca structura organizatorica propusa spre avizare este in concordanta
cu Memorandumul DJEP Vélcea, anexat Tn copie, privind exceptarea de la procesul
de desfiintare/reorganizare sau transfer al activitatii, respectiv de la aplicarea
prevederilor Art. XXIX din Legea nr.296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare
pentru asigurarea sustenabilitaiii financiare a Romaniei pe termen lung, transmis atat
Secretariatului General al Guvernului cat si Ministerului Dezvoltarii, Lucrarilor Publice
si Administratiei, potrivit legii.

V& mulfumim pentru sﬁrijin si colaborare,
P R ESE; SECR TARGENERAL
(i“ N TULUI
Constantjn, U -~ m o -~ Daniela CA{DIFNU‘

w,si: JUORTEM VALCEA:
DlRECTORgENERAE,{;‘{;%EST%’%A”"W &

,.

DIRECTOR {RiENERAL,

7 v )

AP EGEAT

LU 1 gava Ol 2023

TN LTGRO TG LI

Bogdan- ASTUN
Fd) /

Prenume, Nume Functia Verificat: Data
General Adjunct

Elaborat: Marius Cosmeanu Consilier . M 04 decembrie 2023
2ex Felicia Dumitriu Inspector \’\ /
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ROMANIA

: JUDETUL VALCEA m
. AG. CONSILIUL JUDETEAN VALCEA w
HOEP Str. General Praporgescu nr.1/ 240595 - Ramnicu Vélcea

Tel : 0250/73.29.01; Fax: 0250/73.56.17; CIF: 2540929; www.cjvalcea.ro
E-mail: consiliu@cjvalcea.ro ; cjvalcea@vl.e-adm.ro

Nr.2493 din -/ 2023

Anunt referitor la elaborarea unui proiect de hotarare

Astazi, B £2.29033, Presedintele Consiliului Judetean Valcea anunti
deschiderea procedurii de transparenta decizionald a procesului de elaborare a
proiectului urmatorului act normativ :

Proiect de hotéarare privind aprobarea Regulamentului de organizare

si functionare a Directiei Judetene de Evidenti a Persoanelor Valcea.

Documentatia aferenta proiectului de act administrativ include:

— Proiectul de hotérare inregistrat sub nrf3439din 0£12.2023:

— Propunerea de initiere a proiectului de hotarare, inregistratd {a Consiliul
Judetean Valcea sub nr.l3 437 din0#12.2023;

— Referatul de aprobare in vederea elaborarii $i adoptarii proiectului hotérare,
inregistrat sub nr4343<, din 0d42.2023;

—~ Raportul de specialitate la proiectul de hotarare, inregistrat sub nr.43%%1
dinox'12.2023.

Documentatia poate fi consuliata:
e pe pagina de internet a  Consiliului  Judetean  Vaicea
http://www.cjvalcea.ro/index.php/transparenta-decizionala/proiecte-de-acte-
administrative-cu-caracter-normativ-supuse-dezbaterii-publice;
» la sediul Consiliului Judetean Valcea din strada General Praporgescu nr.1,
Ramnicu Valcea; ' ' '
o proiectul de hotarare se poate obftine, in copie, pe baza de cerere depusa
la Consiliul Judetean Valcea.

Propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de
act normativ supus procedurii de transparenta decizionala se pot depune pana
la data de _/9./2. 2023

- prin formularui online disponibil pe pagina de internet a institutiei
http://www.cjvalcea.ro/index.php/transparenta-decizionala/formular-on-line-

pentru-colectarea-de-propuneri-opinii-recomandari;




- ca mesaj in format electronic la adresa: consiliu@cjvalcea.ro;/
consiliuljudeteanvalcea@gmail.com;/cjvalcea@vl.e-adm.ro;

- prin posta la adresa: Consiliul Judetean Valcea, strada General
Praporgescu nr.1, Ramnicu Valcea;

- la sediul institutiei, strada General Praporgescu nr.1, Ramnicu Valcea la
Compartimentul Registratura, intre orele 8-16% de luni pana-joi, iar vineri intre
orele 8-14%,

Materialele transmise vor purta mentiunea: "Propuneri referitoare la
proiectul de hotarare privind aprobarea Regulamentului de organizare si
funciionare a Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Valcea”. Propunerile,
sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate pe pagina de
internet a institutiei, la linkul hitp://www.cjvalcea.rofindex.php/transparenta-
decizionala/proiecie-de-acte-administrative-cu-caracter-normativ-supuse-
dezbaterii-publice;

Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va fi justificata in
scris.
Pentru informatii suplimentare, va stdm la dispozitie la urmatoarele date de

contact : telefon 0250/732901 int 155, persoana responsabild pentru relatia cu
societatea civila : Tirfs Nadia, consilier in cadrul Serviciului Cancelarie; Directia
Generala Administratie Locala.

PRESEDINTE,

Prenume, Nume Functia Semnaturd | Verificat, Sef Serviciu | Data
Cancelarie, Eleng -
Simona Predesc

Intocmit: Nadia Tirig Consilier w d[/\ 04122023

Nr.ex: 1
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CONSILIUL JUDETEAN VALCEA
DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

ROMANIA, Ramnicu Valcea, Strada Regina Maria, nr.6; Tel/Fax: 0250/739521;
Tel: +40. 0350/801804; E-mail office@djepvalcea.ro

REGIST RATURA

---------------------

AN@ZOZAUNA ...A?ZZIUA d%

CATRE, R

CONSILIUL JUDETEAN VALCEA

Avand n vedere organigrama si statul de functii al D.J.E.P. Valcea, propuse spre a
fi aprobate, transmise la. C.J. Vélcea cu adresa nr.3366/28.11.2023, este necesar a fi
modificat si Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei, in conformitate cu
modificarile operate. L

Ca urmare a celor prezentate, avem rugamintea sa ne sprijiniti si sa fiti de acord, cu
aprobarea Proiectului de Regulament de Organizare si Functionare al Directiei Judetene
de Evidentd a Persoanelor Valcea, anexat la prezenta, ulterior obtinerii avizului emis de

catre Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor - Bucuresti, aflatd in subordinea
Ministerului Afacerilor Interne.

Cu deosebita consideratie,
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AN sl B W - i
cONSILIUL JUDETEAN VALCEA E'S
DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

Ramnicu Vélcea, Strada Regina Maria, nr.6; Tel/Fax: 0250/739521;
Tel: +40. 0350/801804; E-mail: office(@djepvalcea.com

REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE S1 FUNCTIONARE
A DIRECTIEI JUDETENE DE EVIDENTA A
PERSOANELOR VALCEA

CAPITOLUL1
_ DISPOZITI GENERALE

Art.l Directia Judeteand de Evidenii a Persoanelor Vélcea se organizeazi in
subordinea Consiliulul Judejean Vélcea si este institutie publicd de interes judefean, cu
personalitate juridicd, constituitd in temeiul art.6 din Ordonanta Guvernului nr.84/2001
privind Infiintarea, organizarea gi functionarea serviciilor publice comunitare de
evidentd a persoanelor, cu modificérile si completarile ulterioare.

Art2 (1) Directia Judeteand de Evident{i a Persoanelor Vilcea, denumitid In
continuare Directia judeteans, exercitd competentele ce Ii sunt date prin lege pentru
punerea n aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeazi activitatea de
evidenti a persoanelor, precum §i de eliberare a documentelor in regim de ghigeu unic.

(2) Activitatea Directiel Judetene de Evidenti a Persoanelor Vélcea se
desfisoard in interesul persoanei si al comunitatii, In sprijinul institufiilor statului,
exclusiv pe baza si In executarea legti.

Art3 (1) Directia Judeteand de Evidenii a Persoanelor Vélcea coordoneazd si
controleazd metodologic activitatea serviciilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor, organizate In subordinea consiliilor locale din judetul Vilcea.

1
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(2) Activitatea Directiei Judeiene de Evidentd a Persoanelor Vilcea este
coordonati de Pregedintele Consiliului Judetean Vélcea.

. Art.4 (1) Directia Judeteand de Evidents a Persoanelor Véicea este condusi de
un Director executiv numit sau eliberat din functie prin hotérarea Consiliului Judefean
Vélcea, In conditiile legii, cu avizul Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor.

(2) Directorul executiv al Directiei judetene are obligatia de a lua mésuri pentru
imbunatatirea activitdtilor ce intrd in sfera sa de competent i de a emite dispozitii in
exercitarea atributiilor previzute de lege si de prezentul Regulament.

Art5 Inindeplinirea prerogativelor cu care este investits, Directia Judeteans de
Evidentd' a Persoanelor Valcea coopereazi cu celelalte structuri ale Consiliului
Judetean Valcea, ale Ministerului Afacerilor Interne si dezvolt# relatii de colaborare cu
antoritdti publice, societdti, agen{i economici, precum §i cu persoane fizice, pentru
rezolvarea unor probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative in
vigoare.

CAPITOLUL II

ORGANIZAREA DIRECTIEI JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

Art.6 (1) Pentru realizarea atributiilor sale specifice, Directia Judefeand de
Eviden{d a Persoanelor Vélcea are structuri organizatorici proprie, stabilitd prin
organigrama si statul de functii, fiind compusi din director executiv, un serviciu gi 9
compartimente.

(2) Numérnl de personal, organigrama si statul de functii se aprobi anual de
citre Consiliul Judetean Vilcea.

Art.7 Structura organizatoricd a Directiei Judetene de Evidenti a Persoanelor
Vilcea este urmétoarea:

A. Serviciul Stare Civild si Evidenta Persoanelor, care este constituit din:
a) Compartimentul. Stare Civilg;
b) Compartimentu! Evidenta Persoanelor;
B. Compartimentul Resurse Umane si Pregitire Profesionali;
C. Compartimentul Ghiseu-Unic;
D. Compartimentul Juridic, Contencios;
E. Compartimentul Financiar, Contabilitate;
2



F. Compartimentul Achizitii Publice;
G. Compartimentul Asigurare Tehnico-Materiala;
H. Compartimentul Administrativy Deservire.

Art.8 Activitatea desfasuratd de Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor
Vélcea, In vederea atingerii obiectivelor propuse, are la bazi relatii de auforitate
(ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit atribugiilor
stabilite pentru fiecare structurd functionali.

Art.9 Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea Directiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor Vélcea si structurile acesteia, in scopul organizarii,
mentinerii i perfectionsrii stérii de functionalitate a sistemului Directiei judetene.

Art.10 Intre structurile Directiei Judetene de Evidenti a Persoanelor Vilcea
precum si alte institutii, se stabilesc relaii de colaborare, pentru Indeplinirea sarcinilor
specifice i In vederea integrérii obiectivelor i ansamblul atributiilor Directiei
judetene. . :

Art11 (1) La nivelul Directiei Judetene de Evidenid a Persoanelor Vilcea,
activitatea de control gi coordonare este atributul conducerii acesteia.

(2) Directorul executiv asigurd coordonarea directd a urmitoarelor structuri de
specialitate:

~ Serviciul Stare Civila si Evidenta Persanelor;

— Compartimentu] Resurse Umane gi Pregitire Profesionali;
— Compartimentul Ghigeu -Unic;

~ Compartimentul Juridic, Contencios;

~ Compartimentul Financiar, Contabilitate;

— Compartimentul Achizi{ii Publice;

— Compartimentul Asigurare Tehnico-Materiala ;

~ Compartimentul Administrativ, Deservire.

CAPITOLUL 1T

ATRIBUTIILE DIRECTIEI JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

Art12 Direcia Judeeani de Evidents a Persoanelor Valcea are urmitoarele
atributii principale:



’

- actualizeazd, utilizeazd gi valorifici Registrul de evidentd a persoanelor al
judetului Vélcea;

- furnizeazi, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei,
date necesare pentru actualizarea Registrului national de evidenid a persoanelor;

- coordoneazi §i controleazi metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale de evident3 a persoanelor;

- controleazi modul de gestionare si de Tntocmire a registrelor de stare civild gi a
listelor electorale permanente;

- asigurd emiterea certificatelor de stare civils, a cértilor de identitate i a crtilor
de alegator;

- monitorizeazi §i controleazd modul de respectare a prevederilor legale in
domeniul asigurdrii protectiei datelor referitoare la persoand;

- gestioneazi resursele materiale si de dotare, necesare activitatii proprii;

- tine evidenta registrelor de stare civild exemplarul IT, si efectueazi mentiuni pe
acestea, conform comunicérilor primite;

-Indeplineste si alte atribuiii stabilite prin reglementri legale.

CAPITOLUL IV

CONDUCEREA DIRECTIEI JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

Art.13 Conducerea Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Vilcea, este
asiguratéd de Directorul executiv.

Art.14 (1) Directorul executiv reprezintd Directia Judeteand de Evidentd a
Persoanelor Vélcea in relagiile cu conducdtorii celorlalte structuri din cadrul
Consiliului Judetean Valcea, din cadrul Institutiei Prefectului-Judeful Vélcea, precum
si cu comandantii (gefii) unitatilor Ministerului Afacerilor Interne, ori cu instituiile si
organismele din afara sistemului Ministerului Afacerilor Interne, potrivit
competentelor legale.

(2) In aplicarea prevederilor legale de nivel superior, precum si a ordinelor,
instructiunilor gi hotérérilor Consiliului Judetean Véalcea, Directorul executiv emite
dispozitii obligatorii pentru personalul din subordine.

3) In conditiile legii si ale reglementarilor specifice, Directorul executiv poate
delega atributii din competenta sa personalului din subordine.



Art.15 Directorul executiv al Directiei Judefene de Evident{d a Persoanelor
Vélcea raspunde In fata Consiliului Judetean Valcea de Intreaga activitate pe care o
desfigoard, potrivit prevederilor fiset postului.

Art.16 In absenta directorului executiv, atributiile §i competentele acestuia sunt
exercitate de persoana desemnatd in baza dispozitiei scrise a directorului executiv.

Art.17 Conducitorii structurilor din cadrul Directiei Judetene de Evidenii a
Persoanelor Valcea coordoneazi inireaga activitate potrivit competenfei gi pot
reprezenta Directia judeteand, in baza Imputernicirii emise de Directorul executiv, in
relagiile cu celelalte structuri ale Consiliului Judetean Véalcea, ale Institutiei
Prefectului-Judeful Vélcea si cu alte unititi ale Ministerului Afacerilor Interne si
autoritdti din afara Ministerului.

CAPITOLUL YV

ATRIBUTIILE STRUCTURILOR DIN CADRUL DIRECTIEL JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

A. SERVICIUL STARE CIVILA SI EVIDENTA PERSOANELOR :

Art.18 Compartimentul Stare Civili are urmétoarele atributii principale:

- indrumi si controleazi, conform Metodologiei aprobati prin H.G. nr.64/2011,
pentru aplicarea unitard a dispozitiilor Legii nr. 119/1996, cu privire la actele de stare
civila, Intreaga activitate de stare civild din judeful Valcea;

- urméregte modul de rezolvare a deficientelor consemnate Tn procesul-verbal,
avand ca finalitate Indreptarea erorilor din cuprinsul actelor de stare civils;

- efectueazi controale tematice, precum si verificri periodice privind gestiunea
certificatelor de stare civild la oficiile de stare civild de pe raza judetului Valcea; »

- Intocmegte situatiile statistice periodice, precum si analizele semestriale,
privind volumul activitdfii de stare civild din cadrul judetului Vélcea, pe care le
inainteazd Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor;

- primeste, verificd si distruge certificatele de stare civild gresit completate i
anulate, trimise de serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor;

- asigurd prezenfa unui reprezentant la predarea-primirea gestiunii de stare
civild, la schimbarea din functie a ofiterilor de stare civili sau cfnd, din diferite
motive, ofiterul de stare civild trebuie Inlocuit pe o perioada mai mare de 30 de zile;

- intocmeste g1 expediazd intreaga corespondentd de stare civila;
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- intocmeste referate cu concluziile rezultate In urma verificarilor si

investigatiilor efectuate In dosarele de schimbare a numelui pe cale administrativa st
face propuneri motivate de aprobare sau respingere a cererii, pe care le transmite
Presedintelui Consiliului Judetean Vilcea, spre aprobare;

- verifics, avizeazi dosarele de transcriere a certificatelor de stare civild
Intocmite n striinitate, fnaintate de cdtre serviciile publice comunitare locale, in
vederea aprobirii acestora de catre primarul unitéfii administrativ teritoriale de la locul
de domiciliu al solicitantului;

- avizeazi referatele de rectificare a actelor de stare civild si a men{iunilor de pe
marginea acestora;

- avizeazi cererile de reconstituire si Intocmire ulterioard a actelor de stare
civila;

- colaboreazi cu serviciile de politie judiciard §i criminalisticd pentru clarificarea
situatiei persoanelor cu identitate necunoscuts;

- organizeazi instruirea ofiterilor de stare civild pentru perfectionarea pregatirii
profesionale atft din aparatul propriu, cit si de la serviciile locale, pentru clarificarea

-problemelor ridicate cu ocazia dezbaterii principalelor prevederi ale actelor normative
care reglementeazi regimul actelor si faptelor de stare civild;

- asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii, in scopul realizirii
operative si de calitate a atributiilor de serviciu;

- oferd informatii de specialitate, in cadrul programului de relatii cu lbublicul;

- centralizeazd si Intocmegte situatiile statistice, precum si sintezele ce contin
activittile desfasurate lunar, trimestrial si anual de cftre serviciile publice comunitare
locale de evidentd a persoanelor;

- asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate gi propune misuri de
prevenire a scurgerii de informatii clasificate, conform prevederilor legale; .

- asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei, din documeniele
rezultate din activitatea de profil;

- solutioneazi dosarele de schimbare de nume pe cale administrativd, conform
legislatiei in vigoare.

Indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini dispuse de conducétorul
Directiei judetene.

- indruma §i controleazd, in baza graficului avizat de Secretarul Judetului Valcea
sl aprobat de Presedintele Consiliului Judetean Vélcea, activitatea de Inregistrare a
actelor si faptelor de stare civild, precum si modul de solutionare a lucririlor de stare
civild Intocmite, inclusiv gestiunea certificatelor de stare civils; graficul se fnainteazs,
spre informare, Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor;
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- intocmeste si transmite, lunar §i trimestrial, situatiile privind principalii
indicatori ai activitaii de stare civild (punerea in legalitate a etnicilor rromi, a "copiilor
strézii" i a minorilor asistati Tn unitétile de protectie sociald);

- informeazi Directia Generald pentru Evidenia Persoanelor cu privire la
disparitia unor documente de stare civild cu regitn special, "in alb" si participd la
verificarile si cercetirile ce se efectueazd in cazul disparitiei acestora;

- asigurd sprijinul necesar solufiondrii spetelor de stare civild, atipice, sesizate de
serviciile locale ale primériilor;

- efectueazi controale la serviciile publice locale pe linia asigurérii securitéfii
documentelor de stare civili cu regim special, In vederea prevenirii cazurilor de
disparifie a unor registre sau certificate de stare civild, "in alb";

- urmdreste intocmirea certificatelor de nagtere a persoanelor internate in unitati
sanitare i de protectie sociald gi centralizeazd periodic rezultatele obtinute;

- colaboreaza cu structurile de specialitate ale Directiel de San&tate Publicd Valcea
si cu maternitéfile, pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor a céror
identitate nu este cunoscuti sau, in cazul In care se constati acest lucru, pentru
stabilirea cu operativitate a identititii acestora;

- indeplineste alte atributii previzute de lege sau sarcini dispuse de conducétorul
Directiei judefene,

- primegte si distribuie In teritoriu listele de coduri numerice precalculate
(CN.P.) si controleazd modul de atribuire §i inscriere a codurilor fn actele de stare
civilg;

= primeste, actualizeazi, péstreaza, gestioneazi registrele si opisurile de stare
civild, exemplarul II, de la oficiile de stare civild locale, asigurind securitatea gi
conservarea acestor documente;

- primegte comunicéri de mentiuni de la oficiile de stare civili locale, precum gi
de la Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor, pe care le inregistreazi in
registratura proprie, curenti si speciali;

- inscrie pe marginea actelor de stare civild mentiuni privind modificirile
survenite In statutul civil al persoanelor, cormunicirile fiind clasate in vederea arhivirii;

- identificd actele de stare civild vizate, intocmeste i elibereazsi extrase pentru
uzul oficial al autoritdtilor competente de a le solicita (instante judecitoresti, parchet,
politie, notari publici, primarii);

- asigurd, in conditiile legii, reconstituirea, ptin copiere, a registrelor de stare
civild pierdute, sau distruse, parfial ori total, dupi exemplarul existent, certificind
exactitatea datelor Inscrise;



- solutioneazd alte sarcini prevazute de lege sau Incredinfate de conducerea
Directiei judetene.

Art.19 Compartimentul Evidenta Persoanelor are urmétoarele aftributii
principale:

- coordoneazi si controleazd metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale privind eliberareaactelor de identitate, precum si a altor documente
in sistem de ghiseu-unic;

- coordoneazi organizarea, funciionarea, conservarea §i exploatarea evidentelor
manuale, detinute de serviciile publice comunitare locale, in conformitate cu
prevederile legale, ordinele si instructiunile care reglementeazi acest domeniu;

- monitorizeazi activitatea de eliberare a actelor de identitate desfagurati de
serviciile locale, In scopul identificdrii cauzelor sau condiiilor care pot favoriza ori
determina eliberarea unor acte de identitate false, In scopul prevenirii acestor situatii;

- verifici calitatea datelor preluate in Registrul najional de evidentd a
persoanelor de catre serviciile publice comunitare locale;

- colaboreazd cu autoritdti ale administratiei publice locale, cu atributii pe linia
intocmirii si eliberdrii documentelor de identitate, migcérii populatiei si evidentei
acesteia,

- comunicé date referitoare la persoane fizice solicitate de institutiile cu atributil
in domeniul apéririi, siguranfei nagionale gi ordinii publice, justitie, administrafiile
financiare, agenti economici, precum gi la cererea persoanelor fizice si juridice, In
temeiul legii; '

- efectneazéi verificirile operative solicitate de personalul Ministerului
Afacerilor Interne, cu privire la persoanele care nu au acte de identitate asupra lor gi au
fost retinute sau arestate, suspecte sau prinse in flagrant, victime ale unor accidente sau
infractiuni, etc,;

- elibereazi Certificatul de atestare a domiciliului din RNEP, si a extrasului
multilingv, la solicitarea persoanelor indreptitite;

- actualizeazd RNEP, cu informatiile cuprinse In mentiunile operative, primite la
DIJEP, sau le inainteazi citre DGEP, pe cele care nu fac obiectul directiei;

- Intocmeste séptaménal situatia statistici privind mentiunile de resedint,
inscrise pe CI/BI;

- actualizeazi RNEP, cu mentiunile privind statul de CRDS, n baza
comunicérilor venite de la SPCP Vilcea;



- tine legdtura cu gefii serviciilor publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor, pentru cunoagterea nemijlocitd a stadiului §i modului de realizare a
sarcinilor si atributiilor ce le revin

- formuleazi propuneri, pe baza concluziilor rezultate din activitatea structurilor
locale, pentru imbunétitirea activititilor, completarea gi modificarea metodologiilor de
lucru, extinderea ori restringerea unor sfere de activitate;

- asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii, In scopul realizarii
operative gi de calitate a atributiilor de serviciu;

- oferd informatil de specialitate, in cadrul programului de relatii cu publicul,

- centralizeazi si Intocmeste situatiile statistice, precum §i sintezele ce contin
activititile desfigurate lunar, trimestrial §i anual de cétre serviciile publice comunitare
locale de evidenta a persoanelor;

- asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si dispune mésuri de
prevenire a scurgerii de informaiii clasificate;

- asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judetene, din
documentele rezultate din activitatea de profil;

- formuleazi propuneri pentru modernizarea aplicatiilor informatice, precum si
pentru reducerea intervalului de timp necesar eliberarii actelor de identitate, In scopul
diminudrii birocratiei gi al optimiz&rii relatiei cu publicul;

- solutioneaza cererile cetdtenilor prin care sunt solicitate informatii de interes
public, precum si petitiile sau reclamatiile inregistrate la nivelul Directiei judefene;

- monitorizeazi califatea informatiilor cu care este actualizat Registrul national
de evidentd a persoanelor si formuleazd propuneri in vederea optimizérii aplicatiilor
informatice;

- colaboreazi cu structurile subordonate Directiei Generale pentru Evidenfa
Persoanelor ori cu alte structuri ale Ministerului Afacerilor Interne, pentru realizazea
atributiilor comune;

~ centralizeazi §i transmite Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor
situatiile statistice si rapoartele de analizd, intocmite lunar si trimestrial de catre
serviciile publice comunitare locale, referitoare la principalele activititi desfdsurate in
domeniul eliberérii actelor de identitate;

- indrum# metodologic, sprijind, intocmegte documentatia adecvatd si o
inainteazd D.G.E.P., In cazul Infiintarii noilor SPCLEP-wri fn subordinea UAT-urilor
din judet;

- realizeazi convocdrile profesionale trimestriale, cu toti lucrétorii pe linie de
eviden{d a persoanelor, din cadrul SPCLEP-urilor existente la nivelul judefului;



- Indeplineste alte atribuiii previzute de lege sau sarcini dispuse de conducétorul
Directiei judetene.

B. COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE SI PREGATIRE
PROFESIONALA:

Art.20 Compartimentul Resurse Umane si Pregitire Profesionald are
urmétoarele atributil principale:

- coordoneazd si asigurd activitdfile privind recrutarea, selectia, formarea,
incadrarea, pregitirea continud, evaluarea, promovarea in carierd, motivares,
recompensarea, sanctionarea, precumn §i evidenta si prelucrarea automatd a datelor
referitoare la personalul contractual si funciionarii publici din structura serviciilor
publice comunitare de evidentd a persoanelior;

- executdl activititi de verificare a sesizarilor si reclamatiilor privind conduita la
locul de munca a personalului Directiei judetene;

- organizeazd i desfigoard concursuri peniru ocuparea posturilor vacante
(funetii publice sau personal contractual) din cadrul Directiei Judejene de Evident a
Persoanelor Valcea;

- intocmeste si gestioneazd documentele de personal (dosarele de personal, figele
de evidentd, etc.) pentru personalul contractual si funcfionarili publici din cadrul
Directiei Judetene de Eviden{d a Persoanelor Vélcea;

- Intocmeste §i transmite organelor competente documentatia necesard, n
vederea pensiondrii personalului, in conditiile legii;

- elibereazi, la cererea persoanelor i institutiilor, adeverinie si alte documente
prin care se atesti anumite situatii ce rezultd din evidentele pe care le degine;

- asigurd Intocmirea documentelor necesare, pofrivit reglementdrilor In vigoare,
acordarii concediilor de odihng, de studii, firad platd, a Invoirilor, a biletelor de odihna,
tratament si recuperare; .

- primeste si pistreazd declarafiile de avere gi de interese, pentru personalul
contractual gi pentru functionarii publici din cadrul institutiei;

- asigurd respectarea legalita{ii cu privire la acordarea 'drepturilor personalului
potrivit legii (gradatii, sporuri, indemnizatii de conducere, alte drepturi de personal) ;

-.asigurd aplicarea reglementarilor [egale, in vigoare, cu privire la activitatea de
pregitire continud gi reconversie profesionald; identificd nevoile de pregitire, pe
categorii de personal, In concordantd cu strategia de utilizare a resurselor umane si
stabilegte prioritatile in domeniu;
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- elaboreazd sinteze si alte malteriale documentare necesare procesufui de
perfectionare a pregétirii personalului; C

- asigurd aplicarea reglementérilor In vigeare §1 a dispozitiilor Directiel Generale
pentru Evidenta Persoanelor cu privire la activifatea de perfectionare a pregétirii
profesionale a personalului;

- asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al Direciiei judetene, din
documentele rezultate din activitatea de profil;

- indeplineste alte atributii previzute de lege sau sarcini dispuse de conducatorul
Directiei judetene.

C. COMPARTIMENTUL GHISEU-UNIC:.

Art21 Compartimentul Ghigeu-Unic are urmatoarele atributii principale:

- primesgte cererile’ si documentele necesare, preia imaginile cetéfenilor,
actualizeazd baza de date cu informatiile referitoare la persoans, genereazd lotul de
produciie, actualizeazd baza de date cu raporful de productie si cu data tnméanarii,
elibereazd acte de identitate §i cérti de alegdtor, pentru rezolvarea unor situatii
deosebite, pentru testarea si cunoagterea saplicatiilor ori urmérirea modului de
functionare a tehnicii din dotare;

- colaboreazi cu structurile subordonate Centrulni National de Administrare a
Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor, ale Directiei Generale de Pagapoarte,
ale Directiei Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor, pentru
realizarea sarcinilor comune, precum si In scopul optimizérii activititii specifice;

- primegte i solutioneaza cererile privind Inscrierea mentiunii de resedintd pe
actele de identitate (CI/BI); '

- realizeaz® inménarea citre solicitanti a documentelor de identitate primite de la
BIJABDEP Viices; : .

- solutioneazd cererile da ehberare a CI, pentru minorii-ce urmeaz# o formad de-
invatdmaént In striindtate, cereri transmise de DGEP, nrimite prin intermediul MAE;

- Indeplineste alte atributii previzute de lege sau sarcini dispuse de conducitorul
Directiei judetene.

D. COMPARTIMENTUL JURIDIC, CONTENCIOS:

Art.22. Compartimentnl Juridic, Contencios are urmitoarele atribuiii
principale;
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- Intocmesgte sau participd la Intocmirea proiectelor de acte normative cu caracter
intern ce au legiturd cu activitatea Direciiei judeiene;

- urméiregte eficien(a aplicérii reglementdrilor interne In activitatea de profil gi
face propuneri pentru perfectionarea lor;

- avizeazd pentru legalitate actele normative cu caracter individual emise de
Directorul executiv al Directiei Judefene de Eviden{d a Persoanelor Valcea, potrivit
competentei, precum $i orice alte acte care pot angaja réspunderea patrimoniald a
Directiei judetene; ‘

- reprezinti si apard interesele Directiei judetene In procesele de contencios
administrativ sau de solufionare a plangerilor in materie contraventionald, sens In care,
prezinti Directorului executiv al Directiei judetene, IntAmpindri, note de sedinti,
precum si cereri peniru exercitarea c#ilor de atac, asigurénd, potrivit legii, motivarea
lor temeinica;

- participd la negocierea sau avizarea, potrivit legii, a contractelor, precum si a
altor acte Incheiate de Direcfia judeieand care angajeazid rdspunderea juridicd a
acesteia;

- verifici modul in care se aplici dispozitiile legale cu privire la apérarea
secretului de stat si de serviciu;

- urméregte §i analizeazd modul de solufionare si respectarea termenelor legale
de rezolvare In domeniul petitiilor adresate Directiel Judetene de Evidentd a
Persoanelor Vilcea, privind aspecte ce fac obiectul activitaiii acesteia;

- verificd modul de utilizare i de péstrare a documentelor secrete cind este
cazul;

- asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate §i dispune mésuri, de
prevenire a scurgerii de informatii clasificate;

- centralizeazi raportdrile structurilor locale pentru realizarea analizelors si
sintezelor frimestriale §i anuale, privind activitatile realizate de Directia judetean® in
domeniul accesului liber la informatiile de interes public, privind modul de solutionare
a petifiilor sau a reclamafiilor cetétenilor, precum si referitor la activitatile efectuate pe
linia prelucrarii datelor cu caracter personal;

- Indeplineste alte atribuiil previzute de lege sau sarcini dispuse de conducatorul
Directiei judetene.

E. COMPARTIMENTUL FINANCIAR, CONTABILITATE:

Art23 Compartimentul Financiar, Contabilitate are urmitoarele atributii
principale:
12



- asigurd organizarea i desfagurarea aclivitiiii financiar-contabile, in
conformitate cu dispozitiile legale 111 vigoare;

- urméregte, periodic, realizarea, In bune condiiii, a indicatorilor financiari
aprobati prin bugetul de venituri gi cheltuieli al Directiel Judefene de Eviden{d a
Persoanelor Vilcea; -

- asigurd intocmirea documentelor de planificare financiard, potrivit
Metodologiei Tn vigoare, in colaborare cu gefii serviciilor gi compartimentelor din
cadrul Directiei judefene, urmérind utilizarea eficientd a mijloacelor financiare puse la
dispozitie;

- asigurd plata integrald si la timp a drepturilor bénesti ale personalului si
dispune sau propune misuri, potrivit legii, pentru solutionarea cererilor, reclamatiilor
si sesizérilor referitoare la calcularea gi plata acestora;

- urméregte virsarea, la termen si In cuantumurile stabilite, a sumelor ce
constituie venituri bugetare ori obligatii cétre alte persoane fizice si juridice;

- raporteazi, lunar, situatia privind executia bugetului de venituri si cheltuieli gi
situatia efectivelor si a realizérii fondului de salarii, pe elemente componente, la
termenele ordonate;

- face propuneri privind modificarea unor alocatii bugetare pe care le Inainteaz3,
sub semnétura Directorului executiv, Consiliului Judetean Vilcea;

- organizeazd contabilitatea cheltuielilor finantate din mijloace bugetare si
fonduri cu destinatie speciald, prin care se asiguri evidenta plajilor de casd, cat si a
cheltuielilor efective pe structura clasificatiel bugetare;

- tAspunde de folosirea eficientd a sumelor primite de la buget si a prioritétilor
de finan{are, de tinerea la zi a evidentelor contabile §i a indicatorilor programului de
cheltuieli aprobati, precum §i de prezentarea la termen a dirilor de seami contabile
asupra executiei bugetare gi a altor purtdtori de informatii; - -

- analizeazd §i avizeazd documentatia Intocmitd In vederea organigirii
licitaiilor, perfectérii unor contracte sau lans#rii unor comenzi, prin care se angajeazi
patrimoniul Directiei Judefene de Evidenii a Persoanelor Vélcea, cu respectarea
dispozitiilor legale in vigoare;

- intocmeste documentatia specificd privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
gi plata cheltuielilor, precum §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale ale Directiei Judetene de Evidenti a Persoanelor Valcea, indrumi si
controleazd modul de punere in aplicare a acestora;

- dispune efectuarea inventarieril la termenele stabilite si in conformitate cu
dispozitiile legale;
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- Indeplineste sarcinile ce i revin pentru péstrarea integritétii patrimoniului gi
pentru recuperarea operativa a prejudiciilor cauzate institutiei si a altor debite;

- asigurd intocmirea, circulatia si péstrarea documentelor justificative sgi
contabile, precum si gestionarea, folosirea si evidenta formularelor cu regim special, in
conformitate cu dispozitiile legale;

- aduce la cunogtinta pesonalului dispozitiile actelor normative din domeniul
activitafii financiar-contabile;

- asigurd Indeplinirea sarcinilor In competenia sa cu privire la exercitarea
controlului financiar preventiv si a celui ierarhic operativ-curent;

- efectueazi operatiunile de Incaséri si pidti, In conformitate cu dispozitiile
legale;

- asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judetene, din
documentele rezultate din activitatea de profil;

- indeplinegte orice alte saccini prevézute de lege §i alte acte normative,
referitoare la activitatea financiar-contabild;

- Indeplineste alte atribitii previzute de lege sau sarcini dispuse de conducétorul
Directiei judetene.

F. COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE:

Art.24 Compartimentul Achizifii Publice are urmétoarele atributii principale:

- organizeazi activitatea achizifiilor publice conform Legii nr. 98/2016, cu
modificarile i completirile ulterioare si gestioneazd eficient resursele materiale gi
financiare alocate; ’

- Intocmeste programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitdfilor si
prioritatilor identificate la nivelul institufiei, In functie de fondurile aprobate;-

- realizeazd punerea In corespondenti cu sistemul de grupare -5i codificare
utilizat In Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV) al produselor si serviciilor
ce fac obiectul contractelor de achizifie public;

- elaboreazd documentaiiile de atribuie si incheie contracte de furnizare si de
servicii;

- Intocmeste notele justificative si actele adifionale la contractele atribuite (dupa

caz);

- urméreste derularea contractelor si Intocmeste documentele constatatoare finale,
privind indeplinirea obligatiilor contractuale la expirarea valabilititii, conform HG nr.
395/2016
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- colaboreazd cu Agentia penfru Agenda Digitald a Roméniei (AADR) pentru
utilizarea SEAP si pentru reinoirea Certificatului Digital;

- utilizeazd mijloacele electronice — SEAP, peniru aplicarea procedurilor de
atribuire §i pentru realizarea achizitiilor directe, In- conformitate cu legislatia in
vigoare;

- Tntocmeste si transmite citre Autoritatea Nationald pentru Achizitii Publice
(ANA?) un raport anual privind contractele de atribuire din cursul anului anterior, In
format electronic; .

- colaboreazd cu ANAP pentru norme metodologie si noutdti In materie de
achizitii publice, notificari;

- asigurd achizitiile de materiale, rechizite, obiecte de inventar, servicii, conform
programului anual de achizitii publice, functie de necesitati gi solicitari prin referatele de
necesitate;

- monitorizeaza cheltuielile desfasurate conform programului anual de achizitii;

- indeplineste orice alte sarcini prevdzute de lege gi alte acte mnormative,
referitoare la activitatea financiar-contabili;

- Indeplineste alte atribuiii previzute de lege sau sarcini dispuse de conducétorul
Directiei judetene.

1
G. COMPARTIMENTUL ASIGURARE TEANICO-MATERTATA:

Art25 Compartimentul Asigurare Tehnico-Materialda are urmétoarele

: atributii principale:

- gestioneazi resursele materiale si de dotare necesare activitatii proprii, sens in
care:

- Intocmeste, anual, pentru toate servieiile comumitare locale,s necesarul de
registre §i de certificate de stare civild, precum si de cerneald neagrid speciala, hértia si
folia necesare confectiondrii cértilor de identitate si a celor de alegdtor, pentru anul
urmétor, pe care i comunicd Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor, din
cadrul Ministerului Afacerilor Interne;

- In baza solicitérilor §i a planificdrii, ridicd, de la Directie, registrele,
certificatele de stare civild, cerneala speciald, asiguri Intocmirea formalititilor
corespunzitoare cu directiile de specialitate pentru ridicarea, distribuirea si descércarea
gestiunii acestora;

- asigurd tipdrirea formularelor auxiliare necesare in activitatea de stare civild,
achiti contravaloarea acestora si le distribuie oficiilor de stare civili;
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- organizeaza §i asigurd desfdsurarea In bune conditii a activitdtii de primire,
depozitare, conservare, Intrefinere, eliberare si folosire a tehnicii si bunurilor din dotare
i ia mésuri pentru gospodirirea judicioasi a bunurilor materiale din Inzestrare,
oresterea eficientei utilizdrii acestora si Inldturarea oricéiror forme de risipa;

- stabileste, pe baza indicatorilor prevdzuti, necesarul de tehnicd, investitii
(constructii si telecomunicaiii), locuinte, reparatii, cheltuieli materiale si servicii pentru
intretinere, intocmind, in acest sens, proiectele programelor logistice ale Directiei
judetene;

- asigurd péstrarea §i conservarea patrimoniului imobiliar al Directiei judefene,
prin menjinerea durabilitatii, functionalitétii si sigurantei in exploatarea constructiilor;

- urmdreste si controleazé incadrarea in prevederile si normele legale a modului
de folosire a mijloacelor de transport din dotare, de cétre conducdtorii auto si
personalul care utilizeazd mijloacele auto;

- organizeazi si asigurd controlul privind respectarea normelor de proteciie a
muncii §i a prevenirii si stingerii incendiilor;

- executd controlul operativ curent privind asigurarea materiald si gospodérirea
judicioasd a mijloacelor materiale gi financiare;

- asiguri efectuarea inventarierii generale i periodice a bunurilor materiale
aflate In dotarea Directiei, stabilirea vinovatilor pentru eventualele lipsuri constatate si
luarea mésurilor legale peniru recuperarea pagubelor;

- asigurd intocmirea formalitdfilor necesare, privind acceptarea unor donafii si
sponsorizéri, pentru a fi Inaintate Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor, In
vederea obtinerii avizelor necesare;

- desfigoaré activiti{i de gestionar conform prevederilor Legii nr.22/1969;

- fine la zi evidenta gestiunilor de valori materiale; _

- receptioneazd bunurile achizitionate In baza facturilor si intocmegte NIR;

- rdspunde de Intocmirea documentelor privind scoaterea din functiune,
transmiterea fird plats, valorificarea sau casarea bunurilor materiale.din dotare;

- asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judetene, din
documentele rezultate din activitatea de profil;

- Indeplineste alte atribuii previzute de lege sau sarcini dispuse de conducéatorui
Directiei judetene.

H. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV, DESERVIRE:

Art.25 Compartimentul Administrativ, Deservire are urmétoarele atribugii
principale:
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- se Ingrijeste de buna functionare a aparaturii din dotare: centrald telefonici,
fax, foto-copiator;

- {ine evidenta stampilelor si sigiliilor din dotare si verifici modul de folosire a
acestora;

- organizeazi §i asigurd lnregistrarea, repartizarea lucrérilor potrivit activititilor
specifice, destinate Direcfiei judetene, precum si expedierea g§i transportul
corespondentei, conform reglementdriior in vigoare;

- inregistreazi si tine evidenia agendelor de lucry, a caietelor de pregitire de
specialitate a personalului, a registrelor si a materialelor cu regim special, precum si a
altor documente privind organizarea Directiei judetene;

- organizeazd §i asigurd Intretinerea, exploatarea gi selectionarea fondului
arhivistic neoperativ, in conformitate cu dispozitiile legale In materie;

- pregéteste si predd, documentele de arhivd, pe bazd de inventar, dosarele
legate, anual,

- réspunde de registratura corespondeniei - primeste, Inregistreazi, prezinti
conducerii toatd corespondenta pe baza registrului de intrare-iegire, expediazi
corespondenta si coletele postale, gestioneazé timbrele;

- urméreste rezolvarea corespondentei conform termenelor fixate de conducerea
institutiei;

- tehnoredacteazi lucririle privind corespondenta Directiei Judefene de Evidenti
a Persoanelor Vilcea, lucririle de specialitate sau alte lucrari privind activitatea
Direciiei judetene;

- asigurd mentinerea curiiteniei i ordinii In cladiri i celelalte suprafete afiate in
administrarea Directiei judetene; ‘

- rispunde de buna desfigurare a activitdfii de exploatare a autoturismelor din
dotare, asigurand folosirea rationali a acestora, precum si de curdtenia.si ordinea din
parcare;

- urmireste gararea la locul stabilit, Intrefinerea gi repararea autoturismelor din
dotare;

- face propuneri si organizeazd aprovizionarea cu carburant, lubrefianti, piese de
schimb, anvelope auto, acumulatori, etc.;

- solicitd eliberarea foilor de parcurs si intocmeste FAZ-urile;

- urméreste oportunitatea si efectuarea, In conditiile legale, a reviziilor tehnice si
a reparafiilor; !

- indeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea Directiei Judetene de
Evidenti a Persoanelor Vilcea.
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CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art26 Regulamentul de organizare si functionare al Directiei Judejene de
Evideni4 a Persoanelor Vilcea se aprobé prin hotérire a Consilinlui Judetean Vélcea.

Art.27 (1) Individualizarea atributiilor pentru fiecare functionar public sau
personal contractual din cadrul aparatului de specialitate al Directiei Judetene de
Evidenta a Persoanelor Vélcea se realizeazi prin fisa postului.

(2) in raport de modificirile intervenite in structura sau activitatea
Directiei Jjudetene de Evidentdi a Persoanelor Vilcea, figele posturilor vor fi
reactualizate.

Art.28 Personalul Directiei Judetene de Evidenid a Persoanelor Vélcea va fi
angajat pe bazé de concurs, organizat In conditiile legii.

Art.29 Personalul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Vilcea ii sunt
aplicabile reglementdrile legale privind salarizarea ﬁmci,:ionarilor publici si
personalului contractual, pofrivit legii.

Art.30 Regulamentul de organizare si funclionare a Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Vélcea va fi actualizat potrivit reglementdrilor legale, care vor
intra in vigoare dupd aprobarea prezentului regulament.

ECUTIV,

cmit,
D iu Bianca
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