ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN VALCEA
PROIECT

| HOTARARE ,
privind aprobarea Regulamentului de organizare si funciionare a
Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Vélcea

Consiliul Judetean Valcea, intrunit in sedinta ordinara din data de
2018, la care participa un numar de ___ consilieri judeteni din
numarul total de 33 consilieri in funciie;

Avand in vedere Expunerea de motive a Presedintelui Consiliului

“Judetean Valcea, inregistrata la nr.9177 din 04 iulie 2018;

Luand in considerare Raportul de specialitate al Directiei Generale
Economice, inregistrat sub nr.9178 din 04 iulie 2018, precum si avizele
comisiilor de specialitate;

Tinand cont de Avizul Ministerului Afacerilor Interne — Directia
pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date,
nr.4421290 din data de 07 iunie 2018, inregistrat la Consiliul Judetean
Valcea sub nr.4135/R din data de 08 iunie 2018;

in conformitate cu prevederile art.91, alin.(1), lit."a” si lit."d” si
alin.(2), lit."c", coroborate cu cele ale art.104, alin.(1), lit."a” si "e” si alin.
(2), lit"a” din Legea administratiei publice locale, nr.215/2001,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, ale art.9 din
Ordonanta Guvernului privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, nr.84/2001,
aprobatd’ prin Legea nr.372/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si cu cele ale art.7, alin.(1) si alin.(2) din Legea privind
transparenta decizionald 1n administratia publica, nr.52/2003,
republicata;

in temeiul prevederilor art.97, alin.(1) din Legea administratiei
publice locale, nr. 215/2001, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare,

HOTARASTE:
Art.1 Se aproba Regulamentul de organizare si functiionare a

Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Valcea, prevazut in anexa
care face parte integranta din prezenta hotarare.



Art.2 Pe data adoptarii prezentei, isi inceteazd aplicabilitatea
Hotéararea Consiliului Judetean Valcea nr.8 din 29 ianuarie 2014, privind
aprobarea Regulamentul de organizare si funciionare a Directiei
Judetene de Evidenta a Persoanelor Valcea.

Art,3 Secretarul Judetului, prin Compartimentul Cancelarie, va
comunica prezenta hotarare, Directiei Generale Administratie Local3,
Directiei Generale Economice, precum si Directiei Judetene de Evidenta
a Persoanelor Valcea, Tn vederea aducerii la indeplinire a prevederilor ei
si va asigura publicarea acesteia pe site-ul Consiliului Judetean Valcea
si Tn Monitorul Oficial al Judetului Valcea.

Prezenta hotdrare a fost adoptatd cu respectarea prevederilor
art.97, alin.(1) din Legea administratiei publice locale, nr.215/2001,

republicata, cu modificérile si completéarile ulterioare, cu un numar de ...
voturi pentru, ... voturi impotrivé si ... ablineri.

PRESEDINTE,

Constantin RADULESCU

AVIZAT,
DIRECTOR|GENERAL

Bogdan-Paul LASTUN

Ramnicu Valcea,

Nr. din 2018
Prernume, Nume Funciia Semnéatura Verificat Data
Sef Sefyiciu
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CONSILIUL JUDETEAN VALCEA
Anexa
la Hotararea nr. din 2018

REGULAMENT DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE
A DIRECTIEI JUDETENE DE EVIDENTA A
PERSOANELOR VALCEA

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art.1 - Directia Judeteana de Evident& a Persoanelor Valcea, denumita in
continuare Directia judeteand, se organizeaza in subordinea Consiliului
Judetean Valcea si este institutie publica de interes judetean, cu personalitate
juridica, constituitéd in temeiul art.6 din Ordonanta Guvernului nr.84/2001
privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidentd a persoanelor, aprobata cu modificérile si completarile prin Legea nr.
372/2002, Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 50/2004, aprobata prin
Legea nr. 520/2004 si Hotararea Guvernului nr. 2104/2004 pentru aprobarea
Metodologiei privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din
aparatul serviciilor publice comunitare de evidentd a persoaneior, constituirea
patrimoniului si managementul resurselor umane, financiare si materiale.

Art.2 - (1) Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor Valcea,
denumita in continuare Directia judeteand, exercita competentele ce Ti sunt
date prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative care
reglementeaza activitatea de evidenta a persoanelor, precum si de eliberare a
documentelor in regim de ghigeu unic.

(2) Activitatea Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Vaicea se
desfasoard in interesul persoanei si al comunitétii, in sprijinul institutiilor
statului, exclusiv pe baza gi Th executarea legil.

Art.3 - Directia Judeteand de Evidenta a Persoanelor Valcea
coordoneazd si coniroleaza metodologic activitatea serviciilor publice
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comunitare de evidentd a persoanelor, organizate Th subordinea consiliilor
locale din judetul Valcea. :

Art.4 - (1) Directia Judeteana de Evidentd a Persoanelor Vaicea este
condusa de un Director executiv numit sau eliberat din functie pfin hotarare a
Consiliului Judetean Valcea, in conditile legii, cu avizul Directiei pentru
Evidenta Persoanelor si Adminisrarea Bazelor de Date.

(2) Activitatea Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Vélcea este
coordonata de Presedintele Consiliului Judetean Vaicea.

Art.5 - in indeplinirea prerogativelor cu care este investita, Directia
Judeteana de Evidenta a Persoanelor Valcea coopereazé cu celelaite structuri
ale primariilor, ale Ministerului Afacerilor Interne si dezvoltd relatii de
colaborare cu autoritdtile publice, societati, agenti economici, precum si cu
persoane fizice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor
normative in vigoare.

CAPITOLUL I
ORGANIZAREA DIRECTIElI JUDETENE DE EVIDENTA
A PERSOANELOR VALCEA

Art.6 - (1) Structura organizatoricd si efectivele Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Valcea sunt stabilite conform organigramei si statului
de functii aprobate prin hotarare a Consiliului Judetean Valcea si avizate de
Agentia Nationald a Functionarilor Publici.

Art.7 - Structura organizatorica a Directiel Judetene de Evidenta a
Persoanelor Valcea este urmatoarea:

A. Director Executiv;

B. Serviciul Stare Civila :

a) Compartimentul Regim Stare Civila;

b) Compartimentul Mentiuni Stare Civila.

Compartimentul Regim Evidenta;

Compartimentul Ghiseu Unic;

Compartimentul Informatica;

Compartimentul Juridic, Contencios;

Compartimentul Financiar, Contabilitate si Achizitii Publice;
Compartimentul Resurse Umane si Pregatire Profesionala;
Compartimentul Asigurare Tehnico-Materiala;
Compartimentul Administrativ, Deservire.

Art 8 - Activitatea desfasuratd de catre structurile Directiei Judetene de
Evidenta a Persoanelor Vélcea, in vederea atingerii obiectivelor propuse, are
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la bazd relati de autoritate (jerarhice, functionale), de cooperare, de
coordonare si de control, potrivit atributiilor stabilite pentru fiecare serviciu Si
compartiment in parte.

Art.9 - Relatiile ierarhice se stabilesc ntre Directorul executiv al Directiei
judetene si servicii/compartimente subordonate acestuia n scopul organizarii,
mentinerii si perfectionarii stérii de functionalitate a activitatii Directiei
Judetene de Evidenta a Persoanelor Vaicea.

Art.10 - intre structurile organizatorice se stabilesc relatii de colaborare gi
cooperare pentru indeplinirea sarcinilor specifice si In vederea integrarii
obiectivelor ih ansamblul atributiilor Directiei judetene.

Art.11 - La nivelul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Valcea
activitatea de control si coordonare este atributul conducerii acestuia gi se
realizeaza direct de Directorul executiv. De asemenea, in activitaiea de control
pe domenii de activitate, conducerea Directiei Judetene de Evidenta a
Persoanelor Valcea poate angrena si alt personal specializat din cadrul
structurii proprii.

CAPITOLUL i
ATRIBUTIILE DIRECTIEI JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

Art.12 - Directia Judeteand de Evidenta a Persoanelor Valcea are
urmatoarele atributii principale:

a). actualizeaza, utilizeaza si valorifica Registrul National de Evidenta a
Persoanelor al judetului Valcea;

b). furnizeaza, in cadrul Sistemului national informatic de evidenta a
populatiei, date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidenta
a Persoanelor;

c). coordoneaza si controleaza metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale de evidentd a persoanelor;

d). controleaza modul de gestionare si de Tntocmire a registrelor de stare
civila;

e). asigurd emiterea certificatelor de stare civila, a cartilor de identitate si
a cartilor de identitate provizorii;

f). monitorizeaza si controleaza modul de respectare a prevederilor legale
nh domeniul asigurarii protectiei datelor cu caracter personal;

g). gestioneazd resursele materiale si de dotare, necesare activitatii

proprii;



h). tine evidenta registrelor de stare civild, exemplarul 2, si efectueaza
mentiuni pe marginea acestuia, conform comunicarilor primite;

i). indeplineste si alte atributii stabilite prin reglementari legale.

i). aprovizioneaza serviciile publice comunitare si oficiile de stare civila
locale cu imprimatele necesare activitatii, distribuite de Directia pentru
Evidentd a Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.

CAPITOLUL IV
CONDUCEREA DIRECTIEI JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

Art.13 - Conducerea Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor
Valcea este asiguratd de Directorul executiv.

Art.14 - (1) Directorul executiv reprezintd Directia Judeteana de Evidenta
a Persoanelor Valcea in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul
Consiliului Judetean Valcea, din cadrul Institutiei Prefectului Judetului Vaicea,
precum si cu comandantii {sefii) unitatilor din Ministerul Afacerilor interne, ori
cu institutiile si organismele din afara sistemului Ministerului Afacerilor Interne,
autorititi publice si organizafii nonguvernamentale, potrivit competentelor
legale.

(2) In aplicarea prevederilor legale de nivel superior, precum i
a ordinelor, instructiunilor si a hotararilor Consiliului Judetean Vaélcea,
Directorul executiv emite dispoziti obligatorii pentru tot personalul din
subordine.

(3) Tn conditiile legii si ale reglementdrilor specifice, Directorul
executiv al Directiei Judetene pentru Evidenta a Persoanelor Valcea poate
delega atributii din competenta sa, personalului din subordine.

Art.15 - Directorul executiv al Directiei Judetene de Evidenta a
Persoanelor Valcea raspunde in fata Consiliului Judetean Vélcea de intreaga
activitate pe care o desfagoara, potrivit prevederilor figei postului.

Art.16 - Directorul executiv al Directiei Judetene de Evidenta a
Persoanelor Valcea are urmatoarele atributi, raspunderi si competente: |

a) conduce si coordoneazd intreaga activitate a Direcliei
Judetene de Evidenta a Persoanelor Valcea: coordoneaza si controleaza
metodologic activitatea serviciilor publice comunitare de evidenta a
persoanelor si a ofiterilor de stare civila din cadrul judetului Valcea;

b) raspunde de administrarea eficienta a intregului patrimoniu al

Directie judetene;



c) fundamenteaza proiectul de buget impreund cu personalul de
specialitate din cadrul institutiei, s Tnainteaza pentru avizare
compartimentelor de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Valcea in
vederea aprobarii acestuia, conform legislatiei in vigoare;

d) analizeaza activitatea salariatilor din cadrul Directiei judetene,
modul de realizare a indicatorilor de performantd stabiliti i prezinta,
trimestrial, Consiliului Judetean Vélcea rapoarte de activitate Tn acest
sens;

e) in limita competentelor acordate, aproba incheierea de coniracte
cu prestatori de servicii sau alti agenti economici pentru desfasurarea in
conditii de normalitate a activitatii curente a Directiei judetene;

f) elaboreazi proiectele de Organigrama, Statul de functii, Planul de
ocupare a functiilor publice, Regulamentul de organizare i functionare si
le inainteaza structurilor de specialitate din cadrul consiliului judetean in
vederea includerii pe ordinea de zi pentru a fi aprobate de Consiliul
Judetean Valcea; |

g) aprobad Regulamentul intern si asigura respectarea acestuia ;

h) coordoneazi activitatea de resurse umane, urmérind fhcadrarea in
bugetul de cheltuieli aprobat la capitolul “Cheltuieli de personal’;

i) numeste, sanctioneazd si dispune suspendarea, modificarea Si

incetarea raporturilor de serviciu, sau dupé caz, a raporturilor de munca,
in conditiile legii, pentru personalul din cadrul Directiei Judetene de
Evidenti a Persoanelor Valcea, cu exceptia personalului detagat de la
D.E.P.AB.D; |

) sesizeaza conducerea D.E.P.A.B.D. cu privire la eventualele abateri
disciplinare savarsite si nerespecatrea normelor de conduitd Tn cadrul
institutiei, de catre personalul detasat;

k) verifica, réspuhde si intreprinde masuri de recuperare a pagubelor
aduse institutiei, in conditiile Si termenele stabilite de lege;

) conduce si coordoneaza direct urmatoarele servici/compartimente:
- Serviciul Stare Civila;
~ Compartimentul Regim Evidenta;
- Compartimentul Ghigeu Unic;
- Compartimentul Informatica;
- Compartimentul Juridic, Contencios;
- Compartimentul Financiar, Contabilitate §i Achizitii Publice;
- Compartimentul Resurse Umane si Pregétire Profesionala;
- Compartimentul Asigurare Tehnico-Materiala;



- Compartimentul Administrativ, Deservire.

m) raspunde de asigurarea conditilor pentru cunoasterea

prevederilor legale de catre intreg personalul institutiei si aplicarea

acestora de fiecare salariat, in activitatea pe care o desfasoara, conform

fisei postului;

n) dispune orice alte masuri privind activitatea curentd a institutiei

rezultate din hotararile Consiliul Judetean Vaicea si a dispozitiilor

Presedintelui Consiliul Judetean Vélcea, precum si din alte acte normative

cu incidenta in domeniul sau de activitate. |

Art.17 - Conducatorii structurilor organizatorice din cadrul Directiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor Vélcea, coordoneaza intreaga activitate
potrivit competentei si reprezintd, atunci cand sunt nominalizati, Directia
judeteana in relatiile cu celelalte structuri ale Consiliului Judetean Valcea, ale
Institutiei Prefectului Judetului Valcea, si cu aite unitati ale Ministerului
Afacerilor Interne si autoritdti din afara ministerului, conform imputernicirilor
sau dispozitiilor primite.

CAPITOLUL V
ATRIBUTIILE STRUCTURILOR DIN CADRUL DIRECTIEI JUDETENE
DE EVIDENTA A PERSOANELOR VALCEA

Sectiunea 1 — SERVICIUL STARE CIVILA

Art.18 - Serviciul Stare Civila are urmétoarele atributii principale:

a). indruma si controleaza intreaga activitate de stare civild a judetfului
Valcea conform Metodologiei aprobaté prin Hotérarea Guvernului nr.64/2011,
pentru aplicarea unitara a dispozitiilor Legii nr.119/1996, cu privire la actele de
stare civila, ntreaga activitate de stare civila din judetul Valcea, cu modificariie
si completérile ulterioare;

b). urméreste modul de rezolvare a deficientelor consemnate in procesul-
verbal, avand ca finalitate indreptarea erorilor din cuprinsul actelor de stare
civila;

c). efectueaza controale tematice, precum si verificari periodice privind
gestiunea certificatelor de stare civila la oficiile de stare civild de pe raza
judetului Vélcea,

d). intocmeste situatile statistice periodice, precum Si analizele
semestriale, privind volumul activitatii de stare civild din cadrul judetului
Valcea, pe care le inainteaza Directiel pentru Evidenta a Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date;
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e). primeste, verificd si distruge ceriificatele de stare civild gresit
completate si anulate, trimise de serviciile publice comunitare locale de
evidenta a persoanelor;

f). asigurd prezenta unui reprezentant la predarea-primirea gestiunii de
stare civild, la schimbarea din functie a ofiterilor de stare civila sau cand, din
diferite motive, ofiterul de stare civila trebuie inlocuit pe o perioada mai mare
de 30 de zile;

g). Tntocmeste si expediaza intreaga corespondenta de stare civila;

h). Intocmeste referate cu concluziile rezultate In urma verificarilor si
investigatillor efectuate in dosarele de schimbare a numelui pe cale
administrativa si face propuneri motivate de aprobare sau respingere a cererii,
pe care le transmite Pregedintelui Consiliului Judetean Vélcea, spre aprobare;

). verificd si avizeazd dosarele de transcriere a certificatelor de stare
civild Tntocmite in straindtate, Thaintate de catre serviciile publice comunitare
locale, in vederea aprobarii acestora de céatre primarul unittii administrativ
teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului;

j). avizeaza referatele de rectificare a actelor de stare civila st a
mentiunilor de pe marginea acestora; |

k). avizeaz& cererile de reconstituire gi ntocmire ulterioara a actelor de
stare civila;

). colaboreazd cu serviciile de politie judiciara si criminalistica pentru
clarificarea situatiei persoanelor cu identitate necunoscuta; |

m). organizeaza instruirea ofiterilor de stare civila pentru perfectionarea
pregétirii profesionale atat din aparatul propriu, cat si de la serviciile locale,
pentru clarificarea problemelor ridicate cu ocazia dezbaterii principalelor
prevederi ale actelor normative care reglementeaza regimul actelor gi faptelor
de stare civila;

n). asigurd colaborarea gi schimbuil permanent de informatii, n scopul
realizarii operative si de calitate a atributiilor de serviciu;

o). oferd informatii de specialitate, in cadrul programului de relatii cu
publicul;

p). centralizeaza si intocmeste situatiile statistice, precum si sintezele ce
contin activitatile desfagurate lunar, trimestrial si anual de catre serviciile
publice comunitare locale de evidentd a persoanelor;

r). asiguré protectia datelor si informatiilor gestionate si propune masuri
de prevenire a scurgerii de informatii clasificate, conform Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice ih ceea ce privegte prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date, precum si a Legii nr.
129/2018 pentru modificarea i completarea Legii nr. 102/2005 privind
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infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a
Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, precum si pentru abrogarea Legii nr.
677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date;

8). asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judetene,
din documentele rezultate din activitatea de profil;

g). solutioneaza dosarele de schimbare de nume pe cale administrativa,
conform Ordonantei Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea
pe cale administrativda a numelor persoanelor fizice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

t). indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Directiei judetene.

Art.19 - Serviciul Stare Civila are in structurd urmatoarele
compartimente:

(1) Compartimentul Regim Stare Civila;

(2) Compartimentul Mentiuni Stare Civila.

(1) Compartimentul Regim Stare Civila are urmatoarele atributii
principale: |

a). indruma si controleazd, in baza graficului avizat de Secretarul
Judetului Valcea si aprobat de Presedintele Consiliului Judetean Valcea,
activitatea de nregistrare a actelor gi faptelor de stare civila, precum si modul
de solutionare a lucrarilor de stare civild intocmite, inclusiv gestiunea
ceriificatelor de stare civild; graficul se Tnainteazd, spre informare, Directiei
pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date;

b). intocmeste si transmite, lunar si trimestrial, situatiile privind principalii
indicatori ai activitatii de stare civild (punerea in legalitate a etnicilor rromi, a
"copiilor strazii" i a minorilor asistati in unitatile de protectie sociala); '

c). informeaza Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date cu privire la disparitia unor documente de stare civila cu
regim special, "in alb” si participa la verificarile gi cercetarile ce se efectueaza
in cazul disparitiei acestora;

d). asigura sprijinul necesar solutionérii spetelor de stare civila, atipice,
sesizate de serviciile locale ale primariilor;

e). efectueazd controale la servicile publice locale pe linia asigurarii
securitatii documentelor de stare civild cu regim special, in vederea preveniril
cazurilor de disparitie a unor registre sau certificate de stare civila, "in afb”,

f). urmareste intocmirea certificatelor de nagtere a persoanelor internate
in unitdti sanitare si de protectie sociald si centralizeaza periodic rezultatele

obtinute;



g). colaboreaza cu structurile de specialitate ale Directiei de Sanatate
Publica Valcea si cu maternitdtile, pentru prevenirea cazurilor de internare a
gravidelor a caror identitate nu este cunoscutd sau, Tn cazul in care se
constata acest lucru, pentru stabilirea cu operativitate a identitatii acestora;

h). indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducerea Directiei judetene.

(2) Compartimentul Mentiuni Stare Civila are urmatoarele atributii
principale:

a). primeste si distribuie n teritoriu listele de coduri numerice precalculate
(C.N.P.) si controleaza modul de atribuire si inscriere a codurilor in actele de
stare civila;

b). primeste, actualizeazi, pastreazd, gestioneaza registrele si opisurile
de stare civila, exemplarul Il, de la oficiile de stare civila locale, asigurand
securitatea si conservarea acestor documente;

c). primeste comunicéri de mentiuni de la oficiile de stare civila locale,
precum si de la Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
de Date, pe care le inregistreaza n registratura proprie, curenta si speciala;

d). Inscrie pe marginea actelor de stare civila mentiuni privind modificarile
survenite Tn statutul civil al persoanelor, comunicarile fiind clasate in vederea
arhivarii;

e). identifici actele de stare civild vizate, intocmeste si elibereaza extrase
pentru uzul oficial al autoritdfilor competente de a le solicita (instante
judecatoresti, parchet, politie, notari pubiici, primari);

f). asigura, in conditiile legi, reconstituirea, prin copiere, a registrelor de
stare civila pierdute, sau distruse, partial ori total, dupd exemplarul existent,
certificand exactitatea datelor inscrise;

g). solutioneaza alte sarcini prevazute de lege sau incredintate de

conducerea Directiel judetene.

Sectiunea 2 — COMPARTIMENTUL REGIM EVIDENTA

Art.20 - Compartimentul Regim Evidenta are urmatoarele atributii
principale:

a). coordoneaza si controleaza metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale privind eliberarea actelor de identitate, precum si a altor
documente 1n sistem de ghigeu -unic;

b). coordoneazé organizarea, functionarea, conservarea si exploatarea
evidentelor manuale, detinute de serviciile publice comunitare locale, in



conformitate cu prevederile legale, ordinele si instructiunile care
reglementeaza acest domeniu;

c). monitorizeaza activitatea de eliberare a actelor de identitate
desfisurati de serviciile locale, in scopul identificarii cauzelor sau conditiilor
care pot favoriza ori determina eliberarea unor acte de identitate false, in
scopul prevenirii acestor situatii;

d). primeste si solutioneaz cererile pentru eliberarea actelor de identitate
formulate de cetatenii aflati in situatii deosebite; :

e). colaboreazé cu Compartimentul Informaticd pentru verificarea calitatii
datelor preluate in Registrul national de evidentd a persoanelor de catre
serviciile publice comunitare locale;

f). colaboreaza cu autoritéti ale administratiei publice jocale, cu atributii pe
linia Tntocmirii si eliberarii documentelor de identitate, migcarii populatiei si
evidentei acesteia ;

g). comunica date referitoare la persoane fizice solicitate de institutiile cu
atributii Tn domeniul apé&rérii, sigurantei nationale si ordinii publice, justitie,
administratiile financiare, agenti economici, precum si la cererea persoanelor
fizice si juridice, n temeiul legii;

h). efectueazd verificarile operative solicitate de personalul Ministerului
Afacerilor Interne, cu privire la persoanele care nu au acte de identitate asupra
lor si au fost retinute sau arestate, suspecte sau prinse in flagrant, victime ale
unor accidente sau infractiuni, etc.;

). tine legatura cu sefii serviciilor publice comunitare locale de evidenta a
persoanelor, pentru cunoasterea nemijlocitd a stadiului $i modului de realizare
a sarcinilor si atributiilor ce le revin;

j). formuleaza propuneri, pe baza concluziilor rezultate din activitatea
structurilor locale, pentru imbunatétirea muncii, completarea si modificarea
metodologiilor de lucru, extinderea ori restrangerea unor sfere de activitate;

k). asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii, n scopul
realizarii operative i de calitate a atributiilor de servici;

). oferd informatii de specialitate, Tn cadrul programului de relatii cu
publicul;

m). centralizeaza si intocmeste situatiile statistice, precum si sintezele ce
contin activitatile desfasurate [unar, trimestrial si anual de cétre serviciile
publice comunitare locale de evidenta a persoanelor;

n). asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate gi dispune masuri
de prevenire a scurgetii de informatii clasificate;

0). asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judeiene,
din documentele rezultate din activitatea de profil;
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p). primeste cererile §i documentele necesare, preia imaginile cetatenilor,
actualizeaza baza de date cu informatiile referitoare la persoana, genereaza
lotul de productie, actualizeaza baza de date cu raportul de productie i cu
data Tnmanarii, elibereazd acte de identitate si carti de alegator, pentru
rezolvarea unor situatii deosebite, pentru testarea si cunoagterea aplicatiilor
ori urmarirea modului de functionare a tehnicii din dotare;

r). formuleaza propuneri pentru modernizarea aplicatiilor informatice,
precum si pentru reducerea intervalului de timp necesar eliberarii actelor de
identitate, Tn scopul diminuarii birocratiei si al optimizarii relatiei cu publicul;

s). solutioneazé cererile cetatenilor prin care sunt solicitate informatii de
interes public, precum si petitiile sau reclamatiile anegistraté la nivelul Directiei
judetene;

s). monitorizeaza calitatea informatjilor cu care este actualizat Registrul
national de evidentd a persoanelor si formuleazd propuneri in vederea
optimizarii aplicatiilor informatice;

t). colaboreazd cu structurile subordonate Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date ori cu alte structuri ale
Ministerului Afacerilor Interne, pentru realizarea atributiilor comune;

t). centralizeaza si transmite Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date situatille statistice si rapoartele de analiza,
intocmite lunar si trimestrial de catre servicile publice comunitare locale,
referitoare la principaleie activitati desfasurate in domeniul eliberarii actelor de
identitate;

u). ndeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducerea Directiei judetene.

Sectiunea 3 —- COMPARTIMENTUL GHISEU - UNIC

Art.21 - Compartimentul Ghigseu - Unic are urmatoarele atributii
principale:

a). coordoneazd si controleaza metodologie activitatea de primire a
cererilor si de eliberare a documentelor, in cadrul ghiseului unic, de catre
serviciile publice comunitare locale;

b). verifici conditiile Tn care s-au eliberat acte de identitate, ca urmare a
declingrii unei identititati false ori modalitdtile de contrafacere a actelor de
identitate si propune méasuri in domeniul prevenirii acestor situatii;

c). colaboreazd cu structurile subordonate Centrului National de
Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor, ale Directiei
Generale de Pasapoarte, ale Directiei Regim Permise de Conducere si
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Tnmatriculare a Vehiculelor, pentru realizarea sarcinilor comune, precum $i in
scopul optimizarii activitatii specifice;

d). asigurd solutionarea petitilor pe probleme specifice §i urmareste
rezolvarea acestora in termenul legal;

e). organizeazd si desfagoard activitatea de primire in audienta a
cetatenilor pe probleme specifice;

g). formuleazé propuneri pentru Imbunatatirea activitatii, completarea si
modificarea metodologiilor de lucru, extinderea ori restréngerea unor sfere de
activitate;

h). indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducerea Directiei judetene.

Sectiunea 4 — COMPARTIMENTUL INFORMATICA

Art.22 - Compartimentul Informatica are urmatoarele atributii principale:

a). verifica calitatea prelucrarii informatice a datelor efectuate de serviciile
locale, precum si privind respectarea termenelor in care sunt preluate
comunicarile de stare civilg; _

b). furnizeaza, in conditiile legii, datele de identitate ale persoanelor fizice
catre autorititile si institutile publice centrale, judetene si locale, agentii
economici si catre cetéteni, Tn cazul in care sunt necesare prelucrari de date
in sistem informatic;

c). desfagoara activitdti de studii si documentare tehnica (informatica), in
scopul cunoasterii celor mai noi tehnologii Tn domeniul informatic si a
posibilititilor de implementare a acestora in cadrul sistemului informatic
propriu;

d). colaboreaza cu specialistii structurilor informatice interconectate la
hazele de date comune Ministerului Afacerilor Interne, In vederea asigurarii
utilizérii datelor, in conformitate cu prevederile legale;

e). asigura tehnoredactarea, in format electronic, a situatiilor statistice si
analizelor periodice intocmite de structurile Directiei judetene; ’

f). asiguré protectia datelor si informatiilor gestionate si dispune masuri
de prevenire a scurgerii de informatii clasificate, conform Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date, precum si a Legii nr.
129/2018 pentru modificarea $i completarea Legii nr. 102/2005 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a
Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, precum i pentru abrogarea Legii nr.
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677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date;

g). executd activitati pentru Tntretinerea preventiva a echipamentelor din
dotare; :

h). executd alte sarcini stabilite de conducerea Directiei judetene.

Sectiunea 5 — COMPARTIMENTUL JURIDIC, CONTENCIOS

Art.23 - Compartimentul Juridic, Contencios are urmatoarele atributii
principale;

a). intocmeste sau participa la intocmirea proiectelor de acie normative cu
caracter intern ce au legatura cu activitatea Directiei judetene;

b). urmiareste eficienta aplicarii reglementérilor interne in activitatea de
profil si face propuneri pentru perfectionarea lor;

c). avizeazd pentru legalitate actele normative cu caracter individual
emise de Directorul Executiv al Directiei Judetene de Evidenté a Persoanelor
Valcea, potrivit competentei, precum gi orice alte acte care pot angaja
raspunderea patrimoniald a Directiei judetene;

d). reprezintd si apard interesele Directiei judetene in procesele de
contencios administrativ sau de solutionare a plangerilor in materie
contraventionald, sens in care, prezinta Directorului Executiv al Directiei
judetene, intampinari, note de sedintd, precum si cereri pentru exercitarea
ciilor de atac, asigurand, potrivit legii, motivarea lor temeinica;

e). participd la negocierea sau avizarea, potrivit legii, a contractelor,
precum i a altor acte incheiate de Directia judeteana care angajeaza
réspunderea juridica a acesteia;

f). verificd modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apararea
secretului de stat si de serviciu;

g). urmareste §i analizeaza modul de solutionare si respectarea
termenelor legale de rezolvare in domeniul petitillor adresate Direciiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor Valcea, privind aspecte ce fac obiectul
activitatii acesteia;

h). verificd modul de utilizare si de pastrare a documentelor secrete cand
este cazul;

i). asigura protectia datelor si informatiilor gestionate i dispune masuri de
prevenire a scurgerii de informatii clasificate;

j). centralizeazé raportérile structurilor locale pentru realizarea analizelor
si sintezelor trimestriale si anuale, privind activitdtile realizate de Directia
judeteana in domeniul accesului liber la informatiile de interes public, privind
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modul de solutionare a petitilor sau a reclamatiilor cetétenilor, precum §i
referitor la activitatile efectuate pe linia prelucrérii datelor cu caracter personal;

k). indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Direciiei judetene.

Sectiunea 6 — COMPARTIMENTUL FINANCIAR, CONTABILITATE $SI
ACHIZITII PUBLICE

Art. 24 - Compartimentul Financiar, Contabilitate si Achizitii Publice
are urméatoarele atributii principale: ‘

a). asigurd organizarea si desfasurarea activitafii financiar-contabile, n
conformitate cu dispozitile legale n vigoare si asigura finerea corecta a
evidentei contabile;

b). urmareste, periodic, realizarea, in bune conditii, a indicatorilor
financiari aprobati prin bugetu! de venituri si cheltuieli al Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Valcea;

c). asigurd Tntocmirea documentelor de planificare financiara, potrivit
Metodologiei in vigoare, in colaborare cu sefii serviciilor si compartimentelor
din cadrul Directiei judetene, urméarind utilizarea eficienta a mijloacelor
financiare puse la dispozitie,

d). asigurd plata integrald si la timp a drepturilor bénesti ale personalului
si dispune sau propune masuri, potrivit legii, pentru solutionarea cererilor,
reclamatiilor si sesizarilor referitoare la calcularea si plata acestora;

e). urmareste varsarea, la termen si in cuantumurile stabilite, a sumelor
ce constituie venituri bugetare ori obligatii catre alte persoane fizice si juridice;

f). raporteazs, lunar, situatia privind executia bugetului de venituri i
cheltuieli si situatia efectivelor si a realizarii fondului de salarii, pe elemente
componente, la termenele ordonate;

g). face propuneri privind modificarea unor alocatii bugetare pe care le
inainteaza, sub semnatura Directorului Executiv, Consiliului Judetean Valcea;

h). organizeaza contabilitatea cheltuielilor finantate din mijloace bugetare
si fonduri cu destinatie speciald, prin care se asigura evidenta platilor de casa,
cat si a cheltuielilor efective pe structura clasificatiei bugetare; |

). raspunde de folosirea eficienta a sumelor primite de la buget si a
prioritatilor de finantare, de tinerea la zi a evidentelor contabile i a indicatorilor
programului de cheltuieli aprobati, precum si de prezentarea la termen a
darilor de seama contabile asupra executiei bugetare si a altor purtétori de

informatii;
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j). analizeaza si avizeaza documentatia intocmita Tn vederea organizarii
licitatiilor, perfectarii unor contracte sau lansdrii unor comenzi, prin care se
angajeaza patrimoniul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Valcea,
cu respectarea dispozitiilor legale Tn vigoare;

k). ntocmeste documentatia specificd privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale ale Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Vélcea, indruma si controleazd modul de punere Tn
aplicare a acestora;

). dispune efectuarea inventarierii la termenele stabilite si In conformitate
cu dispozitiile legale;

m). indeplineste sarcinile ce i revin pentru pastrarea integritatii
patrimoniului $i pentru recuperarea operativé a prejudiciilor cauzate institutiei
si a altor debite;

n). asiguré intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative si
contabile, precum si gestionarea, folosirea si evidenta formularelor cu regim
special, Tn conformitate cu dispozitiile legale;

o). aduce la cunostinta pesonalului dispozitiile actelor normative din
domeniul activitatii financiar-contabile;

p). asigurd indeplinirea sarcinilor in competenta sa cu privire la
exercitarea controlului financiar preventiv gi a celui ierarhic operativ-curent;

r). efectueazd operatiunile de ncasari si plati, in conformitate cu
dispozitiile legale;

s). asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judetene,
din documentele rezultate din activitatea de profil;

s). organizeaza activitatea achizitiilor publice conform Legii nr. 98/2016,
cu modificarile si completarile ulterioare si gestioneaza eficient resursele
materiale si financiare alocate;

t). Tntocmeste programul anual al achizitillor publice pe baza necesitatilor
si prioritatilor identificate la nivelul institutiei, in functie de fondurile aprobate;

t). realizeazd punerea in corespondentd cu sistemul de grupare si
codificare utilizat in vocabularul comun al achizitilor publice (CPV) al
produselor si serviciilor care fac obiectul contractelor de achizitie publica;

u). elaboreaza documentatiile de atribuie si incheie contracte de furnizare
si de servicii;

v). intocmeste notele justificative si actele aditionale la contractele
atribuite (dupa caz), :

x). urmareste derularea contractelor si intocmeste documentele
constatatoare finale, privind Tndeplinirea obligatiilor contractuale la expirarea
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valabilitatii, conform Hotararii Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

z). colaboreaza cu Agentia pentru Agenda Digitald a Romaniei (AADR)
pentru utilizarea Serviciului Electronic de Achizitii Publice (SEAP) si pentru
reinoirea Certificatului Digital;

w). utilizeazad mijloacele electronice - SEAP, pentru aplicarea procedurilor
de atribuire si pentru realizarea achizitiilor directe, Th conformitate cu legislatia
in vigoare;

y). Intocmeste si transmite catre Autoritatea Nationala pentru Achizitii
Publice (ANAP) un raport anual privind contraciele de atribuire din cursul
anului anterior, in format electronic;

aa). colaboreaza cu ANAP pentru norme metodologie si noutai in materie
de achizitii publice, notificari;

bb). asigurd achizitile de materiale, rechizite, obiecte de inventar, servicii,
conform programului anual de achizitii publice, functie de necesitati si solicitari
prin referatele de necesitate;

cc). desfiasoard activitdti de gestionare conform prevederilor Legii
nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii $i
raspunderea Tn legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile i completarile ulterioare;

dd). tine la zi evidenta primara, tehnico-operativa la gestiunile de valori
materiale;

ee). receptioneaza bunurile achizitionate in baza facturilor si Tntocmeste
notele de intrare si receptie (NIR-uri);

ff). monitorizeaza cheltuielile desfagurate conform programului anual de
achizitii;

gg). indeplinegte orice alte sarcini prevazute de lege si alte acte normative,
referitoare la activitatea financiar-contabila;

hh). indeplineste alte atributii prevézute de lege sau sarcini dispuse de
conducéatorul Directiei judetene.

Sectiunea 7 — COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE S| PREGATIRE
PROFESIONALA

Art.25 - Compartimentul Resurse Umane si Pregatire Profesionalé
are urmatoarele atributii principale:
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a). coordoneaza si asigurd activitdtile privind recrutarea, selectia,
formarea, incadrarea, pregatirea continua, evaluarea, promovarea in cariera,
motivarea, recompensarea, sanctionarea, precum si evidenta gi prelucrarea
automats a datelor referitoare la personalul contractual si functionarii publici
din cadrul Directiei judetene;

b). executd activitdti de verificare a sesizérilor si reclamatiilor privind
conduita la locul de munca a personalului Directiei judetene;

c). organizeazi si desfagoard concursuri peniru ocuparea posturilor
vacante (funciii publice sau personal contractual) din cadrul Directiei Judetene
de Evidenta a Persoanelor Valcea,;

d). intocmeste si gestioneaza documentele de personal (dosarele de
personal, figele de evidenta, etc.) pentru personalul contractual gi functionarii
publici din cadrul Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Vaicea;

e). intocmeste si transmite organelor competente documentatia necesara,
in vederea pensionarii personalului, in conditiile legii;

f). elibereaza, la cererea persoanelor si institufiilor, adeverinte si alte
documente prin care se atestd anumite situatii ce rezulta din evidentele pe
care le detine;

g). asigurd intocmirea documentelor necesare, potrivit reglementarilor in
vigoare, acordarii concediilor de odihna, de studii, fara plata, a tnvoirilor, a
biletelor de odihn3, tratament si recuperare;

h). primeste si pastreaza declaratile de avere si de interese, pentru
personalul contractual si pentru functionarii publici din cadrul institutiei;

i). asigura respectarea legalititi cu privire la acordarea drepturilor
personalului potrivit legii (gradatii, sporuri, indemnizatii de conducere, alte
drepturi de personal);

j). tine evidenta politistilor detasati i informeazé conducerea Directiei
pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date cu privire la
modificarile intervenite in situatia acestora, lunar sau ori de cate ori este
necesar,

k). asigurd aplicarea reglementarilor legale, in vigoare, cu privire la
activitatea de pregétire continua si reconversie profesionald; identifica nevoile
de pregétire, pe categorii de personal, in concordanta cu strategia de utilizare
a resurselor umane si stabileste prioritatile fn domeniu;

). elaboreaza sinteze si alte materiale documentare necesare procesului
de perfectionare a pregétirii personalului;

m). asigura aplicarea reglementarilor in vigoare si a dispozitiilor Directiei
pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date cu privire la
activitatea de petfectionare a pregatirii profesionale a personalului;
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n). asiguré constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judetene,
din documentele rezultate din activitatea de profil;

o). indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Directiei judetene.

Sectiunea 8 - COMPARTIMENTUL ASIGURARE TEHNICO- MATERIALA

Art.26 - Compartimentul Asigurare Tehnico-Materiala are urmatoarele
atributii principale:

a). gestioneazi resursele materiale si de dotare necesare activitatii
proprii;

b). intocmeste, anual, pentru toate serviciile comunitare locale, necesarul
de registre si de certificate de stare civild, precum si de cerneald neagra
speciald, hartia i folia necesare confectionarii cartilor de identitate si a celor
de alegator, pentru anul urmator, pe care il comunica Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, din cadrul Ministerului
Afacerilor Interne;

c). in baza solicitarilor si a planificarii, ridica, de la Directie, registrele,
certificatele de stare civild, cerneala speciald, precum si materialele necesare
confectionarii cartilor de identitate si a celor de alegétor, pe care le distribuie
apoi serviciilor de stare civila din judet; asigurd intocmirea formalitatilor
corespunzitoare cu directiile de specialitate din cadrul Consiliului Judetean
Valcea pentru ridicarea, distribuirea si descarcarea gestiunii acestora;

d). asigura tiparirea formularelor auxiliare necesare in activitatea de stare
civila, achiti contravaloarea acestora sile distribuie oficiilor de stare civila;

e). organizeaza §i asiguré desfagurarea in bune conditii a activitatii de
primire, depozitare, conservare, ntretinere, eliberare si folosire a tehnicii §i
bunurilor din dotare si ia masuri pentru gospodarirea judicioasd a bunurilor
materiale din inzestrare, cresterea eficientei utilizarii acestora si inlaturarea
oricaror forme de risipa;

f). stabileste, pe baza indicatorilor prevazuti, necesarul de tehnica,
investitii (constructii si telecomunicatii), locuinte, reparatii, cheltuieli materiale
si servicii pentru intretinere, intocmind, in acest sens, proiectele programelor
logistice ale Directiei judetene;

g). asigurd pastrarea si conservarea patrimoniului imobiliar al Directiel
judetene, prin mentinerea durabilitatii, functionalitatii si sigurantei n
exploatarea constructiilor;
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h). urmareste si controleaza fncadrarea in prevederile si normele legale a
modului de folosire a mijloacelor de transport din dotare, de catre conducatorii
auto si personalul care utilizeazé mijloacele auto;

). organizeaza si asigura controlul privind respectarea normelor de
protectie a muncii si a prevenirii gi stingerii incendiilor;

). executd conftrolul operativ curent privind asigurarea materiala si
gospodarirea judicioasd a mijloacelor materiale si financiare;

k). asigurd efectuarea inventarierii generale si periodice a bunurilor
materiale aflate in dotarea Directiei, stabilirea vinovatilor pentru eventualele
lipsuri constatate si luarea masurilor legale pentru recuperarea pagubelor;

). asigurd intocmirea formalitafilor necesare, privind acceptarea unor
donatii si sponsorizéri, pentru a fi inaintate Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, Tn vederea obtinerii avizelor
necesare;

m). réspunde de intocmirea documentelor privind scoaterea din functiune,
transmiterea fard platd, valorificarea sau casarea bunurilor materiale din
dotare;

n). asiguré constituirea fondului arhivistic neoperativ al Directiei judefene,
din documentele rezultate din activitatea de profil;

o). Indeplineste alte atributii previzute de lege sau sarcini dispuse de
conducatorul Directiei judetene.

Sectiunea 9 — COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV, DESERVIRE

Art.27 - Compartimentul Administrativ, Deservire are urmatoarele
atributii principale:

a). se ngrijeste de buna functionare a aparaturii din dotare: centrala
telefonica, fax, foto-copiator;

b). tine evidenta stampilelor si sigiliilor din dotare si verificd modul de
folosire a acestora,;

c). organizeazé si asigura inregistrarea, repartizarea lucrarilor potrivit
activitatilor specifice, destinate Directiei judetene, precum si expedierea si
transportul corespondentei, conform reglementarilor in vigoare;

d). inregistreaza si tine evidenta agendeior de lucru, a caietelor de
pregéatire de specialitate a personalului, a registrelor si a materialelor cu regim
special, precum si a altor documente privind organizarea Directiei judetene;

e). organizeazad si asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea
fondului arhivistic neoperativ, in conformitate cu dispozitiile legale n materie;
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f). pregateste si predd, documentele de arhiva, pe bazd de inventar,
dosarele legate, anual;

g). raspunde de registratura corespondentei - primeste, inregistreaza,
prezintd conducerii toatd corespondenta pe baza registrului de intrare-iesire,
expediazé corespondenta si coletele postale, gestioneaza timbrele;

h). urmareste rezolvarea corespondentei conform termenelor fixate de
conducerea institutiei;

). tehnoredacteaza lucrarile privind corespondenta Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Valcea, lucrérile de specialitate sau alte lucrari privind
activitatea Directiei judetene;

j). asigurd mentinerea curéateniei si ordinii in cladiri si celelalte suprafete
aflate Tn administrarea Directiei judetene;

k). raspunde de buna desfagurare a activitatii de exploatare a
autoturismelor din dotare, asigurand folosirea rationalé a acestora, precum si
de curatenia si ordinea din parcare;

). urmareste gararea la locul stabili, intretinerea si repararea
autoturismelor din dotare;

m). face propuneri si organizeaza aprovizionarea cu carburant, lubrefianti,
piese de schimb, anvelope auto, acumulatori, etc.;

n). solicité eliberarea foilor de parcurs si ntocmeste FAZ-urile;

o). urméreste oportunitatea si efectuarea, n conditiile legale, a reviziilor
tehnice si a reparatiilor;

p). indeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea Directiei
Judetene de Evidenta a Persoanelor Valcea.

Art.28 - Atributiile personalului incadrat pe alte functii se stabilesc de

directorul executiv prin decizie si figa postului.

CAPITOLUL VI
PATRIMONIUL. S| FINANTAREA ACTIVITATHI DIRECTIEI JUDETENE
DE EVIDENTA A PERSOANELOR VAL CEA

Art.29 - (1) Patrimoniul Directiel judetene, se constituie din bunuri mobile
si imobile, precum gi din drepturi si obligatii cu caracter patrimonial.

(2) Directia judeteand poate detine in folosintd imobile, mijloace de
transport, echipamente i aparatura specifica, necesare pentru Tndeplinirea

atributiilor prevazute de lege.
Art.30 - Finantarea cheltuielilor curente si de capital ale Directiei Judetene

de Evidenta a Persoanelor Valcea, se asigurd din venituri proprii Si subventii
de la bugetul local.
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Art.31 - Veniturile proprii ale institutiei provin din sumele ihcasate din
activitatile de eliberare a documentelor de identitate, din furnizarea n
conditiile legii, a datelor referitoare la persoana, precum si din donatii si
sponsorizari.

Art.32 - Contravaloarea céartii de identitate si a carfii de identitate
provizorii se constituie ca venit propriu al Direcliei Judetene de Evidentd a
Persocanelor Valcea, emitent al acestor documente.

Art.33 - Cuantumul taxelor si tarifelor pentru fiecare an, pentru serviciile
prestate de Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor Valcea, este
reglementat prin lege si aprobat prin hotarare a consiliului judetean.

CAPITOLUL VI
DISPOZITII TRANZITORII $1 FINALE

Art.34 - (1) Atributile Directorului Executiv al Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Valcea, si ale celorlalte cadre cu functii de
conducere sau de executie sunt prevazute in figele posturilor.

(2) Tn raport de modificdrile intervenite in structura sau activitatea
Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Valcea, figele posturilor vor
fi reactualizate/modificate, cu aprobarea Directorului executiv.

Art.35 - Personalului Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
Valcea 1i sunt aplicabile dispozitile Legii nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
Legii nr. 53/2003 privind Codul Muncii, precum si celelalte acte normative care
guverneazé raporturile de munca si serviciu.

Art.36 - Personalul Directiei Judetene de Evidenid a Persoanelor
Valcea este obligat si cunoascé si sa aplice intocmai, prevederile prezentului
Regulament, iar nerespectarea acestuia atrage raspunderea disciplinara,
patrimoniala sau penala, dupa caz.

Art.37- Prevederile prezentului Regulament de Organizare si Functionare
se coroboreazd cu cele ale Ordonantei Guvernului nr. 84/2001 privind
infiintarea, organizarea gi functionarea serviciilor comunitare de evidenta a
persoanelor, aprobaté prin Legea nr. 372 din 11 iunie 2002 cu modificarile si
completarile ulterioare, precum gi cu cele ale celorlalte acte normative care
reglementeazd activititile de evidentd a persoanelor, stare civila si ale
administratiei publice locale, precum si celelalte norme legale cu incidenta in
activitatea oricarei institutii publice.

Art.38 - (1) Prezentul Regulament se poate modifica prin hotarére, a
Consiliului Judetean Valcea, adoptata in conditiile legii.
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(2) Prezentul Regulament de organizare si functionare al Directiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor Valcea, intra in vigoare la data adoptarii
lui de catre Consiliul Judetean Véaicea. :

PRESEDINTE,

Constantin Radulescu

4
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CONSILIUL JUDETEAN VALCEA
Nr. 214+ din 94 0& 2018
BI3

EXPUNERE DE MOTIVE
la proiectul de hotérare privind aprobarea
Regulamentului de organizare gi functionare a
Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Valcea

Prin proiectul de hotérare aldturat se propune aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Vélcea.

Serviciul Public Comunitar Judetean de Evidentd a Persoanelor
Valcea a fost infiintat prin Hotararea Consiliului Judetean Vaicea nr. 29
din 27.02.2005, in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului
nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea i funciionarea serviciilor publice
comunitare de evidentd a persoanelor, aprobatd prin Legea nr. 372/2002,
cu modificarile si completarile ulterioare, ca institutie publicad de interes
judetean, cu personalitate juridica in subordinea Consiliului Judetean
Valcea.

Ulterior, prin Hotararea Consiliului Judetean Valcea nr. 45 din
26.03.2008, Serviciul Public Comunitar Judetean de Evidenia a
Persoanelor Valcea a fost reorganizat in Directia Judeteana de
Evidentd a Persoanelor Valcea.

Directia Judeteani de Evidentd a Persoanelor Vélcea a functionat
pani in prezent Tn baza prevederilor Regulamentuiui de organizare si
functionare aprobat prin Hotararea Consiliului Judetean Valcea nr. 8
din 29.01.2014.

Prin scrisoarea nr. 1153 din 26 martie 2018, inregistrata la Consiliul
Judetean Vaicea sub nr. 4135 din 26.03.2018, Directia Judeieand de
Evidentd a Persoanelor Valcea a solicitat aprobarea regulamentului de
organizare si functionare, in vederea respectdrii masurilor prevézute la
punctul 3 al Planului de mésuri pentru remedierea deficientelor $i
imbunététirea activititilor institutiei, prezentat in anexa la Raporiul de
control nr. 4399353 / 05.03.2018 al Directiei pentru Evidenta Persoanelor
si Administrarea Bazelor de Date ( D.E.P.AB.D.).

Potrivit acestor masuri, Directia Judeteand de Evidenta a
Persoanelor Valcea va transmite la D.E.P.A.B.D., Regulamentul de
Organizare si Functionare pentru obtinerea avizului prevazut de art. 3
din Hotararea Guvernului nr. 2104/2004 pentru aprobarea
Metodologiei privind criteriile de dimensionare a numarului de functii
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din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor,
constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane,
financiare si materiale, corocborate cu prevederile art.9 din Ordonanta
Guvernului nr.84/2001, privind infiintare, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobata
prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, in
vederea promovadrii acestora la Consiliul Judetean Valcea, spre
aprobare.

in acest sens, prin adresa nr. 4135 din 24.05.2018, Consiliul
Judetean Valcea a transmis D.E.P.A.B.D,, Regulamentul de
organizare si functionare a Directiei Judetene de Evidenta a
Persoanelor Valcea, in vederea avizarii.

Urmare solicitarii, prin adresa nr. 4421290 din 07.06.2018,
D.E.P.A.B.D.a transmis avizul solicitat.

Regulamentu! de organizare si functionare a Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Valcea, elaborat Tn conformitate cu prevederile
legale in vigoare, este prezentat in Anexa la proiectul de hotarare.

Fatid de cele mentionate, s-a elaborat proiectul de hotarare alaturat
pe care 1l supun analizei si adoptérii Consiliului Judetean Valcea.

L

Prenume, Nume Functia Sempéatura Verificat, / Data
nﬁ ral

Director Gene
Intocmit: Marius Cosmeanu Consilier

\_‘{;‘Z&U/) /LV 04.07.2018
Nr.ex 1

v/



CONSILIUL JUDETEAN VALCEA IZAT,

DIRECTIA GENERALA ECONOMICA VICEPRESEDINTE

Nr. 9/¥8 din o4.0#- 2018

B/3 Valef Tudor
RAPORT DE SPECIALITATE ‘}/

la proiectul de hotéarare privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a
Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Valcea

Prin expunerea de motive nr. 9i4## din 04.0% L9(§ se propune
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Valcea.

Propunerea este in conformitate cu prevederile art. 2 alin. (3) din Ordonanta
Guvernului nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobaté prin Legea nr. 372/2002,
cu modificarile si completérile, potrivit carora regulamentul de organizare $i
functionare a Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor, se stabilegte prin
hotdrare a consiliului judetean, cu avizul Directiei.

Totodatd, potrivit prevederilor art. 104 alin. (1) lit. a) si alin. (2) lit. a) din
Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificérile i
completarile ulterioare, pregedintele consiliului judetean indeplinegte atributii
privind functionarea serviciilor publice de interes judetean, intocmesgte si
supune spre aprobare consiliului judetean regulamentul de organizare $i
functionare a serviciilor publice de interes judetean.

in conformitate cu prevederile art. 91 alin. (1) lit a) si alin. (2) lit. c) din Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001, mai sus mentionatd, consiliul judetean
indeplineste atributii privind organizarea si functionarea serviciilor publice
de interes judetean si aproba regulamentul de organizare si functionare ale
serviciilor publice de interes judetean.

Avand n vedere cele prezentate mai sus, propunem analizarea gi adoptarea
proiectului de hotarare in forma prezentata.

198 N
o Y .J"._\- X
Vasilica Mazilue<
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, BIROUL SERVICII PUBLICE
JUDETENE, MONITORIZARE INSTITUTII DE
INVATAMANT S CULTURA, SANATATE

Marius Cosmeanu
o

Prenume, Nume Functia Semnatlra Data

Intocmit: Marius Cosmeanu / 1ex. Consilier i 04.07.2018
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MINISTERUL AFAClER_ILDR INTERNE
' Pl Bucuresti,
Nesecret
" Nr. 4421290
) ST g Data 87:06.2018
Directia pentru Evidenga Pe reoanelor gi Administrarea Ex.nr, _4
Bazelor de Dat(.
CONSILIUL JUDETEAN VALCEA
; REGISTE.ATU i
Citre, ANUng}! 3 Q. @A,
CONSILIUL JUDETEAN VALCEA

Domunului Presedinte, Ca)zsiam‘m RADULESGb |

In referire la adresa dvs. nr.41;35 din data de 24| 05 2018, inregistratd la sediul Directiei
® pentru Bvidenta Persoanelor si Administrarea Bazelc)r de Date cu nr.4421290 din
04.06.2018, prin care aii trahsmis, spre avizar e, Regulamentul de orpanizare §i
Junctionare al Direcfie )’ude;efm de Eviden u a Persoanelor Vileea, modificat,
avind In vedere dispozitiile:wrt9 alin. (3) d | Ordonanta Guvernului 1nv.84/2001
privind inflinjarea, organizarea gi ﬁmcrg‘mnarea serviciilor publice comumitare de
evidentd a persoanelor, cu modiﬁcaﬂla 5 cmnpletanle ulterioare, coroborate cu cele
ale art.3 din Metodologia p tvind criteriile de dim ensionare a rumdrului de furctii din
aparatul serviciilor publice -comunitare de wdenfa a persoanclor, constituirea
patrimonivlui §i managementul vesurselor zzmane financiare si materiale, apmbam
prin Hotdrdrea Guvernylui ;Cr 2104/2004, com dlflcame gi completdrile ulterioare[ s VA
comuniciin faptul ¢ acordam AVIZUL AVIZUL solicita (1 CU uriifoarea menfimme: — )

e

In considerarea caracterului obligatonu al avuulul institatiei noastre, care se acords
anterior adoptéirii actulul admiinistrativ gi pmjind seama de dlsp(}ZILllle. Hotdirdrii
Guvernului nr.1367/2009 privind inflintarea, crgcmizarea §1 functionarea Direcﬁei
& pentrn Evidenta Persoanelorr 7 Admmzsrmrea Bazelor de Date, se impune
mentionarea, n mod expred a. acestma in cuprmsul temeiulni legal al proiectului de
hotirdre a Consiliului Locall astfel- _Avizul Dlrectlen pentru Evidenta_Persoanclor
si Adwinistrarea Bazelor de ])ate ny, 20187, 1
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ROMANIA

JUDETUL VALCEA
CONSILIUL JUDETEAN VALCEA

Str. General Praporgescu nr.1 / 240595 - Ramnicu Vilcea
Tel : 0250/73.29.01; Fax: 0250/73.56.17; CIF: 2540929; www.cjvalcea.ro
E-mail: consiliu@cjvalcea.ro; consiliuljudeteanvalcea@gmail.com

Nr. /35 din 24%.05. 2018

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
DIRECTIA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR Sl ADMINISTRAREA
BAZELOR DE DATE
Str. Obcina Mare nr. 2, sector 6, Bucuresti

In atentia Domnului Director imputernicit:
comisar-sef de politie CATALIN-AUREL GIULESCU

Prin adresa nr. 1153 din 26 martie 2018, inregistrata la Consiliul
Judetean Vélcea sub nr. 4135 din 26.03.2018, Directia Judeteana de
Evidentd a Persoanelor Valcea a solicitat aprobarea regulamentului de
organizare si functionare a Directiel.

Avand in vedere prevederile art. 3 din Hotdrarea nr. 2104/2004
pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de dimensionare a
numdrului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de
evidentd a persoanelor, constituirea patrimoniului gi managementul
resurselor umane, financiare gi materiale, conform carora ‘“regufamentul
de organizare $i functionare a fiecarui serviciu public comunitar judefean
de evidenta a persoanelor se stabileste prin hotardre a consiliului
judetean, cu avizul Inspectoratului National —pentru Evidenta
Persoanelor’, va rugdm s& ne comunicati avizul privind aprobarea
regulamentului de organizare si functionare a Directiei Judetene de
Evidenta a Persoanelor Valcea.

V& multumim pentru sprijin si colaborare.
- PRESEDINTE, SECRETAS

ﬁ\\
Consta}mtm RADULESCU

ce&zs JUDETRAN *
DIRECTOE G; ENERAL, Ffa%i;” %f’é?z?géﬂ

_— ) T3
Vasilica MAZILU EXPEDIAT
DATA 24. 05. o)
Prenume, Nume Functia Sempfitfira = PYaTa
Tntocmit: Marius Cosmeanu / 2 ex Consilier VAR 23 .05.2018
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ROMANIA

JUDETUL VALCEA
CONSILIUL JUDETEAN VALCEA

Str. General Praporgescu nr.1/ 240595 - Ramnicu Valcea
Tel : 0250/73.29.01; Fax: 0250/73.56.17; CIF: 2540929; www.cjvalcea.ro
E-mail: consiliu@cjvalcea.ro; consiliuljudeteanvalcea@gmail.com

Nr. 1cl| din 2502018

ANUNT

In conformitate cu prevederile art.7, alin.(1) si (2) din Legea
privind transparenta decizionald in administratia publica,
nr.52/2003, republicatd, se aduc la cunostinta publica,
urmatoarele documente:

- Proiect de hotarare privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Directiei Judetene de Evidenta a
Persoanelor Valcea,

- Expunere de motive la proiectul de hotéarére privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Valcea,

- Raport de specialitate la proiectul de hotarare privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Valcea,
Aceste documente pot fi consultate pe site-ul

www.cjvalcea.ro si la Compartimentul Comunicare si Relafii
Publice din cadrul Consiliului Judetean Valcea.

Proiectul de hotarare cu documentaiia de baza se pot
obtine, in copie, pe bazi de cerere depusa la Compartimentul
Comunicare si Relatii Publice.

in conformitate cu prevederile art.7 alin.(4) si alin. (6) din
actul normativ mentionat, pana la data de _ 24 0¢ 2018,
persoanele sau organizatiile interesate pot transmite in SCris
propuneri, sugestii sau opinii cu valoare de recomandare cu
privire la proiectul de act normativ supus dezbaterii publice, cu
specificarea articolului sau articolelor din proiectul de act normativ
propus, a datei trimiterii i a datelor de contact ale expeditorului,
astfel:

- prin email la adresa: consiliu@cijvalcea.roc sau

consiliuljudeteanvalcea@gmail.com;

- prin postad la sediul Cosiliului Judetean Valcea, strada

General Praporgescu nr.1;

-




- sau, personal, la Compartimentul Comunicare si Relatii
Publice din cadrul Consiliului Judetean Valcea.

Coordonatele de contact ale persoanei responsabile pentru

relafia cu societatea civila. Tiris Nadia, consilier in cadrul

Compartimentului Cancelarie, Directia Generald Administrafie
Locala, tefefon 0250/732901 int. 155.

PRESEDINTE

Constantin RADULESCU

Prenume, Nume | Functia | Semnaturd .~ | Data
intocmit:Nadia Consilier r\iﬁ
Tiris Ex.nr., 1 \ M | 23.05.2018




