/

/

ROMANIA

/, CONSILIUL JUDETEAN VALCEA

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului
de organizare i functionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea

Consiliul Judetean Valcea intrunit in sedinta ordinari din data de 27
ianuarie 2011, la care participd un numar de 32 consilieri judeteni, din numarul
total de 32 in funciie;

Avand Tn vedere Expunerea de motive a Presedintelui Consiliului
Judetean Vélcea, inregistrata la nr.12543 din 30.11.2010;

Luand n considerare Raportul de specialitate al Compartimentului
Resurse Umane, Gestiunea Functiilor Publice, inregistrat la nr.12544 din
30.11.2010, precum si avizele comisiilor de specialitate;

in. conformitate cu prevederile art.91 alin.(1) lit."a” si alin.(2) lit "¢” din
Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicats, cu modificarile si
completarile ulterioare;

in temeiul art.97 din Legea administratiei publice locale nr.215/ 2001,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art1 Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare a aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Valcea, previzut in anexa care face parte
integranta din prezenta hotérare.

Art.2 Pe data prezentei hotarari, isi inceteaza aplicabilitatea prevederile
Hotararii Consiliului Judetean Valcea nr.202 din 19 decembrie 2007 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Valcea.



Art.3 Secretarui Judetului Vaicea, prin Compartimentul Cancelarie, va
comunica prezenta hotérare structurilor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea, in vederea aducerii la Tndeplinire a prevederilor ei,
$i va asigura publicarea acesteia pe site-ul Consiliului Judetean Vilcea si In
Monitorul Oficial al Judetului Valcea.

Prezenta hotdrdre a fost adoptatd cu respectarea prevederilor art.97,
alin.(1) din Legea administratiei publice locale nr. 21 5/2001, republicatd, cu
modificarile si completdrile ulterioare, cu un numar de 33 voturi pentru, 0 voturi
impotriva si 0 abtineri.

Ramnicu Vilcea
Nr. 10 din 27 ianuarie 2011

MM/DFM/1 ex.
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REGULAMENT

DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A APARATULUI
DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN VALCEA

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1. - In conformitate cu dispozitiile art.122 din Constitutia Romaniei,
republicats, coroborate cu dispozitiile art.3 alin. (2), art.87 si art.91 din Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificarile i
completarile ulterioare, Consiliul Judetean Valcea este autoritatea
administratiei publice judetene pentru coordonarea activitatii consiliilor locale
comunale, orasenesti si municipale in vederea realizarii serviciilor publice de
interes judetean.

Art.2. - Raporturile dintre Consiliul Judetean Vaicea si consilille locale
se bazeaza pe principiile autonomiei, legalitatii, responsabilitatii, cooperarii i
solidaritatii in rezolvarea problemelor Intregului judet.

Art.3. - Pentru indeplinirea atributiilor prevazute de lege, Consiliul
Judetean Valcea organizeazd si asigura functionarea unui aparat de
specialitate.

Art.4 - (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Valcea este
subordonat presedintelui acestuia. Functionarii publici din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Valcea se bucurd de stabilitate Tn
functie, in conditiile legii.

(2) Presedintele Consiliului Judetean Valcea raspunde de buna
functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Valcea, pe
care il conduce. Coordonarea unor compartimente din aparatul de
specialitate poate fi delegata, prin dispozitie a Presedintelui Consiliului
Judetean Valcea, vicepresedintilor sau altor persoane, in conditiile legii.

Art.5 - (1) In functie de atributiile prevazute de lege, Consiliul Judetean
Valcea isi organizeaza aparatul de specialitate fn structuri functionale,
respectiv directii, servicii, birouri $i compartimente.

(2) Structurile functionale nu au o capacitate decizionala, ci,
doar abilitarea legald de a fundamenta, prin rapoarte de specialitate, studii,
referate, etc. sub aspect legal, formal, de eficienta si /sau eficacitate,
procesul decizional realizat de Consiliut Judetean Valcea.

(3) Structurile aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Valcea, asigurd realizarea atributiilor autoritati administratiei publice
judetene, stabilite prin lege si alte acte normative, precum si cele care rezulta
din hotararile adoptate de Consiliul Judetean Valcea.

(4) Pentru Tindeplinirea atributiilor stabilite, aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Valcea, colaboreazd cu aparatul de
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specialitate al primarilor, al serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor,
precum si ale celorlalte autorititi ale administratiei publice centrale de
specialitate, organizate la nivelul judetului.

(5) Structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea acorda, fara plata, sprijin, asistenta tehnica,
juridica si de orice altd naturd consiliilor locale sau primarilor, la cererea
expresa a acestora.

Art.6.(1) Consiliul Judetean Valcea este obligat sa asigure egalitatea
de sanse si de tratament intre functionarii publici si personalul contractual,
femei si barbati, in cadrul relatiilor de muncé de orice fel.

(2) Consiliul Judetean Valcea este obligat sd informeze
permanent persoanele din cadrul aparatului de specialitate, asupra drepturilor
pe care acestia le au in ceea ce priveste respectarea egalitatii de sanse si de
tratament intre femei si barbati in relatile de munca, inclusiv prin afisare in
locuri vizibile.

(3) Este interzisa discriminarea prin utilizarea practicilor privind
dezavantajarea persoanelor de un anumit sex, referitoare |a:

a) anuntarea, organizarea concursurilor sau examenelor si selectia
candidatilor pentru ocuparea posturilor vacante;

b) incheierea, suspendarea, modificarea si/sau incetarea raportului
juridic de munca ori de serviciu;

¢) stabilirea sau modificarea atributiilor din fisa postului;

d) stabilirea remuneratiei, a altor drepturi decat a celor de natura
salariala, precum si la securitate sociala;

e) evaluarea performantelor profesionale si  individuale,
promovarea profesionala si aplicarea masurilor disciplinare;

f) dreptul de aderare la sindicat i accesul la facilitatile acordate de
aceasta, precum si la orice alte conditii de prestare a muncii, potrivit legislatiei
in vigoare.

Art.7. - Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Valcea cuprinde
dou3 categorii de personal: functionari publici si personal contractual.

Art.8. - Functionarilor publici le sunt aplicabile dispozitile Legii privind
Statutul functionarilor publici nr.188/1999, republicata, cu modificarile i
completarile ulterioare, Legii privind Codul de conduitd a functionarilor publici
nr.7/2004, republicata, completate cu prevederile legislatiei muncii, precum si
cu reglementarile de drept comun civile, administrative sau penale, dupa caz,
in masura in care nu contravin legislatiei specifice functiei publice.

Art.9. - Personalului contractual 7i sunt aplicabile prevederile Codului
Muncii, aprobat prin Legea nr. 53/2003, cu modificarile si completarile
ulterioare, Legii privind Codul de conduita al personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice, nr. 477/2004, precum si celelalte reglementari
privind legislatia muncii.

Art.10. - Principile care guverneazd conduita profesionala a
functionarilor publici $i a personalului contractual sunt urmatoarele:



a) suprematia Constitutiei si a legii, principiu conform caruia,
functionarii publici si personalul contractual au indatorirea de a respecta
Constitutia si legile tarii;

b) prioritatea interesului public, principiu conform céruia, functionarii
publici si personalul contractual au indatorirea de a considera interesul public
mai presus decét interesul personal, in exercitarea atributiilor functiei;

c) asigurarea egalitdtii de tratament a cetéfenilor in fata autoritatilor
si institutilor publice, principiu conform caruia, functionarii publici $i
personalul contractual au indatorirea de a aplica acelasi regim juridic in
situatii identice sau similare;

d) profesionalismul, principiu conform caruia, functionarii publici si
personalul contractual au obligatia de a indeplini atributiile de serviciu cu
responsabilitate, competenta, eficientd, corectitudine si constiinciozitate;

e) impartialitatea, independenfa si nediscriminarea, principiu
conform céruia, functionarii publici si personalul contractual sunt obligati sa
aibd o atitudine obiectiva, neutrd fatd de orice interes politic, economic,
religios sau de alta naturd, in exercitarea atributiilor funciiei;

f) infegritatea morald, principiu conform caruia functionarilor publici
si personalului contractual le este interzis sa solicite sau sa accepte, direct ori
indirect, pentru ei sau pentru altii, vreun avantaj ori beneficiu in considerarea
functiei publice pe care o detin sau sa& abuzeze in vreun fel de aceasta
functie;

g) libertatea géndirii si a exprimdrii, principiu conform caruia,
functionarii publici si personalul contractual pot sa-gi exprime si sa-gi
fundamenteze opiniile, cu respectarea ordinii de drept si a bunelor moravuri;

h) cinstea si corectitudinea, principiu conform caruia, in exercitarea
functiei si in indeplinirea atributilor de serviciu, functionarii publici si
personalul contractual trebuie sa fie de bunacredinta;

i) deschiderea si transparenta, principiu conform caruia, activitatile
desfasurate de functionarii publici si personalul contractual in exercitarea
atributiilor functiei lor sunt publice si pot fi supuse monitorizarii cetatenilor.

Art. 11. - (1) Functionarii publici si personalul contractual au obligatia
de a asigura un serviciu public de calitate Tn beneficiul cetétenilor, prin
participarea activa la luarea deciziilor si la transpunerea lor Tn practica, in
scopul realizarii competentelor Consiliului Judetean Valcea.

(2) Tn exercitarea functiei publice, functionarii publici si
personalul contractual au obligatia de a avea un comportament profesionist,
precum si de a asigura, in conditiile legii, transparenta administrativa, pentru
a castiga si a mentine increderea publicului in integritatea, impartialitatea si
eficacitatea Consiliului Judetean Valcea.

Art.12 - (1) Functionarii publici si personalul contractual au obligatia ca,
prin actele si faptele lor, s& respecte Constitutia, legile tarii si sa actioneze
pentru punerea in aplicare a dispozitiilor legale, in conformitate cu atributiile
care le revin, cu respectarea eticii profesionale.



(2) Functionarii publici gi personalul contractual trebuie sa se
conformeze dispozitiilor legale privind restrangerea exercitiului unor drepturi,
datorata naturii functiilor publice detinute.

Art.13 - (1) Functionarii publici si personalul contractual au obligatia de
a apara in mod loial prestigiul Consiliului Judetean Valcea, precum si de a se
abtine de la orice act ori fapt care poate produce prejudicii imaginii sau
intereselor legale ale acestuia.

(2) Functionarilor publici le este interzis:

a) sa exprime in public aprecieri neconforme cu realitatea in legatura cu
activitatea Consiliului Judetean Valcea, cu politicile si strategiile acestuia ori
cu proiectele de acte cu caracter normativ sau individual;

b) sa faci aprecieri neautorizate in legatura cu litigile aflate in curs de
solutionare si in care Consiliului Judetean Valcea are calitatea de parte;

c) sa dezvaluie informatii care nu au caracter public, in alte conditii decét cele
prevazute de lege;

d) s& dezvaluie informatiile la care au acces in exercitarea functiei publice,
daca aceastd dezvéluire este de naturd si atragd avantaje necuvenite ori sa
prejudicieze imaginea sau drepturile Consiliului Judetean Vaicea ori ale unor
functionari publici, precum si ale persoanelor fizice sau juridice;,

e) si acorde asistentd si consultantd persoanelor fizice sau juridice n
vederea promovarii de actiuni juridice ori de altd natura impotriva statului sau
Consiliului Judetean Valcea.

(3) Prevederile alin.(2) lit. a) - d) se aplicd si dupa incetarea
raportului de serviciu, pentru o perioada de 2 ani, daca dispozitile din legi
speciale nu prevad alte termene.

(4) Dezvaluirea informatiilor care nu au caracter public sau
remiterea documentelor care contin asemenea informatii, la solicitarea
reprezentantilor unei alte autoritati ori institutii publice, este permisa numai cu
acordul presedintelui Consiliului Judetean Valcea.

(5) Prevederile prezentului Regulament nu pot fi interpretate ca
o derogare de la obligatia legald a functionarilor publici si personalului
contractual de a furniza informatii de interes public celor interesati, in
conditiile legii.

Art.14 - (1) in indeplinirea atributiilor de serviciu, functionarii publici i
personalul contractual au obligatia de a respecta demnitatea functiei detinute,
coreland libertatea dialogului cu promovarea intereselor Consiliului Judetean
Valcea.

(2) In activitatea lor, functionarii publici si personalul
contractual au obligatia de a respecta libertatea opiniilor i de a nu se lasa
influentati de considerente personale sau de popularitate. in exprimarea
oplnulor functionarii publtm si personalul contractual trebuie sa aiba o
atitudine conciliantd si sa evite generarea conflictelor datorate schimbului de
pareri.

Art.15 - (1) Functionarii publici gi personalul contractual desemnati sa
participe la activitdti sau dezbateri publice, in calitate oficiala, trebuie s3



respecte limitele mandatului de reprezentare incredintat de presedintele
Consiliului Judetean Valcea.

(2) In cazul in care nu sunt desemnati in acest sens,
functionarii publici si personalul contractual pot participa la activitati sau
dezbateri publice, avand obligatia de a face cunoscut faptul ca opinia
exprimatd nu reprezintd punctul de vedere oficial al Consiliului Judetean
Valcea.

Art.16 - (1) Functionarii publici si personalul contractual au obligatia ca,
in exercitarea atributiilor ce le revin, sa se abtind de la exprimarea sau
manifestarea publicd a convingerilor si preferintelor lor politice, sa nu
favorizeze vreun partid politic si s& nu participe la activitati politice in timpul
programului de lucru.

(2) Functionarilor publici si personalului contractual le este
interzis sa faca parte din organele de conducere ale partidelor politice.

Art.17 - (1) in exercitarea functiei detinute, functionarilor publici Si
personalului contractual le este interzis:

a) sa participe la colectarea de fonduri pentru activitatea partidelor
politice;

b) sa furnizeze sprijin logistic candidatilor la functii de demnitate
publica;

c) sa colaboreze, n afara relatiilor de serviciu, cu persoanele fizice sau
juridice care fac donatii ori sponsorizari partidelor politice;

d) si afiseze, in cadrul Consiliului Judetean Valcea, insemne ori
obiecte inscriptionate cu sigla sau denumirea partidelor politice ori a
candidatilor acestora.

Art18. - In considerarea functiei detinute, functionarilor publici si
personalului contractual le este interzis sa permita utilizarea numelui sau a
imaginii proprii in actiuni publicitare pentru promovarea unei activitati
comerciale, precum si in scopuri electorale.

Art.19 - (1) in relatiile cu personalul din cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Valcea, precum si cu persoanele fizice sau juridice,
functionarii publici si personalul contractual sunt obligati s& aiba un
comportament bazat pe respect, buna-credinta, corectitudine si amabilitate.

(2) Functionarii publici $i personalul contractual au obligatia de
a nu aduce atingere onoarei, reputatiei si demnitatii persoanelor din cadrul
Consiliului Judetean Valcea, precum si persoanelor cu care intrd n legatura
in exercitarea functiei publice, prin:
a) intrebuintarea unor expresii jignitoare;
b} dezvaluirea unor aspecte ale vietii private;
c) formularea unor sesizari sau plangeri calomnioase.
(3) Functionarii publici si personalul contractual trebuie sa
adopte o atitudine impartiala si justificaté pentru rezolvarea clara si eficienta a
problemelor cetétenilor. Functionarii publici si personalul contractual au
obligatia s respecte principiul egalitatii cetatenilor in fata legii si a autoritatilor
publice, prin:



a) promovarea unor solutii similare sau identice raportate la aceeasi
categorie de situatii de fapt;

b) eliminarea oricarei forme de discriminare bazate pe aspecte
privind nationalitatea, convingerile religioase si politice, starea materiala,
sanatatea, varsta, sexul sau alte aspecte.

Art.20 - (1) Functionarii publici si personalul contractual care reprezinta
Consiliul Judetean Valcea in cadrul unor organizatii internationale, institutii de
invatamant, conferinte, seminarii si alte activitati cu caracter international au
obligatia s& promoveze o imagine favorabild tarii si Consiliului Judetean
Vélcea. X

(2) Tn relatiile cu reprezentantii altor state, functionarilor pubiici
si personalului contractual le este interzis s& exprime opinii personale privind
aspecte nationale sau dispute internationale.

(3) In deplasarile externe, functionarii publici si personalul
contractual sunt obligati s aib& o conduitd corespunzétoare regulilor de
protocol, fiindu-le interzisa incalcarea legilor si obiceiuritor tarii gazda.

Art.21. - Functionarii publici si personalul contractual nu trebuie sa
solicite ori s& accepte cadouri, servicii, favoruri, invitatii sau orice alt avantaj,
care le sunt destinate personal, familiei, parintilor, prietenilor ori persoaneior
cu care au avut relatii de afaceri sau de naturd politica, care le pot influenta
impartialitatea in exercitarea functiilor detinute ori pot constitui o recompensa
in raport cu aceste functii.

Art.22 - (1) in procesul de luare a deciziilor, functionarii publici si
personalul contractual au obligatia sa actioneze conform prevederilor legale
si sa Tsi exercite capacitatea de apreciere in mod fundamentat i impartial.

(2) Functionarilor publici si personalului contractual le este
interzis s& promita luarea unei decizii de catre Consiliul Judetean Valcea, sau
de cétre alti functionari publici, precum si sa indeplineasca atributiile Tn mod
privilegiat.

Art.23 - (1) In exercitarea atributiilor specifice functiilor publice de
conducere, functionarii publici au obligatia sa asigure egalitatea de sanse si
tratament cu privire la dezvoltarea carierei in functia publicad pentru
functionarii publici din subordine.

(2) Functionarii publici de conducere au obligatia sa
examineze si s& aplice cu obiectivitate criterile de evaluare a competentei
profesionale pentru personalul din subordine, atunci cand propun ori aproba
avansari, promovari, transferuri, numiri sau eliberari din functii ori acordarea
de stimulente materiale sau morale, excluzand orice forma de favoritism ori
discriminare.

(3) Se interzice functionarilor publici de conducere sa
favorizeze sau sa defavorizeze accesul ori promovarea in functia publica pe
criterii discriminatorii, de rudenie, afinitate sau alte criterii neconforme cu
principiile prevazute la art.10 din prezentul regulament.

Art.24 - (1) Este interzisa folosirea de catre functionarii publici si de
citre personalul contractual a prerogativelor functiei detinute, in alte scopuri
decat cele prevazute de lege.



(2) Prin activitatea de luare a deciziilor, de consiliere, de elaborare a
proiectelor de acte normative, de evaluare sau de participare la anchete ori
actiuni de control, functionarilor publici i personalului contractual le este
interzisd urmarirea obtinerii de foloase sau avantaje in interes personal ori
producerea de prejudicii materiale sau morale altor persoane.

(3) Functionarilor publici si personalului contractual le este interzis sa
foloseasca pozitia oficiala pe care o detin sau relatiile pe care le-au stabilit in
exercitarea functiei, pentru a influenta anchetele interne ori externe sau
pentru a determina luarea unei anumite masuri.

(4) Functionarilor publici si personalului contractual le este interzis sa
impuna altor functionari publici sau persoane contractuale sa se inscrie i
organizatii sau asociatii, indiferent de natura acestora, ori sa le sugereze
acest lucru, promitandu-le acordarea unor avantaje materiale sau
profesionatle.

Art.25 - (1) Functionarii publici i personalul contractual sunt obligati sa
asigure ocrotirea proprietétii publice si private a statului, a judetuiui Véalcea si
a celorlalte unitati administrativ-teritoriale din judet, s& evite producerea
oricarui prejudiciu, actionand Tn orice situatie ca un bun proprietar.

(2) Functionarii publici si personalul contractual au obligatia sa
foloseasca timpul de lucru, precum si bunurile apartinand Consiliului
Judetean Valcea numai pentru desfasurarea activitatilor aferente functiei
detinute.

(3) Functionarii publici si personalul contractual trebuie sa
propuna si sa asigure, potrivit atributiilor care le revin, folosirea utila si
eficienta a banilor publici, Tn conformitate cu prevederile legale.

(4) Functionarilor publici si personalul contractual, care
desfasoara activitati publicistice, in interes personal, sau activitati didactice, le
este interzis sa foloseasca timpul de lucru ori logistica Consiliului Judetean
Valcea pentru realizarea acestora.

Art.26 - (1) Personalul din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Valcea poate achizitiona un bun aflat in proprietatea privata a
statului, a judetului Valcea sau a altor unitati administrativ-teritoriale, supus
vanzarii in conditiile legii, cu exceptia urmatoarelor cazuri:

a) cand a luat cunostinta, in cursul sau ca urmare a ndeplinirii
atributiilor de serviciu, despre valoarea ori calitatea bunurilor care urmeaza sa
fie vandute,

b) cand a participat, in exercitarea atributilor de serviciu, la
organizarea vanzarii bunuiui respectiv,

¢) cand poate influenta operatiunile de vanzare sau cand a obtinut
informatii la care persoanele interesate de cumpararea bunului nu au avut
acces.

(2) Dispozitiile alin.(1) se aplicd In mod corespunzator gi in cazul
concesionarii sau inchirierii unui bun aflat in proprietatea publica ori privata a
statului, a judetului Valcea sau a altor unitati administrativ-teritoriale.

(3) Personalului din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Valcea le este interzisa furnizarea informatiilor referitoare la

7



bunurile proprietate publica sau privatd a statului, a judetului Vaicea ori a altor
unitati administrativ-teritoriale, supuse operatiunilor de vanzare, concesionare
sau inchiriere, in alte conditii decat cele prevazute de lege.

Art.27 - (1) Functionarii publici au obligatia s3 isi indeplineasca cu
profesionalism, impartialitate si n conformitate cu legea indatoririle de
serviciu si sa se abtind de la orice faptd care ar putea aduce prejudicii
persoanelor fizice sau juridice ori prestigiului corpului functionarilor publici.

(2) Functionarii publici de conducere sunt obligati s& sprijine
propunerile si initiativele motivate ale personalului din subordine, in vederea
imbunatatirii activitati Consiliului Judetean Valcea, precum si a calitatii
serviciilor publice oferite cetéatenilor.

(3) Functionarii publici au indatorirea de a respecta normele de
conduita profesionala si civica prevazute de lege.

Art.28 - (1) Functionarii publici raspund, potrivit legii, de indeplinirea
atributiilor ce le revin potrivit functiei publice pe care o detin, precum si a
atributiilor ce le sunt delegate.

(2) Functionarul public este obligat s& se conformeze dispozitiilor
primite de la superiorii ierarhici.

(3) Functionarul public are dreptul sa refuze, in scris si motivat,
indeplinirea dispozitiilor primite de la superiorul ierarhic, daca le considers
ilegale. Daca cel care a emis dispozitia o formuleaza in scris, functionarul
public este obligat s& o execute, cu exceptia cazului in care aceasta este
vadit ilegald. Functionarul public are indatorirea s3 aducd la cunoJtinta
superiorului ierarhic al persoanei care a emis dispozitia, astfel de situatii.

Art.29. - Functionarii publici au obligatia sa pastreze secretul de stat,
secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele,
informatiile sau documentele de care iau cunostinta in exercitarea functiei
publice, in conditiile legii, cu exceptia informatiiior de interes public.

Art.30 - (1) Functionarilor publici le este interzis s3 solicite sau s&
accepte, direct sau indirect, pentru ei sau pentru altii, in considerarea functiei
lor publice, daruri sau alte avantaje.

(2} Functionarii publici depun declaratile de avere si de
interese, Tn termen de 30 zile de la data numirii in functia publica ori de la
data inceperii activita Jii.

(3) Functionarii publici au obligatia s& depund sau sa
actualizeze declaratiile de avere si de interese anual, cel mai tarziu pans la
data de 15 iunie, pentru anul fiscal anterior.

(4) In termen de cel mult 30 zile de la data incetérii raportului
de serviciu, functionarii publici au obligatia s& depuna o noua declaratie de
avere gi declaratie de interese.

Art.31 - (1) Functionarii publici au obligatia de a rezolva, in termenele
stabilite de catre superiorii ierarhici, lucrérile repartizate.

(2) Functionarilor publici le este interzis s& primeasca direct
cereri a caror rezolvare intrd in competenta lor sau s& discute direct cu
petentii, cu exceptia celor cérora le sunt stabilite asemenea atributii, precum
$i s intervind pentru solutionarea acestor cereri.

8



Art.32 - (1) Functionarii publici au dreptu! si obligatia de a — si
imbunatati in mod continuu abilitatile si pregatirea profesionala.

(2) Functionarii publici care urmeaza forme de perfectionare
profesionald, a caror duratd este mai mare de 90 de zile intr-un an
calendaristic, organizate in tara sau in strainatate, finantate din bugetul local,
sunt obligati s& se angajeze in scris c¢& vor lucra in administratia publica intre
2 si 5 ani de la terminarea programelor, proportional cu numarul zilelor de
perfectionare profesionald, dacd pentru programul respectiv nu este
prevazuta o alta perioada.

(3) In cazul nerespectarii angajamentului, functionarii publici
sunt obligati sa restituie Consiliului Judetean Valcea contravaloarea
cheltuielilor efectuate pentru perfectionare, precum si, dupd caz, drepturile
salariale primite pe perioada perfectionarii, calculate in conditiile legii.

(4) Prevederile alin.(3) se aplica si in cazul in care
persoanele care au urmat o forma de perfectionare in conditiile alin.(2) si nu
au absolvit-o din vina lor. in acest caz, functionarii publici sunt obligati sa
restituie contravaloarea cheltuielilor efectuate pentru perfectionare , precum
si, dupa caz , drepturile salariale primite in perioada perfectionarii, calculate
in conditiile legii.

(5) Prevederile alin.(4) nu se aplica in cazul in care
functionarul public nu mai detine functia publicd din motive neimputabile
acestuia.

Art.33. - Functionarii publici au obligatia s& respecte intocmai regimul
juridic al conflictului de interese si al incompatibilitatilor, stabilite potrivit legii.

Art.34. - incalcarea de catre functionarii publici, cu vinovétie, a
indatoririlor de serviciu atrage raspunderea disciplinard, contraventionala,
civila sau penald, dupa caz.

Art.35 - (1) Incalcarea dispozitilor prezentului Regulament atrage
raspunderea disciplinard a functionarilor publici, in conditiile legii.

(2) Comisia de disciplina are competenta de a cerceta
incalcarea prevederilor prezentului Regulament gi de a propune aplicarea
sanctiunilor disciplinare, Tn conditiile legii.

(3) In cazurile in care faptele savarsite intrunesc elementele
constitutive ale unor infractiuni, vor fi sesizate organele de urmarire penala
competente, in conditiile legii.

(4) Functionarii publici raspund, potrivit legii, in cazurile Tn
care, prin faptele savarsite cu incalcarea normelor de conduitd profesionala,
creeaza prejudicii persoanelor fizice sau juridice.

Art.36 - (1) incalcarea cu vinovatie de catre functionarii pubiici a
indatoririlor corespunzatoare functiei publice pe care o detin si a normelor de
conduitd profesionala si civica prevazute de lege si prezentul Regulament
constituie abatere disciplinara si atrage raspunderea disciplinara a acestora.

(2) Constituie abateri disciplinare urmatoarele fapte:

a) intarzierea sistematica in efectuarea lucrarilor;
b) neglijenta repetata in rezolvarea lucrarilor;
c) absente nemotivate de la serviciu;
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d) nerespectarea, in mod repetat, a programului de lucru;

e) interventiile sau staruintele pentru solutionarea unor cereri in
afara cadrului legal,

f) nerespectarea secretului profesional sau a confidentialitatii
lucrarilor cu acest caracter;

g) manifestari care aduc atingere prestigiului autoritatii sau institutiei
publice in care igi desfasoara activitatea;

h) desfasurarea, in timpul programului de lucru, a unor activitati cu
caracter politic;

i) refuzul de a indeplini atributiile de serviciu;

j) incalcarea prevederilor legale referitoare la  indatoriri,
incompatibilitdti, conflicte de interese si interdictii stabilite prin lege pentru
functionarii publici;

k) alte fapte prevazute ca abateri disciplinare Tn actele normative din
domeniul functiei publice si functionarilor publici.

(3) Sanctiunile disciplinare sunt:

a) mustrare scrisa;

b) diminuarea drepturilor salariale cu 5 - 20% pe o perioada de pana
la 3 luni;

¢) suspendarea dreptului de avansare n gradele de salarizare sau,
dupa caz, de promovare in functia publica pe o perioada de la 1 la 3 ani;

d)retrogradarea in treptele de salarizare sau retrogradarea in
functia publica pe o pericada de péna la un an;

e) destituirea din functia publica.

(4) La individualizarea sanctiunii disciplinare se va tine
seama de cauzele si gravitatea abaterii disciplinare, imprejurarile Tn care
aceasta a fost sdvarsitd, gradul de vinovdtie si consecintele abaterii,
comportarea generald in timpul serviciului a functionarului public, precum i
de existenta in antecedentele acestuia a altor sanctiuni disciplinare care nu
au fost radiate Tn condiiiile prezentei legi.

(5) Sanctiunile disciplinare se aplica in termen de cel mult 1
an de la data sesizarii comisiei de disciplina cu privire la savarsirea abaterii
disciplinare, dar nu mai tarziu de 2 ani de la data s&varsiri abaterii
disciplinare.

Art.37 - (1) Sanctiunea disciplinard prevazuta la art.36 alin.(3) lit.a) se
poate aplica direct de catre presedintele Consiliului Judetean Valcea, la
propunerea conducatorului compartimentului in care functioneaza cel n
cauza.

(2) Sanctiunile disciplinare prevazute la art.36 alin.(3) lit. b)-e)
se aplici de presedintele Consiliului Judetean Valcea, la propunerea comisiei
de disciplina.

(3) Sanctiunile disciplinare nu pot fi aplicate decat dupa
cercetarea prealabild a faptei sdvarsite si dupa audierea functionarului public.
Audierea functionarului public trebuie consemnata in scris, sub sanctiunea
nulitdtii. Refuzul functionarului public de a se prezenta la audieri sau de a

10



semna o declaratie privitoare la abaterile disciplinare care i se imputad se
consemneaza intr-un proces-verbal.

Art.38 - (1) Incadrarea personalului contractual Tn aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Vaicea se face prin concurs sau examen,
dupa caz.

(2) Posturile vacante existente Tn statul de functii vor fi
scoase la concurs, in raport cu necesitatile Consiliului Judetean Valcea.

Art.39 - (1) Presedintele Consiliului Judetean Valcea, in calitate de
angajator, dispune de prerogativa disciplinard, avand dreptul de a aplica,
potrivit legii, sanctiuni disciplinare personalului contractual ori de céte ori
constata ca s-a savarsit o abatere disciplinara.

Art.40 - (1) Sanctiunile disciplinare pe care le poate aplica presedintele
Consiliului Judetean Vaicea, in cazul in care o persoana incadratd cu
contract individual de munc3 savarsgeste o abatere disciplinara sunt:

a) avertismentul scris;

b) suspendarea contractului individual de munca pentru o perioada
ce nu poate depasi 10 zile lucratoare;

¢) retrogradarea din functie, cu acordarea salariului corespunzator
functiei n care s-a dispus retrogradarea, pentru o duraté ce nu poate depasi
60 de zile;

d) reducerea salariului de bazd pe oduratdde 1-3luni cu 5-
10%;

e) reducerea salariului de baza si/sau, dupa caz, si a indemnizatiei
de conducere pe o perioada de 1 - 3 luni, cu 5- 10%;

f) desfacerea disciplinard a contractului individual de munca.

(2) Tn cazul in care, prin statute profesionale aprobate prin lege
speciala, se stabileste un alt regim sanctionator, va fi aplicat acesta.

Art.41. - Presedintele Consiliului Judetean Valcea stabileste sanctiunea
disciplinara aplicabild in raport cu gravitatea abaterii disciplinare savérsite de
persoana incadratd cu contract individual de munca, avandu-se in vedere
urmatoarele:

a) imprejurarile in care fapta a fost savarsita;

b) gradul de vinovatie a persoanei;

¢) consecintele abaterii disciplinare;

d) comportarea generald in serviciu a persoanei;

e) eventualele sanctiuni disciplinare suferite anterior de catre
aceasta.

Art.42 - (1) Sub sanctiunea nulitatii absolute, nici o masura, cu exceptia
celei prevazute la art.39 alin.(1) lit.a), nu poate fi dispusd mai inainte de
efectuarea unei cercetari disciplinare prealabile.

(2) Tn vederea desfagurarii cercetérii disciplinare prealabile,
persoana va fi convocata in scris de mputernicitul pregedintelui Consiliului
Judetean Vaicea s realizeze cercetarea, precizandu-se obiectul, data, ora gi
locul intrevederii.

(3) Neprezentarea persoanei la convocarea facuta in conditiile
prevazute la alin.(2), fard un motiv obiectiv, da dreptul presedintelui
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Consiliului Judetean Valcea sa dispund sanctionarea, fira efectuarea
cercetarii disciplinare prealabile.

(4) In cursul cercetarii disciplinare prealabile, persoana are
dreptul sa formuleze si s& sustina toate apérarile in favoarea sa si s& ofere
persoanei imputernicite s3 realizeze cercetarea, sa administreze toate
probele $i motivatiile pe care le considers necesare, precum si dreptul sa fie
asistat, la cererea sa, de catre un reprezentant al sindicatului al carui membru
este.

Art.43 - (1) Presedintele Consiliului Judetean Valcea dispune aplicarea
sanctiunii disciplinare printr-o dispozitie emisa in forma scrisa, in termen de
30 de zile calendaristice de la data Iu&rii la cunostintd despre savarsirea
abaterii disciplinare, dar nu mai tarziu de 6 luni de la data savarsirii faptei.

(2) Sub sanctiunea nulitatii absolute, in dispozitie se cuprind in
mod obligatoriu:

a) descrierea faptei care constituie abatere disciplinar;

b) precizarea prevederilor din prezentul Regulament care au fost
incalcate de persoana cercetata disciplinar;

¢) motivele pentru care au fost inldturate apararile formulate de
persoana in timpul cercetérii disciplinare prealabile sau motivele pentru care,
in conditiile prevazute la art.41 alin.(3), nu a fost efectuat3 cercetarea:

d) temeiul de drept in baza caruia sanctiunea disciplinara se aplica;

e) termenul in care sanctiunea poate fi contestata:

f) instanta competenta la care sanctiunea poate fi contestata.

(3) Dispozitia de sanctionare se comunica persoanei in cel mult
5 zile calendaristice de la data emiterii si produce efecte de la data
comunicarii.

(4) Comunicarea se preda persoanei, cu semnatura de primire,
ori, in caz de refuz al primirii, prin scrisoare recomandata, la domiciliul sau
resedinta comunicata de acesta.

(8) Decizia de sanctionare poate fi contestatd de persoana la
instantele judecatoresti competente in termen de 30 de zile calendaristice de
la data comunicarii.

Art.44 - Atat functionarilor publici, cat si personalului contractual din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Valcea li se aplica, in mod
corespunzator, dispozitile prezentului Regulament.

Art45 - Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Vaicea
cuprinde 4 directii, Arhitectul gef, precum si 4 compartimente si Cabinetul
presedintelui aflate in coordonarea directd a presedintelui Consiliului
Judetean Valcea. Structura aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Valcea este urmatoarea:

- Directia Administratie Local3;

- Directia Economic3;

- Directia Programe si Relatii Externe;
- Directia Tehnic3;

- Arhitectul Sef;

- Compartimentul Audit Public Intern;
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- Compartimentul Managementul Calitatii;

- Cabinetul Presedintelui:

- Compartimentul Informatizarea Administratiei Publice Locale;

- Compartimentul Resurse Umane, Gestiunea Functiilor Publice.

Art.46 - (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Valcea este
subordonat presedintelui acestuia. Presedintele rdspunde, potrivit legii, de
buna functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Valcea,
pe care il conduce.

(2} Coordonarea  unor compartimente din aparatul de
specialitate poate fi delegatd, prin dispozitie a presedintelui Consiliului
Judetean Valcea, vicepresedintilor sau altor persoane , in conditiile legii.

(3) Directorii executivi, arhitectul sef si directorul executiv
adjunct organizeazd si controleaza activitatea functionarilor publici si a
personalului contractual din directia/compartimentul pe care ie conduc.

(4) Directorii executivi, arhitectul sef si directorul executiv
adjunct colaboreaza intre ei, precum si cu conducatorii institutiilor, serviciilor
publice de interes judetean de sub autoritatea Consiliului Judetean Valcea, cu
autoritatile administratiei publice locale din judet si cu sefii serviciilor
deconcentrate ale ministerelor si celorlalte autoritéti ale administratiei publice
centrale de specialitate organizate la nivelul judetului, in scopul de a asigura
indeplinirea competentelor Consiliului Judetean Véicea, In conditi de
legalitate, oportunitate si eficienta.

Art.47. - Directorii executivi, arhitectul sef si directorul executiv adjunct
indeplinesc urmatoarele atributii principale:

- organizeaza, coordoneazd si controleazad activitatea serviciilor,
birourilor gi compartimentelor din subordine;

- colaboreaza si conlucreaz& pentru solutionarea unor probleme
complexe, inclusiv intocmirea materialelor care se supun dezbaterii
Consiliului Judetean Valcea;

- asigura repartizarea corespondentei si urmarirea modului de
rezolvare conform prevederilor legale;

- analizeaza si evalueazd activitatea directiei sau structurii de
specialitate pe care o coordoneaza;

- informeaza periodic, lunar, trimestrial, si ori de cate ori este
necesar, conducerea Consiliului Judetean Valcea, despre activitatea
desfasurata in cadrul directiei/compartimentului, precum si despre problemele
din activitatea institutiilor si serviciilor publice, precum si a agentilor economici
care se afla sub autoritatea Consiliuiui Judetean Valcea:

- participa la sedintele Consiliului Judetean Valcea;

- realizeaza evaluarea performantelor profesionale individuale a
personalului din subordine;

- asigura si raspund de rezolvarea, in termen, cu respectarea
legislatie in vigoare, a petitiilor adresate Consiliului Judetean Vélcea;

- organizeaza, coordoneaza si confroleazd aplicarea actelor
normative si a actelor interne de catre functionarii publici si salariatii din
cadrul structuriior de specialitate pe care le coordoneaza;
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- asigura confidentialitatea datelor prelucrate sau la care au acces;
- asiguréa rezolvarea problemelor curente;
- indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducerea Consiliului
Judetean Valcea.
Art.48 - Directorii executivi, arhitectul sef, directorul executiv adjunct Ji
sefii de servicii raspund de intreaga activitate pe care o coordoneaza.
Art.49 — (1) Principalele atributii ale structurilor organizatorice sunt
prevazute in Capitolele Il — VIl ale prezentului Regulament.

(2) Atributile Cabinetului presedintelui se stabilesc, fn
conditiile legii, prin dispozitie a presedintelui Consiliului Judetean Vaicea.

Art.50 - (1) Individualizarea atributiilor pentru fiecare functionar public
sau persoana contractuald din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Vélcea se realizeaza prin fisa postului.

(2) Procesele verbale aie comisiilor de specialitate, rapoartele
de misiune, rapoartele consilierilor judeteni se vor valorifica de catre
compartimentele executivului Consiliului Judetean Vélcea care au obligatia s&
informeze periodic emitentii documentelor asupra valorificarii lor.
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CAPRPITOLUL I

DIRECTIA ADMINISTRATIE LOCALA

Directia Administratie Locala are urmétoarea structura organizatorica:
1) Serviciul Juridic, Contencios, Coordonare;
2) Compartimentul Cancelarie;
3) Compartimentul Editarea Monitorului Oficial al Judetului;
4) Compartimentul Comunicare, Relatii Publice

1. SERVICIUL JURIDIC, CONTENCIOS, COORDONARE

Art. 51. Serviciul Juridic, Contencios, Coordonare are urmatoarele
atributii principale:

- asigurd, in baza fmputernicirii presedintelui Consiliului Judetean
Vélcea, reprezentarea Consiliului judetean in fata instantelor judectoresti,
notarilor publici, executorilor judecatoresti sau a altor organe cu activitate
jurisdictionala, autoritati, institutii publice si alte persoane juridice de drept
public sau privat;

- redacteaza actiuni Tn instantd, propune exercitarea cailor de atac si
orice alte méasuri pentru solutionarea cauzelor in care Consiliul Judetean
Véicea este parte, efectuand toate lucrérile impuse de cercetarea
judecatoreasca, pana la ramanerea definitivd si irevocabild a hotararilor
judecatoresti, precum si cele premergatoare punerii in executare a acestora,
respectiv investirea cu formuld executorie;

- acorda sprijin, consultantd juridicd si asigurd reprezentarea
autoritatiilor administratiei publice locale, comunale si ordgenesti in fata
instantelor judecatoresti, precum si a institutilor publice din subordinea
Consiliului Judetean Valcea, la solicitarea acestora:

- asigurd evidenta operativa a tuturor cauzelor aflate pe rolul
instantelor judecatoresti in curs de judecata;

- analizeaza, in termenul legal, plangerile prealabile administrative,
formulate in temeiul Legii contenciosului administrativ, impotriva actelor
administrative adoptate de Consiliul Judetean Valcea sau emise de
presedintele acestuia, privind revocarea sau modificarea acestora si
formuleaza propuneri de solutionare a acestora;

- tine evidenta dosarelor depuse in temeiul Legii nr.10/2001, privind
regimul juridic al unor imobile preluate Th mod abuziv in pericada 6 martie
1945 — 22 decembrie 1989, republicatd, cu modificarile Si completarile
ulterioare;

- asigura consultantd juridica structurilor functionale din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vailcea;

- elaboreaza sau initiaza, dupa caz, proiecte de acte cu caracter
normativ sau individual in domeniile de competentd a Consiliului Judetean;
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- avizeazd actele care angajeazd rdspunderea patrimoniald a
Consiliului Judetean Valcea; avizul negativ va fi motivat in scris;

- elaboreaza, in colaborare cu directiile de specialitate ale Consiliului
Judetean Vélcea, documentatia aferentd proiectelor de hotarari ale
Guvernului si urmareste stadiul promovérii acestora;

- analizeazd si formuleazd amendamente la proiectele de acte
normative supuse dezbaterii Guvernuiui sau Parlamentului;

- sprijina structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea la redactarea contractelor in care judetul Valcea
este parte;

- avizeaza, pentru legalitate, actele incheiate de Consiliul Judetean
Vélcea, in conditiile legii;

- analizeaza si solutioneaza, in termenul legal, petitile repartizate
Serviciului; dand cetdtenilor indrumarile necesare pentru rezolvarea
problemelor sesizate, care exced competentei Consiliului Judetean Valces;

- depune diligente pentru obtinerea ftitlurilor executorii si sprijina, la
cererea compartimentului de specialitate, punerea in executare a acestora;

- urmareste si tine evidenta actelor normative nou aparute, publicate
in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea 1, si Tntocmeste saptamanal
repertoriul lor selectiv ; cu precizarea competentelor reglementate de acesta
in sarcina Consiliului judetean si a termenelor;

- intocmeste, periodic, precum si la sfarsitul fiecarui an calendaristic,
rapoarte privind activitatea Serviciului;

- intocmeste proiecte de hotarari i dispoziti Tn vederea
adoptarii/emiterii acestora de catre Consiliul Judetean Valcea, respectiv
Presedintele Consiliului Judetean;

- indeplineste alte atributii prevazute de acte normative sau stabilite
prin hotarari ale Consiliului Judetean Vaicea sau prin dispozitii ale
Presedintelui acestuia.

2.COMPARTIMENTUL CANCELARIE

Art.52. — Compartimentul Cancelarie indeplineste urmatoarele
atributii principale:

- ia masuri pentru organizarea si pregatirea sedintelor Consiliului
Judetean Valcea;

- asigurd primirea si verificarea, sub aspect formali, a materialelor
pe care le trimite, in vederea avizarii, in timp util, comisiilor de specialitate,
dupa care le supune dezbaterii si aprobarii Consiliului Judetean Valcea;

- asigurd muiltiplicarea documentelor pentru sedintele Consiliului
Judetean Valcea si Hotararilor Consiliului Judetean Valcea;

- pregateste dosarele sedintelor ordinare si extraordinare ale
Consiliului Judetean Valcea;
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- asigura, in baza dispozitilor emise de Presedintele Consiliului
Judetean Valcea, convocarea consilierilor judeteni la sedintele Consiliului
Judetean Valcea;

- invita alte persoane, a céror prezenta este necesar3, la sedintele
Consiliului Judetean Valcea;

- tine evidenta hotararilor adoptate si a dispozitiilor emise, prin
inregistrarea acestora intr-un registru special;

- tine evidenta proiectelor de hotarari supuse dezbaterii, prin
inregistrarea acestora intr-un registru special;

- asigurd comunicarea, in termenul prevazut de lege, a hotararilor
adoptate de Consiliul Judetean Valcea, catre Institutia Prefectului —
Judetul Valcea, in vederea exercitarii controlului de iegalitate, precum si
catre persoanele interesate;

- tine evidenta si intocmeste situatia participarii consilierilor
judeteni la sedinta Consiliului Judetean Valcea sau la UedinUele comisiilor
de specialitate, pe care o inainteaza, lunar, Serviciului Contabilitate;

- asigurd consemnarea dezbaterilor din cadrul sedinfelor
Consiliului Judetean Valcea, intocmind stenogramele si procesele-verbale
ale sedintelor;

- asigurd respectarea prevederilor Legii nr.52/2003, privind
transparenta decizionala in administratia publica, referitoare la participarea
cetatenilor la luarea deciziilor privind propunerile, sugestiile si opiniile
acestora in legatura cu proiectele de acte normative supuse dezbaterii si
aprobarii Consiliului Judetean Valcea;

- asigurd intocmirea $i comunicarea raportului anual la Institutia
Prefectului JudeUului Valcea privind transparenta decizionald la nivelul
Consiliul Judetean Vélcea si ia masuri pentru publicarea acestuia pe site-
ul institutiei;

- comunica hotararile adoptate de Consiliul Judetean Vélcea si
dispozitiile emise de Presedintele Consiliului Judetean Valcea institutiilor si
persoanelor interesate;

- fine evidenta interpelarilor, propunerilor si a solicitarilor
formulate in cadrul sedintelor Consiliului Judetean Vélcea si urmaresgte
prezentarea raspunsurilor, in termenele stabilite;

- inregistreaza declaratile de avere si declaratiile de interese ale
consilierilor judeteni, asigura trimiterea acestora Agentiei Nationale de
Integritate, th copii certificate, precum si publicarea lor pe site-ul
Consiliului Judetean Valcea;

- inregistreaza declaratile de interese ale alesului local, asigura
comunicarea acestora Institutiei Prefectului — Judetul Valcea, precum si
publicarea lor pe site-ul Consiliului Judetean Valcea;

- tine evidenta sigiliilor si stampilelor si ia masuri pentru pastrarea
si folosirea acestora Tn conditiile legii;

- TIntocmeste inventarul anual al sigiliului si al stampilelor utilizate
la nivelul Consiliului Judetean Valcea;
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- fnregistreazd rapoartele de activitate ale comisiilor de
specialitate ale Consiliului Judetean Valcea si ale consilierilor judeteni _i
asigura publicarea lor pe site-ul Consiliului Judetean Valcea;

- colaboreazad cu Compartimentul Editarea Monitorului Oficial al
Judetului pentru publicarea actelor administrative cu caracter normativ,
adoptate sau emise;

- solutioneaza, in termen legal, petitile si adresele repartizate
Compartimentului:

- asigura eliberarea de extrase sau copii de pe orice act din arhiva
Consiliului Judetean Valcea, cu exceptia celor cu caracter secret, potrivit
legii ;

- confirma autenticitatea copiilor cu actele originale, in conditiile
legii ;

- elibereazi certificate si adeverinte de pe documentele existente
in arhiva Consiliului Judetean Vaicea privind vechimea in munca;

- elaboreazd Nomenclatorul documentelor de arhiva, pe care il
supune aprobérii, in conditiile legii ;

- i@ masuri de depozitare, conservare si selectionare a arhivei ;

- primeste documentele pentru arhiva, de la structurile aparatului
de specialitate, si asigura pastrarea acestora, conform Nomenclatorului
arhivistic;

- asigura prelucrarea arhivei, clasarea actelor si a documentelor
cu termen de pastrare ajunse la scadents;

- asigura arhivarea si pastrarea documentelor care au stat la baza
distributiei produselor alimentare comunitare, distribuite in baza Hotararii
Guvernului nr. 600/2009;

- asigura activitatea de gestionare a informatiilor clasificate si alte
atributii prevazute de legislatia in vigoare referitoare la informatiile
clasificate, alaturi de membrii Structurii de securitate create la nivelul
Consiliului Judetean Valcea;

- primeste si inregistreazd corespondenta repartizata prin
registratura generala si o transmite directiilor/compartimentelor din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Valcea, spre rezolvare,
conform rezolutiei Secretarului Judetului si a directorului executiv al
Directiei Administratie Locala

- tine evidenta difuzarii Monitorului Oficial al Romaniei ia nivelul
Consiliului Judetean Valcea;

- indeplineste alte atributii prevazute de acte normative sau
stabilite prin hotarari ale Consiliului Judetean Valcea sau prin dispozitii ale
Presedintelui acestuia.

3.COMPARTIMENTUL EDITAREA MONITORULUI OFICIAL AL
JUDETULUI

Art. 53. Compartimentul Editarea Monitorului Oficial al Judetului
indeplineste urmatoarele atributii principale:
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- tine evidenta actelor primite spre publicare in Monitorul Oficial al
Judetului Valcea intr-un registru special, pe categorii de acte;

- inregistreazd actele care se publicd in Monitorul Oficial al Judetuiui
Vélcea, fransmise de solicitanti;

- verificd conformitatea actelor depuse spre publicare cu continutul
suportului magnetic;

- verificd conformitatea actelor transmise de solicitanti cu cerintele
referitoare la certificarea acestora prin aplicarea sigiliului sau, dupa caz, a
stampilei emitentului;

- verifica virarea sumelor necesare publicarii actelor in Monitorul Oficial al
Judetului Valcea, in contul Consiliului Judetean Valcea sau achitarea
acestora la casieria acestuia, de céatre emitentii actelor respective, altii decat
Consiliul Judetean Valcea;

- Tnainteaza actele primite Secretarului Judetului in vederea verificarii lor;

- solicitd autoritatilor emitente informatii si precizari necesare indeplinirii
cerintelor de publicare;

- asigura publicarea in Monitorul Oficial al Judetului Valcea a hotarérilor si
dispozitilor cu caracter normativ, precum si a declaratiilor de politica
judeteana si a altor acte adoptate sau emise de Consiliul Judetean Valcea,
respectiv ale PreTledintelui Consiliului JudeJean Vaicea,;

- Tnainteaza actele unitatii specializate in tiparirea Monitorului Oficial, pe
baza de condica de predare — primire;

- realizeaza corectarea actelor, de comun acord cu emitentul acestora, in
cazul in care sesizeaza greseli grave de fond si forma;

- retrage actele de la publicare, in baza solicitarii emitentului, transmisa
secretarului judetului;

- procedeazi la publicarea unei rectificari, Tn baza cererii emitentului, Tn
cazul in care, dupa publicare, se descopera erori materiale ;

- tine evidenta cererilor de rectificare intr-un registru special ;

- avizeaza, imediat dupd procesarea si paginarea actelor supuse
publicarii de catre unitatea specializatd, sumarul numarului publicatiei;

- transmite unitatii specializate actele Tn vederea tiparirii lor, dupa
avizarea acestora;

- tine evidenta monitoarelor oficiale ale judetului, Tn baza unor registre
speciale si pastreazd un exemplar din monitoarele oficiale ale judetului care
au fost editate;

- asigura difuzarea monitoarelor oficiale persoanelor fizice sau juridice,
stabilite de emitentii actelor, prin posta sau curier;

- asigurd distribuirea, contra cost, a monitorului oficial, la solicitarea
persoanelor fizice sau juridice;

- tine evidenta difuzarii monitorului oficial;

- rezolvd corespondenta referitoare la publicarea actelor cu caracter
normativ adoptate sau emise de Prefectul Judetului Valcea, de primarii si
consiliile locale din judetul Vélcea, de serviciile publice deconcentrate ale
ministerelor si ale celorlalte autoritdti publice, precum si ale ministerelor sau
altor autoritati si institutii publice, care au aplicabilitate Tn judetul Vaicea;
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- colaboreazd cu Compartimentul Comunicare si Relatii Publice in
vederea editarii si publicarii Buletinului informativ;

- colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Vaicea in vederea editérii i publicarii unor materiale cu
carater informativ privind activitatea Consiliului Judetean Valcea, precum si a
institutiilor  si serviciillor publice aflate sub autoritatea acestuia (brosuri,
pliante, filme documentare, CD — uri, alte materiale promotionale);

- exercita alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Judetean
Valcea sau prin dispozitii ale presedintelui acestuia.

4. COMPARTIMENTUL COMUNICARE, RELATII PUBLICE

Art.54. Compartimenul Comunicare, Relatii Publice indeplineste
urmatoarele atributii principale:

- asigura realizarea activitatilor din cadrul registraturii generale a
Consiliului Judetean Valcea, primeste si inregistreazd corespondenta, in
format scris si in format electronic, o distribuie conform rezolutiei
presedintelui, vicepresedintilor si secretarului judetului, pe baza condicii de
predare-primire, urmareste solutionarea in termenul legal si asigurd
expedierea acesteia ;

- Tntocmeste situatia privind corespondenta nesolutionata in termenul
prevazut de lege si o prezinta directorului executiv al directiei;

- asigurd aplicarea gtampilelor rotunde cu mentiunile « Consiliul
Judetean Valcea 2 » si « Roménia Consiliul Judetean Valcea » pe actele
emise si pe corespondenta Consiliului Judetean Valcea, cu autoritafi si
institutii publice, persoane fizice sau juridice;

- asigura expedierea corespondentei Consiliului Judetean Valcea
prin posta si prin posta speciala ;

- asigurd aplicarea sgtampilei cu mentiunea « Consiliul Judetean
Valcea Registratura Expediat » pe exemplarul care se arhiveaza ;

- intocmelte situatia lunara a borderourilor, privind justificarea
consumului de timbre postale ;

- intocmeste la sfarsitul fiecarei luni, fisa de cont a sistemului de
tarifare « TP » pentru corespondenta Consiliului Judetean Vélcea;

- asigura justificarea avansului primit pentru taxarea corespondentei
cu AR ;

- colaboreazd cu Compartimentul Cancelarie pentru arhivarea
documentelor ;

- asigura Tnregistrarea in format scris si in format electronic a petitiilor
adresate Consiliului Judetean Valcea si colaboreazd cu celelalte structuri
functionale din aparatul de specialitate la solutionarea acestora;
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- urmareste respectarea termenului legal de solutionare a petitiilor i
informeaza Presedintele Consiliului Judetean asupra modului de solutionare
a acestora,

- intocmeste raportul semestrial in baza caruia Presedintele
analizeaza activitatea proprie de solutionare a petitiilor;

- organizeaza primirea Tn audienta a cetatenilor de catre presedinte,
vicepresedinti, secretarul judetului, potrivit programului de audiente ;

- furnizeaza informatii cu caracter public privind activitatea Consiliului
Judetean Vaicea si a aparatului de specialitate al acestuia si asigura accesul
la informatiile de interes public;

- asigura programul de combatere a birocratiei in activitatea de relatii
cu publicul;

- colaboreaza cu alte structuri din cadrul aparatului de specialitate
pentru intocmirea unor materiale informative privind problemele ridicate de
cetateni;

- asigurd consilierea si indrumarea legald a cetétenilor care solicita
sprijinul Consiliului Judetean Valcea si acorda acestora informatiile necesare
cu privire la demersurile care trebuie efectuate in vederea solutionarii
problemelor ;

- oferd relatii privind modalitatea de obtinere a documentelor,
avizelor, aprobarilor, care intra in sfera de competenta a Consiliului Judetean
Valcea si a serviciilor sale de specialitate,;

- colaboreazd la elaborarea Raportului privind activitatea
Presedintelui Consiliului Judetean;

- asigura, la cererea persoanelor interesate, informatiile de interes
public solicitate Tn scris sau verbal, cu respectarea conditiilor $i a termenelor
prevazute de lege si colaboreazd cu structurile functionale din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Valcea, in formularea
réspunsurilor pentru solutionarea solicitarii de informatii de interes public;

- transmite spre solutionare autoritatilor si institutilor publice,
solicitérile care nu sunt de competen’a Consiliului Judetean Vélcea si
informeaza petitionarul despre aceasta ;

- colaboreazd cu Compartimentul Editarea Monitorului Oficial al
Judetului in vederea publicarii Buletinului Informativ al Consiliului Judetean
Vélcea ;

- organizeaza, in cadrul punctului de informare - documentare al
Consiliului Judetean Valcea, accesul publicului la informatiile solicitate din
oficiu ;

- intocmeste raportul anual privind accesul la informatiile de interes
public;

- asigurd Tindeplinirea atributilor cu caracter permanent ale
secretariatului Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica Valcea;

- furnizeaza informatii cu caracter public privind activitatea Autoritatii
Teritoriale de Ordine Publica Véalcea;

- contribuie la formarea si consolidarea unei bune imagini a Autoritéatii
Teritoriale de Ordine Publica Valcea, prin serviciile oferite, prin colaborarile cu
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organismele similare din tard, Inspectoratul de Politie Judetean Vaicea,
precum si cu alti parteneri in domeniul schimbului de informatii, prin relatiile
deschise cu reprezentantii mass-media;

- asigura transmiterea petitiilor inregistrate, comisiilor de lucru;
urmareste modul de rezolvare a acestora;

- expediaza raspunsul catre petitionar, asigura clasarea si arhivarea
documentelor;

- Intocmesgte raportul semestrial in baza céruia Autoritatea Teritoriala
de Ordine Publica Valcea analizeaza activitatea proprie de solutionare a
petitiilor ;

- asigurd publicarea raportului anual asupra eficientei politiei,
prezentat in sedinta Consiliului Judetean Valcea;

- asigura publicarea unui extras al planului strategic anual, dupa
aprobarea in plenul Autoritatii Teritoriale de Ordine Publicd Valcea si dupa
prezentarea lui in sedinta Consiliului Judetean Vaicea;

- asigura participarea membrilor Autoritatii la sedintele ordinare sau
extraordinare, la convocarea scrisd a presedintelui ATOP, sau la solicitarea a
cel putin 4 membri, adresata presedintelui acesteia;

- pregateste si asigurd organizarea si desfasurarea in conditi
corespunzatoare a sedintelor Autoritdtii Teritoriale de Ordine Publica Valcea
si redacteaza procesele verbale ale gedintelor;

- redacteaza hotéréarile adoptate de Autoritatea Teritoriald de Ordine
Publica si le comunica persoanelor interesate;

- asigura programarea cetatenilor care sesizeazd incalcari ale
drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului pentru a participa la
audientele tinute de Comisia pentru probleme sociale, standarde
profesionale, consultanta si drepturile omului ;

- ia masuri de tipizare, multiplicare si difuzare a unor lucrari,
documentatii si acte normative initiate de Autoritatea Teritoriald de Ordine
Publica Valcea, in domeniul asigurarii climatului de siguranta publica ;

- exercitd alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean Valcea sau dispozitii ale Pregedintelui acestuia.
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CAPRPITOLUL 111

DIRECTIA ECONOMICA

Directia Economica are urméatoarea structura organizatorica :

1. Serviciul Buget, Impozite si Taxe

2. Serviciul Contabilitate

3. Corppartimentul Servicii Publice Judetene, Monitorizare Institutii
de Invatdmant si Culturd, Sanatate

4. Compartimentul ~ Achiziti  Publice, Urmarirea  Executarii
Contractelor

5. Compartimentul Servicii de Transport Public Judetean

6. Compartimentul Administrativ, Protocol

1. SERVICIUL BUGET, IMPOZITE $I TAXE

Art.55. - (1) Serviciul Buget, Impozite si Taxe indeplineste atributiile ce-i
revin in legaturd cu formarea, repartizarea si administrarea fondurilor publice
in conditii de eficienta.

(2) Atributiile principale ale Serviciului Buget , Impozite si
Taxe, sunt urmatoarele:

- organizeazd , indruma si coordoneaza actiunea de elaborare a
lucrérilor bugetului propriu al judetului, a bugetului imprumuturilor interne si
externe, a bugetului institutilor publice finantate integral sau partial din
bugetul judetului, in toate etapele;

- elaboreaza variante privind potentialele venituri provenind din
impozite, taxe, contributii, alte varsaminte, alte venituri si cote defalcate din
impozitul pe venit, in corelatie cu nivelul cheltuielilor si evolutia actiunilor
finantate din bugetul propriu al judetului;

- realizeaza, in toate etapele, lucrdrile necesare pentru repartizarea pe
unitdti administrativ — teritoriale, a cotei de 20% din sumele defalcate din
unele venituri ale bugetului de stat pentru echilibrarea bugetelor locale,
aprobate anual prin legea bugetului de stat $i din cota de 22% din impozitul
pe venit incasat la nivelul judetului Valcea pentru sustinerea programelor de
dezvoltare locald si pentru proiecte de infrastructurd care necesita
cofinantare;

- repartizeaza pe unitati administrativ — teritoriale sumele defalcate din
unele venituri ale bugetului de stat aprobate anual prin legea bugetului de stat
si prin ordonante de rectificare pentru finantarea cheltuielilor privind drumurile
judetene si comunale;

- ntocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari
referitoare la aprobarea bugetului propriu al judetului, a bugetului
fmprumuturilor interne si externe, a bugetului institutiilor publice finantate
integral sau partial din bugetul judetului, in toate etapele;
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- Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari
referitoare la aprobarea repartizérii pe unititi administrativ -teritoriale a
sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat aprobate prin legea
bugetara anuald si prin ordonantele de rectificare si a sumelor din cota de
impozit pe venit incasat la bugetul de stat la nivelul judeJului Valcea aflata in
contul deschis seama DGFPV pentru sustinerea programelor de dezvoltare
locala si pentru proiecte de infrastructura care necesiti cofinantare local;

- Intocmeste proiecte de hotdrari pentru repartizarea pe unitati a
sumelor din unele venituri ale bugetului de stat pentru finantarea cheltuielilor
privind drumurile judetene si comunale;

- intocmesgte referate pentru emiterea de dispoziti de avizare a
bugetelor de venituri gi cheituieli ale institutiilor publice finantate integral din
venituri proprii, in toate etapele;

- efectueazd repartizarea pe trimestre a veniturilor (impozite, taxe,
contributii, alte varsdminte, alte venituri si cote defalcate din impozitul pe
venit) i a cheltuielilor aprobate pe an bugetar, in functie de termenele legale
de Tncasare a veniturilor si de perioada in care este necesara efectuarea
cheltuielilor;

- comunicd consililor locale, sumele repartizate pentru sustinerea
programelor de dezvoltare locald, a proiectelor de infrastructurd care necesita
cofinantare locala si pentru drumurile locale;

- comunica ordonatorilor tertiari de credite, indicatorii financiari
aprobati;

- analizeaza, lunar, gradul de incasare a veniturilor programate si
modul de utilizare a creditelor bugetare aprobate pe an si trimestre si propune
masurile necesare ce trebuie luate atunci cand se constatd c& acestea nu se
realizeaza conform prevederilor legale;

- efectueaza deschiderea de credite in limita sumelor aprobate, potrivit
destinatiei stabilite si cu respectarea dispozitiilor legale care reglementeaza
efectuarea cheltuielilor respective;

- verifica si analizeazd legalitatea, necesitatea si oportunitatea
propunerilor de rectificare a bugetului propriu al judetului, a bugetului
fmprumuturilor interne gi externe, a bugetului institutilor publice finantate
integral sau partial din bugetul judetului si a bugetului institutilor publice
finantate integral din venituri proprii; precum Zi a propunerilor de modificare a
repartizarii pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor si a efectudrii virarilor de
credite bugetare intre subdiviziunile clasificatiei bugetare;

- intocmeste documentatia prevazutd de actele normative in vigoare
privind contractarea sau garantarea de fmprumuturi interne sau externe pe
termen scurt, mediu sau lung pentru realizarea de investitii de interes public
judetean;

- intocmeste documentatia prevdzutd de legea finantelor publice
locale privind utilizarea fondului de rezerva bugetars la dispozitia Consiliului
Judetean Valcea, precum si a excedentului anual al bugetului local;

- fundamenteaza impozite si taxe locale in conformitate cu prevederile
Codului fiscal, cu modificarile Di completarile ulterioare, pentru anul urmétor si
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intocmeste documentatia care se supune dezbaterii si aprobarii Consiliului
Judetean Valcea;

- analizeaza si fundamenteazé ori de cate ori este nevoie, nivelul unor
taxe speciale pentru functionarea unor servicii publice judetene si intocmeste
documentatia necesard, pentru proiectul de hotarare privind nivelul taxelor
speciale;

- verificd documentele tehnic operative si financiar-contabile primite de
la scolile din judet, beneficiare ale prevederiior O.U.G. nr.96/2002 privind
acordarea de produse lactate si de panificatie pentru elevii din clasele 1-VIii si
prescolari din gradinitele cu program normal si ale Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 24/2010 privind implementarea programului de Tncurajare a
consumului de fructe in scoli;

- verificd si inregistreaza documentele financiar-contabile emise de
furnizorii programului de distributie lapte, produse lactate , corn, produse de
panificatie si mar in baza cérora se emit ordonantarile de plata;

- fTntocmeste cererea de aprobare a ajutorului comunitar privind
distributia laptelui si a produselor lactate si promovarea consumului de fructe
in scoli;

- Tntocmeste documentatia care insoteste cererea de platd a
ajutorului comunitar privind livrarea de lapte, produse lactate Ji mar in
institutiile scolare;

- organizeaza si executa activitatea de stabilire, urmérire gi incasare a
tuturor categoriilor de venituri proprii ale bugetului judetului (venituri din
impozite, taxe, varsaminte din profitui net, dividende, venituri din
concesiuni,din inchirieri, etc.,);

- analizeaza si prezintd ordonatorului principal de credite, in limita
competentelor prevazute de lege, propuneri privind acordarea de amanari,
esalonari, reduceri, scutiri si restituiri de impozite si taxe sau aplicarea
dobanzilor si penalitatilor de intarziere;

- analizeaza cererile de compensare depuse la Consiliul Judetean
Vélcea, conform Codului fiscal, Ji intocmeste referatul cu propunerile legale
pe care il supune aprobarii ordonatorului principal de credite;

- organizeaza $i executd controlul respectarii reglementarilor legale
privind calcularea si varsarea impozitelor si taxelor datorate bugetului propriu
al judetului Valcea;

- intocmeste informari in legaturd cu stabilirea impozitelor si taxelor,
cu rezultatele actiunilor de verificare, precum si cu masurile luate pentru
nerespectarea legislatiei fiscale in vigoare;

- tine evidenta creantelor bugetare pe contribuabili si urmareste
incasarea acestora;

- actioneaza pentru identificarea debitoritor si a modalitatilor optime de
incasare prin executare silita;

- ntocmeste formele premergatoare executarii silite : somatia si titlui
executoriu;

- exercitd executarea silitd prin poprire, sechestrare a bunurilor mobile
sau imobile, poprire pe disponibilitatile banesti ale debitorului ;
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- asigurd valorificarea bunurilor sechestrate conform prevederilor
Codului de procedura fiscald cu modificdrule i completarile ulterioare si
raspunde de eliberarea si distribuirea sumelor realizate prin executare siiita;

- prezintd, spre aprobare, ordonatorului principal de credite
propunerile de insolvabilitate;

- urmareste zilnic incasarea veniturilor, pe baza extraselor de cont, de
la trezorerie;

- monitorizeaza cheltuiclile de personal ale aparatului de specialitate
si ale unitatilor subordonate;

- furnizeaza informatii Ministerului Finantelor Publice in legaturd cu
respectarea prevederilor legii reponsabilitatii fiscal bugetare;

- 1n lunile aprilie, iulie si octombrie pentru trimestrul expirat si cel tarziu
in decembrie pentru trimestrul IV intocmelte rapoartele privind executia
bugetelor pe cele 2 sectiuni(dezvoltare si functionare) spre analiza si aprobare
de catre autoritatile deliberative;

- gestioneaza aplicatile si programele informatice privind bugetul ,
deschiderile de credite bugetare si evidenta veniturilor, Prosys, ALOP si
aplicatia privind distribuirea n unitatile de nvatdmant a taptelui, produselor
lactate, corn, produse de panificatie, mar;

- raspunde de aplicarea legislatiei si a actelor normative specifice
activitatii de buget, impozite si taxe;

- intocmeste informari, rapoarte i analize privind activitatea
serviciului;

- indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, hotérari ale
Consiliului Judetean Valcea sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.

2. SERVICIUL CONTABILITATE

Art.56. - Serviciul Contabilitate indeplineste, in condiile legii,
urmatoarele atributii principale:

- organizeazd si conduce evidenta contabild a surselor si a
cheltuielilor pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean Valcea;

- organizeaza si conduce evidenta contabild a cheltuielilor aprobate
pentru activitatea Serviciului Public Judetean “Salvamont SALVASPEQ”,
precum si evidenta cheltuielilor pentru activitatea Centrului Militar Judetean
Valcea, Inspectoratul Judetean pentru Situati de Urgentd " General
Magheru" ;

- fundamenteaza necesarul de cheltuieli si comunicd Serviciului
Buget, Impozite si Taxe, date privind executia cheltuielilor aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Valcea, in vederea elaborarii proiectului
de buget sau a repartizarii sumelor reprezentadnd influentele ce apar pe
parcursul executiei bugetului;

- exercita controlul financiar preventiv pentru operatiunile prevazute
de lege;

- raspunde de intocmirea corectd si la timp a documentelor privind
operatiunile de incasari si plati prin trezorerie (i prin celelalte unitati bancare;
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- urmareste si asigurd corelatia intre creditele bugetare aprobate ,
nivelul dispozitiilor de repartizare si cel al platilor nete de casa;

- controleaza gestiunile de bunuri, verificand lunar concordanta dintre
evidentele operationale, contabile si cantitativ - valorice;

- urmareste componenta soldurilor sintetice si propune masuri pentru
lichidarea datoriilor si incasarea creantelor;

- raspunde de organizarea, desfasurarea si verificarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si a capitalurilor proprii, in
conformitate cu prevederile Ordinului ministrului finantelor publice
nr.2861/2009, ale Legii contabilitd0ii nr.82/1991, republicatd si ale Legii
administraliei publice locale nr.215/2001, republicatd, cu modificarile i
completarile ulterioare;

- organizeaza si raspunde de intocmirea documentelor financiar-
contabile privind ridicarea din trezorerie si achitarea salariilor personalului
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Valcea, a indemnizatiilor de
sedintd pentru consilierii judeteni, membrii ATOP Valcea, membrii comisiilor
de concurs gi ai comisiei de atribuire si schimbare de denumiri ;

- conduce evidenta contabilda a investifilor urmarind, pe fiecare
obiectiv in parte, respectarea surselor de finantare gi incadrare Th suma totala
aprobata prin buget;

- asigura, in colaborare cu Serviciul Buget, Impozite si Taxe,
indrumarea si coordonarea activitatii financiar-contabile pentru activitatea
proprie, a unitatilor de culturd si arta, a unitatilor sanitare, de asistenta
medico-sociald, a unitatilor agricole si a unitatilor autofinantate ale judefului
Vélcea;

- la termenele stabilite pentru depunerea bilantului contabil si a
contului de rezultat patrimonial primeste, verificd si analizeaza bilanturile
contabile depuse de ordonatorii secundari si tertiari de credite si depune
Bilantul contabil centralizat, Contul de rezuitat patrimonial, cat si anexele
corespunzatoare la Directia Generala a Finantelor Publice Valcea;

- asigura raportarea lunara a conturilor de executie a veniturilor si
cheltuielilor bugetului Consiliului Judetean Vélcea,

- urmareste si raporteaza lunar indicatorii de bilant privind creantele
si datoriile locale, precum si platile restante;

- intocmeste Propunerile de angajare a unei cheltuieli,
Angajamentele bugetare individuale/globale si Ordonantarile de platd pentru
Activitatea proprie a Consiliului Judetean Valcea, Serviciul Public JudeJean
Salvamont-Salvaspeo, Centrul Militar Judelean si Inspectoratul pentru
Situadii de Urgena Valcea, in limita creditelor bugetare deschise si
neutilizate . Tntocmeste si semneaza ordinele de platd ce se prezinta la
Trezoreria Municipiului Rm Valcea,;

- intocmeste planificarea decadelor la efectuarea platilor pentru
activitatea proprie a Consiliului Judetean Valcea si lunar raporteaza
indeplinirea plafoanelor zilnice de plati, in conformitate cu prevederile
Ordonantei de UrgenUa a Guvernului nr.34/2009, cu privire la rectificarea
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bugetara pe anul 2009 Ji reglementarea unor masuri financiar fiscale, cu
modificarile Ji completarile ulterioare;

- intocmeste si depune lunar, Declaratia 100 privind obligatile de
plata la bugetul general consolidat al statului; Declaratiile privind evidenta
obligatiilor de plata catre bugetul Fondului National Unic de Asigurari Sociale
de Sanatate, anexele: 1; 2; 3c; 3a/b ; evidenta nominald a asiguratilor si a
obligatiilor de platad cétre bugetul asiguririlor sociale; evidenta nominald a
asiguratiilor si a obligatilor de platd la bugetul asigurarilor pentru somaij,
anexele1-2;

- anual, intocmeste si raporteazi figele fiscale FF1 si FF2 pentru
salariatii proprii, cat si pentru consilierii judeteni;

- Indeplineste si alte atributii stabilite de legislatia in vigoare, hotarari
ale Consiliului Judetean Vélcea sau dispoziti ale Presedintelui Consiliului
Judetean Valcea.

3. COMPARTIMENTUL SERVICII PUBLICE JUDETENE,
MONITORIZARE INSTITUTII DE iINVATAMINT $I CULTURA
SANATATE

Art. 57. Compartimentul Servicii Publice Judetene, Monitorizare
Institutii de Invatamant si Cultura are urmatoarele atributii principale :

- anallzeaza in colaborare cu celelalte structuri ale aparatului de
specialitate, necesitatea si oportunitatea infiintarii sau reorganizarii de
institutii, servicii publice gi societati comerciale de interes judetean, precum si
a reorganizarii regiei autonome de interes judetean, in conditiile legii, si,
Intocmeste documentatia ce sta la baza adoptarii hotararilor de infiintare sau
de reorganizare;

- elaboreaza regulamentele de organizare si functionare a regiei
autonome de interes judetean, a institutillor si serviciilor publice de interes
judetean precum si propunerile de modificare a acestora si asigurd
intocmirea documentatiei necesare pentru adoptarea hotararilor;

- intocmeste documentatia pentru numirea reprezentantilor AGA la
societatile comerciale, in consilile de administratie la institutiile publice si
spitalele al caror management al asistentei medicale a fost preluat de
Consiliul Judetean Véicea, modificarea si completarea componentei acestora,
dupa caz,

- monitorizeaza trimestrial realizarea activitatii regiei autonome de
interes judetean, activitatii institutiilor gi serviciilor publice de interes judetean,
ale spitalelor al caror management al asistentei medicale a fost preluat de
Consiliul Judetean Valcea si informeaza conducerea Consiliului Judetean
Vilcea,

- monitorizeaza realizarea activitdtilor de reparatii si igienizari,
asigurarea cu combustibil lichid si solid pentru perioada de timp friguros a
unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, precum si a unitatilor de
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fnvatamant special din judet si informeaza conducerea Consiliului Judetean
Valcea;

- centralizeza solicitarile transmise de autoritatile administratiei publice
locale cu privire la: starea imobilelor de Tnvatamant, a activitatilor de reparatii
si igienizari, aprovizionarea cu combustibil, asigurarea conditiilor normale de
derulare a Programului "lapte - corn" [a unitatile de invatdmant, transportul
copiilor la/de la gcoald etc. si informeaza conducerea Consilivlui Judetean
Vilcea,;

- intocmeste anual "Calendarul pietelor, balciurilor si targurilor ce se
desfasoara in judetul Vélcea;

- propune actualizarea anuald a chiriei pentru bunurile care apartin
domeiuiui public sau privat al judetului Valcea, inchiriate de Consiliul
Judetean Valcea, precum si actualizarea unor taxe, in functie de indicele
inflatiei;

- propune Consiliului Judetean Valcea stabilirea, ajustarea si
modificarea preturilor si tarifelor la apa potabila furnizatd de operatorul
regional SC APAVIL SA Vaicea, pana la data la care se trece la un tarif unic,
pentru toata aria delegarii serviciilor;

- colaboreazad cu alte structuri functionale din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului JudeJean Vaicea pentru elaborarea materialelor
privind cooperarea sau asocierea cu persoane juridice romane ori straine,
inclusiv cu parteneri din societatea civila, in conditiile legii, Tn vederea
realizérii in comun a unor actiuni, lucrari, servicii sau proiecte de interes
public judetean;

- colaboreaza cu alte structuri la intocmirea materialelor privind
cooperarea sau asocierea, in conditile legii, cu alte unitati administrativ-
teritoriale din tara si din strainatate, precum si aderarea la asociatii nationale
si internationale ale administratiei publice locale, in vederea promovarii unor
interese comune;

- elaboreazad anual, sau ori de cate ori se solicitd, la nivelul
compartimentului, Raportul Pregedintelui Consiliului Judetean Valcea privind
modul de indeplinire a atributiilor proprii i a hotararilor Consiliului Judetean
Valcea;

- intocmeste contractele de management ale directorilor institutiilor
publice de cultura;

- monitorizeaza realizarea programelor si proiectelor culturale proprii i
a principalilor indicatori economici si culturali din anexele la contractele de
management;

- asigurd organizarea si desfasurarea procedurii de evaluare periodica
a performantelor manageriale ale conducatorilor institutiilor publice de cultura;

- coordoneaza, din punct de vedere metodologic, activitatea institutiilor
publice de culturd din subordinea Consiliului Judetean Valcea si
monitorizeaza realizarea programelor de larg interes public;

- urméregte ca institutile publice din subordinea Consiliului Judetean
Valcea, prin programele, proiectele si actiunile cuiturale propuse, sa pastreze
rolul culturii de carte Oi de identitate a poporului roman, in contextul
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globalizérii, sa protejeze patrimoniul cultural si si puna in valoare potentialul
creatiei culturale;

- acorda sprijin institutilor publice de culturd si organizatiilor
neguvernamentale de utilitate publicd pentru elaborarea $i deruiarea unor
planuri de manifestari omagiale prilejuite de aniverséari cu caracter cultural
pentru asigurarea de bunuri si de servicii cultural pentru respectarea
principiilor fundamentale privind relatia dintre cetdtean si culturd 0i pentru
realizarea obiectivelor prioritare privind dezvoltarea durabild a institutiilor i
activitatilor culturale, conform legisiatiei si politicilor Tn domeniul culturii;

- acorda sprijin institutiilor de cultura si organizatiilor neguvernamentale
prin promovarea de parteneriate public-private in organizarea si realizarea
unor actiuni prin care sa stimuleze activitatea de creatie literara, plastica,
artistica, muzicald, mestesugareasca etc., in vederea dezvoltarii actului de
creatie, precum si in promovarea in taré si peste hotare a valorilor culturale
valcene — teatru, formatii artistice, creatii de arta populara si culta;

- elaboreazé, cu concursul factorilor responsabili, proiectele
programelor anuale culturale, le supune aprobarii Consiliului Judetean Valcea
si urmareste realizarea acestora;

- colaboreazé cu Directia Judeteana pentru Cultura, Culte si Patrimoniul
Cultural National Valcea in vederea organizérii de manifestari cultural-
artistice;

- impreuna cu managerii institutiilor publice de cultura din subordinea
Consiliului Judetean Vélcea, asigurd informarea curentd a presei locale
asupra activitatii acestor institutii prin: conferinte de presa, comunicate de
presa, stiri si articole;

- urméareste modul de prezentare in mass-media a activitatilor
institutiilor publice de culturd din subordinea Consiliului Judetean Valcea;

- monitorizeaza trimestrial realizarea activitatilor institutiilor de cultura si
informeaza Consiliul Judetean Valcea,

- acorda sprijin si consultantd autoritatilor administratiei publice locale
comunale, ordsenesti si municipale la solicitarea acestora, in domeniile de
activitate specifice;

- exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Judetean
Valcea sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.

4. COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE, URMARIREA
EXECUTARI CONTRACTELOR

Art.58. - Compartimentul Achiziti Publice, Urmarirea Executarii
Contractelor are urmatoarele atributii principale :

- intocmeste programul anual al achizitilor publice, pe baza
solicitarilor primite de la structurile din cadrul aparatului de specialitate, care
cuprinde totalitatea contractelor de furnizare, de lucréri i de servicii, pe care
Consiliul Judetean Valcea intentioneazé sa le atribuie Tn decursul anului
bugetar urmator, in functie de :
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a) necesitatile obiective de produse, de lucrari si de servicii;

b) gradul de prioritate al necesitatilor precizate la litera a);

c) anticiparile cu privire la fondurile ce urmeaza a fi alocate prin
bugetul anual, prin luarea in considerare inclusiv a posibilitati de a obtine
fonduri suplimentare in urma unei eventuale rectificari a bugetului si opereaza
modificari in programul anual al achizitiilor publice. In cazul unor necesitati ce
nu au fost cuprinse initial in programul anual al achizitilor publice,
introducerea acestora in program este conditionatd de asigurarea surselor de
finantare;

- solicita fiecérei structuri a aparatului de specialitate din cadrul
Consiliului Judetean Valcea necesarul de produse, servicii i lucrari, a céror
dobandire face obiectul contractelor de furnizare, de servicii, respectiv de
lucrari, in vederea intocmirii programului anual al achizitiilor publice;

- elaboreaza documentatia de atribuire (caietul de sarcini sau
documentatia descriptivad), in colaborare cu celelalte structuri functionale de
specialitate, n functie de specificul documentatiei respective si de
complexitatea problemelor care urmeaza a fi rezolvate in contextul aplicarii
procedurii de atribuire, sau, dupa caz, coordoneazi activitatea de elaborare a
documentatiei de atribuire ori, Tn cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs; '

- elaboreaza fisa de date a achizitiei;

- asigura codificarea produselor, serviciilor in sistemul de grupare si
codificare C.P.V., potrivit Reguiamentului (CE) al Comisiei de modificare a
Regulamentului (CE) al Parlamentului European si al Consiliului privind
Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV) si a Directivelor (CE) ale
Parlamentului European si ale Consiliului in ceea ce priveste procedurile de
achizitii publice, precum si revizuirea CPV, aflate in vigoare;

- stabilegte circumstantele de incadrare, prevazute de lege, pentru
aplicarea fiecarei proceduri sau pentru cumpararea directa;

- elaboreazd note justificative in toate situatiile in care procedura de
atribuire propusa este alta decat licitatia deschisa sau licitatia restransa;

- propune si supune aprobarii ordonatorului principal de credite,
constituirea comisiilor de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica;

- indeplinineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt
acestea prevazute de O.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- organizeaza proceduri de achizitii publice si asigura secretariatul
Comisiei de evaluare pentru atribuirea contractelor de achizitii publice, servicii
si lucrari;

- elaboreaza si redacteaza contractele de achizitie publicad in care
Consiliul Judetean Valcea este parte, precum si actele aditionale care le
modifica pe durata deruidrii acestora ;
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- elaboreaza si redacteazd contractele de inchiriere si concesiune
de bunuri din patrimoniul judetului Valcea precum si actele aditionale care le
modifica pe durata derularii acestora:

- Intocmesgte dosarul achizitiei publice pentru fiecare contract de
produse, servicii si lucrari atribuit;

- potrivit prevederilor art. 5 din Legea nr. 314/2009  pentru
modificarea si completarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 30/2006
privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de
atribuire a contractelor de achizitie public3, a contractelor de concesiune de
lucrari publice §i a contractelor de concesiune de servicii, pentru procedurile
de atribuire care nu impun publicarea unui anunt de participare in sistemul
electronic de achizitii publice, are obligatia de a instiinta Ministerul Finantelor
Publice asupra procedurii ce urmeaza a fi derulatd, cu cel putin 5 zile
lucratoare inainte de data limita stabilita pentru depunerea ofertei;

- Tntocmeste RAPORTUL privind contractele de achizitie publica
atribuite Tn anul anterior de catre Consiliul Judetean Valcea;

- transmite in format electronic Informatiile, conform formatului
standardizat pus la dispozitie prin intermediul SEAP, cel mai tarziu pans la
data de 31 martie a fiecarui an, potrivit prevederilor art. 99 din Hotararea
Guvernului nr. 925/2006 cu modificarile si completarile ulterioare:

- monitorizeaza, pe baza informatiilor primite de la compartimente,
platile efectuate la contractele de produse, servicii sau lucrari: '

- monitorizeazd platile efectuate prin cumpdrare directd pentru
produse, servicii sau lucréari a caror valoare, fird TVA cumulati pe parcursul
unui an;

- transmite, cu adresd de finaintare, cate o copie a contractului de
achizitie publica la Serviciul Contabilitate si Directiei care a initiat procedura,
pentru a urmari indeplinirea obligatiilor contractuale si intocmirea
documentului constatator privind indeplinirea obligatiilor contractuale in 3
exemplare, Tn conformitate cu prevederile art. 97" din Hotararea Guvernului
nr. 925/20086, astfel:

- Uh exemplar se ataseaza ia dosarul achizitiei publice:

- un exemplar se transmite ANRMAP in cel mult 3 zile lucratoare de
la data emiterii de catre Compartimentul Achizitii Publice, Urmérirea Realizarii
Contractelor;

- un exemplar se elibereaza contractantului.

- asigura sprijin  si consuitantd de specialitate autoritatilor
administratiei publice locale, institutiilor si serviciilor publice de sub autoritatea
Consiliului Judetean Valcea, cu privire la procedurile de achizitii publice, la
cererea acestora;

- asigura pastrarea si arhivarea documentelor privind documentatia
de atribuire;

- Tindeplineste alte atributii in domeniu, stabilite de lege, hotarari ale
Consiliului Judetean Valcea sau dispozitii ale Presedintelui acestuia .
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5. COMPARTIMENTUL SERVICII DE TRANSPORT PUBLIC JUDETEAN

Art. 59. - Compartimentul Servicii de Transport Public Judetean
Judetean indeplineste, in conditiile tegii, urmatoarele atributii principale:

- acorda sprijin si consultanta autoritatilor administratiei publice locale
comunale, ordsenesti $i municipale, la solicitarea acestora, in domeniul de
activitate specific transportului public local, precum si serviciilor publice locale
de transport public, in vederea realizarii atributiiior ce le revin;

- analizeaza, n colaborare cu celelalte structuri din aparatul de
specialitate, necesitatea si oportunitatea infiintarii sau reorganizarii de servicii
publice si societati comerciale de transport public judetean, in conditiile legii,
si intocmeste documentatia ce st la baza adoptarii hotararilor de infiintare de
societati de transport public judetean;

- analizeaza propunerile autoritdtilor administratiei publice locale, ale
operatorilor de transport rutier sau ale asociatillor de operatori de transport
rutier pentru intocmirea programului de transport judetean si il supune
aprobarii Consiliului Judetean Valcea,

- coreleaza programul de transport judetean cu programele de transport
interjudetean, international sau feroviar;

- actualizeazd in perioada de valabilitate, programul de transport
judetean, in conditiile legii si 7l supune aprobarii Consiliului Judetean Vaicea,;

- reglementeaza, prin norme locale, modul de organizare si functionare
a fiecarui serviciu de transport public local prin curse regulate si prin curse
regulate speciale;

- intocmeste Regulamentul pentru efectuarea transportului public local,
precum si Caietul de sarcini al serviciului de transport public local, anexa a
Regulamentului pentru efectuarea transportului public local;

- consultd asociatiile reprezentative ale operatorilor de transport si
utilizatorii, in vederea stabilirii politicilor si strategiilor locale privind transportul
public local si modalitatile de functionare a acestui serviciu;

- colaboreaza cu structurile din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Valcea la elaborarea strategiei pe termen mediu si lung pentru
extinderea, dezvoltarea si modernizarea serviciilor de transport public local,
tindnd seama de planurile de urbanism si amenajarea teritoriului, de
programele de dezvoltare economico-sociald a localitatilor si de cerintele de
transport public local;

- stabileste data pana la care se pot depune solicitarile in vederea
modificarii programului de transport judetean;

- coordoneaza si coopereaza cu consiliile locale cu privire la asigurarea
si dezvoltarea serviciului de transport public de persocane prin curse regulate
de interes judetean si pentru corelarea acestuia cu servicile de transport
public local de persoane la nivelul localitatilor;

- evalueaza fluxurile de transport de persoane si determina pe baza
studiilor de specialitate cerintele de transport public local, precum si
anticiparea evolutiei acestora;
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- stabileste traseele principale si secundare si programele de transport
privind transportul public de persoane prin curse regulate;

- actualizeaza periodic traseele si programele de transport Tn functie de
necesititile de deplasare ale populatiei si in corelare cu transportul public
interjudetean de persoane existent,

- colaboreaza cu structurile din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Valcea la intocmirea si urmarirea realizarii programelor de
infiintare, reabilitare, extindere si modernizare a sistemelor de transport
public local, in conditiile legii;

- colaboreazd cu structurile din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Vaicea pentru aprobarea studiilor de fezabilitate privind Tnfiintarea,
reabilitarea, modernizarea si extinderea unei parti sau a intregului sistem de
transport public local, aflat in proprietatea publica sau privatd a judetului,
precum si a asociatiilor de dezvoltare comunitara;

- colaboreaza cu structurile din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Valcea pentru proiectarea si executarea lucrérilor de investitii in
infrastructura tehnico—edilitard aferenta sistemelor de transport public local,
intr-o conceptie unitard, corelatd cu programul de dezvoltare economico-
sociali a judetului, cu planurile de urbanism si de amenajare a teritoriului, de
protectie a mediului, cu modalitdtile de realizare a serviciilor de transport
respective si in conformitate cu reglementarile legale in vigoare;

- colaboreazd cu alte structuri functionale pentru elaborarea
materialelor privind asocierea intercomunitard, in conditiile legii, in vederea
realizarii unor investitii de interes comun in domeniul infrastructurii tehnico-
edilitare aferente sistemului de transport public local;

- elaboreaza si aprobd norme locale si regulamente pentru fiecare
serviciu de transport public local, cu consultarea asociatiilor reprezentative
profesionale si patronale ale operatorilor de transport rutier, precum si a
organizatiilor sindicale teritoriale din domeniu, in conformitate cu
regulamentele-cadru existente si cu alte reglementari in vigoare si le supune
aprobarii Consiliului Judetean Valcea;

- verific si controleaza, periodic, modul de realizare a serviciilor de
transport public local de persoane, prin curse regulate si prin curse regulate
speciale;

- participa, impreuna cu reprezentatii Autoritatii Rutiere Romane —
A.R.R., Agentia Valcea, la comisia paritard pentru atribuirea licentelor de
traseu pentru transportul public local de persoane prin curse regulate pe
trasee judetene, Tn conformitate cu prevederile legale n vigoare;

- impreund cu membrii din comisia paritara, atribuie operatorilor de
transport rutier, traseele cuprinse in programul de transport judetean, in
cadrul sedintelor de atribuire electronica prin sistem national, iar pe baza
rezultatelor acestora, adopta hotarari privind traseele atribuite;

- verifica solicitirile depuse de operatorii de transport rutier,
documentatiile depuse pentru atribuirea traseelor judetene, verifica criteriile
de evaluare in baza c#rora se atribuie punctele in cazul traseelor judetene, n
conformitate cu metodologia de punctare; '
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- publica pe site-ul Consiliului Judetean Vaicea si afigseaza la sediul
Consiliului Judetean Valcea, lista traseelor atribuite in cadrul fiecarei sedinte
de atribuire si lista traseelor ramase nesolicitate sau neatribuite;

- verificd documentatia depusa de operatorii de transport rutier care
executa transport public local de persoane prin curse regulate speciale, in
vederea emiterii licentelor de traseu, in conditiile legii;

- intocmeste informari, rapoarte si analize privind activitatea
compartimentului;

- indeplineste alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean Valcea sau dispozitii ale Pregedintelui acestuia.

6. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV , PROTOCOL

Art.60. Compartimentul Administrativ, Protocol, are urmatoarele
atributii principale :

A. ADMINISTRATIV

- colaboreaza cu compartimentul specializat de achizitii publlce din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Valcea, in vederea
incheierii contractelor pentru furnizarea energiei electrice, termice si apa si
diverse prestari de servicii, precum si pentru incheierea contractelor de
inchiriere cu persoanele juridice carora li s-a aprobat utilizarea unor spatii
pentru desfagurarea unor activitati in sediul Consiliului Judetean Valcea;

- urmareste gararea la locul stabilit, exploatarea, intretinerea si
reparatiile autoturismelor din dotare, asigura folosirea rationala a acestora Ji
aprovizionarea cu carburanti si piese de schimb ;

- efectueaza inventarieri periodice si sprijind efectuarea inventarierii
anuale a bunurilor din patrimoniu, asigura ducerea la indeplinire a hotararilor
privind casarea, declasarea sau scoaterea din evidenta a bunurilor din
inventar, intocmind documentele specifice Tn acest sens

- organizeazad efectuarea curadteniei in spatile aflate in sediul
Consiliului Judetean Valcea, precum si intretinerea spatiilor verzi si a cailor
de acces aferente cladirii institutiei;

- formuleaza, propuneri privind:

a) cuprinderea in lista de investitii a lucrarilor de reparatii pentru
imobile, instalatii si celelalte mijloace fixe aflate in administrarea Consiliului
Judetean Valcea, urmarirea realizarii lucrarilor respective si participarea la
efectuarea receptiilor ;

b) aprovizionarea cu materiale de intretinere, piese de schimb,
inventar gospodaresc si rechizite de birou pentru aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea ;

¢) aprovizionarea cu utilaje, accesorii gi materiale specifice pentru
prevenirea si stingerea incendiilor in baza propunerilor primite de la
compartimentul de specialitate;
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- colaboreaza cu personalul de specialitate cu atributii in domeniul
apararii impotriva incendiilor, desemnat la nivelul autoritati administratiei
publice judetene, in conditile prevazute de Legea nr.307/2006 privind
apararea impotriva incendiilor, pentru aplicarea normelor de prevenire $i
stingere a incendiilor la imobilele aflate in administrarea Consiliului
Judetean Valcea, pentru identificarea si evaluarea riscurilor de incendiu si
pentru asigurarea coreldrii masurilor de apérare impotriva incendiilor cu
respectarea normelor legale in vigoare ;

- urmareste oportunitatea si efectuarea, in conditii legale, a reviziilor
tehnice si a reparatiilor ;

- asigura, prin personalul de deservire generala, buna functionare a
instalatiilor electrice, termice, sanitare si a echipamentelor de comunicare ;

- asigura eliberarea, din gestiunea Consiliului Judetean Valcea, a
bunurilor care nu mai sunt necesare institufiei (obiecte de inventar, mijloace
fixe etc.) si care pot fi disponibilizate, conform actelor normative privind
procedura de transmitere fara plata si de valorificare potrivit legii ;

- propune masuri pentru gospodarirea rationald a energiei electrice,
combustibililor, apei, materialelor de consum si a rechizitelor.

B. PROTOCOL

- asigura desfasurarea in bune conditii a intflnirilor intre conducerea
Consiliului  Judetean Valcea si reprezentanti unor autoritdti publice,
organisme guvernamentale si neguvernamentale, reprezentantii mass-media,
firme, asociatii, institutii, reprezentante economice, sociale, diplomatice,
partide politice, etc ;

- asigura difuzarea eventualelor invitatii primite din partea unor
misiuni diplomatice, autoritati si institutii publice, din tard si din strainatate, in
vederea participarii la diferite actiuni organizate de acestea ;

- cu prilejul organizarii de catre Consiliul Judetean Valcea a unor
convorbiri, receptii, schimburi de experientd, cu delegatii din strainatate,
asigura activitatea de protocol ;

- asigurd insotirea delegatiilor straine si faciliteaza, Tmpreuna cu
Serviciul Contabilitate, transportul, cazarea si alte servicii ;

- asigurd pregéatirea salilor de conferintd si de sedinte in vederea
desfasurarii activitatilor specifice, de catre conducerea Consiliului Judetean
Valcea,

- realizeaza alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean Valcea sau dispozitii ale Pregedintelui acestuia.
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CAPITOLUL IV
DIRECTIA PROGRAME $I RELATII EXTERNE

Art. 61. Directia Programe si Relati Externe are urmatoarea
structurad organizatorica:
a) Unitatea de Management si Implementare a Proiectelor cu finantare din
POS Mediu;
b)  Compartimentul pentru Cresterea Capacitatii de Absorbtie a Finantarilor
la nivelul Judetului;
c)  Serviciul Elaborare si Implementare Proiecte de Dezvoltare Economica
si Sociala,
d)  Compartimentul Strategii, Politici, GIS si Relatii Externe;
e) Compartimentul pentru Mediu.

1. Unitatea de Management si Implementare
a Proiectelor cu finantare din POS Mediu

Art. 62. (1) Unitatea de Management si Implementare a Proiectelor
cu finantare din POS Mediu se organizeaza la nivel de serviciu si are ca scop
elaborarea, implementarea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare nerambursabild din cadrul Programului Operational Sectorial Mediu
2007-2013.

(2) in realizarea scopului prevazut la alin. (1), Unitatea de
Management si Implementare a Proiectelor cu finantare din POS Mediu
exercita urmatoarele atributii:

a) asigurd managementu! siimplementarea proiectelor in:

i. etapa de pregatire a proiectului;

i. etapa de evaluare a proiectului de catre finantator;

ii. etapa de implementare a proiectului;

iv. etapa post-implementare a proiectului;

b) elaboreaza si actualizeaza figa de prezentare a fiecarui proiect al
judetului Valcea din portofoliul pe care il gestioneaza;

c) monitorizeaza si evalueaza stadiul proiectelor, raportand nerealizarile,
abaterile nregistrate si elaborand propuneri de optimizare a activitatii;

d) furnizeaza periodic Compartimentului pentru Cregterea Capacitatii de
Absorbtie a Finantarilor la nivelul Judetului toate informatile necesare
actualizarii situatiei privind portofoliul de proiecte ale judetului Valcea;

e) centralizeaza informatiile privind ofertele de servicii primite de la
companii si le utilizeazd n vederea alegerii partenerilor optimi pentru
pregétirea si implementarea proiectelor.

(3) in exercitarea atributiilor prevazute la alin. (2) lit. a) pct. i),
Unitatea de Management si Implementare a Proiectelor cu finantare din POS
Mediu:
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i.1. constituie Unitatea de Management/ Implementare a Proiectului prin
Dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean Valcea si realizeaza instruirea
membrilor acesteia;

i.2. stabileste elementele definitorii ale proiectului;

i.3. pregateste si realizeazd achizitia privind studiul de prefezabilitate
(SPF), urmareste executarea contractului de servicii, receptia documentului
(inclusiv prin hotarare a Consiliului Judetean Vaicea) si realizarea platilor,
daca este cazul, parcurgand inclusiv etapa de consultare publica;

i.4. identifica alternativele de finan{are, realizeaza o analizd comparativa si
0 propune pe cea optima,

i.5. identificd partenerii eligibili si interesati, respectiv incheie acorduri de
asociere (inclusiv prin hotdrare a Consiliului Judetean Valcea), dacd este
cazul,

i.6. pregateste si realizeaza achizitia studiului de fezabilitate (SF) sau a
documentatiei de avizare a lucrarilor de interventie (DALI), urmareste
executarea contractului de servicii, receptioneazd documentul/ -ele (inclusiv
prin hotérari ale Consiliului Judetean Valcea de aprobare a proiectului si a
documentatiei) si urmareste realizarea platilor, dacd este cazul, respectiv
sprijind partenerii din proiect in realizarea acestora, parcurgand inclusiv etapa
de consultare publica;

i.7. elaboreaza si depune documentatiile necesare pentru avize gi acorduri
- faza SF/ DALI si obtine avizele si acordurile necesare, dacéa este cazul, sau
sprijind partenerii din proiect in realizarea acestora, parcurgand inclusiv etapa
de consultare publica,

i.8. elaboreazd documentele necesare in vederea aprobadrii proiectului si a
valorilor acestuia de catre Consiliul Judetean Valcea, respectiv de catre
parteneri, daca este cazul;

i.9. se documenteazi, elaboreaza si/ sau participa la elaborarea, respectiv
depune documentatia pentru accesarea finantarii proiectului (cerere de
finantare, buget etc.),

i.10. pregateste si realizeaza achizitia serviciilor de elaborare a proiectului
tehnic, a detaliilor de executie (PT+DDE), a caietului de sarcini si a serviciilor
de consultantd, respectiv urmdreste executarea contractului, realizeaza
receptia documentelor (inclusiv prin hotdrare a Consiliului Judetean Valcea
de aprobare a a documentatiei) si urmareste realizarea platilor, daca este
cazul, respectiv sprijind partenerii din proiect in realizarea acestora;

i.11. elaboreaza si depune documentatiile necesare pentru avize i acorduri
- faza PT, respectiv obtine avizele si acordurile necesare si le depune la
finantator, dacd este cazul, sau sprijind partenerii din proiect in realizarea
acestora.

(4) in exercitarea atributiilor prevazute la alin. (2) lit. a) pct. ii),
Unitatea de Management si Implementare a Proiectelor cu finantare din POS
Mediu furnizeaza clarificiri, respectiv opereaza modificari ale proiectului la
solicitarea evaluatorilor, daca este cazul, sau sprijind partenerii din proiect in
realizarea acestora. In situatia necesitatii operarii de modificari ale valorilor i
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indicatorilor proiectului, acestea vor fi realizate prin hotarare a Consiliului
Judetean Valcea, daca este cazul.

(5) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (2) lit. a) pct. iii),
Unitatea de Management si Implementare a Proiectelor cu finantare din POS
Mediu: '
iii.1. asigura vizibilitatea proiectului, conform procedurilor programului de
finantare;
iii.2. pregateste achizitile de servicii, bunuri si lucrari;
iii.3. realizeaz3 vizitele in teren cu potentialii ofertantj;
iii.4. realizeaza achizitiile de servicii, bunuri si lucrari;
lil.5. urmareste executarea contractelor de servicii, bunuri si lucrari;
iii.6. realizeaza vizitele in teren;
iil.7. realizeazd receptiile serviciilor, bunurilor si lucrarilor, respectiv
urmareste realizarea platilor;
iii.8. monitorizeazd implementarea proiectului, avertizeazd asupra
intarzierilor sau neconcordantelor aparute, realizeaza propuneri de optimizare
a implementarii, de remediere a efectelor sau de modificare a proiectului si
realizeaza evaluarile intermediare (tehnica si financiara) ale acestuia.

(6) In exercitarea atributiilor previzute la alin. (2) lit. a) pct. iv),
Unitatea de Management si Implementare a Proiectelor cu finantare din POS
Mediu:
iv.1. urmdreste realizarea ultimelor plati;
iv.2. elaboreaza si depune rapoartele tehnic si financiar finale;
iv.3. arhiveazd documentele si fisierele proiectului:
iv.4. realizeazd demersuriie necesare in vederea asigurarii sustenabilitatii
proiectului.

2,  Compartimentul pentru Cresterea Capacitatii
de Absorbtie a Finantarilor la nivelul Judetului

Art. 63. Compartimentul pentru Cresterea Capacitatii de Absorbtie a
Finantarilor la nivelul Judetului are ca scop sprijinirea  unitatilor
administrativ-teritoriale, a autoritstilor publice si a organizatiilor
neguvernamentale din judet s acceseze finantari nerambursabile pentru
proiectele proprii. In acest sens, Compartimentul pentru Cresterea Capacittii
de Absorbtie a Finantdrilor la nivelul Judetului are urméatoarele atributii
specifice:

a) elaboreazd, implementeazad, monitorizeaza si evalueazi proiectele
judetului Vaicea in domeniul propriu de activitate. Dispozitiile art. 62 alin. (2)-
(6) se aplica in mod corespunzator;

b) identificd si centralizeaza informatiile despre oportunitatile de finantare
nerambursabild in cadrul carora  sunt eligibile unitatile
administrativ-teritoriale, autoritatile publice si organizatiile neguvernamentale
din judetul Vélcea, elaborand si actualizand o fisa a fiecarei oportunitati, care
contine informatiile esentiale despre aceasta; ' S
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c) informeaza periodic si ori de cate ori este necesar autoritatile publice si
organizatiile neguvernamentale din judetul Vaicea cu privire la oportunitatile
de finantare disponibile, utilizand aplicatia de Newsletter/ Mailing a portalului
www.cjvalcea.ro;

d) furnizeaza toate informatiile necesare pentru publicarea pe site-ul
www.cjvalcea.ro a oportunitatilor de finantare in cadrul carora sunt eligibile
unitdtile  administrativ-teritoriale, autoritatile publice si  organizatiile
neguvernamentale din judet;

e) acorda asistentd tehnic3, la cerere, autoritatilor publice si organizatiilor
neguvernamentale din judetul Valcea in toate etapele proiectelor, prevazute
la art. 62, alin. (2), lit. a) pct. i-iv;

f) identificd si disemineazd modelele de bune practici in elaborarea,
implementarea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu finantare
nerambursabild ale unitatilor administrativ-teritoriale din judet;

g) actualizeazd periodic portofoliul  de proiecte ale unitatilor
administrativ-teritoriale din judetul Valcea.

3. Serviciul Elaborare si Implementare Proiecte
de Dezvoltare Economica si Sociald

Art. 64. (1) Serviciul Elaborare si Implementare Proiecte de
Dezvoltare Economica si Sociald are ca scop elaborarea, implementarea,
monitorizarea si evaluarea proiectelor cu finantare nerambursabild ale
judetului Valcea in domeniile:

a) agricultura si dezvoltare rurala;

b) cercetare si dezvoltare;

c) conservare, restaurare si punere in valoare a monumentelor istorice i
de arhitectura, a parcurilor, gradinilor publice si rezervatiilor naturale;

d) cresterea competitivitatii economice;

e) cultura;

f) dezvoltare urbana,

g) educatie;

h) evidenta a persoanelor;

i) formare profesionala;

i) managementul riscurilor;

k) ocuparea fortei de munca;

1) ordine publica;

m) poduri gi drumuri publice;

n) punere in valoare a resurselor naturale de pe raza judetului;

o) sdnatate;

p)  servicii de urgenta de tip salvamont, salvaspeo si de prim ajutor;

q) situatii de urgenta; '

r)  servicii comunitare de utilitate publicd de interes judetean (alimentare
cu apa, canalizare, salubrizare, energie termica, iluminat public si transport
public judetean), precum si alimentarea cu gaz metan;
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s)  servicii sociale pentru protectia copilului, a persoanelor cu handicap, a
persoanelor varstnice, a familiei si a altor persoane sau grupuri aflate in
nevoie sociala;
t) sport;
u) tehnologia informatiei (e-guvernare) si comunicatiilor;
v) tineret;
w)  turism.

(2) Dispozitile art. 62 alin. (2)-(6) se aplicd in mod
corespunzator.

4. Compartimentul Strategii, Politici, GIS si Relatii Externe

Art. 65. (1) Compartimentul Strategii, Politici, GIS si Relatii Externe
are atributii specifice, in domeniile:
a) strategii judetene si ale aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Valcea;
b) politici publice ale Consiliului Judetean Vélcea,;
c) GIS (Geographical Information System - Sistem Informational
Geografic)
d) relatii externe (cooperare teritoriala nationala si internationala, respectiv
dezvoltare institutionald si parteneriate).

(2) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. a),
Compartimentul Strategii, Politici, GIS si Relatii Externe:
a) elaboreaza, implementeaza, monitorizeaza si evalueazd proiecte in
domeniu ale judetului Valcea. Dispozitiile art. 62 alin. (2)-(6) se aplica in mod
corespunzator,
b) urmareste evolutia si asigurd cunoasterea si promovarea gi aplicarea la
nivel judetean a strategiilor si a planurilor de actiune aferente adoptate la
nivel european, national i regional; '
c) realizeaza evaluari initiale si, in colaborare cu potentialii parteneri,
elaboreaza strategia judeteand de dezvoltare economico-sociala, strategii
integrate si sectoriale judetene in domeniile prevazute la alin. (1) lit. d) si la
art. 64 alin. (1) lit. ©), p), §), si w) si/ sau strategii ale aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Valcea, respectiv participa la elaborarea altor strategii
judetene sau ale autoritatilor publice din judet, asigurand corelarea acestora
cu politicile si strategiile adoptate la nivel european, national i regional;
d) monitorizeazd implementarea strategiilor integrate si sectoriale ale
judetului prevazute la it c), avertizeazd asupra intarzierilor sau
neconcordantelor aparute si realizeazd propuneri de optimizare a
implementarii, remediere a efectelor sau de modificare a strategiilor;
e) evalueaza periodic si final implementarea strategiilor integrate si
sectoriale ale judetului prevazute la lit c), raportand nerealizarile, abaterile
inregistrate si realizand propuneri de optimizare a elaborarii $i implementarii
strategiilor; '
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f) asigurd secretariatul tehnic/ reprezentarea in cadrul entitatilor cu
atributii in domeniul monitorizarii si evaluarii strategiilor prevazute la lit. ¢) si
indeplineste alte activitati prevazute in regulamentele specifice;
g) identificad si disemineazd modelele de bune practici in elaborarea,
implementarea, monitorizarea si evaluarea strategiilor la nivelul judetului;
h) colaboreazi cu toate structurile din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea si cu toate autoritdtile publice din judet in
vederea evaluarii propunerilor de proiecte din punct de vedere al conformitatii
cu cadrul strategic al judefului Valcea pentru domeniile prevazute la lit. ).

(3) in exercitarea atribufiilor prevazute la alin. (1) lit. b),
Compartimentul Strategii, Politici, GIS si Relatii Externe:
a) elaboreaza, implementeaza, monitorizeazd si evalueaza proiecte n
domeniu ale judetului Valcea. Dispozitiile art. 64 alin. (2)-(6) se aplica in mod
corespunzator;
b) urmareste evolutia si asigurd cunoasterea, promovarea si aplicarea la
nivel judetean a politicilor si a planurilor de actiune aferente adoptate la nivel
european, national si regional;
c) realizeazi evaluari initiale si, in colaborare cu potentialii parteneri,
participa la elaborarea politicilor institutiei, asigurnd corelarea acestora cu
politicile adoptate la nivel european, national gi regional;
d) monitorizeaza implementarea politicilor institutiei, avertizeaza asupra
intarzierilor sau neconcordantelor aparute si realizeazd propuneri de
optimizare a implementarii, remediere a efectelor sau de modificare a
politicilor;
e) evalueaza periodic si final implementarea politicilor institutiei, raportand
nerealizérile, abaterile inregistrate si realizand propuneri de optimizare a
elaborarii si implementarii politicilor;
f) identificd si disemineazd modelele de bune practici in elaborarea,
implementarea, monitorizarea si evaluarea politicilor la nivelul judetului;
g) colaboreaza cu toate structurile din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea si cu toate autoritdtile publice din judet in
vederea evaluarii propunerilor de proiecte din punct de vedere al conformitatii
cu politicile in vigoare.

(4) In exercitarea atributilor prevazute la alin. (1) lit. c),
Compartimentul Strategii, Politici, GIS gi Relatii Externe:
a) participa la realizarea si utilizarea planurilor digitale si bazelor de date
geografice si economico-sociale i de mediu ale judetului Valcea; '
b) acorda asistentd tehnica de specialitate in domeniul GIS, la cerere,
autoritatilor administratiei publice locale din judet; '
¢) monitorizeazd procesul de elaborare a regulamentelor locale de
urbanism, in colaborare cu Arhitectul Sef; |
d) monitorizeaza elaborarea de catre consultanti a studiilor de fezabilitate
si realizarea partilor desenate ale acestora (planurile urbanistice generale,
zonale si de detaliu) pe suport digital prin prelucrarea imaginilor din satelit, in
colaborare cu Arhitectul Sef,
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e) monitorizeaza intocmirea documentatiifor, inclusiv a plangelor si a
planurilor de amplasament, in vederea obtinerii avizelor specificate n
certificatele de urbanism, in colaborare cu Arhitectul Sef;
f) coopereaza cu Arhitectul Sef, in vederea coordonaru activitati de
urbanism si amenajarea teritoriului;
g) realizeazd si utilizeaza modele avansate de reabilitare si piamflcare
spatiald durabilda a teritoriului la nivel rural, urban (restructurarea $i
modernizarea oragelor), judetean, in colaborare cu Arhitectul Sef,
h) realizeaza si implementeaza bazele stiintifice ale planificarii spatiale si
urbane in vederea amenajarii echilibrate a teritoriului judetului, in colaborare
cu Arhitectul Sef,
i) identificd si implementeaza solutiile optime privind dezvoitarea pietelor
funciare urbane si utilizarea durabild a terenului urban, in colaborare cu
Arhitectul Sef.

(5) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. d),
Compartimentul Strategii, Politici, GIS si Relatii Externe:
a) elaboreaza, implementeaza, monitorizeazd si evalueaza proiecte in
domeniu ale judetului Valcea. Dispozitille art. 64 alin. (2)-(6) se aplica in mod
corespunzator,;
b) asigurd legatura permanenta cu organizatiile in care judetul Valcea este
membru (Adunarea Regiunilor Europei, Uniunea Nationald a Consiliilor
Judetene din Romania, Asociatia de Dezvoltare Intercomunitara Sud-Vest
Qltenia) si cu organismele in care acesta are reprezentant (Consiliul de
Dezvoltare Regionald IV Sud-Vest Oltenia), fiind responsabil de realizarea in
conditii optime a activitatilor subsecvente (pregatirea de materiale, analiza
documentatiilor, formularea unor puncte de vedere etc.);
¢} duce la indeplinire hotararile organizatiilor si organismelor prevazute la
lit. b) si valorifica experienta si proiectele acestora;
d) monitorizeazd si sustine procesul de infratre a unitatilor
administrativ-teritoriale din judet (infratirile existente, cele in curs de realizare
si cele potentiale);
e) asigura relatia cu patronatele, sindicatele si  organizatiile
neguvernamentale, in baza imputernicirii presedintelui Consiliului Judetean
Valcea, in vederea realizarii intereselor comune;
f) participa la si organizeaza manifestari sociale, culturale, de mediu, etc.
la nivelul judetului Vaicea in colaborare cu alte structuri de specialitate,
potrivit calendarelor european, national, regional si judetean,
g) asigurd traduceri de documente ale institutiei in si din limbile roméana,
engleza si franceza.

5. Compartimentul pentru Mediu

Art. 66. (1) Compartimentul pentru Mediu are atributii specifice in
domeniul mediului, realizand urmatoarele:
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a) elaboreaza, implementeaza, monitorizeaza si evalueazi proiectele in
domeniu ale judetului Valcea, altele decat cele prevazute la art. 62 alin (1).
Dispozitiile art. 64 alin. (2)-(8) se aplicd in mod corespunzator;

b) urmareste evolutia si asigurd cunocasterea, promovarea si aplicarea la
nivel local a strategiilor si a planurilor de actiune aferente adoptate in
domeniu la nivel european, national si regional:

c) realizeazad evaluari initiale si, in colaborare cu potentialii parteneri,
participa la elaborarea strategiilor in domeniu, asigurand corelarea acestora
cu politicile gi strategiile adoptate la nivel european, national si regional;

d)  monitorizeaza implementarea strategiilor prevézute la lit. ¢), avertizeazé
asupra intarzierilor sau neconcordantelor aparute si realizeaza propuneri de
optimizare a implementarii, remediere a efectelor sau de modificare a
strategiilor;

e) evalueaza periodic si final implementarea strategiilor prevazute la lit. c),
raportand nerealizarile, abaterile inregistrate si realizdnd propuneri de
optimizare a elaborarii gi implementarii strategiilor;

f) asigura secretariatul tehnic/ reprezentarea in cadrul entitétilor cu
atributii Tn domeniul monitorizarii si evaluarii strategiilor prevézute la ht c) si
indeplineste alte activitati prevazute in regulamentele specifice;

g) colaboreaza cu toate structurile din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Valcea si cu toate autoritatile publice din judet in
vederea evaluarii propunerilor de proiecte din punct de vedere al conformitatii
cu cadrul strategic in domeniu al judetului Valcea;

h) acorda asistentd tehnica, la cerere, primariilor din judetul Valcea in
vederea elaborarii planurilor de gestionare a deseurilor, respectiv In vederea
elaborarii i aprobarii planurilor de management al ariilor naturale protejate
care nu se afla pe teritoriul parcurilor nationale sau naturale ori al rezervatiei
biosferei.

Art. 67. In vederea realizarii scopului si in exercitarea atributiilor
specifice Directiei Programe si Relatii Externe, fiecare structura functionala a
acesteia realizeaza urmatoarele activitati cu caracter general:

a) asigura functionarea proprie potrivit Sistemului de Management al
Calitatii conform standardului SR EN ISO 9001:2008;

b) analizeazd activitatea proprie si formuleaza propuneri de obiective si
prioritati pe termen scurt si mediu, in vederea realizarii unui echilibru optim
intre resursele materiale, financiare, umane si de timp disponibile si
activitatile necesare potrivit atributiilor proprii;

¢) elaboreaza si prezinta rapoarte si informari, periodic, precum si ori de
céte ori este necesar, la cererea presedintelui, a vicepresedintilor Consiliului
Judetean Valcea sau a consilierilor judeteni;

d) elaboreazd proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean Valcea,
proiecte de dispozitii ale presedintelui, expuneri de motive, rapoarte de
specialitate, referate, contracte de asociere etc. in domeniul sdu de activitate,
in vederea supunerii lor spre dezbatere publica si aprobare intreprinzand
toate demersurile subsecvente necesare in acest sens;
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e) pregateste, in colaborare cu structura de specialitate din cadrul Directiei
Economice, toate documentatiile necesare pentru derularea procedurilor de
achizitie publica necesare pentru desfasgurarea activitatilor proprii;

f)  dezvolta si utilizeaza instrumente si proceduri moderne de lucru (figiere
si programe) in vederea optimizarii activitatii proprii;

g) colaboreaza cu institutii publice, organizatii neguvernamentale si cu
celelalte structuri din cadrul aparatului de specialitate pentru organizarea de
seminarii, conferinte, sedinte, intalniri, reuniuni etc. in domeniul sdu de
activitate;

h) tine evidenta si raspunde de solutionarea la termen a tuturor
documentelor pe care le instrumenteaza;

i) evalueaza nevoile de instruire a personalului propriu si, in functie de
oportunitatile de training si posibilitatile de finantare, face propuneri cu privire
la participarea acestuia la programele de formare continud, conform Planului
anual de perfectionare aprobat de ordonatorul principal de credite;

) evalueaza permanent resursele materiale necesare potrivit activitatii
curente si previzionate, realizdnd demersurile necesare in vederea
disponibilizarii acestora; )

k) colaboreazd cu celelalte structuri functionale din cadrul Directiei
Programe si Relatii Externe si din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Vaicea in vederea utilizarii optime a resurselor IT&C
comune (hardware, aplicatii server-client, retea etc.);

1) furnizeaza toate informaliile necesare Cabinetului Presedintelui in
vederea elaborarii i transmiterii informdarilor de presd, a comunicatelor de
presa si a drepturilor la replica legate de activitatea proprie;

m) modereaza sectiunea de Forum care priveste activitatea proprie din
cadrul site-ului www.cjvalcea.ro;

n) actualizeaza permanent baza de date a Consiliului Judetean Valcea cu
contactele persoanelor care au legatura cu activitatea proprie;

o) elaboreaza materiale $i promoveaza judetul si activitatea Consiliului
Judetean Valcea, alaturi de celelalte structuri ale Consiliului Judetean Valcea;
p) exercita orice alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean Vélcea sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.
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CAPITOLUL V

DIRECTIA TEHNICA
Directia Tehnica are urmatoarea structurd organizatorica :

1. Serviciul Pregatirea si Urmarirea Realizarii Lucrarilor Publice.

5.1. Compartimentul Aparare impotriva Incendiilor

2. Serviciul Infrastructura Drumuri §i Poduri, Proiectare.

3. Unitatea Judeteana de Monitorizare a Serviciilor Comunitare de
Utilitati Publice

4. Compartimentul Administrarea Domeniului Public si Privat al
Judetului.

1.  SERVICIUL PREGATIREA §| URMARIREA REALIZARII
LUCRARILOR PUBLICE

Art. 67. Serviciul Pregatirea si Urmarirea Realizarii Lucrarilor Publice
are urmatoarele atributii principale : '

- colaboreaza cu compartimentele de resort din Directia Economica
si Directia Programe si Relatii Externe la elaborarea unor programe anuale si
de perspectiva privind dezvoltarea economico — sociald a judetului;

- urmareste, analizeazd si propune masuri pentru realizarea
obiectivelor prevazute in programele aprobate;

- intocmeste, la propunerea consiliilor locale, si supune aprobaril
Consiliului Judetean Valcea, programele anuale si de perspectiva cu privire la
retelele tehnico — edilitare si de drumuri, constructii de locuinte, lucrari pentru
protectia mediului, precum si alte lucrari publice de interes local;

- colaboreaza cu autoritatile administratiei publice centrale si locale
pentru cuprinderea in programele anuale si de perspectiva a obiectivelor de
investitii in domeniile culturii, administratiei publice, gospodariei comunale si
locative, asistentei sociale, etc; o

- intocmeste, impreunad cu Serviciul Buget, Impozite si Taxe din
cadrul Directiei Economice, pe capitole de cheltuieli si obiective, listele
cuprinzand investitiile lucrarilor publice, precum si a altor cheltuieli de investitii
ce se finanteazé integral sau in completare de la buget si le supune aprobarii
Consiliului Judetean Vélcea,

- raspunde de elaborarea in termen (avizarea si aprobarea) a
temelor de proiectare a investitilor pentru care Consiliul Judetean Valcea
este autoritate contractanta; '

- organizeazi activitatea de analizd, prezentare a concluZziilor $i
avizare a temelor de proiectare a studiilor de prefezabilitate si a studiilor de
fezabilitate pentru obiectivele de investitii, care, potrivit prevederilor legii
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finantelor publice se incadreaza in competenta de aprobare a Consiliului
Judetean Valcea;

- prezintd, spre analizd, Consiliului Tehnico — Economic din cadrul
Consiliului Judetean Valcea, documentatiile tehnico — economice pentru
obiectivele de investitii care intra in competenta de aprobare a acestuia $i
intocmeste documentatia care cuprinde concluziile si propunerile Consiliului
Tehnico — Economic;

- asigurd aducerea la indeplinire a hotararilor Consiliului Judetean
Valcea si a dispozitiilor presedintelui acestuia, in domeniul investitilor i
lucrarilor publice;

- analizeaza, impreund cu proiectantul si constructorul, notele de
comandé si notele de renuntare pentru obiectivele de investitii, impreuna cu
Serviciul Infrastructura, Drumuri si Poduri, Proiectare;

- raspunde de fundamentarea clauzelor inscrise fn caietul de
sarcini pentru achizitiile de bunuri, servicii si investitii publice; '

- raspunde de fundamentarea, necesitatea si oportunitatea
operatiunilor si datelor inscrise in documentele intocmite;

- urmdreste executia si receptia obiectivelor de investitii din
programul propriu al Consiliului Judetean Valcea si propune masuri pentru
realizarea acestora;

- asigurd asistentd tehnicid de specialitate consililor locale
comunale, ordsenesti si municipale, pentru obiectivele i programele ce se
finanteaza din fonduri nerambursabile;

- coordoneaza activitatea privind masurile pentru reducerea riscului
seismic al constructiilor existente; aduce la indeplinire sarcinile ce revin
Consiliului Judetean Valcea, potrivit Ordonantei Guvernului nr. 20/1994
privind masurile pentru reducerea riscului seismic al constructiilor existente,
republicata si a H.G. nr. 1364/2001 pentru aprobarea normelor metodologice
de aplicare a acesteia;

- elaboreazad si fundamenteaza proiecte de hotdrari de Guvern
privind Tnlaturarea efectelor calamitatilor naturale, alocari de fonduri pentru
continuarea si finalizarea investitiilor, transmiteri de imobile si terenuri, la
solicitarea consiliilor locale si le Tnainteaza, spre analiza, avizare si supunere
spre aprobare, Ministerului Administratiei i internelor;

- coordoneazd si monitorizeaza realizarea Programului privind
reabilitarea, modernizarea si/sau asfaltarea drumurilor de interes judetean si
local, alimentarea cu apd a satelor, precum si in unitatile administrative —
teritoriale cu resurse turistice - Subprogramul alimentarea cu apé a satelor,
aprobat prin H.G. nr. 577/1997, cu modificarile $i completarile ulterioare;

- analizeaza, periodic, stadiul realizirilor la obiectivele de investitii
pe ansamblul judetului, propunand masuri pentru asigurarea fondurilor
necesare, in vederea realizarii acestora la termenele aprobate;

- acorda asistenta tehnicd primariilor privind aprobarea obiectivelor
de investitii, proiectarea, avizarea, contractarea execufiei si receptia
obiectivelor de investitii;

47



- initiaza si monitorizeazd implementarea proiectelor cu finantare
externa, in conformitate cu prevederile acordurilor de finantare;

- urmareste realizarea programelor investitionale in vederea
eliminarii diferentelor in ceea ce priveste dotarea tehnico - edilitard a
unitatilor administrativ - teritoriale;

- acorda asistenta tehnica institutiilor si serviciilor publice aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Vélcea, care nu au organizate birouri sau
servicii pentru investiti privind modul de avizare, aprobare, proiectare,
executie, receptie si urmarire a comportarii, in timp, a obiectivelor de investitii;

- coordoneaza activitatea privind concesionarea serviciului de
distributie a gazelor naturale pentru localitatite judetului care solicita aceasta;

- asigura asistenta operatorilor i autoritatilor administratiei publice
locale in procesul de accesare si atragere a fondurilor pentru investitii;

- asigura realizarea unor actiuni de monitorizare, la nivelul
judetului, cu privire la starile potential generatoare de situati de urgenta,
informéand conducerea Consiliului Judetean Valcea, asupra iminentei
amenintérii acestora; o

- monitorizeaza sistemul de gestionare a situatiilor de urgenta
specifice tipurilor de risc din domeniile de competentd ale autoritatilor
administratiei publice judetene, colaborand, in acest sens, cu institutile si
serviciile publice cu atributii Tn gestionarea situatiilor de urgent;

- exercitd orice alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale
Consiliului Judetean Vaicea sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.

1.1. COMPARTIMENTUL SITUATI! DE URGENTA

Art. 68. Compartimentul Apararea Impotriva Incendiilor are urmatoarele
atributii principale:

- verificd respectarea regulilor si dispozitilor de aparare impotriva
incendiilor, pentru domeniul public si privat al judetului Valcea;

- participa la controale complexe organizate in teritoriu, Impreuna cu
Grupul de Pompieri “‘Gheorghe Magheru” Rm.Valcea si, respectiv,
Inspectoratul Teritorial de Munca Valcea, in ceea ce priveste activitatea de
protectia muncii si P.S.1.;

- acorda sprijin si asistentd tehnica de specialitate centrelor operative
pentru situatii de urgenta in indeplinirea atributiilor;

- indruma si controleaza activitatea de aparare impotriva incendiilor gi
analizeaza respectarea fincadrarii in criterile de constituire a serviciilor
voluntare, in Consiliul Judetean Valcea si institutile publice subordonate
acestuia;

- intocmeste si supune aprobarii Consiliului Judetean Valcea planul de
prevenire si protectie, compus din masuri tehnice, sanitare, organizatorice si
de altd naturd, bazate pe evaluarea riscurilor, care urmeaza sa fie aplicat
corespunzator conditiilor de munca specifice unitatii;
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- Intocmeste planul de analizd si acoperire a riscurilor impotriva
incendiilor aferent judetului si identifica resurselor necesare pentru aplicarea
acestuia;

- propune reguli si dispoziti de aparare impotriva incendiilor pentru
domeniul public si privat al judetului Valcea;

- analizeaza, anual, capacitatea de aparare Tmpotriva incendiilor i
propune masuri de optimizare a acesteia;

- asigura, pe baza programelor de dezvoltare, cuprinderea in planurile
de amenajare a teritoriului a sistemelor de alimentare cu apa, precum si a
cailor de acces pentru interventiile in caz de incendiu;

- face propuneri pentru realizarea actiunilor si masurilor de apérare
impotriva incendiilor;

- propune masurile necesare pentru:

a) asigurarea securitatii si protectia s&natatii angajatilor, atat pentru
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Valcea, cat si pentru
institutiile publice subordonate acestuia;

b) prevenirea riscurilor profesionale;

¢) informarea si instruirea angajatilor (lucratorilor);

d) asigurarea cadrului organizatoric si a mijloacelor necesare securitatii
si sanatatii Tn munca;

- elaboreaza, impreund cu Inspectoratul Judetean pentru Situatii de
Urgenta, planurile judetene operative de aparare impotriva inundatiilor;

- colaboreazd cu structura de specialitate aflatd in subordinea
Arhitectului-sef, la elaborarea si implementarea planurilor de amenajare a
teritoriului, Tn concordanta cu prevederile Strategiei nationale de management
al riscului la inundatii;

- elaboreazé cartea privind riscul la inundatii, destinata priméariilor si
comunitatilor locale;

- analizeaza si propune solutii cu privire la protectia Tmpotriva
inundatiilor, determinate de formatiunile torentiale existente in judet;

- coordoneaza, in colaborare cu Arhitectul-sef, activitatile de elaborare
a hartilor de identificare a hazardurilor, a hartilor de hazard si a hartilor de risc
la inundatii, la nivelul judetului;

- propune includerea Tn bugetul propriu al judetului Valcea, a fondurilor
necesare achizitionarii aparaturii, materialelor de protectie civila, mijloacelor
auto etc.

- urmareste montarea, punerea in functiune, utilizarea, repararea si
verificarea tehnicé a echipamentelor care necesita autorizare de functionare;

- exercitd alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean Vélcea sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.
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3. SERVICIUL INFRASTRUCTURA,
DRUMURI SI PODURI, PROIECTARE

Art. 89. Serviciul Infrastructurd, Drumuri si Poduri, Proiectare are
urmatoarele atributii principale :

- analizeaza solicitdrile primariilor municipale, orasenesti i
comunale, referitoare la investitile necesare localitatiior respective si face
propuneri de includere in programele anuale, in functie de necesitate,
oportunitate si resurse financiare ;

- verificd documentatiile tehnico — economice pentru obiectivele de
investitii proprii $i respectarea tehnologiilor de executie , aplicarea corecta a
acestora in vederea asigurdrii nivelului calitativ prevazut in documentatia
tehnicd, contract si normele tehnice Tn vigoare, interzicind utilizarea de
tehnologii noi care nu au fost agrementate tehnic ;

- urmareste incadrarea in termene a realizarii obiectivelor de
investitii proprii, cat si a lucrarilor finantate prin Ministerul Dezvoltarii
Regionale si Turismului, din transferuri de la bugetul de stat ;

- furnizeaza datele pentru intocmirea darilor de seama statistice gi
raspunde de exactitatea acestora ;

- Tntocmeste documentatiile tehnico — economice, in cadrul
competentelor prevazute de lege, pentru lucrarile de intretinere si reparatii
curente a drumurilor din administrarea Consiliului Judetean Valcea ;

- participa la elaborarea contractelor $i raspunde de prevederea in
cuprinsul acestora a clauzelor referitoare la calitate, precum si la orice alta
modificare intervenita in derularea acestora ; _

- participa la pregatirea licitatiilor pentru executia lucrarilor de
drumuri si poduri (consolidari, reparatii, modernizari, etc.) ;

- urmareste realizarea lucrarilor in conformitate cu prevederile
contractului, a proiectelor , a caietelor de sarcini si a reglementarilor tehnice
in vigoare ;

- la propunerea constructorului, verificd indeplinirea conditiilor pentru
efectuarea receptiei lucrarilor de constructii montaj si convoaca, dupa caz,
comisia de receptie ;

- participa la receptia obiectivelor de investitii si lucrarilor de reparatii
capitale si urmareste efectuarea, in termen, a lucrarilor de remediere stabilite
de comisia de receptie ;

- raspunde de intocmirea carti tehnice a constructiei pentru
obiectivele de investitii receptionate si de predarea acesteia beneficiarului ;

- raspunde, din punct de vedere cantitativ , calitativ si valoric, de
lucrarile executate si repartizate pentru urmarire |, iucrari cuprinse in
programele proprii finantate din bugetul Consiliului Judetean Valcea si din
transferuri de la bugetul de stat ; '

- acordd sprijin i asistentd tehnicd consililor locale si
supravegheaza execufia lucrarilor finantate din fonduri constituite in
conformitate cu Hotérarea Guvernului nr. 577/1997, republicata ; '
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- Infocmeste documentele necesare in vederea avizarii lucrarilor de
investitii si reparatii capitale de citre Consiliui Tehnico-Economic din cadrul
Consiliului Judetean Valcea:

- Intocmeste programe de perspectivd cu privire la viabilizarea
retelei de drumuri judetene si comunale ;

- analizeaza si propune incadrarea drumurilor judetene si comunale,
pe categorii, in vederea clasarii si declasarii acestora :

- urmareste, atat efectuarea reviziilor curente si periodice la
drumurile judetene, cat si starea tehnici a podurilor ;

- urmareste obtinerea de fonduri si realizarea cadastrului drumurilor
judetene aflate in administrarea Consiliului Judetean Valcea :

- urmareste si monitorizeaz3 realizarea lucrarilor din programele de
infrumusetare a localititilor, repararea drumurilor si construirea santurilor de
eévacuare a apelor pluviale ;

- acorda, consiliilor locale, sprijin si consultanta privind accesul la
fondurile alocate de Uniunea Europeand pentru construirea si modernizarea
drumurilor de interes local :

- Propune masuri pentru asigurarea semnalizdrii rutiere si a
sigurantei circulatiei:

- Tn cazul producerii unor calamitati naturale, acorda sprijin din punct
de vedere tehnic, pentru inventarierea pagubelor si propune masuri pentru
limitarea efectelor si inliturarea acestora X

- determina si supune, spre avizare, Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii, tarifele suplimentare de utilizare a drumurilor judetene,
efectuate de vehicule inmatriculate in Romania, pentru transporturi
agabaritice ;

- elibereazé avize si autorizatii pentru constructiile si instalatiile noi
care se amplaseaza in zona de protectie a drumurilor judetene si autorizatii
speciale de transport pentru efectuarea transporturilor agabaritice pe
drumurile aflate in administrarea Consiliului Judetean Valcea ;

- realizeazd, pe suport magnetic, banca de date privind activitatea
de drumuri si poduri ;

- exercitd si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean Vélcea sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.

4. UNITATEA JUDETEANA DE MONITORIZAREA
SERVICHLOR COMUNITARE DE UTILITATI PUBLICE

Art. 70. Unitatea Judeteana de Monitorizarea Serviciilor Comunitare de
Utilitati Publice are urmatoarele atributii principale :

- elaboreazd si actualizeazs, anual, strategiile locale privind
accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice, precum si
planurile locale de implementare aferente acestora;
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- urmareste asigurarea continuitatii serviciilor comunitare de utilitati
publice ;

- analizeaza si propune, pentru serviciile comunitare de utilitati publice,
aplicarea de noi tehnologii, ecologice, care sa conduca la cresterea calitatii
serviciilor;

- urmareste modul in care se exploateazé, se intretin, se repara si se
modernizeaza instalatile de producere, transport, distributie, a energiei
termice, pregatirea acestora pentru sezonul rece ;

- informeaza, periodic, serviciile comunitare de utilitdfi publice asupra
politicilor de dezvoltare din domeniul utilitatilor publice;

- sprijind autoritatile publice locale pentru infiintarea, dezvoltarea i
imbunatatirea servicilor comunitare de utilititi publice, respectiv a
infrastructurii din acest domeniu si acorda, la cerere, asistenta tehnica;

- examineazd, periodic, starea servicilor publice de gospodarie
comunald si stabileste masuri pentru dezvoltarea durabila si cresterea calitaii
acestora corespunzator cerintelor utilizatorilor si nevoilor localitatilor;

- contribuie la realizarea programelor de reabilitare, modernizare $i
extindere a dotarilor existente, precum si a programelor de infiintare a unor
noi sisteme publice de alimentare cu apa si canalizare, in conditiile legii;

- participd la elaborarea si aprobarea normelor locale si a
regulamentelor de organizare si functionare a servicilor de apa si de
canalizare, pe baza normelor - cadru aprobate de Ministerul Administratiei i
Internelor;

- urmareste gestionarea serviciilor publice de apa si canalizare pe
criterii de competivitate si eficientd manageriala; '

- urmareste  promovarea lucrarilor de reabilitare a infrastructurii
aferente serviciilor publice de apa si canalizare;

- realizeaza monitorizarea si controlul periodic al activitatilor de prestare
a serviciilor publice de alimentare cu apa si canalizare;

- se consulta cu serviciile publice de alimentare cu apa si canalizare in
stabilirea politicilor si strategiilor locale si le informeaza periodic despre
politicile Guvernului de dezvoltare in domeniu;

- propune masuri pentru ntocmirea si adoptarea programelor judetene,
anuale, pe termen scurt si mediu, in vederea promovarii strategiei nationale si
a programelor de dezvoltare in domeniul protectiei mediului si a unei
dezvoltari durabile;

- supravegheaza aplicarea prevederilor din planurile de urbanism si
amenajarea teritoriului, Tn acord cu planificarea de mediu; '

- supravegheaza agentii economici aflati sub autoritatea Consiliului
Judetean Valcea pentru prevenirea elimindrii accidentale de poluanti sau
depozitarii necontrolate de deseuri si dezvoltd sisteme de colectare a
deseurilor refolosibile;

- elaboreaza programe pentru dezvoltarea retelelor de canalizare, de
colectare a apelor pluviale, de aprovizionare cu apé potabild, pentru statiile
de epurare a apelor uzate ale localitatilor,
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- colaboreaza si sesizeazi autorititile competente (Garda de Mediu si
Autoritatea de S#natate Publica Valcea) pe probleme de protectie a mediului
si de sanatate a populatiei pentru luarea masurilor care sa asigure
imbunétatirea calitatii factorilor de mediu;

- analizeaza propunerile formulate de municipii, orage si comune in
vederea elaborarii masurilor sau documentatiilor privind refacerea sau
protectia mediului inconjurator ;

- elaboreaza prognoze pe termen scurt i de perspectiva a lucrrilor de
electrificari rurale si urbane, supunand, spre aprobare, Consiliului Judetean
Valcea, lucrarile ce se realizeaza anual, in limita fondurilor, alocate de
Ministerul Economiei si Comertului, judetului Valcea, n conformitate cu
prevederile art.5 din Legea energiei nr.13/2007 ;

- participa la receptia lucrarilor de electrificari rurale si urbane din judet,
potrivit art.7 din Hotararea Guvernului nr. 273/1994, cu modificarile i
completarile ulterioare privind aprobarea Regulamentului de receptie a
lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora |

- asigura asistentd de specialitate primariilor municipale, orasenesti i
comunale in vederea infiint3rii, organizarii i controlului functionarii serviciilor
publice de iluminat public potrivit art.8 si art 41 din Legea nr. 230/2006 - a
serviciului de iluminat public , precum si la intocmirea regulamentului de
functionare a serviciilor de iluminat public,

- stabileste programul de organizare $i reabilitare al iluminatului public
in unitatile administrativ-teritoriale din judet, potrivit prevederilor Legii nr.
230/2006 - a serviciului de iluminat public;

- analizeazi si supune, spre aprobare, ordonatorului principal de
credite, scoaterea din functiune a mijloacelor fixe apartinand institutiilor
publice si serviciilor publice de sub autoritatea Consiliului Judetean Vaicea,
conform prevederilor art.21 si 22 din Legea nr.15/1994 cu modificarile si
completarile ulterioare , privind amortizarea capitalului utilizat in active
corporale si necorporale, republicatd si a Normelor metodologice, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 2139/2004;

- analizeaza si inainteazéd Consiliului Judetean Valcea, spre avizare $i
aprobare, documentatiile tehnice de consum combustibil si energie pentru noi
consumatori apartinand consiliilor locale, institutiilor si setviciilor publice aflate
sub autoritatea acestora;

- urmareste si verificd aplicarea Regulamentului de organizare si
functionare a serviciului public de alimentare cu apa si canalizare al judetului
Viicea, potrivit prevederilor Hotararii Consiliului  Judetean Valcea
nr.106/2003;

_ exercitd orice alte atributii stabilite, prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean Valcea sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.
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5. COMPARTIMENTUL
ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC $1 PRIVAT AL JUDETULUI

Art. 71. Compartimentui Administrarea Domeniului Public si Privat al
Judetului are urmatoarele atributii principale :

- realizeazd activitatea de identificare, stabilire a caracteristicilor
tehnico-constructive, a masuratorilor si evidenta  bunurilor aflate in
domeniul public al judetului Valcea;

- colaboreazd la elaborarea strategiilor privind organizarea i
functionarea serviciilor de administrare a bunurilor apartinand domeniului
public ;

- asigura informarea periodica si consultarea utilizatorilor cu privire la
stabilirea politicilor si a strategiilor locale de organizare, gestionare si
dezvoltare a serviciilor de administrare a domeniului public si privat |
respectiv a infrastructurii edilitar-urbane ;

- elaboreaza documentatiile pentru :

a) trecerea In domeniul public/privat al judetului si in administrarea
Consiliului Judetean Valcea a unor bunuri aflate in domeniul public/privat al
statului, precum si masurile de administrare si buna gospodarire a acestor
bunuri;

b) trecerea in domeniul public /privat al unitatilor administrativ-
teritoriale si in administrarea acestora a unor bunuri aflate in domeniul public
fprivat al judetului si in administrarea Consiliului Judetean Valcea ;

- elaboreaza documentatiile de concesionare ,inchiriere a bunurilor din
domeniul public si privat al judefului , in conformitate cu prevederile QUG
54/2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate
publica, aprobata prin Legea nr. 22/2007, intocmind studii de oportunitate si
caiete de sarcini;

- verifica, in perioada derularii contractului de concesiune, modul in care
se respecta conditiile si clauzele prevazute Tn contract ;

- asigura toate conditiile in scopul desfasurarii in termenul prevazut de
lege a procedurilor privind concesionarea/inchirierea bunurilor apartinand

domeniului public al judetului , precum si elaborarea instructiunilor privind
organizarea si desfasurarea procedurii de concesionare Tnh cazul licitatiilor
publice ;

- Tntocmeste si supune aprobarii documentatiile de finstrdinare a
bunurilor din domeniul privat al judetului ;

- asigura sprijin consiliifor locale in organizarea de licitatii publice privind
concesionarea si inchirierea bunurilor din domeniul public al acestora ;

- gestioneaza contractele de concesionare, administrare sau inchiriere
pentru bunurile din domeniul public al judetului ;

- realizeaza baza de date privind domeniul public si domeniul privat al
bunurilor apartinand judetului Valcea , cat si a bunurilor apartinand unitatilor
administrativ —teritoriale;
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- actualizeaza, permanent, bazele de date ,,Domeniul public” si

,,Domeniul privat’, in functie de modificarile survenite pe parcursul anului :
a) din punct de vedere al situatiei juridice (hotarari privind darea in
administrare , darea in folosinta gratuita , scoaterea din functiune etc ),
b) din punct de vedere al actualizirii datelor de identificare,
caracteristici ,etc ;
c¢) din punct de vedere valoric, prin modernizérile efectuate asupra
bunurilor sau punerilor in functiune, ulterioare ultimei actualizari pentru

86 localitati si pentru judetul Valcea, prin crearea urmétoarelor campuri

. gestiunea , locul de folosintd , situatia juridica actuald ( dare in

administrare , modernizari ,etc) ;

- creaza bazele de date pentru domeniul privat al judetului si
domeniul privat al unitatilor administrativ-teritoriale si le actualizeaza
permanent ;

- realizeaza fotografierea, cu camera digitald, a cladirilor si constructiilor
speciale supraterane, in vederea credrii bazelor de date vizuale pentru
implementarea acestora si a bazelor de date alfanumerice , in aplicatia GIS;

- asigura arhivarea bazelor de date privind situatia patrimoniului, atat pe
suport de hartie, cat si in format electronic ;

- colaboreaza permanent cu Compartimentul Contabilitate, in vederea
asigurarii datelor tehnice, constructive si a informatillor necesare pentru
inregistrarea in contabilitate a bunurilor.
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CAPITOLUL VI
ARHITECT SEF

Art.72. — Compartimentul Autoriziri in Constructii, Avize si
Controlul in Constructii are urmatoarele atributii principale:

- intocmeste si elibereazi certificatele de urbanism pentru lucrarile a
caror autorizare intrda in competenta presedintelui Consiliului Judetean
Vélcea;

- intocmeste si elibereaza autorizatile de consfruire/desfiintare din
competenta de emitere a presedintelui Consiliului Judetean Valcea:

- organizeaza si exercita controlul propriu privind disciplina in constructii;

- acorda asistenta tehnicd de specialitate, analizeaza si avizeaz
documentatiile depuse pentru certificatele de urbanism si autorizatile de
construire/desfiintare din competenta de emitere a primarilor comuneior,
respectiv ai oraselor la care nu sunt constituite structuri de specialitate, la
cererea acestora ;

- realizeaza atributii specifice, potrivit art.10 din Normele metodologice
de aplicare a Legii nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, astfel:

a) solicita avizul primarului unititi administrativ - teritoriale in a carei
raza se afla imobilul, In situatia in care emitentul este presedintele Consiliului
Judetean Valcea;

b) verificd continutul documentelor depuse, respectiv a proiectelor de
certificate de urbanism inaintate spre avizare la Consiliul Judetean Valcea,
de catre primari;

c) determina reglementdrile din documentatiile de urbanism, respectiv a
prevederilor cuprinse Tn planul de amenajare a teritoriului, legal aprobate,
referitoare la imobilul pentru care se solicita certificatul de urbanism;

d) analizeazad compatibilitatea scopului declarat pentru care se solicita
emiterea certificatului de urbanism cu reglementarile din documentatiile
urbanistice legal aprobate; '

e} formuleazad conditiile si restrictile specifice amplasamentului,
obligatorii pentru proiectarea investitiei;

f) stabileste, impreund cu reprezentanti imputerniciti ai serviciilor
deconcentrate ale administratiei publice centrale, avizele si acordurile legale
strict necesare autorizérii;

g) verifica existenta documentului de platd a taxei de eliberare a
certificatului de urbanism;

h) redacteaza si elibereaza certificatul de urbanism:

i) transmite catre primari, spre stiintd, actele emise, in situatia in care
emitentul este presedintele Consiliului Judetean Valcea;

- verificd continutul documentelor (documentatiilor) depuse, sub
aspectul prezentarii tuturor actelor necesare autorizarii, conform prevederilor
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art. 16 alin. (1) din normele metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

- verifica proiectul depus pentru autorizarea executarii lucrarilor, pentru
constatarea Tndeplinirii tuturor cerintelor si conditiilor urbanistice impuse prin
certificatul de urbanism, precum si a conditiilor cuprinse in avizele obtinute de
solicitant;

- sintetizeaz& conditiile din avizele si acordurile obtinute prin grija
emitentului, in corelare cu proiectul de autorizare a executiei lucrarilor de
constructii si cu conditiile din avizele si acordurile obtinute in prealabil de
solicitant;

- redacteazd §i prezintd spre semnare, auforizatile de
construire/desfiintare;

- elibereaza avizele solicitate de primarii de comune, respectiv de orage
care nu au organizate structuri de specialitate;

- asigura transmiterea catre primari, a actelor emise, in situatia in care
emitentul este presedintele Consiliului Judetean Valcea,;

- restituie in termen de 5 zile de la primire, documentatiile incorecte si
incomplete cu mentionarea in scris a datelor si elementelor necesare
completarii acestora;

- raspunde n egald masura cu semnatarii autorizatiei pentru emiterea
autorizatiilor, in cazul unei verificari superficiale sau partinitoare;

- urmareste regularizarea taxelor de autorizare la lucrérile de
constructii, in functie de valoarea finala a acestora potrivit legii;

- urmareste respectarea disciplinei in domeniul autorizarii si executarii
lucrarilor de constructii in cadrul unitatiior administrativ-teritoriale, potrivit
competentelor stabilite prin lege ;

- efectueaza, permanent, actiuni de control vizand disciplina in
autorizare pe raza unitatii administrativ-teritoriale, potrivit competentelor
stabilite de lege, privind :

a) executarea lucrarilor de constructi numai pe baza de autorizatii

valabile ; '

b) executarea lucrarilor de constructi cu respectarea prevederilor
autorizatilor de construire/desfiintare, precum si a proiectelor
tehnice ;

- constata contraventiile prevazute la art. 26 din Legea nr. 50/1991, cu
modificarile si completarile ulterioare, pentru faptele savarsite in cadrul
unitatilor administrativ-teritoriale, potrivit competentelor prevazute de lege,
prin procesele verbale de contraventie pe care le Thainteaza, in vederea
aplicarii sanctiunii, arhitectului-sef, sau, dup& caz, Presedintelui Consiliului
Judetean Valcea;

- actualizeaza banca de date a lucrarilor de constructii de interes public
si privat, conform H.G. nr. 853/1998 ;

- participa la inventarierea anuald a bunurilor de interes public i privat
ale Consiliului Judetean Vélcea ;
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- verificd gi solutioneazd, in termenul legal, cererile si sesizarile
cetatenilor, adresate Consiliului Judetean Vaicea, privind respectarea
disciplinei in constructii ;

- exercita orice alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean Valcea sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.

Art. 73. Compartimentul Amenajarea Teritoriului i Urbanism are
urmatoarele atributii principale:

- coordoneaza activitatea consiliilor locale si le acorda asistenta tehnica
de specialitate in domeniul amenajarii teritoriului i urbanismului;

- urmareste preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a
teritoriului national, regional gi zonal in cadrul documentatiilor de amenajare a
teritoriului si de urbanism pentru teritoriile administrative ale localitatilor din
judet;

- asigura elaborarea si / sau actualizarea Planului de amenajare a
teritoriului judetean, a planurilor zonale de amenajare a teritoriului care sunt
de interes judetean si le supune aprobarii conform prevederilor legii;

- solicita consililor locale sa elaboreze sau s& actualizeze
documentatile de amenajare a teritoriului sau de urbanism, in vederea
asigurarii aplicarii unor prevederi cuprinse in programele de dezvoltare a
judefului, si transmit Ministerului Dezvoltarii Regionale si Turismului listele
cuprinzand planurile urbanistice generale si regulamentele locale de
urbanism care urmeazé sa fie elaborate sau actualizate precum si valoarea
acestora potrivit anexei nr.1 la Normele metodologice privind finantarea
elaborarii si/sau actualizarii planurilor urbanistice generale ale localitatilor si a
regulamentelor locale de urbanism aprobate prin H.G. nr.525/1996,
republicatd, cu modificarile gsi completarile ulterioare;

- sprijind primariile, la solicitarea acestora, la intocmirea documentatiilor
pentru elaborarea si prezentarea ofertei (tema de proiectare, caiet de sarcini )
si participa in comisiile de licitatie organizate in vederea realiz&rii planurilor
urbanistice generale si a regulamentelor locale de urbanism, precum si a
altor documentatii de urbanism si amenajare a teritoriului; -

- Intocmeste listele si deconturile justificative privind fundamentarea
necesarului de alocatii bugetare, pentru elaborarea planurilor urbanistice
generale si le transmite Ministerului Dezvoltarii Regionale si Turismului ;

- analizeaza continutul documentatiilor de urbanism elaborate (planuri
urbanistice generale, planuri urbanistice zonale si planuri urbanistice de
detaliu, precum si regulamentele locale de urbanism aferente) si propune
avizarea acestora in Comisia Tehnicd de Amenajare a Teritoriului si
Urbanism ;

- supune spre aprobare Consiliului Judetean Vaicea avizele emise de
Comisia Tehnica de Amenajare a Teritoriului $i Urbanism; '

- urmareste stadiul elaborarii si/sau reactualizarii, avizarii si aprobarii
planurilor  urbanistice generale si a regulamentelor locale de urbanism
precum si solicitarea fondurilor necesare pentru realizarea acestor actiunii;
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- analizeazd si propune spre aprobare Consiliului Judetean Valcea,
studiile privind amenajarea teritoriului , organizarea retelei de localitati, a
zonelor protejate construite i naturale, precum si a zonelor turistice ale
judetului;

- supravegheaza aplicarea prevederilor din planurile de urbanism §i
amenajarea teritoriului , in acord cu planificarea de mediu;

- comunica primariilor sumele alocate de la bugetul de stat pentru
realizarea  lucrdrilor de cadastru de specialitate imobiliar edilitar i
constituirea bancilor de date urbane;

- transmite Ministerului Dezvoltarii Regionale i Turismului, deconturile
justificative privind lucrarile de cadastru de specialitate imobiliar edilitar;

- receptioneaza ridicarile topografice, intocmesc certificatele de atestare
a dreptului de proprietate si tin evidenta acestora;

- elibereaza avizul de oportunitate in vederea elaborarii unui plan
urbanistic zonal, in cazul solicitarii acestuia prin certificatul de urbanism;

- asigurd secretariatul Comisiei Socioeconomice de Examinare $i
Avizare a Implantdrii Structurilor de Vanzare cu Amanuntul cu Suprafata
Mare;

- exercitd orice alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean Valcea sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.
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CAPITOLUL VI

1. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art. 74. - Compartimentul Audit Public Intern are urméatoarele atributii
principale:

- elaboreazd norme metodologice proprii Consiliului Judetean
Valcea, cu avizul Unitatii Centrale de Armonizare pentru Auditul Public
Intern/structurile teritoriale ale U.C.A.A.P.. :

- elaboreazé proiectul planului anual de audit public intern pana la
data de 30 noiembrie a anului precedent celui pentru care se elaboreazi |
insotit de un referat de justificare a modului in care au fost selectate
obiectivele, activitatile sau operatiunile care au fost cuprinse in plan:

- Supune aprobarii Pregedintelui Consiliului Judetean Valcea,
proiectul planului anual de audit public intern pana la data de 20 decembrie a
anului precedent; '

- propune modificari ale planului anual de audit public intern, pe
parcursul deruldrii acestuia, in urmatoarele conditii; identificarea unor
obiective cu o valoare semnificativa, modificari legislative sau organizatorice
de naturd sa modifice gradul de semnificatie a auditarii anumitor operatiuni,
activitati sau actiuni ale sistemului;

- efectueza activitati de audit public intern pentru a evalua daci
sistemele de management financiar si control ale entitati publice sunt
transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate,
economicitate, eficientd i eficacitate;

- auditeaza, cel putin o datd la 3 ani, fara a se limita la acestea,
urmatoarele operatiuni :

a) angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau
indirect obligatii de plata, inciusiv din fondurile comunitare:

b} platile asumate prin angajamentele bugetare si legale, inclusiv
din fondurile comunitare;

¢) vénzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din
domeniul privat al statului sau al unitatii administrativ ~teritoriale:

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al
statului sau al judetului Valcea;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si
stabilire a titlurilor de creantd, precum si facilititile acordate la incasarea
acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia ;

h) sistemul de luare a deciziilor;

i) sistemul de conducere si de control;

j) sistemele informatice;
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- acorda sprijin si consiliere conducerii Consiliului Judetean
Valcea, propunand masuri de perfectionare a activitatilor entitatilor auditate;

- sprijina Consiliul Judetean Valcea s3 isi  indeplineasca
obiectivele printr-o abordare sistemica si metodica , prin care se evalueaza si
se imbunatateste eficienta si eficacitatea sistemului de conducere bazat pe
gestiunea riscului, a controlului si a proceselor de administrare;

- exercita atributiuni de evaluare a economicitatii, eficacitatii i
eficientei cu care sistemele de conducere si de executie existente in cadrul
institutiei publice ori la nivelul unui program/proiect finantat din fonduri publice
utilizeaza resursele financiare, umane si materiale pentru realizarea
obiectivelor i obtinerea rezultatelor stabilite pentru identificarea deficientelor
si formularea de recomandari pentru corectarea acestora;

- informeaza Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul
Public Intern/ structurile teritoriale ale U.C.A.A.P.I despre recomandarile
neinsusite de cétre conducatorul entitatii publice auditate;

- raporteaza, periodic Pregedintelui Consiliului Judetean Valcea
constatarile, concluziile si recomandarile rezultate din actlwtatlle sale de
audit;

- elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

- transmite la U.C.A.A.P.I./structurilor teritorile U.C.A.A.P.l., pana
la data de 15 ianuarie, rapoartele anuale privind activitatea de audit public
intern;

- in cazul identificarii unor iregularitdti sau posibile prejudicii,
raporteaza imediat Presedintelui Consiliului Judetean Vaicea si structurii de
control intern abilitate ;

- indruma si verifica institutile publice aflate sub autoritatea
Consiliului Judetean Valcea in materia aplicarii procedurilor, tehnicilor si
instrumentelor activitatii de audit public intern;

- exercitd orice alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale
Consiliului Judetean Valcea sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.

2. COMPARTIMENTUL MANAGEMENTUL CALITATH

Art. 75. Compartimentul Managementul Calitati, are urmatoarele
atributii principale:

- urmareste respectarea documentatiei elaborate in cadrul Sistemului
de Management al Calitatii (SMC);

- colaboreaza cu responsabilii de proces, desemnati prin dispozitie a
Presedintelui Consiliului Judetean Vaicea in cadrul Sistemului de
Management al Calitatii 1ISO 9001, la prelucrarea, analiza gi interpretarea
periodicad, la intervale de timp definite, prin proceduri de proces, a datelor
privind performantele procesului si evaluarea acestuia in functie de realizarea
obiectivelor de proces;

- organizeaza instruiri in cadrul Sistemului de Management al Calitatii
si urmareste modul Tn care personalul din aparatul de specialitate al
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Consiliului Judetean Vaicea aplicd informatiile acumulate in vederea
imbunatatirii activitatii pe care o desfasoars;

- asigura realizarea activitatilor aflate in responsabilitatea
Reprezentantului Managementului Calitatii din cadrul Consiliului Judetean
Valcea pentru a se asigura ca procesele necesare Sistemului de
Management al Calitati sunt stabilite, implementate si mentinute si
raporteaza Pregedintelui Consiliului Judetean Valcea despre functionarea
Sistemului de Management al Calitati si despre orice necesitate de
imbunatatire;

- elaboreaza si fundamenteaza, impreuna cu responsabilii de proces
desemnati in cadrui Sistemului de Management al Calitati ISO 9001, Tn
Consiliul Judetean Valcea, propuneri pentru imbunatatirea si /sau modificarea
Manualului Calitatii in cadrul institutiei si initiaza corectii si actiuni corective,
pentru a se asigura de conformitatea activitatilor si serviciilor cu cerintele
specificate;

- colaboreaza cu responsabilii pentru asigurarea calitatii, desemnati
in cadrul Sistemului de Managemnt al Calitati 1SO 9001 in Consiliul
Judetean Valcea, la fundamentarea propunerilor si transmiterea acestora
Reprezentantului cu Managementul Calitatii din cadrul Consiliului Judetean
Valcea, cu privire la revizuirea documentatiei Sistemului de Management al
Calitatii in vederea operarii modificarilor si actualizarii informatiilor;

- informeaza trimestrial/semestrial presedintele Consiliului Judetean
Véicea asupra functionarii Sistemului de Management al Calitati si a
masurilor corective/preventive ce trebuie intreprinse;

- coordoneaza activitatea de elaborare a testelor pentru evaluarea
cunostintelor Sistemului de Management al Calitatii dobandite in urma
programului de instruire;

- exercitd orice alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului
Judetean Véalcea sau dispozitii ale Pregedintelui acestuia.

3. COMPARTIMENTUL INFORMATIZAREA ADMINISTRATIEI PUBLICE
LOCALE

Art.76. - Compartimentul Informatizarea Administratiei Publice Locale
are urmatoarele atributii principale :

- actualizeazd permanent, informaliile afiTate pe site-ul de
prezentare a Consiliului Judetean Valcea;

- acorda asistenDa tehnica in vederea utilizarii corecte a Sistemului
Electronic de Achiziii publice Tn cadrul Consiliului Judetean Valcea;

- instaleaza pe statile Consiliului judetean si mentine in stare de
functionare pachetele de programe specifice serviciului, necesare
desfasurarii in conditi optime a activitati compartimentelor Consiliului
JudeOean Valcea;

62



- analizeaza, implementeazi aplicatii pentru administratia publica
locala elaborate la solicitarea structurilor funcJionale din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului JudeiJean Valcea:

- asigura conditiile de exploatare pentru aplicatile de administratie
publica locala ;

- administreazd bazele de date ale sistemului informatic in
conformitate cu cerintele proiectantilor de aplicatii si a celor solicitate de
structurile funcOionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Vélcea;

- asigurd integritatea si confidentialitatea bazelor de date Si
aplicatiilor pentru informatizarea administratiei publice locale, Tn conformitate
cu dotarea existentd cu echipamente, pachete program si licente de utilizare;

- asigurd asistenta tehnicid de specialitate personalului din cadrul
Consiliului Judetean Valcea:

- urmareste Tndeplinirea programelor din domeniul informaticii pentru
administratia publicd locala, care sunt utilizate de catre serviciile Consiliului
Judetean Valcea;

- acorda asistenta tehnicd pentru realizarea si implementarea
proiectelor de informatizare a administratiei publice locale din judet, Tn
vederea asigurarii unei retele care s& cuprinda consiliul judetean si consiliile
locale din judet;

- asigura informatizarea si conducerea computerizatd a tuturor
activitaJilor pretabile pentru prelucrarea pe calculator ce revin Consiliului
JudeJean Valcea;

- raspunde de administrarea serverelor de retea si de exploatarea
corecta a acestora, precum si a retelei;

- raspunde de asigurarea securititii Ji confidentialitatii informatiilor
aferente aplicatiilor aflate in administrare proprie;

- participa la instalarea si punerea in functiune a echipamentelor de
calcul;

- participa impreuna cu personalul de service la operatiile de intretinere,
depanare a echipamentelor;

- asigurd instruirea personalului utilizator si verifica insusirea de catre
acesta a tehnicilor de exploatare corecta a programelor:

- asigurd rezolvarea operativd a peneior software ivite in exploatarea
curenta a aplicatiilor;

- acorda asistentd tehnica de specialitate, utilizatorilor statiilor de lucru
din cadrul Consiliului Judetean Valcea si din institutiile subordonate, pentru
lucrarile aflate Th exploatare curenta;

- participa, ca specialilti, in comisiile de examinare in vederea incadrarii
sau promovarii personalului in posturi cu cerinte si/ sau atributii in domeniul
informaticii, atadt in cadrul Consiliului Judetean Vilcea, cat si in cadrul
institutiilor subordonate sau altor institutii;

- se preocupa in permanenta de perfectionarea profesionald proprie;

- asigura securitatea prelucrérilor.
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Este obligat sa aplice masurile tehnice si organizatorice adecvate pentru
protejarea datelor cu caracter personal impotriva distrugerii accidentale sau
ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat, in special
daca prelucrarea respectiva comporté transmisii de date in cadrul unei retele,
precum si impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegala.

Aceste masuri trebuie sa asigure, potrivit stadiului tehnicii utilizate n
procesul de prelucrare si de costuri, un nivel de securitate adecvat in ceea cé
priveste riscurile pe care le reprezintd prelucrarea, precum si in ceea ce
priveste natura datelor care trebuie protejate. Cerintele minime de securitate
vor fi elaborate de autoritatea de supraveghere si vor fi actualizate periodic,
corespunzator progresului tehnic si experientei acumulate (fisa postului).

- respectd si aplica documentatia elaborata in cadrul Sistemului de
Management al Calitaii;

- urmareste respectarea documentatiei elaborate si implementate in
cadrul Sistemului de Management al Calitatii (manualul calitatii, proceduri,
instructiuni de lucru);

_ transmite persoanei resonsabile cu Managementul Calitatii din
cadrul Consiliului Judetean Valcea propunerile compartimentului pe care il
reprezinté cu privire la revizuirea documentatiei Sistemului de Management al
Calitatii, in vederea operarii modificarilor si actualizarii informatiilor.

4. COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE, GESTIUNEA FUNCTIILOR
PUBLICE

Art.77. - Compartimentul Resurse Umane , Gestiunea Functiilor
Publice are urmétoarele atributii principale :

- asigura aplicarea legislatiei in vigoare referitoare la incadrarea ,
salarizarea §i promovarea functionarilor publici si personalului contractual din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Véicea,

. elaboreaza, impreund cu celelalte structuri functionale, proiectul
regulamentului de organizare $i functionare a aparatului de specialitate al
Consilului Judetean Vaicea si fl supune aprobarii acestuia ;

_ efectueaza lucrdri de evidenta a personalului gestioneaza
carnetele de munca ale personalului din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Vélcea;

- intocmeste statul de functii pentru aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Vaicea, precum si lucrarile privind modificarea $i
completarea acestuia ;

_ efectueaza lucrarile privind incadrarea, transferarea, pensionarea,
modificarea, suspendarea sau incetarea raporturilor de serviciu sau, dupa
caz, a raporturilor de munca, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate al Consilului Judetean Valcea;
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- administreazd §i utilizeaza aplicatile informatice cu privire la
sistemul de evidenta si de organizare a personalului;

- coordoneaza si asigura activititile privind recrutarea, selectia,
pregétirea continud , evaluarea, promovarea, precum i evidenta si
prelucrarea automata a datelor referitoare la functionarii publici si salariatii din
structurile de specialitate ale Consiliului Judetean Valcea ;

- intocmeste contractele individuale de munca ale personalului
contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consilului Judetean
Valcea;

- coordoneazid intocmirea si reactualizarea figelor posturilor si
inscrierea tuturor atributiilor si sarcinilor ce trebuie realizate de functionarii
publici si salariatii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Valcea , potrivit reglementarilor legale in vigoare;

- pregateste si Tntocmeste documentatiile necesare aprobarii, de
catre Consiliul Judetean Vélcea, a organigramelor si statelor de funciii ale
aparatului de specialitate al acestuia, precum si ale institutiilor si serviciilor
publice de interes judetean ;

- monitorizeazad si coordoneaza activitdtile cu privire la evaluarea
anuala a performantelor profesionale individuale ale personalului din aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean Valcea, in conditiile legii;

- participa la organizarea concursurilor pentru ocuparea unor posturi
de conducere vacante si intocmeste documentatiile necesare pentru, numirea
in functie , in conditiile legii, a conducatorilor institutiilor publice i servicilor
publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Valcea ;

- aplica prevederile legale in domeniul monitorizarii functiei publice ;

- asigura completarea formatului-standard privind modificarile
intevenite in situatia functionarilor publici prevazut in anexa nr.1 la Hotararea
Guvernului nr.553/2009 privind stabilirea unor masuri cu privire la evidenta
functiilor publice si a functionarilor publici, iar dupd aprobarea acestuia de
catre conducatorul autoritati administratiei publice judetene, acesta se
transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, in termen de 10 zile
lucratoare de la data intervenirii modificarii respective;

- asigura completarea formularului-standard al evidentei functiilor
publice si a functionarilor publici prevazut in anexa nr.2 la Hotararea
Guvernului nr.553/2009 privind stabilirea unor masuri cu privire la evidenta
functiilor publice si a functionarilor publici, iar dupa aprobarea acestuia de
citre conducatorul autoritafii administratiei publice judetene, acesta se
transmite, bianual, Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, Tn cursuf lunii
mai, respectiv noiembrie a fiecarui an;

- raspunde de transmiterea formatelor de raportare completate prin
comunicare electronica la adresa de e-mail: evidentafplocale@anfp.gov.ro;

- transmite, lunar, la solicitarea Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici, situatia privind respectarea Codului de conduitd a functionarilor
publici, inclusiv regimul incompatibilitatilor si al conflictului de interese;
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- asigurd intocmirea si actualizarea corespunzatoare a dosarelor
profesionale ale functionarilor publici din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Valcea,

- intocmeste documentatiile necesare si tine legatura cu Agentia
Nationald a Functionarilor Publici in vederea organizarii si desfasurarii
concursurilor sau examenelor pentru ocuparea unor functii publice de
conducere [i executie vacante , precum si pentru promovarea functionarilor
publici din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Valcea , conform
legii;

- Tntocmeste proiectul planului de ocupare a functiilor publice in
conformitate cu prevederile Legii nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor
publici, republicatd, cu modificarile 0i completarile ulterioare, pe care il
inainteaza, spre avizare, Agentiei Nationale a Functionarilor Publici i
intocmeste documentatia necesara pentru aprobarea acestuia, prin hotarare,
de catre Consilivlui Judetean Valcea;

- intocmeste rapoarte statistice si dari de seama lunare, trimestriale,
semestriale si anuale referitoare la personalul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Vélcea , precum si alte documente necesare evidentelor
de personal;

- tine evidenta si intocmeste toate situatiile necesare , raportarile i
lucrarile de evidenta militara si mobilizare la locul de munca ;

- analizeaza scrisorile si sesizérile repartizate de conducerea
institutiei si ia masuri pentru elaborarea raspunsurilor, in termenul prevazut
de lege;

- urmdreste derularea conventiilor fincheiate de conducerea
Consiliului  Judetean Valcea cu unitdtile de fnvatamant privind practica
profesionald a studentilor, indrumarea, acordarea de calificative si eliberarea
de adeverinte de practica;

- fintocmeste programarea concediilor de odihnd, tine evidenta
acestora, precum si a concediilor care se acorda pentru conditii deosebite
de munca , a concediilor platite pentru evenimente familiale deosebite si a
concediilor fara plata;

- urmareste asigurarea ordinii si disciplinei in timpul programului de
activitate, controleaza prezenta la serviciu in timpul programului stabilit si
intocmeste pontaje pentru personalul Consiliului Judetean Valcea;

- se ingrijeste de pastrarea carnetului unic cu ordine de deplasare i
tine evidenta deplasarilor ;

- elibereaza adeverinte, conform prevederilor legale, necesare
personalului din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Vélcea
pentru diverse situatii ( bancd, spital, pensionare , bilete de odihna si
tratament , institutii de invatdmant etc.);

- organizeaza forme de perfectionare profesionalé a personalului din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Valcea ;

- elaboreazi si fundamenteazd planul anual de perfectionare a
functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
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Judetean Valcea si il supune, spre aprobare, ordonatorului principal de
credite;

- primeste, Tnregistreazd declaratile de avere si de interese si
elibereaza la depunere o dovada de primire;

- la cerere, pune la dispozitia personalului formularele declaratiilor de
avere si de interese; _

- oferd consultantd pentru completarea corectd a rubricilor din
declaratii i pentru depunerea in termen a acestora;

- evidentiaza declaratiile de interese in registre speciale, cu caracter
public, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de
interese, dupa model stabilit prin hotdrare a Guvernului;

- asigurd, in colaborare cu Compartimentul Informatizarea
Administratiei Publice Locale, publicarea si mentinerea declaratiilor de avere
si a declaratiilor de interese, pe pagina de internet a institutiei, in termen de
cel mult 30 de zile de la primire;

- trimite Agentiei Nationale de Integritate, n termenul prevazut de
lege, copii certificate ale declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese
primite;

- persoanele din cadrul Compartimentului, responsabile cu
implementarea prevederilor referitoare la declaraiile de avere i interese,
intocmesc, dupd expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele
care nu au depus declarailile de avere _i de interese in acest termen, i
informeaza de indatd aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in
termen de 10 zile lucratoare;

- transmite, Agen(liei NaOionale de Integritate, pana la data de 1
august a aceluiadi an, lista definitivd cu persoanele care nu au depus in
termen sau au depus cu intarziere declaraJiile de avere Ji declaraliile de
interese, insoJita de punctele de vedere primite;

- acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor
legale privind declararea si verificarea averilor, conflictele de interese si
incompatibilititile si intocmeste note de opinie in acest sens, la solicitarea
persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor;

- exercitd si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale Consiliului
Judetean Valcea sau dispozitii ale Presedintelui acestuia .

67



CAPRPITOLUL ViIII

DISPOZITII FINALE

Art.78. - In indeplinirea misiunilor si a obiectivelor specifice Consiliului
Judetean Valcea, personalul din cadrul structuriior functionale ale aparatului
de specialitate al acestuia (directii, servicii, birouri si compartimente,
Arhitectul Uef) realizeaza urméatoarele activitati:

(1) Respecté si aplicd documentatia elaboratd si implementata in
cadrul Sistemului de Management al Calitatii ISO 9001 in Consiliul Judetean
Valcea (manualul calitatii, proceduri, instructiuni de lucru, etc.);

(2) Participa la instruirile organizate in cadrul Sistemului de
Management al Calitatii si aplicd in mod corespunzator informatiile acumulate
in vederea imbunatatirii activitatii pe care o desfasoara.

Art.79. - Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de
specialitate se aproba prin hotarare a Consiliului Judetean Valcea.

Art. 80 — (1) In termen de 30 zile de la aprobarea prezentului
Regulament, directorii executivi, arhitectul sef, directorul executiv adjunct,
sefii de servicii, birouri si coordonatorii compartimentelor vor actualiza fisele
postului pentru fiecare functionar public sau personal contractual.

(2) Fisa postului va cuprinde, Tn mod detaliat si concret,
atributiile si responsabilitdtile functionarilor publici si ale personalului
contractual , potrivit legislatiei si prezentului Regulament.

(3) Fisele posturilor se aproba de catre presedinte si fac
parte integrantd din prezentul Regulament; fisele se intocmesc in trei
exemplare, din care unul se va pastra la Compartimentul Resurse Umane,
Gestiunea Functiilor Publice.

Art.81. - Se interzice fumatul in sediul Consiliului Judetean Vaicea, atat
pentru personaiul propriu, cat si pentru cetatenii care se adreseaza acestei
institutii.

Art. 82, - Directorii executivi, arhitectul sef si directorul executiv adjunct
asigurd si raspund de aducerea la cunostinta functionarilor publici si a
personalului contractual a prevederilor Regulamentului de organizare $i
functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Valcea,
precum si de respectarea acestora.

Art. 83. - Functionarii publici si personalul contractual raspund, dupa
caz, material, civil, administrativ sau penal pentru faptele savéarsite in
exercitarea atributiilor ce le revin Tn cadrul compartimentelor din care fac
parte.

Art. 84. - Personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Valcea (functionari publici si personal contractual), care sesizeaza,
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cu bund credintd, orice faptd care presupune o incdlcare a legi, a
deontologiei profesionale sau a principiilor bunei administrari, eficientei,
eficacitatii, economicitatii si transparentei, se bucurd de protectie, in conditiile
Legii nr. 571/2004, privind protectia personalului din autoritatile publice,
institutiile publice si din alte unitéti care semnaleaza incalcéri ale legii.

Art. 85. — Directorii executivi, arhirectul sef, directorul executiv adjunct,
sefii de servicii au obligatia de a face anual sau ori de cate ori este necesar,
propuneri scrise de modificare a figelor postului.

Art. 86. — Personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Valcea, invitat de comisiile de specialitate, este obligat sa participe
la sedintele acestora si s& le puna la dispozitie toate informatile solicitate.

Art. 87. - Sub sanctiunea ncetarii raportului de serviciu sau, dupa caz,
a contractului de munca, este interzisd incilcarea de catre personalul
Consiliului Judetean Valcea, a confidentialitatii informatiilor obtinute in
exercitarea atributiilor de serviciu, ca §i pretinderea sau primirea de foloase
necuvenite ori lipsd de receptivitate fatd de rezolvarea problemelor ridicate
in exercitarea atributiilor de serviciu.

Art. 88. — Regulamentu! de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Valcea va fi actualizat potrivit
reglementarilor legale, care vor intra in vigoare dupa aprobarea prezentului
regulament.
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