CONSILIUL JUDEŢEAN VÂLCEA


ANEXA NR. 1 







la Hotărârea nr.____ din ______ 2006

REGULAMENT

DE ORGANIZARE ŞI FUNCŢIONARE 

A BIBLIOTECII JUDEŢENE "ANTIM IVIREANUL" VÂLCEA

CAPITOLUL I – DISPOZIŢII GENERALE

Art. 1. - Biblioteca Judeţeană “Antim Ivireanul” Vâlcea este bibliotecă de drept public, cu personalitate juridică, funcţionează în subordinea Consiliului Judeţean Vâlcea pe baza prezentului Regulament de organizare şi funcţionare, are sigiliu propriu, sediul în municipiul Râmnicu Vâlcea, reşedinţă de judeţ, str. Carol I, nr. 26, judeţul Vâlcea, telefon şi fax: 0250/739221; 0350/401793; 0350/401794.

Art. 2. - (1) Biblioteca Judeţeană "Antim Ivireanul" Vâlcea este  instituţie judeţeană de profil şi îndeplineşte funcţia de bibliotecă publică pentru judeţul Vâlcea şi   rolul de bibliotecă municipală pentru municipiul Râmnicu Vâlcea, reşedinţa de judeţ.  
(2) Biblioteca Judeţeană “Antim Ivireanul” Vâlcea este instituţie specializată ale cărei atribuţii principale sunt: constituirea, organizarea, prelucrarea, dezvoltarea şi conservarea colecţiilor de cărţi, publicaţiilor seriale, a altor documente de bibliotecă şi a bazelor de date, pentru a facilita utilizarea acestora în scop de informare, cercetare, educaţie sau recreere; iniţierea, organizarea şi desfăşurarea de proiecte şi programe culturale, inclusiv în parteneriat cu autorităţi şi instituţii publice, cu alte instituţii de profil sau prin parteneriat public - privat; în cadrul societăţii informaţiei biblioteca are rol de importanţă strategică.

(3) Biblioteca Judeţeană “Antim Ivireanul” Vâlcea organizează activitatea de lectură şi oferă servicii de documentare şi informare comunitară, constituie, organizează şi dezvoltă  colecţii enciclopedice, reprezentative, de cărţi, periodice, documente grafice şi audiovizuale, precum şi alte materiale purtătoare de informaţii, care sunt puse în slujba comunităţii judeţene, permiţând accesul nelimitat (parolat, în raport cu natura informaţiilor) şi consultarea gratuită a colecţiilor, a bazelor de date proprii şi a surselor proprii de informaţii.

Art. 3. - (1) Biblioteca Judeţeană "Antim Ivireanul" Vâlcea este bibliotecă de drept public, destinată tuturor membrilor comunităţii locale şi judeţene, realizează servicii de bibliotecă, îndeplineşte funcţii culturale şi educaţional - ştiinţifice, sociale şi de informare generală, asigurând accesul liber şi fără nici o discriminare al membrilor comunităţii la informaţie.
(2) Biblioteca Judeţeană ”Antim Ivireanul” Vâlcea asigură egalitatea accesului la informaţii şi la documentele necesare informării, educaţiei permanente, petrecerii timpului liber şi dezvoltării personalităţii utilizatorilor, fără deosebire de statut social ori economic, vârstă, sex, apartenenţă politică, religie ori naţionalitate.

Art. 4. - (1) Activitatea Bibliotecii Judeţene “Antim Ivireanul” Vâlcea este finanţată din bugetul judeţului Vâlcea.

(2) Consiliul Local al Municipiului Râmnicu Vâlcea, reşedinţă de judeţ, poate finanţa programe culturale, achiziţii de documente, lucrări de investiţii şi poate susţine cheltuielile materiale şi de capital pentru Biblioteca Judeţeană "Antim Ivireanul" Vâlcea.
(3) Biblioteca Judeţeană "Antim Ivireanul" Vâlcea poate fi susţinută financiar, pe bază de programe sau proiecte, şi de la bugetul de stat sau de la bugetele autorităţilor locale.

(4) Biblioteca Judeţeană poate fi finanţată şi de alte persoane juridice de drept public sau privat, precum şi de persoane fizice, prin donaţii, sponsorizări sau alte surse legale de venituri.

Art. 5. - (1) Biblioteca Judeţeană “Antim Ivireanul” Vâlcea poate oferi utilizatorilor, persoane fizice sau persoane juridice, unele servicii, stabilite prin regulamentele proprii de organizare şi funcţionare, în condiţiile legii, pe bază de tarife, cu avizul autorităţii sau instituţiei finanţatoare, constând, în principal, din: permise (legitimaţii de intrare), închirieri temporare de spaţii, activităţi bibliografice şi documentare simple şi complexe, tehnoredactare, copiere şi multiplicare de documente, indiferent de tipul de suport, traduceri, împrumut interbibliotecar, navigare pe Internet, împrumut de bunuri culturale şi de documente din categoria celor nespecifice colecţiilor destinate împrumutului la domiciliu.
(2) Fondurile extrabugetare constituite în condiţiile prevăzute de acest regulament, sunt vărsate direct la bugetul local din care se finanţează Biblioteca Judeţeană "Antim Ivireanul" Vâlcea. Cu aceste sume se majorează veniturile şi cheltuielile bugetului local, iar fondurile se vor utiliza cu respectarea destinaţiilor stabilite de transmiţător sau cadrul legal. 
CAPITOLUL II  – ATRIBUŢII ŞI ACTIVITĂŢI SPECIFICE

Art. 6. - (1) Biblioteca Judeţeană “Antim Ivireanul” Vâlcea, ca instituţie de cultură, face parte integrantă din sistemul naţional de bibliotreci, şi din sistemul informaţional naţional, are ca obiectiv realizarea unitară a activităţilor specifice şi dezvoltarea serviciilor de lectură publică, îndeplineşte, corespunzător nivelului de organizare, resurselor alocate şi cerinţelor comunităţii în slujba căreia se află, următoarele atribuţii:

a) colecţionează toate categoriile de documente strict necesare organizării activităţii de informare, documentare şi lectură la nivelul comunităţii judeţene, constituie, organizează şi prelucrează, dezvoltă, conservă şi pune la dispoziţia utilizatorilor colecţii enciclopedice de documente, organizează Depozitul legal local de documente, potrivit legii;

b) coordonează activitatea bibliotecilor publice de pe raza judeţului, prin acţiuni specifice de îndrumare şi de evaluare, prin proiecte, programe şi activităţi culturale, precum şi acţiuni de îndrumare profesională; asigură aplicarea unitară a normelor biblioteconomice şi a legislaţiei în domeniu şi coordonarea aplicării strategiilor şi programelor de automatizare a activităţilor şi serviciilor acestor biblioteci;

c) elaborează şi editează bibliografia generală şi curentă a judeţului Vâlcea, materiale de îndrumare metodologică şi alte publicaţii, alcătuieşte baze de date şi organizează centre de informare comunitară, cooperează cu autorităţile administraţiei publice locale, cu instituţiile responsabile, potrivit legii, şi cu organismele neguvernamentale în realizarea obiectivelor educaţiei permanente; 

d) elaborează norme privitoare la funcţionarea bibliotecilor publice din municipiile şi oraşele din judeţ, precum şi pentru organizarea de filiale specializate pentru copii, tineri şi adulţi, cu respectarea normelor emise de Biblioteca Naţională a României; 

e) constituie, organizează şi prelucrează, dezvoltă, editează reviste şi buletine informative, programe de acţiuni, conservă şi pune la dispoziţia utilizatorilor colecţii enciclopedice reprezentative de cărţi, periodice, documente grafice şi audiovizuale, precum şi alte materiale purtătoare de informaţii, corelate cu dimensiunea şi structura socio-profesională a populaţiei municipiului Râmnicu Vâlcea şi judeţului Vâlcea, cu cerinţele reale şi potenţiale ale acestei populaţii, în raport cu resursele financiare alocate; organizează, în condiţiile legii, la nivel local, în cadrul bibliotecii judeţene,  Depozitului legal local, indiferent  de suport, de tipărituri şi alte documente grafice şi audiovizuale, îndeplinind funcţia de depozit al statului pentru judeţul Vâlcea, primind gratuit de la agenţii economici producători de carte, câte un exemplar din cărţile, periodicele şi celelalte documente grafice şi audiovizuale pe care le realizează;

f) completează, organizează, prelucrează şi conservă bunurile culturale de patrimoniu şi le constituie în colecţii speciale, efectuând aceste operaţii şi pentru documentele cu regim de depozit legal;

g) asigură servicii de împrumut de documente la domiciliu şi de consultare în sălile de lectură, de informare comunitară, documentare, lectură şi educaţie permanentă prin secţii, filiale, ori puncte de împrumut;


h) achiziţionează, constituie şi dezvoltă baze de date, organizează cataloage şi alte instrumente (softuri şi licenţe) de comunicare a colecţiilor, în sistem tradiţional şi/sau automatizat, formează şi îndrumă utilizatorii în folosirea acestor surse de informare;

i) desfăşoară sau oferă, la cerere, activităţi/servicii de informare bibliografică şi de documentare, în sistem tradiţional sau informatizat, elaborează, editează ori conservă, în baza de date, bibliografia locală curentă, realizată la nivelul comunităţii locale sau judeţene;

j) facilitează, potrivit resurselor şi oportunităţilor, accesul utilizatorilor şi la alte colecţii ori baze de date, prin împrumut interbibliotecar intern şi internaţional, ori servicii de accesare şi comunicare la distanţă;

k) iniţiază, organizează sau colaborează la programe şi acţiuni de diversificare, modernizare şi automatizare a serviciilor de bibliotecă, de valorificare a colecţiilor de documente şi a tradiţiilor culturale, de animaţie culturală şi de educaţie permanentă;

l) efectuează, în scopul valorificării colecţiilor, studii şi cercetări în domeniul biblioteconomiei, ştiinţelor informării şi al sociologiei lecturii, organizează reuniuni ştiinţifice de profil, redactează şi editează produse culturale necesare membrilor comunităţii;

m) întocmeşte rapoarte periodice de evaluare a activităţii.

(2) Biblioteca Judeţeană, de drept public, poate realiza consorţii sau alte forme de cooperare interbibliotecară, în vederea achiziţiei în comun de documente specifice şi a partajării diverselor tipuri de activităţi şi servicii de bibliotecă.

Art. 7. - (1) Pentru îndeplinirea atribuţiilor şi competenţelor ce-i revin, potrivit nivelului de organizare, potenţialului de dezvoltare a serviciilor specifice, cerinţelor utilizatorilor activi virtuali, precum şi în baza programelor de dezvoltare pe termen scurt, mediu şi lung a judeţului, Biblioteca Judeţeană “Antim Ivireanul” Vâlcea realizează următoarele activităţi:

a) colecţionează documentele necesare organizării, în condiţii optime, a activităţii de informare, documentare şi lectură, la nivelul comunităţii judeţene; asigură completarea curentă şi retrospectivă a colecţiilor prin achiziţii, transfer, donaţii, legate, schimb interbibliotecar şi prin alte surse legale;

b) realizează evidenţa globală şi individuală a documentelor, în sistem tradiţional şi/sau automatizat, cu respectarea standardelor bibliografice de constituire a acestora în unităţi de înregistrare;

c) efectuează prelucrarea bibliografică a documentelor, în sistem tradiţional sau automatizat, cu respectarea normelor standardizate de catalogare, clasificare şi indexare;

d) organizează un sistem de cataloage clasic, pe fişe, şi în regim automatizat, pe suport magnetic, compus, în principal, din: catalogul general de serviciu, cataloage alfabetice şi sistematice pentru public, cataloage pe secţii sau filiale;

e) realizează şi participă la întocmirea cataloagelor pe plan local, naţional sau/şi internaţional;

f) asigură serviciul de informare pentru utilizatori la Sala Cataloagelor, în sălile de lectură şi de împrumut; 

g) efectuează operaţiuni de împrumut al documentelor pentru studiu, informare şi lectură la domiciliu sau în săli de lectură, cu respectarea regimului de circulaţie a documentelor şi a normelor de evidenţiere a activităţii zilnice;

h) completează, organizează, prelucrează şi conservă bunurile culturale de patrimoniu constituite în colecţii speciale, precum şi documentele cu regim de Depozit legal;

i) oferă informaţii bibliografice şi întocmeşte, la cererea utilizatorilor sau potrivit domeniilor de interes şi temelor de cercetare stabilite la nivelul bibliotecii, liste bibliografice, bibliografii tematice, indici bibliografici, sinteze bibliografice, buletine bibliografice, ghiduri, bibliografii;

j) asigură satisfacerea intereselor de studiu şi informare prin practicarea, la cerere, a împrumutului interbibliotecar, de publicaţii interne şi internaţionale;

k) efectuează activităţi de igienizare a spaţiilor de bibliotecă şi asigură condiţii microclimatice de conservare a colecţiilor şi condiţii de protecţie şi pază a întregului patrimoniu; 

l) întreprinde operaţiuni de avizare a restanţierilor, de recuperare fizică sau valorică a documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, în condiţiile legii;

m)  elimină periodic din colecţii documentele uzate moral sau fizic;

n) organizează activităţi de formare şi informare a utilizatorilor, prin cultivarea deprinderilor de muncă intelectuală, prin promovarea colecţiilor, a serviciilor bibliotecii şi a tehnologiei informaţiei (IT), precum şi prin realizarea unor acţiuni specifice de animaţie culturală şi de comunicare a colecţiilor;

o) organizează acţiuni de sondare a intereselor de studiu, lectură, informare şi documentare ale utilizatorilor activi şi potenţiali, alte activităţi de marketing sau de promovare a serviciilor de bibliotecă;

p) iniţiază proiecte, programe şi forme de cooperare bibliotecară pentru dezvoltarea serviciilor de bibliotecă, formarea continuă a personalului şi atragerea unor surse de finanţare;

r) asigură orientarea utilizatorilor la raftul cu acces liber, precum şi consultarea cataloagelor bibliotecii şi a celorlalte surse de informare de care dispune aceasta, referitoare la colecţiile altor biblioteci;

s) organizează şi desfăşoară activităţi de comunicare a colecţiilor prin expoziţii, dezbateri, întâlniri cu autori, editori, precum şi alte activităţi specifice de formare şi informare a utilizatorilor;

ş) promovează metodologii tradiţionale şi moderne de comunicare a colecţiilor către utilizatori;

t) asigură servicii de informare bibliografică şi documentară de interes local şi, după caz, de interes naţional şi internaţional;

ţ) efectuează, în scopul  valorificării colecţiilor, bibliografii, studii şi cercetări în bibliologie, sociologia lecturii şi ştiinţa informării, acţionând pentru aplicarea, în plan teoretic şi practic, a cercetărilor proprii sau ale altor instituţii de profil;

u) iniţiază, organizează sau participă la realizarea unor programe de informatizare, de cercetare şi cu caracter bibliografic, de valorificare a tradiţiilor culturale, de animaţie culturală, de promovare a creaţiei ştiinţifice, tehnice şi cultural-artistice;

(2) Serviciile realizate de bibliotecă pentru utilizatori, inclusiv împrumutul la domiciliu sunt gratuite, dar, pentru unele activităţi, cum ar fi împrumutul interbibliotecar de la instituţii din ţară şi străinătate, activităţi bibliografice şi documentare complexe, executate la cererea unor persoane fizice sau juridice, copiere şi multiplicare de documente etc., Biblioteca Judeţeană "Antim Ivireanul" Vâlcea poate încasa plăţi în sumă echivalentă cu cheltuielile efectuate (poştă, xerocopii etc.), sume care vor fi folosite, conform legii, pentru întregirea creditelor.

(3) Regimul de utilizare a documentelor de bibliotecă (consultare, efectuarea de copii pentru uz personal etc.) respectă prevederile legale, referitoare la drepturile de autor.

Art. 8. - Pentru îndeplinirea atribuţiilor ce-i revin, Biblioteca Judeţeană "Antim Ivireanul" Vâlcea întocmeşte planuri de muncă, perspective pe termen scurt, mediu şi lung, pentru activităţi specifice serviciilor, secţiilor şi compartimentelor existente.

CAPITOLUL III – PATRIMONIUL BIBLIOTECII
Art. 9. - (1) Colecţiile Bibliotecii Judeţene "Antim Ivireanul" Vâlcea, de factură enciclopedică, organizate şi dezvoltate permanent prin achiziţii, donaţii, schimb şi alte surse, împreună cu colecţiile constituite istoric, sunt formate din: 

a) cărţi; 

b) periodice; 

c) publicaţii seriale; 

d) manuscrise;

e) documente cartografice (istorice); 

f) corespondenţă; 

g) documente audiovizuale purtătoare de informaţii, româneşti şi străine; 

h) calendare, almanahuri; 

i) documente de muzică tipărite (partituri); 

j) documente grafice (gravuri, picturi, reproduceri şi lucrări de artă plastică); 

k) atlase, hărţi; 

l) foi volante, anunţuri, afişe, proclamaţii, vederi; 

m) documente electronice, înregistrări multimedia fonice şi videofonice (discuri, casete audio şi video, CD şi CD-ROM); 

n) norme tehnice; 

o) produse software; 

p) publicaţii şi materiale speciale pentru categorii de persoane defavorizate; 

r) documente fotografice sau multiplicate prin prelucrări fizico-chimice (reproduceri tipărite sau multiplicate în serie, prin: fotografiere, xilografiere, fotocopiere sau alte procedee); 

s) microformate (microfilme, microfişe);

ş) documente arhivistice;

t) alte categorii de documente, indiferent de suportul material; 

(2) Biblioteca deţine şi bunuri clasate în patrimoniul cultural naţional.

(3) Colecţiile Bibliotecii Judeţene cuprind şi alte documente, nespecifice bibliotecilor (piese numismatice, medalii şi decoraţii, piese filatelice, opere de artă plastică), istoriceşte constituite în colecţii sau provenite din donaţii.

Art. 10. - În funcţie de vechimea, raritatea, unicitatea, provenienţa şi valoarea culturală, documentele aflate în colecţiile bibliotecii publice au, în condiţiile legii, statut de bunuri culturale comune sau bunuri culturale de patrimoniu.

Art. 11. -  Documentele aflate în colecţiile bibliotecii, care au statut de bunuri culturale comune sau care au fost clasate în categoria bunurilor culturale care fac parte din patrimoniul cultural naţional mobil, nu sunt mijloace fixe şi sunt evidenţiate, gestionate şi inventariate în condiţiile legii.

A. Structura colecţiilor

Art. 12. - În funcţie de valoarea culturală şi de diversitatea lor, colecţiile bibliotecii se structurează astfel:

a) colecţii de bază sunt conservate şi destinate utilizării numai în spaţii special amenajate la sediul bibliotecii sau în secţii şi filiale şi se constituie din:

- cel puţin un exemplar din cărţile, periodicele şi celelalte documente grafice şi audiovizuale, din producţia editorială curentă şi retrospectivă românească şi străină;

- exemplarele care fac parte din depozitul legal local; 

- colecţiile de bunuri clasate sau care pot fi clasate în patrimoniul cultural naţional, care fac parte sau sunt susceptibile de a face parte din patrimoniul cultural naţional, formate din manuscrise, documente, scrisori, carte veche, rare sau preţioase, stampe, desene, gravuri, fotografii documentare, piese numismatice etc.

 a.1.) Colecţiile de bază se împart pe secţii, după cum urmează:

- colecţii documente carte curentă, constituite din cărţi, periodice şi alte produse grafice aparţinând producţiei editoriale curente şi retrospective, destinate conservării şi studiului în sălile de lectură şi de împrumut;

- colecţii speciale, destinate conservării şi studierii în sălile de lectură, constituite din manuscrise, cărţi, periodice, gravuri, atlase, hărţi, foi volante, fotografii, ilustrate şi altele asemenea ce fac parte din patrimoniul cultural naţional şi fondul arhivistic naţional, lucrări cu caracter bibliofil, cărţi, periodice şi alte produse grafice aparţinând producţiei editoriale retrospective, de regulă până la 1948, constituite şi completate ulterior;

-  colecţii audiovizuale, destinate conservării şi consultării în sălile cu această destinaţie, constituite din cel puţin un exemplar din documentele specifice (discuri, casete, CD-uri, CD-ROM-uri etc.) din producţia curentă şi retrospectivă;

b) colecţii uzuale sunt destinate studiului, audierii şi vizionării în bibliotecă, precum şi împrumutului la domiciliul utilizatorilor şi sunt constituite din cărţi şi din alte documente grafice şi audiovizuale din producţia editorială curentă românească şi străină, care se împart pe colecţii şi secţii, în raport cu cerinţele colectivităţii deservite şi cu specificul secţiei sau filialei, după cum urmează:

b.1.) pe secţii şi filiale, în spaţii cu acces liber la raft, după criteriul sistematic-alfabetic şi pe grupe tematice, cu respectarea particularităţilor de vârstă ale utilizatorilor, astfel: 

- colecţii destinate împrumutului la domiciliu pentru adulţi (secţia "Împrumut pentru adulţi”);

- colecţii destinate împrumutului la domiciliu pentru copii (secţia "Împrumut pentru copii”);

- colecţii audiovizuale destinate împrumutului la domiciliu (prin secţia „Audiovizuale”);

- colecţii destinate împrumutului la domiciliu prin filiale (“Ostroveni”, “Traian”, “Goranu”);

- depozit de dublete pentru completarea fondurilor de împrumut şi schimb interbibliotecar.

Art. 13. - Normele de consultare a colecţiilor sunt stabilite prin regulamente proprii, specifice fiecărui tip de colecţie şi serviciu (Regulamentul serviciilor pentru public – elaborat de conducerea bibliotecii în conformitate cu normativele în vigoare şi adus la cunoştinţa utilizatorilor, prin mijloacele specifice: afişare, extrase etc.).

Art. 14. - Documentele din categoria bunurilor culturale comune se constituie în funcţie de accesul utilizatorilor, tipul de documente, organizarea colecţiilor şi circulaţia documentelor, în colecţii destinate împrumutului la domiciliu şi colecţii destinate consultării în săli de lectură, de audiţii, de informare şi documentare.

Art. 15. - Documentele din categoria bunurilor culturale de patrimoniu sunt constituite în colecţii speciale sau în regim de depozit legal şi sunt evidenţiate şi gestionate în conformitate cu prevederile legale. Bunurile culturale de patrimoniu sunt destinate conservării şi valorificării prin studii, cercetări, iar consultarea lor se face numai în spaţii special amenajate (săli de studiu).

B. Constituirea, evidenţa şi creşterea colecţiilor

Art. 16. - (1) Colecţiile Bibliotecii Judeţene “Antim Ivireanul” Vâlcea  se constituie şi se dezvoltă prin transfer, schimb interbibliotecar naţional şi internaţional, donaţii, legate şi sponsorizări, precum şi prin achiziţionarea unor servicii culturale de bibliotecă, respectiv achiziţionarea de documente specifice, publicaţii, cărţi vechi şi din producţia editorială curentă, indiferent de valoarea lor şi de suportul pe care au fost înregistrate sau fixate, cu respectarea principiilor utilizării eficiente a fondurilor publice, a transparenţei şi a tratamentului egal, în condiţiile legii. Colecţiile se dezvoltă, în condiţiile legii, şi prin Depozit legal local.

(2) Biblioteca publică judeţeană este obligată să îşi dezvolte colecţiile de documente, prin achiziţionarea de titluri din producţia editorială curentă, precum şi prin completarea retrospectivă.

(3)  Dotările bibliotecii judeţene se asigură prin alocarea resurselor financiare necesare de către autorităţile finanţatoare.


(4) Colecţiile bibliotecii se păstrează în depozite şi/sau în săli cu acces liber special amenajate, asigurându-se condiţii de conservare şi securitate adecvate.


(5) Autorităţile şi instituţiile publice finanţatoare controlează şi asigură condiţii optime de păstrare a colecţiilor şi de acces la acestea. 
Art. 17. - Evidenţa documentelor din colecţiile bibliotecii se face în sistem tradiţional şi/sau automatizat, conform normelor biblioteconomice, obligatorii pentru toate bibliotecile publice.

Art. 18. - (1) Intrarea sau ieşirea documentelor din evidenţele bibliotecii se fac numai pe baza unui act însoţitor: factură şi specificaţie, proces-verbal de donaţie, chitanţă/notă de comandă pentru abonamente, act de transfer, proces-verbal de casare, act de imputaţie, chitanţă de achitare etc.

(2) Pentru documentele primite de bibliotecă fără act însoţitor de provenienţă este obligatoriu să se întocmească un proces-verbal de intrare, cu borderou în anexă.

(3) Recepţia cantitativ-valorică a documentelor intrate în bibliotecă se face, indiferent de modalitatea procurării sau primirii acestora, în maximum 48 de ore.

(4) Dacă la recepţia documentelor primite se constată lipsuri, exemplare deteriorate ori alte neconcordanţe, în raport cu actele însoţitoare, se întocmeşte un proces-verbal ce este înaintat furnizorului/expeditorului, împreună cu documentele deteriorate sau găsite în plus, pentru remedierea situaţiei constatate.

(5) Neprimirea unor publicaţii seriale, pentru care au fost făcute abonamente, este sesizată operativ agenţilor economici la care acestea au fost contractate; în caz contrar, răspunderea pentru lipsurile constatate ulterior revine personalului gestionar.

Art. 19. - (1) Unitatea de evidenţă a documentelor din categoria publicaţii, este volumul de bibliotecă, adică fiecare exemplar de publicaţie, carte, indiferent de numărul de pagini, sau publicaţie serială, cu minimum 48 de pagini, ce primeşte un număr de inventar.

(2) Pentru înregistrarea în evidenţe şi pentru buna conservare, publicaţiile seriale, îndeosebi cotidienele, se constituie în volume de bibliotecă, prin legarea mai multor numere la un loc, de regulă, lunar, trimestrial, semestrial sau anual, în funcţie de periodicitatea apariţiei.

(3) Unitatea de evidenţă a documentelor din categoria non-publicaţii, înregistrate pe suport magnetic ori de altă natură, este constituită de unitatea-suport: disc, bandă magnetică, CD, casetă, microfilm etc.

Art. 20. - (1) Evidenţa documentelor de bibliotecă se face în sistem tradiţional şi informatizat, astfel: 

a) evidenţa globală - prin Registrul de Mişcare a Fondurilor (R.M.F.), în care se înregistrează fiecare stoc de publicaţii sau alte categorii de documente intrate sau ieşite, iar anual, se face şi calcularea existentului.

b) evidenţa individuală - prin Registrul de Inventar (R.I), cu numerotare de la 1 la infinit, în care se înregistrează fiecare volum de bibliotecă.

c) evidenţa preliminară pentru publicaţii seriale - pe fişe tipizate, până la constituirea lor în unităţi de evidenţă; evidenţa periodicelor se ţine trimestrial sau anual, prin constituirea lor în unităţi de inventar.

d) evidenţa analitică - pe fişe însoţite de imagini foto pentru bunurile culturale constituite în gestiuni şi care fac parte din patrimoniul cultural naţional mobil.

(2) Documentele audiovizuale şi cele electronice se înregistrează în evidenţe distincte.

(3) În actele de evidenţă globală şi individuală, nu sunt admise ştersături sau modificări, decât în cazuri justificate, cu consemnarea motivelor în procesele-verbale ale căror numere se înscriu la rubrica “Observaţii”.

Art. 21. -  (1) Evidenţa globală şi individuală a publicaţiilor, realizată în sistem informatizat, cuprinde descrierea completă, conform standardelor în vigoare şi se efectuează cu respectarea tuturor elementelor de structură şi identificare prevăzute de R.M.F. şi R.I., precum şi a necesităţii de transpunere pe suport tradiţional.

(2) Modificările intervenite în evidenţa individuală, realizată în sistem informatizat, inclusiv ieşirile din evidenţă, se operează similar celor din sistem tradiţional.

Art. 22. - (1) Toate documentele intrate în patrimoniul bibliotecii se marchează cu ştampila acesteia, care se aplică: pe pagina de titlu, verso; pe ultima pagină imprimată, la sfârşitul textului; pe o pagină de interior, la alegere, dar întotdeauna aceeaşi, pe filele şi anexele cu hărţi, scheme, tabele, ilustraţii şi reproduceri detaşabile şi/sau nenumerotate.

(2) Numărul din Registrul de inventar este şi numărul unic de identificare al fiecărui volum de bibliotecă şi se înscrie pe acesta, în vecinătatea ştampilei, direct sau prin aplicarea unei etichete, inclusiv cod de bare, în condiţiile de la alin. (1), cu excepţia filelor nenumerotate.

Art. 23. - (1) Biblioteca Judeţeană “Antim Ivireanul” Vâlcea este obligată    să-şi dezvolte colecţiile de documente continuu, prin achiziţionarea periodică de titluri din producţia editorială curentă, ca şi prin completarea retrospectivă, pentru a asigura o rată optimă de înnoire a colecţiilor de 10-25 de ani.

(2) Rata de înnoire a colecţiilor este reprezentată de raportul dintre totalul documentelor existente în colecţiile bibliotecii şi totalul documentelor achiziţionate de aceasta.

(3) Creşterea anuală a colecţiilor din bibliotecă trebuie să asigure o rată optimă de înnoire a colecţiilor, dar să nu fie mai mică de 50 de documente specifice la 1.000 de locuitori.

(4) Colecţiile din biblioteca publică judeţeană trebuie să asigure cel puţin un document specific pe cap de locuitor, prin raportare la populaţia comunităţii judeţene.

C. Catalogarea, Clasificarea şi Indexarea documentelor
Art. 24. - (1) Pentru asigurarea accesului urilizatorilor la informaţiile conţinute în documente, Biblioteca Judeţeană “Antim Ivireanul” Vâlcea, în continuarea operaţiunilor de evidenţă, este obligată să realizeze şi activităţile specifice de prelucrare curentă a documentelor intrate sau aflate în colecţiile ei, prin efectuarea operaţiunilor specifice de catalogare, clasificare şi indexare, în regim tradiţional sau automatizat.
(2) Fiecare stoc de publicaţii sau de alte documente trebuie prelucrat şi pus la dispoziţia utilizatorilor în maximum 30 de zile lucrătoare, de la intrarea acestuia în bibliotecă.

(3). Documentele sunt puse la dispoziţia utilizatorilor numai după prelucrarea lor biblioteconomică integrală şi, după caz, după transferarea lor în gestiunea compartimentelor de relaţii cu publicul.

Art. 25. - Biblioteca organizează şi dezvoltă, în funcţie de dimensiunile şi diversitatea colecţiilor, structura utilizatorilor şi cerinţele lor de informare, un sistem de cataloage, în regim tradiţional sau automatizat, compus din:

a) catalogul general de serviciu, în cadrul  compartimentului de completare şi/sau prelucrarea colecţiilor, pentru uz intern;

b) catalogul alfabetic, pe nume de autori şi titluri, care grupează descrierile bibliografice ale documentelor, indiferent de conţinutul acestora, în ordinea strict alfabetică a numelor autorilor şi/sau a titlurilor;

c) catalogul sistematic, în care descrierile documentelor sunt grupate după conţinutul lor, pe domenii de cunoaştere, conform indicilor C.Z.U.;

d) catalogul tematic sau pe subiecte, în care descrierile documentelor sunt grupate potrivit intereselor curente de informare şi documentare ale utilizatorilor, pe teme sau subiecte de viu interes;

e) catalogul topografic de secţie, în care descrierile documentelor sunt ordonate potrivit aşezării acestora în rafturi; 

f) catalogul documentelor audiovizuale şi electronice, respectiv discuri, benzi magnetice, CD, casete audio, casete audio-video, CD-ROM etc.; 

g) catalogul colecţiilor editoriale;

h) catalogul presei, în care descrierile publicaţiilor seriale sunt ordonate alfabetic, pe ani şi numere de apariţie, existente în colecţiile bibliotecii;

i) catalogul lucrărilor de referinţe (dicţionare, enciclopedii, ghiduri, repertorii etc.);

j) catalogul colectiv local, realizat în colaborare cu alte instituţii de profil, pentru informarea utilizatorilor asupra tuturor documentelor existente la nivelul comunităţii locale sau judeţene;

k) catalogul electronic, la constituirea căruia se va ţine seama de faptul că,  acesta va cumula funcţiile unor cataloage tradiţionale, care pot fi desfiinţate sau îngheţate.

D. Organizarea, conservarea şi gestionarea colecţiilor

Art. 26. - (1) Colecţiile de documente cu statut de bunuri culturale comune, destinate împrumutului la domiciliu, se păstrează în secţii, filiale sau puncte de informare şi împrumut, care ordonează documentele potrivit cotei sistematico-alfabetice şi/sau tematic şi în care documentele se comunică în proporţie de 70 - 100 la sută, în sistem de acces liber la publicaţii.

(2) Colecţiile de documente cu statut de bunuri culturale comune şi destinate în exclusivitate consultării în săli de lectură, de audiţii sau vizionare, se păstrează în depozite sau încăperi speciale unde, de regulă, documentele sunt conservate şi ordonate potrivit cotei de format, tipului de suport material sau tematicii.

(3) Colecţiile de documente cu statut de bunuri culturale de patrimoniu sunt constituite şi conservate în colecţii speciale ori în depozit legal local şi sunt păstrate în depozite sau încăperi speciale, potrivit particularităţilor de conservare, tipului de suport material, cotei de format sau altor criterii, istoriceşte adoptate.

(4) Documentele bibliotecii sunt constituite în gestiuni, la nivelul tuturor compartimentelor în care acestea sunt încredinţate temporar, organizate, conservate şi/sau utilizate în relaţia cu publicul.

Art. 27. - (1) Bibliotecarii nu sunt obligaţi să constituie garanţii gestionare, dar ei răspund material pentru lipsurile din inventar care depăşesc procentul de pierdere naturală stabilit potrivit legii.

(2) Bibliotecarii din gestiunile în care este permis accesul liber al utilizatorilor la raft, la documente, beneficiază, în condiţiile legii, de un coeficient de 0,3 la sută scădere din totalul fondului inventariat, reprezentând pierdere naturală datorată unor cauze care nu puteau fi înlăturate ori unor pagube provocate din riscul minimal al serviciului.

(3) În cazuri de forţă majoră, incendii, calamităţi naturale, precum şi mutări succesive, sedii şi locuri de depozitare improprii, devalizări şi alte situaţii care nu implică o răspundere personală, conducerea bibliotecii dispune scoaterea din evidenţe a documentelor deteriorate sau distruse.

Art. 28. - (1) Eliminarea documentelor din colecţii se aplică numai bunurilor culturale comune, uzate fizic, sau moral, după o perioadă de minimum 6 luni de la achiziţie, după verificarea stării documentelor de către o comisie internă de avizare a propunerilor de casare, prin hotărârea conducerii bibliotecii. 
(2) Casarea cărţilor, a publicaţiilor sau a altor documente din colecţii, din motive de uzură fizică sau morală, se face de către fiecare responsabil de gestiune cu avizul şefului de serviciu sau secţie şi al conducerii bibliotecii, în condiţiile legii.

(3) Publicaţiile seriale din categoria documentelor bunuri culturale comune se pot elimina din colecţiile bibliotecii, dacă nu mai pot fi utilizate în servirea intereselor de informare ale utilizatorilor, după minimum doi ani de la primirea lor în bibliotecă.

(4) Eliminarea documentelor se efectuează cu aprobarea conducerii bibliotecii, la propunerea comisiei interne de casare.

Art. 29. - (1) Documentele specifice bibliotecii se inventariază periodic astfel:

a) fondul  care cuprinde până la 10.000 de documente – o dată la 4 ani;

b) fondul cuprins între 10.001 – 50.000 de documente – o dată la 6 ani;

c) fondul cuprins între 50.001 – 100.000 de documente – o dată la 8 ani;

d) fondul cuprins între 100.001 – 1.000.000 de documente – o dată la 10 ani;

e) peste 1.000.000 de documente – o dată la 15 ani.

(2) Biblioteca Judeţeană se încadrează la litera d), per global, dar, particularizat – pe secţii şi filiale – se încadrează la literele b) şi c).

Art. 30. - (1) Documentele, bunuri culturale comune,  găsite lipsă din inventar,  se recuperează fizic, prin înlocuirea cu documente identice, sau valoric, prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizată cu aplicarea coeficientului de inflaţie la zi, la care se adaugă o sumă echivalentă cu de 1 - 5 ori faţă de preţul astfel calculat.

(2) Bunurile culturale de patrimoniu lipsă la inventar se recuperează cu prioritate fizic; în cazul în care acest  lucru nu este posibil, se recuperează valoric la preţul pieţei plus o penalizare de minimum 10 % din cost, pe baza hotărârii Comisiei Naţionale a Bibliotecilor.

Art. 31. - (1) Inventarierea sau verificarea gestiunilor de documente din biblioteca  publică judeţeană se fac, în condiţiile legii, de către o comisie numită prin dispoziţia scrisă a conducerii bibliotecii.

(2) În dispoziţia scrisă, se precizează: componenţa comisiei, responsabilităţile individuale, termenele calendaristice pentru desfăşurarea inventarului şi, eventual, metodologia de desfăşurare a inventarierii.

(3) Responsabilul şi membrii comisiei semnează de luare la cunoştinţă şi, la încheierea inventarierii, informează, în scris, autoritatea care a dispus efectuarea inventarului, despre rezultatele acţiunii, precizând următoarele:

a) actele de gestiune utilizate şi situaţia cantitativă şi valorică a fondului inventariat pe categorii de documente, aşa cum a fost declarată şi consemnată la începerea verificării gestionare;

b) rezultatele verificării: existentul constatat, numeric şi valoric, pe categorii de documente, precum şi situaţia documentelor, eventual, nerestituite de utilizatori, neînregistrate, lipsă ori uzate fizic sau moral, cu consemnarea distinctă a acestora pe borderouri.

(4) Conducerea bibliotecii stabileşte, în funcţie de rezultatele acţiunii de inventariere, modalităţile de finalizare a verificării gestionare şi de recuperare a eventualelor lipsuri.

Art. 32. - (1) În caz de predare - preluare a gestiunii fondului de documente specifice, precum şi în caz de forţă majoră, se procedează la verificarea integrală a inventarului.  
(2) Modificarea parţială a echipei care gestionază se operează prin integrarea în gestiune, în condiţiile legii, a membrilor echipei gestionare, pentru a evita închiderea bibliotecii sau a unor compartimente ale acesteia, cu consultarea părţilor şi stabilirea perioadelor pentru care se calculează răspunderile gestionare ale fiecărui bibliotecar.

Art. 33. -  (1) Predarea-primirea gestiunii se face pe baza unei dispoziţii scrise, în condiţiile legii şi ale art. 32, din prezentul Regulament. 

(2) Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondului de documente cu registrele de inventar, actele de intrare-ieşire în şi din gestiune, registrul de mişcare a fondurilor şi, după caz, cu fişele-contract ale utilizatorilor şi cu fişele de evidenţă preliminară a publicaţiilor seriale neconstituite în volume de bibliotecă.

(3) Procesul-verbal de predare-primire se întocmeşte în trei exemplare (unul pentru partea care predă, al doilea pentru cea care primeşte şi al treilea pentru contabilitatea bibliotecii) şi cuprinde:

a) specificarea actelor de gestiune utilizate şi menţionarea existentului, numeric şi valoric, pe categorii de documente, consemnat la începerea verificării gestionare;

b) rezultatele verificării: existentul constatat, numeric şi valoric, pe categorii de documente, precum şi situaţia documentelor eventual nerestituite, neînregistrate, lipsă ori uzate fizic sau moral, cu consemnarea distinctă a acestora pe borderouri.

(4) Conducerea bibliotecii stabileşte modalităţile de finalizare a acţiunii de predare-primire şi de recuperare a eventualelor lipsuri.

Art. 34. - (1) Biblioteca judeţeană de drept public poate organiza filiale în comunităţile româneşti de peste hotare, cu aprobarea şi sub supravegherea autorităţii finanţatoare.

(2) Colecţiile de documente specifice, precum şi dotările materiale destinate organizării şi dezvoltării acestor filiale pot reprezenta, după caz, transferuri din patrimoniul propriu sau achiziţii anume realizate din surse bugetare, cu aprobarea autorităţilor finanţatoare, precum şi sponsorizări şi donaţii de la persoane fizice şi juridice.
CAPITOLUL IV – STRUCTURA ORGANIZATORICĂ, PERSONALUL ŞI CONDUCEREA BIBLIOTECII JUDEŢENE “ANTIM IVIREANUL” VÂLCEA, COMPARTIMENTELE DE SPECIALITATE


A. STUCTURA ORGANIZATORICĂ

Art. 35. - (1) Structura organizatorică a Bibliotecii Judeţene “Antim Ivireanul” Vâlcea este stabilită prin Organigramă şi Statul de funcţii, care se aprobă prin Hotărâre a Consiliului Judeţean Vâlcea, în condiţiile legii.


(2) Numărul, structura profesională şi nivelul de pregătire a personalului, precum şi repartizarea pe servicii, birouri, secţii, filiale şi compartimente de activitate prevăzute în Organigramă şi Statul de funcţii se stabilesc de către conducerea bibliotecii, în conformitate cu dispoziţiile legale, în raport cu necesităţile şi volumul activităţii şi cu nivelul alocaţiei bugetare, stabilit pentru plata drepturilor salariale ale personalului, în limitele şi nivelele prevăzute de lege.


B. PERSONALUL

Art. 36. -  (1) Personalul bibliotecii se compune din:

a) personal de specialitate;

b) personal administrativ;

c) personal de întreţinere;

(2) În categoria personalului de specialitate din cadrul bibliotecii se includ: bibliotecarii, bibliografii, cercetătorii, redactorii, documentariştii, conservatorii, restauratorii, inginerii de sistem, informaticienii, operatorii, analiştii şi alte posturi de profil. Pot fi angajate în biblioteca judeţeană de drept public şi persoane cu studii medii sau superioare de alt profil, cu obligaţia de a urma, într-o perioadă de până la maximum 2 ani, una dintre formele de pregătire profesională prevăzute de lege.

Art. 37. -  (1) Angajarea personalului de specialitate al bibliotecii judeţene se realizează prin concurs organizat de conducerea bibliotecii, potrivit legii; din comisiile de concurs vor face parte în mod obligatoriu şi reprezentanţi ai bibliotecii cu rol de coordonare metodologică (Biblioteca Naţională a României) şi un reprezentant al Consiliului Judeţean Vâlcea.

(2) Recrutarea personalului se face, cu prioritate, prin selecţia de specialişti cu studii superioare de specialitate, de scurtă durată, sau cu studii postliceale de profil.

(3) Pot fi încadraţi ca bibliotecari şi absolvenţi ai altor instituţii de învăţământ superior, învăţământ superior de scurtă durată sau de liceu, cu condiţia absolvirii ulterioare a unor cursuri de specialitate.

(4) Structura organizatorică poate fi modificată anual, în funcţie de statul de funcţii elaborat de conducerea bibliotecii şi aprobat de Consiliul Judeţean Vâlcea, în condiţiile legii.

Art. 38. -  Angajarea personalului administrativ şi de întreţinere stabilit prin organigrama bibliotecii se realizează în conformitate cu prevederile legale.

Art. 39. -   Atribuţiile şi competenţele personalului sunt stabilite prin fişa postului, conform structurii organizatorice, programelor de activitate şi sarcinilor de serviciu elaborate de către director, pe baza Regulamentului de organizare şi funcţionare a bibliotecii judeţene şi a Regulamentului de ordine interioară.

Art. 40. - Promovarea, sancţionarea, suspendarea, modificarea şi încetarea raporturilor de muncă pentru personalul bibliotecii judeţene se realizează în conformitate cu prevederile legale.

Art. 41. - Pregătirea personalului de specialitate din biblioteca judeţeană se asigură de către Ministerul Educaţiei şi Cercetării, cu consultarea asociaţiilor profesionale de profil, prin: cursuri opţionale, la nivel liceal, învăţământ postliceal, învăţământ superior de lungă şi scurtă durată, inclusiv învăţământ la distanţă, cursuri post universitare, programe de masterat şi doctorat, precum şi prin alte forme de pregătire profesională, organizate în condiţiile legii.

Art. 42. - (1) Conducerea bibliotecii judeţene de drept public este obligată să asigure formarea profesională continuă a personalului de specialitate, alocând în acest scop minimum 5 % din totalul cheltuielilor de personal prevăzute prin bugetul de venituri şi cheltuieli.

(2) Formarea profesională continuă a personalului din cadrul bibliotecii judeţene se realizează prin cursuri, organizate în condiţiile legii, de către Biblioteca Naţională a României, Biblioteca Academiei Române, Biblioteca Metropolitană Bucureşti şi bibliotecile judeţene, centrele pentru formare profesională continuă ale Ministerului Culturii şi Cultelor şi Ministerului Educaţiei şi Cercetării, asociaţiile profesionale de profil, precum şi de firmele acreditate, care oferă cursuri ce acoperă varietatea specializărilor dintr-o bibliotecă, potrivit metodologiei elaborate, în condiţiile legii, de Ministerul Educaţiei şi Cercetării şi Ministerul Culturii şi Cultelor, cu avizul Ministerului Muncii, Solidarităţii Sociale şi Familiei. 

Art. 43. -  Personalul Bibliotecii Judeţene "Antim Ivireanul" Vâlcea beneficiază de sporuri la salariul de bază, în condiţiile prevăzute de Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicată, cu modificările şi completările ulterioare şi de celelalte reglementări în vigoare în domeniul legislaţiei muncii.

C. CONDUCEREA

Art. 44. - Conducerea executivă a Bibliotecii Judeţene "Antim Ivireanul" Vâlcea este asigurată de către un director şi un director  adjunct  economic.
Art. 45. -  Conducerea serviciilor, laboratoarelor şi a birourilor din cadrul bibliotecii este asigurată de un şef de serviciu, şef de laborator, respectiv de un şef de birou, având dreptul la indemnizaţie de conducere, potrivit prevederilor legale.

Art. 46. - (1) În cadrul bibliotecii judeţene funcţionează consiliul de administraţie, cu rol consultativ.

(2) Consiliul de administraţie este condus de director, în calitate de preşedinte, şi este format din maximum 11 membri, astfel: director, director adjunct economic şi reprezentanţi ai principalelor compartimente ale bibliotecii, desemnaţi prin decizie a directorului, precum şi un reprezentant al Consiliului Judeţean Vâlcea, desemnat de acesta.

(3) Consiliul de administraţie al bibliotecii judeţene funcţionează în baza regulamentului de organizare şi funcţionare a bibliotecii judeţene şi a regulamentului propriu de organizare şi funcţionare.

Art. 47. - (1) În cadrul bibliotecii judeţene poate funcţiona un consiliu ştiinţific cu rol consultativ în dezvoltarea colecţiilor, în domeniul cercetării ştiinţifice şi al activităţilor culturale.

(2) Consiliul ştiinţific este format din maximum  9 membri, cuprinzând bibliotecari, specialişti în domeniul informatizării bibliotecilor, al activităţii culturale şi ştiinţifice, numiţi  prin decizie a directorului.

Art. 48. - (1) Angajarea directorului se face prin contract de management, pe baza unui concurs de proiecte de management, organizat de Consiliul Judeţean Vâlcea, în condiţiile legii. 
(2) Angajarea directorului adjunct economic se face, potrivit legii, prin concurs organizat de către Consiliul Judeţean Vâlcea.
(3) Numirea, sancţionarea, suspendarea, modificarea şi încetarea raporturilor de muncă ale directorului şi directorului adjunct economic din cadrul bibliotecii publice judeţene se realizeză, în condiţiile legii, de către Consiliul Judeţean. 

Art. 49. - Directorul răspunde de organizarea şi funcţionarea bibliotecii judeţene sau filialelor organizate de aceasta, pe baza organigramei, statului de funcţii şi regulamentului de organizare şi funcţionare a instituţiei, elaborate în condiţiile legii şi aprobate de Consiliul Judeţean.

a) ATRIBUŢIILE CONDUCERII

Art. 50. - Directorul are următoarele atribuţii: 

a) desemnează, prin dispoziţie, reprezentanţii instituţiei în Consiliul de administraţie şi solicită Consiliului Judeţean Vâlcea desemnarea reprezentantului său în consiliul de administraţie;

b) conduce Consiliul de administraţie al bibliotecii, în calitate de preşedinte;

c) asigură organizarea activităţilor pe bază de programe anuale şi proiecte culturale pe termen scurt, mediu şi lung;

d) este ordonator terţiar de credite şi reprezintă instituţia în relaţiile cu persoane juridice şi/sau fizice; în cazurile de absenţă ale directorului, atribuţiile acestuia sunt preluate de directorul adjunct economic, iar în lipsa directorului adjunct economic, prin dispoziţie specială emisă de către director, acesta poate fi înlocuit de unul din şefii de servicii sau de birouri;

 
e) întocmeşte proiectul Organigramei, Statului de funcţii, Regulamentul de organizare şi funcţionare şi Regulamentul de ordine interioară pe care le supune spre avizare Consiliului de administraţie şi spre aprobare Consiliului Judeţean Vâlcea, cu excepţia Regulamentului de ordine interioară;

f) acţionează pentru gospodărirea şi gestionarea corespunzătoare a patrimoniului;

g) asigură efectuarea cheltuielilor, încheierea contractelor şi a celorlalte operaţiuni financiar-contabile, privind execuţia bugetară;

h) aprobă fişele de evaluare anuală a performanţelor profesionale individuale în vederea stabilirii salariilor de bază ale angajaţilor şi indemnizaţiilor de conducere individuale, după caz, cu avizul Consiliului de administraţie;

i) angajează cheltuieli, încheie contracte şi alte operaţiuni financiar-contabile împreună cu directorul adjunct economic;

j) urmăreşte modul în care se realizează proiectele culturale propuse, precum şi modul de execuţie a bugetului instituţiei şi promovează analize în Consiliul de administraţie;

k) asigură, prin măsuri specifice, calitatea serviciilor de bibliotecă oferite populaţiei, precum şi buna organizare biblioteconomică a fiecărui compartiment, acordând atenţie utilizării strategiilor de marketing în vederea atingerii unui grad ridicat de satisfacţie a utilizatorilor;

l) concepe, avizează în Consiliul de administraţie şi pune în practică obiective, politici, strategii şi planuri coerente de dezvoltare a colecţiilor, acordând o atenţie deosebită achiziţiei de carte curentă şi retrospectivă, cu referire la istoria culturală şi socială a judeţului Vâlcea;

m) numeşte prin decizie Consiliul ştiinţific al bibliotecii, cu avizul Consiliului de administraţie;

n) dispune angajarea, promovarea, recompensarea, sancţionarea, suspendarea, modificarea şi încetarea raporturilor de muncă pentru personalul Bibliotecii, în condiţiile legii;

o) stabileşte, potrivit legii, salariul tarifar de încadrare, celelalte drepturi acordate salariaţiilor;

p) în exercitarea atribuţiilor care îi revin, emite dispoziţii, cu caracter individual sau normativ.

Art. 51. - Directorul adjunct economic al Bibliotecii Judeţene “Antim Ivireanul” Vâlcea îndeplineşte următoarele atribuţii principale:

a) asigură buna desfăşurare a activităţii economice a bibliotecii, în conformitate cu dispoziţiile legale, aplicarea măsurilor privind integritatea patrimoniului, gospodărirea şi gestionarea corespunzătoare a acestuia;

b) urmăreşte, controlează şi răspunde de încadrarea corectă în normele de consum de materii prime şi materiale, combustibili şi energie, precum şi de încadrarea cheltuielilor efectuate în bugetul de venituri şi cheltuieli aprobat, asigurând respectarea disciplinei economico-financiare în cadrul instituţiei, în conformitate cu legislaţia în vigoare;

c) fundamentează proiectul bugetului de venituri şi cheltuieli al  bibliotecii, conform metodologiei şi termenelor stabilite de prevederile legale, îl supune aprobării Consiliului  Judeţean, după avizarea în Consiliul de administraţie şi urmăreşte execuţia corectă a acestuia;


d) asigură utilizarea legală şi eficientă a fondurilor alocate pe categorii de cheltuieli, face propuneri pentru eliminarea cheltuielilor nejustificate;


e) întocmeşte situaţiile financiare trimestriale şi anuale, conform normelor metodologice şi la termenele stabilite de lege;


f) urmăreşte ca angajarea, lichidarea, ordonanţarea, plata şi înregistrarea cheltuielilor să se realizeze pe baza prevederilor legale în vigoare, acordând viza de control financiar preventiv;


g) ţine evidenţa operaţiunilor supuse controlului preventiv propriu, întocmind registrul efectiv;


h) întocmeşte fişele de evidenţă a creditelor bugetare aprobate, a angajamentelor bugetare şi a angajamentelor legale;


i) urmăreşte realizarea în termen a operaţiunilor de decontare cu creditorii, furnizorii şi clienţii instituţiei;


j) urmăreşte eventualii debitori şi încasarea contravalorii pagubelor produse de aceştia;


k) organizează inventarierea periodică a tuturor valorilor patrimoniale, instruieşte personalul în vederea efectuării corecte a operaţiunii de inventariere, urmăreşte definitivarea inventarierii;


l) întocmeşte periodic rapoarte de execuţie bugetară, pe care le înaintează Consiliului Judeţean;


m) asigură încheierea, la data de 31 decembrie a fiecărui an, a exerciţiului financiar al bibliotecii;


n) asigură evidenţa contabilă la zi, conform Legii contabilităţii, nr. 82/1991, cu modificările şi completările ulterioare, prin viza de control financiar preventiv acordată;


o) urmăreşte îndeplinirea programelor de investiţii, încheierea şi derularea contractelor economice care privesc obiectul de activitate al instituţiei;


p) răspunde de păstrarea integrităţii patrimoniului, de cunoaşterea, în orice moment, a realizării indicatorilor economico-financiari;


q) analizează şi supune aprobării documentaţia privind casarea mijloacelor fixe şi scoaterea din uz a obiectelor de inventar;


r) elaborează proiectele de dispoziţii emise în cadrul instituţiei, atunci când acestea au legătură cu domeniul financiar-contabil;


s) propune şi solicită, prin proiectul de buget, fonduri pentru pregătirea profesională a tuturor angajaţilor bibliotecii;


ş) asigură întocmirea fişelor posturilor şi a fişelor de evaluare a performanţelor profesionale pentru personalul din subordine;


t) pune la dispoziţia organelor de control, pe linie economico-financiară, documentele solicitate, iar după efectuarea controlului, asigură realizarea măsurile ce se impun pentru înlăturarea abaterilor constatate;


ţ) coordonează Biroul "Financiar - Contabilitate, Resurse Umane şi Administrativ" şi Biroul "Achiziţii, Evidenţa şi Prelucrarea Colecţiilor".

Art. 52. - (1) Consiliul de administraţie al Bibliotecii Judeţene „Antim Ivireanul” Vâlcea este organ consultativ al directorului, privind orientarea pe principalele direcţii de activitate ale instituţiei.

(2) Consiliul de administraţie se întruneşte în şedinţe ordinare, trimestrial sau ori de câte ori este necesar, la propunerea directorului, cu obligativitatea ca participarea să fie de cel puţin două treimi din numărul total al membrilor, şi îşi dă avizul în toate problemele privind activitatea bibliotecii judeţene, cu excepţia celor care, potrivit legii, sunt date în competenţa altor organe.

(3) Consiliul de administraţie îndeplineşte următoarele atribuţii:

a) dezbate şi avizează proiectul bugetului de venituri şi cheltuieli al bibliotecii, ia măsurile necesare pentru realizarea lui, după ce este aprobat de Consiliul Judeţean;

b) analizează şi avizează proiectele programelor anuale de activitate, cu consultarea Consiliului ştiinţific, după care le va supune spre aprobare Consiliului Judeţean;

c) avizează rapoartele trimestriale şi anuale de evaluare a activităţii bibliotecii, întocmite de conducerea acesteia, care se prezintă Consiliului Judeţean şi, la solicitare, ministerelor de resort, potrivit prevederilor legale;

d) informează Consiliul Judeţean privind măsurile necesare pentru punerea în practică a programelor şi proiectelor adoptate şi răspunde pentru aplicarea lor;

e) dezbate şi avizează proiectul Organigramei, Statului de funcţii, elaborat şi prezentat de director, în vederea aprobării de către Consiliul  Judeţean;

f) avizează constituirea, structura, competenţele şi regulamentul de funcţionare a comisiilor bibliotecii: Comisia pentru selectarea, angajarea, promovarea şi perfecţionarea personalului; Comisia pentru completare, evaluări şi achiziţii de publicaţii şi alte documente de bibliotecă; Comisia tehnică (P.S.I., protecţia muncii etc.).

(3) Problemele supuse analizei şi dezbaterii Consiliului de administraţie se adoptă prin hotărâri ale consiliului de administraţie, în prezenţa a cel puţin două treimi din numărul membrilor săi, cu votul majorităţii simple, se  consemnează în procesele - verbale ale şedinţelor de consiliu şi sunt aduse la îndeplinire de către director. 

Art. 53. - (1) Consiliu ştiinţific al Bibliotecii Judeţene „Antim Ivireanul” Vâlcea este abilitat să se refere la toate problemele manageriale, asupra calităţii conţinutului şi oportunitatea elaborării unor lucrări ştiinţifice, documentare sau a unor materiale de specialitate, de către bibliotecă.

    
(2) Membrii Consiliului ştiinţific au în cadrul obligaţiilor profesionale şi pe acelea de a studia materialele asupra cărora trebuie să se refere, să-şi formuleze punctele de vedere şi să facă propuneri.

(3) Consiliul ştiinţific are următoarele competenţe şi atribuţii:

a) analizează programele anuale de activitate ale bibliotecii, înainte de a fi depuse spre dezbatere şi aprobare Consiliului de administraţie;

b) stabileşte programul de cercetare al bibliotecii, analizează lucrările şi documentele elaborate şi înaintează Consiliului de administraţie programele şi analizele, împreună cu soluţiile şi măsurile propuse;

c) analizează proiectele de regulamente şi alte normative de uz intern, elaborate de bibliotecă, precum şi alte reglementări cu caracter general, care au influenţă asupra activităţilor specifice bibliotecii;

d) propune, elaborează şi avizează tehnologii, metodologii de lucru în bibliotecă, norme de muncă, propune modificări în structura unor servicii, birouri şi compartimente;

e) analizează proiectul programului bibliotecii privind formarea, instruirea şi perfecţionarea profesională a personalului;

f) îndeplineşte şi alte sarcini cu caracter de specialitate stabilite de reglementările în domeniu, de director sau de Consiliul de administraţie;


(4) Consiliul ştiinţific se întruneşte de 1-2 ori pe trimestru sau ori de câte ori este nevoie; 

(5) Programul de activitate al Consiliului ştiinţific este anual şi se aprobă de Consiliul de administraţie al bibliotecii;

(6) Hotărârile privind problemele puse în discuţie, precum şi toate opiniile, se consemnează în procesul-verbal de şedinţă şi se înaintează Consiliului de administraţie.

D) COMPARTIMENTELE DE SPECIALITATE SPECIFICE

Art. 54. - Biblioteca Judeţeană “Antim Ivireanul” Vâlcea are în structura sa organizatorică următoarele compartimente:

1. SERVICIUL “RELAŢII CU PUBLICUL”, format din:

· BIROUL I, “Sala de lectură”, care are în structură următoarele secţii:

· “Sala de lectură” (inclusiv Biblioteca de Etnologie "Mihai Pop");
· “Periodice”;
· “Limbi străine”;
· “Audiovizuale”;
· “Fond documentar” ;

· "Colecţii speciale".
· BIROUL II, “Imprumut pentru adulţi şi copii”, cu:

· “Împrumut pentru adulţi” ;
· “Împrumut la domiciliu pentru copii”.

· COMPARTIMENT "Filiale", cuprinde:

· Filiala Ostroveni;

· Filiala Traian;

· Filiala Goranu. 

· Centrul de Informare comunitară

2. Biroul “Achiziţii, evidenţa şi prelucrarea colecţiilor”

3. Biroul “Financiar - Contabilitate, Resurse umane şi administrativ”

4. Compartimentul “Tehnologia Informaţiei şi Comunicare”

5. Compartimentul “Audit public intern”

6. Compartimentul "Informare bibliografică şi documentară"
7. Compartimentul “Asistenţă de specialitate privind bibliotecile din judeţ”

8.  Compartimentul "Conservare - Restaurare".

a) ATRIBUŢIILE SERVICIILOR, BIROURILOR ŞI COMPARTIMENTELOR

Art. 55. -  SERVICIUL “RELAŢII CU PUBLICUL”, condus de şeful de serviciu, are următoarele atribuţii principale:

a) asigură realizarea serviciilor de lectură şi studiu pentru utilizatorii bibliotecii, prin secţiile corespunzătoare organizate la sediu, filiale şi puncte de împrumut, ca şi prin activităţi culturale specifice de stimulare a interesului public pentru informare, documentare şi studiu;

b) asigură transmiterea în teritoriu, la bibliotecile coordonate, a informaţiilor de interes prin editarea de reviste, buletine informative etc.;

c) propune, în colaborare cu compartimentul de specialitate, programe de automatizare a activităţii din serviciu, atât în ceea ce priveşte procesele de servire a utilizatorilor, cât şi procesele de evidenţă a activităţii sau a documentelor existente în secţii şi filiale;

d) efectuează lucrări de igienizare a colecţiilor din cadrul depozitelor generale şi selectează publicaţiile ce urmează a fi recondiţionate;

e) propune numărul de exemplare, pe fiecare titlu, ce urmează a fi achiziţionat în vederea utilizării pentru studiul în sălile de lectură şi de împrumut;

f) asigură desfăşurarea, în bune condiţii a întregii activităţi ce ţine de relaţia cu publicul, întocmind programe şi rapoarte pe baza acesteia.

BIROUL I

Art. 56. - (1) SECŢIILE “Sala de lectură” (inclusiv Biblioteca de Etnologie "Mihai Pop"), “Limbi străine”, “Periodice” au următoarele competenţe şi responsabilităţi:
a) administrează, gestionează şi organizează colecţiile de documente ale secţiei;

b) răspund de integritatea şi securitatea documentelor de bibliotecă, preluate din depozitele proprii şi consultate în cadrul sălilor de lectură;

c) în colaborare cu celelalte secţii, aparţinând Serviciului “Relaţii cu  publicul” şi cu Biroul “Achiziţii, Evidenţa şi Prelucrarea Colecţiilor”, propun şi definitivează comenzile de cărţi şi periodice necesare sectorului;

d) pe baza cererilor de lectură, pun la dispoziţie, din depozitele proprii, documentele de bibliotecă şi le oferă utilizatorilor pentru studiu în săli sau la domiciliu;

e) asigură evidenţa publicaţiilor primite şi trimise în cadrul schimbului interbibliotecar;


f) organizează sau participă la organizarea unor activităţi de comunicare a colecţiilor sub formă de expoziţii, simpozioane, lansări de carte şi alte asemenea reuniuni culturale;


g) participă la orientarea utilizatorilor în folosirea cataloagelor clasice şi automatizate, ca şi în folosirea lucrărilor din cadrul fondului de referinţă;


h) întocmesc fişiere analitice sau tematice în sistem tradiţional sau/şi automatizat;


i) administrează şi gestionează fondul de referinţă;

j) ţin evidenţa utilizatorilor înscrişi şi a circulaţiei publicaţiilor în relaţia: bibliotecă-utilizator-bibliotecă; până la automatizarea circulaţiei documentelor, evidenţa este pusă la dispoziţia compartimentului "Tehnologia Informaţiei şi Comunicare" pentru centralizare;


k) asigură orientarea utilizatorilor la raftul cu acces liber, precum şi consultarea cataloagelor bibliotecii şi a celor de care dispun bibliotecarii;


l) împrumută utilizatorilor, pentru studiu, lectură, audiţie şi vizionare la domiciliu, publicaţii din fondul uzual pe o perioadă de 15 zile, care poate fi prelungită de bibliotecar, până la cel mult 30 de zile (numai secţia "Limbi străine");

m) asigură condiţii pentru studiu şi informare în sălile de lectură potrivit cerinţelor utilizatorilor şi a specificului documentelor din colecţiile de bază;

n) asigură, pe baza solicitărilor, împrumutul interbibliotecar;

o) se preocupă de recuperarea publicaţiilor împrumutate sau a contravalorii celor nerestituite ori degradate, pe baza normelor stabilite de lege, de regulamentul instituţiei şi de contabilitatea acesteia;

p) efectuează studii şi cercetări în domeniul valorificării colecţiilor, din punct de vedere biblioteconomic (întocmeşte fişe analitice, fişe pe subiecte) şi al sociologiei lecturii şi acţionează pentru aplicarea, în plan teoretic şi practic, a rezultatelor cercetării proprii şi a altor instituţii de profil;

r) primesc cererile utilizatorilor pentru efectuarea de copii după documentele de bibliotecă şi le transmit, împreună cu documentele respective, compartimentului de profil, pentru efectuarea serviciului de copiere;

s) elaborează metodologii referitoare la operaţiunile specifice compartimentului;

ş) pe baza cererilor de lectură ale utilizatorilor, oferă lucrările pentru studiu în sălile de lectură; la Secţia “Limbi străine”, acestea se pot studia la sală şi prin împrumut la domiciliu; împrumutul unor documente din depozitele secţiilor “Sala de lectură” şi “Periodice” se poate face numai cu aprobarea directorului Bibliotecii, inclusiv pentru personalul angajat al instituţiei;

t) propune conducerii bibliotecii şi Biroului "Achiziţii, Evidenţa şi Prelucrarea Colecţiilor", eliminarea periodică, din colecţiile uzuale, a publicaţiilor care nu au circulat în ultimii cinci ani sau care prezintă un grad avansat de uzură fizică sau morală, scoaterea celor găsite lipsă la inventar sau nerestituite din cauză de forţă majoră;

ţ) efectuează operaţiuni de igienă a cărţii şi a celorlalte documente avute în gestiune la secţii;

u) elaborează, împreună cu Biroul "Achiziţii, Evidenţa şi Prelucrarea Colecţiilor", cu Compartimentul „Informare bibliografică şi documentară”, şi cu “Centrul de informare comunitară”, lucrări bibliografice şi documentare pentru cercetare şi valorificare a colecţiilor: bibliografii tematice, bibliografii locale speciale şi generale, dicţionare bibliografice locale, volume cuprinzând lucrările sesiunilor simpozioanelor bibliotecii, cercetări bibliografice şi documentare cu caracter cultural-istoric, de sociologie a cărţii şi a lecturii etc.;

v) editează, împreună cu Compartimentul „Informare bibliografică şi documentară”, buletine care valorifică experienţa bibliotecii şi care cuprind bibliografii, extrase documentare, rezultatele cercetărilor, metodologia activităţii bibliotecii etc.

x) realizează, periodic, expoziţii tematice prilejuite de anumite evenimente, momente aniversare sau comemorative, expoziţii de carte nou intrată în fondul secţiei, realizează cataloage pentru expoziţiile organizate etc.

(2) Secţia "Sala de lectură" gestionează şi organizează colecţiile de documente < Biblioteca de Etnologie "Mihai Pop" >, având următoarele competenţe:

a) răspunde de integritatea şi securitatea documentelor de bibliotecă, preluate din depozitele proprii şi consultate în cadrul sălilor de lectură; 

b) pe baza cererilor de lectură, pune la dispoziţie, din depozitele proprii, documentele de bibliotecă şi le oferă utilizatorilor pentru studiu în săli sau la domiciliu.

(3) Secţiile "Sala de lectură" şi "Periodice"  gestionează documentele aparţinând  Depozitului legal local, constituit de biblioteca judeţeană conform Legii nr. 111/1995, republicată în 2005, privind constituirea, organizarea şi funcţionarea Depozitului legal de documente indiferent de suport, având următoarele obligaţii:

a) să depoziteze, păstreze, organizeze şi conserve Depozitul legal de documente, care cuprinde următoarele categorii de publicaţii: cărţi, broşuri, fascicole separate, ziare, reviste şi alte publicaţii periodice sau seriale, extrase din  periodice, partituri muzicale, reproduceri artistice în serie, atlase, hărţi, materiale de comunicare propagandistică, teze de doctorat, documente în format electronic, programe informatice;

b) să reţină, prelucreze, depoziteze şi conserve, ca fond intangibil, câte un exemplar din documentele primite cu titlu de depozit legal;

c) să asigure depozitarea, conservarea şi gestionarea corectă a depozitului local;

d) să ia măsuri pentru asigurarea integrităţii şi securităţii materialelor primite.

Art. 57. -  SECŢIA “Audiovizuale”, în cadrul căreia funcţionează şi "Ludoteca",  are următoarele competenţe şi responsabilităţi:


a) consultă documentaţia cu privire la producţia editorială de profil, la cea de discuri, casete audio şi video, diafilme, diapozitive, CD-uri, CD-ROM-uri, propune titlurile şi numărul de exemplare necesare de achiziţionat pentru secţie;


b) administrează, gestionează şi organizează colecţiile de documente de bibliotecă specifice secţiei; împreună cu secţia "Fond documentar", organizează şi gestionează colecţiile speciale;


c) efectuează înregistrări audio şi video, de la radio şi T.V. sau, direct, de la principalele activităţi artistice, literare, culturale, pe care, după luarea în evidenţă, le transcrie, le depozitează şi le administrează; aceste înregistrări, împreună cu discurile rare, constituie fonoteca de aur a bibliotecii;


d) administrează şi gestionează aparatura din dotarea secţiei cu ajutorul căreia se realizează serviciile specifice pentru utilizatori;


e) efectuează împrumutul la domiciliu al documentelor de bibliotecă cu această destinaţie, atât utilizatorilor adulţi, cât şi copiilor;


f) asigură şi supraveghează utilizarea individuală sau colectivă a documentelor specifice secţiei (discuri, casete audio sau video, CD-uri, CD-ROM-uri etc.);


g) ţine evidenţa frecvenţei cititorilor, a documentelor consultate şi o pune la dispoziţia Compartimentului “Tehnologia Informaţiei şi Comunicare”, pentru obţinerea datelor centralizate;


h) iniţiază şi organizează sau participă la realizarea unor programe de valorificare a tradiţiilor, aniversarea unor evenimente şi personalităţi din domeniul muzicii, artei în general, lansări de cărţi, înregistrând pe casete audio-video, CD, peliculă fotografică evenimentele respective, le arhivează şi le valorifică prin transcriere şi publicare;


i) organizează activităţi de comunicare a colecţiilor sub formă de expoziţii, simpozioane şi alte asemenea reuniuni culturale;


j) urmăreşte recuperarea documentelor împrumutate sau despăgubirea bibliotecii în cazul producerii unor prejudicii referitoare la documentele sau aparatura secţiei;


k) elaborează metodologii pentru activităţile specifice secţiei;


l) urmăreşte intrarea publicaţiilor comandate şi a ofertelor acceptate şi asigură documentele de însoţire pentru lucrările achiziţionate (note de recepţie şi procese-verbale, în cazul donaţiilor);


m) întocmeşte documentele de evidenţă şi stabileşte preţul, cu consultarea comisiei de profil, pentru publicaţiile intrate fără acte însoţitoare;


n) întocmeşte evidenţa globală a intrărilor şi ieşirilor publicaţiilor din gestiunea sa, ţinând la zi registrul de mişcare a fondurilor;


o) “Ludoteca”, are următoarele sarcini şi atribuţii:

· educaţia prin cultură şi loisir;

· formarea, la copii, a deprinderii de a frecventa un loc public, socializarea acestora;

· petrecerea timpului în mod agreabil, sub îndrumarea unui animator. 

p) Animatorul (formator, supraveghetor, îndrumător) are următoarele atribuţii:

-   atragerea copiilor;

-   dezvoltarea unor capacităţi socio-umane şi intelectuale la copii;

-   formarea deprinderii de a frecventa un loc public;

-   dezvoltarea jocului în comun;

-   dirijarea discretă a jocului.

Art. 58. -  SECŢIA “Fond documentar” are următoarele atribuţii:

a) stabileşte programe de perspectivă şi de durată medie privind organizarea corespunzătoare şi valorificarea patrimoniului deţinut; 

b) prospectează posibilităţile de completare a colecţiilor proprii şi participă la lucrările Comisiei pentru completare, evaluări şi achiziţii de publicaţii şi alte documente de bibliotecă şi avizează asupra oportunităţii achiziţionării unor piese de carte veche şi/sau de colecţii speciale, pe care le organizează, prelucrează şi gestionează împreună cu secţia "Audiovizuale";

c) gestionează şi conservă piesele achiziţionate, conform normelor stabilite pentru bunurile din cadrul acestor colecţii;

d) propune programe şi cooperează cu Compartimentul “Tehnologia Informaţiei şi Comunicare”, în procesul de introducere a sistemului automatizat integrat, în evidenţa şi întocmirea bazei de date, privind cartea veche şi colecţiile speciale şi în serviciile oferite utilizatorilor;

e) organizează, conservă şi prelucrează colecţiile de bază şi cele de patrimoniu încredinţate în concordanţă cu normele elaborate de Ministerul Culturii şi Cultelor; ţinând la zi cataloagele cărţii vechi documentare şi ale colecţiilor speciale;

f) comunică, în sălile de lectură, colecţiile respective (punându-le la dispoziţia utilizatorilor pentru studiu, cercetare şi documentare), cu respectarea riguroasă a normelor de conservare şi igienă a acestora; oferă informaţii bibliografice;

g) elaborează bibliografii retrospective, organizează acţiuni cultural - ştiinţifice de comunicare şi popularizare a colecţiilor prin expoziţii, dezbateri, întâlniri cu autori, edituri etc.;

h) în cazul sesizării unor procese de degradare a pieselor din compartimentul cărţi de patrimoniu şi colecţii speciale se vor propune măsuri pentru protejare, prin efectuarea de copii; consultarea originalelor va fi permisă numai în situaţii de excepţie, care vor fi precizate în anexe, reactualizabile de câte ori se impune (pentru cercetători, specialişti în carte veche, de patrimoniu) şi  numai cu aprobarea directorului;


i) organizează, independent sau în colaborare cu alte unităţi de profil, reuniuni ştiinţifice consacrate problematicii colecţiilor speciale, editări, activităţi cultural-ştiinţifice de comunicare şi popularizare a colecţiilor prin expoziţii, dezbateri, întâlniri cu autori, edituri etc.;


j) sprijină procesul de perfecţionare şi specializare în domeniul specific de activitate;


k) întocmeşte şi pregăteşte pentru tipar bibliografii retrospective, documentare, cataloage pe colecţii, pliante şi altele asemenea, conform planului aprobat;


l) propune şi urmăreşte realizarea lucrărilor de conservare, recondiţionare, restaurare şi legare a documentelor din cadrul colecţiilor speciale, prin atelierul (laboratorul) şi legătoria proprie sau prin laboratorul naţional, în funcţie de fondurile bugetare aprobate;


m) elaborează metodologii asupra activităţilor specifice privind colecţiile speciale şi bibliofile;


n) constituie şi dezvoltă fondul de publicaţii, documente, corespondenţă, reproduceri, lucrări de artă plastică, înregistrări media ş.a., referitoare la viaţa şi activitatea patronului spiritual al Bibliotecii – Sfântul Ierarh Martir Antim Ivireanul -, acţionează în vederea constituirii fondului de autografe, a colecţiei bibliografice a personalităţilor vâlcene, a documentelor cuprinzând monumentele locale şi a cataloagelor cuprinzând cartea veche apărută în centrele culturale vâlcene.

Art. 59. - (1) SECŢIILE “Împrumut pentru adulţi” şi “Împrumut pentru copii” au următoarele  competenţe şi responsabilităţi:


a) realizează servicii de împrumut la domiciliu a documentelor de bibliotecă cu această destinaţie, pentru solicitanţii adulţi şi copii, cu domiciliul în municipiul Râmnicu Vâlcea şi judeţul Vâlcea;


b) consultă documentaţia cu privire la producţia editorială curentă şi propune titlurile şi numărul de exemplare necesare secţiei, iar la exemplarul de semnal definitivează comanda şi o înaintează Biroului “Achiziţii, Evidenţa şi Prelucrarea Colecţiilor”;


c) organizează, după metoda accesului liber la raft, documentele de bibliotecă din secţie, pe baza schemei aprobate, propune modificările, revizuirile, extinderile necesare, determinate de modificările Clasificării Zecimale Universale (C.Z.U.), cerinţele de orientare a cititorilor sau creşterea colecţiilor, reînnoieşte continuu fondurile expuse în cadrul accesului liber la raft;


d) participă la realizarea sistemului de cataloage al bibliotecii; realizează catalogul sistematic al secţiei; completează, aducând la zi, catalogul topografic cu documentele nou intrate în gestiune;


e) organizează activităţi de comunicare a colecţiilor sub formă de expoziţii, dezbateri, întâlniri cu autori, simpozioane şi alte asemenea reuniuni culturale şi/sau ştiinţifice;


f) efectuează îndrumarea individuală a lecturii utilizatorilor;


g) întocmeşte materiale de informare, orientare şi folosire a colecţiilor secţiei prin realizarea de pliante, bibliografii, scheme de organizare şi circulaţie; realizează, pe baza fondului de carte existent, şi, mai ales, a titlurilor nou intrate în secţie, fişiere analitice, tematice completând catalogul pe subiecte etc.;


h) asigură orientarea beneficiarilor în utilizarea cataloagelor clasice şi automatizate;


i) ţine evidenţa primară şi gestionară a colecţiilor repartizate secţiei şi a circulaţiei acestora;


j) urmăreşte, împreună cu compartimentul “Tehnologia Informaţiei şi Comunicare”, cu biroul "Financiar - Contabilitate, Resurse Umane şi Administrativ", elaborarea formelor de recuperare a documentelor împrumutate, până la executarea silită sau despăgubirea bibliotecii, în cazul unor prejudicii, potrivit legii;

k) efectuează lucrări de igienizare a colecţiilor repartizate secţiei şi asigură legarea şi recondiţionarea documentelor uzate, prin activitatea de legătorie;


l) efectuează, periodic, verificarea colecţiilor secţiei şi propune scoaterea din circulaţie a celor uzate fizic şi moral;


m) efectuează înscrierea nominală a cititorilor adulţi şi copii, atât pentru secţiile de împrumut la domiciliu, cât şi pentru acces la sălile de lectură, organizează şi asigură serviciile legate de servirea civilizată şi competentă a cititorilor;


n) elaborează metodologii pentru operaţiunile şi activităţile din cadrul secţiilor;


o) ţine legătura cu şcolile din oraş pentru orientarea elevilor către bibliotecă şi îndrumarea lecturii acestora, conform cerinţelor programelor şcolare.


Art. 60. -  Filialele “Ostroveni”, “Traian” şi “Goranu” au următoarele competenţe şi responsabilităţi:
a) realizează servicii de împrumut la domiciliu, pentru solicitanţii adulţi şi copii, cu domiciliul stabil în Râmnicu Vâlcea şi judeţeul Vâlcea, cu lucrări destinate acestui scop, precum şi servicii de sală de lectură, utilizând, pentru acestea, publicaţiile periodice şi cărţile care au această destinaţie;

b) consultă documentaţia cu privire la producţia editorială curentă şi propun titlurile şi numărul de exemplare necesare filialei, iar la exemplarul de semnal, definitivează comanda şi o înaintează Biroului “Achiziţii, Evidenţa şi Prelucrarea Colecţiilor”;

c) organizează, după metoda accesului liber la raft, documentele de bibliotecă din secţie, pe baza schemei aprobate, propun modificările, revizuirile, extinderile necesare, determinate de modificările Clasificării Zecimale Universale (C.Z.U.), cerinţele de orientare a cititorilor sau creşterea colecţiilor, reînnoiesc continuu fondurile expuse în cadrul accesului liber la raft;

d) participă la realizarea sistemului de cataloage ale bibliotecii;

e) organizează activităţi de comunicare a colecţiilor sub formă de expoziţii, dezbateri, întâlniri cu autori, întâlniri cu cititori, activităţi comune cu şcolile din zonă, simpozioane şi alte asemenea reuniuni culturale şi ştiinţifice;

f) efectuează îndrumarea individuală a lecturii utilizatorilor, 

g) întocmesc materiale de informare, orientare şi folosire a colecţiilor secţiei prin realizarea de pliante, bibliografii, scheme de organizare şi circulaţie; realizează, pe baza fondului de carte existent, şi, mai ales, a titlurilor nou intrate în filială, fişiere analitice, tematice participând la completarea catalogului pe subiecte etc.;


h) asigură orientarea beneficiarilor în utilizarea cataloagelor clasice şi automatizate;


i) ţin evidenţa primară şi gestionară a colecţiilor repartizate secţiei şi circulaţiei acestora;


j) urmăresc, împreună cu compartimentul “Tehnologia Informaţiei şi Comunicare”,  şi cu Biroul “Financiar - Contabilitate, Resurse Umane şi Administrativ”, elaborarea formelor de recuperare a documentelor împrumutate, până la executarea silită sau despăgubirea bibliotecii, în cazul unor prejudicii, potrivit legii;

k) efectuează lucrări de igienizare a colecţiilor repartizate secţiei şi asigură legarea şi recondiţionarea documentelor uzate, prin activitatea de legătorie;


l) efectuează, periodic, verificarea colecţiilor secţiei şi propun scoaterea din circulaţie a celor uzate fizic şi moral;


m) efectuează înscrierea nominală a cititorilor adulţi şi copii, atât pentru secţiile de împrumut la domiciliu, cât şi pentru acces la sălile de lectură, organizează şi asigură serviciile legate de servirea civilizată şi competentă a cititorilor;


n) elaborează metodologii pentru operaţiunile şi activităţile din cadrul secţiilor;


o) ţin legătura cu şcolile din oraş, din cartierul unde funcţionează, pentru orientarea elevilor către bibliotecă şi îndrumarea lecturii acestora, conform cerinţelor programelor şcolare;

p) pe baza cererilor de lectură, pun la dispoziţia cititorilor, pentru consultare şi studiu, în spaţiul amenajat pentru lectură, documentele de bibliotecă din fondul special constituit în acest scop.

Art. 61. -  (1) CENTRUL DE INFORMARE COMUNITARĂ (C.I.C.) este constituit ca un serviciu de informare oficială, corectă şi rapidă, are ca scop
 furnizarea de suport informaţional pentru comunitatea vâlceană şi următoarele obiective:

a) asigurarea de sprijin informativ celor ce solicită: cetăţeni, indiferent de vârstă, naţionalitate, statut social, sex, la sediu, prin telefon ori e-mail, fără a fi nevoie de permis de intrare;

b) realizarea unei baze de date comunitare;
c) realizarea şi administrarea unui site al Centrului;

d) organizarea de acţiuni şi manifestări culturale în legatură cu specificul Centrului de Informare. 

(2) C.I.C.-ul are următoarele responsabilităţi şi competenţe:

a) punerea la dispoziţia utilizatorilor a calculatoarelor cu acces la Internet;

b) asistenţa utilizatorului în a-l ajuta să-şi salveze un document folosind programul Open Office şi imprimarea, la cerere, a materialului, folosind reţeaua;

c) oferirea de informaţii din bazele de date LEGIS si DBCIC, iar prin e-mail din baza de date TINLIB, după ce se organizează bazele de către compartimentul "Tehnologia Informaţei şi Comunicare";

d) realizarea de împrumut interbibliotecar, când există solicitări pe baza permisului de intrare în bibliotecă;

e) realizarea de webbiografii, la cerere;

f)  asigurarea de: 

- internet cu asistenţă;

- informaţii comunitare;

   
- informaţii U.E.;

- informaţii OSIM;

g) consultarea bazei de date TINLIB pentru utilizatorii la distanţă.

Art. 62. - BIROUL “ACHIZIŢII, EVIDENŢA ŞI PRELUCRAREA COLECŢIILOR” are următoarele atribuţii:
a) concepe şi realizează politica de creştere curentă şi de perspectivă a colecţiilor Bibliotecii Judeţene; 

b) efectuează operaţiuni de catalogare şi indexare a tuturor documentelor de bibliotecă achiziţionate, în sistem informatic (şi tradiţional);


c) întocmeşte fişele topografice şi creează înregistrările specifice modului de circulaţie, organizează cataloagele respective şi atribuie cotele corespunzătoare pentru documentele intrate în depozitele generale;

d) propune bugetul anual destinat acestor activităţi;

e) prospectează piaţa internă şi externă prin:

- studierea surselor de informare ale editurilor şi ale unităţilor de difuzare, a listelor de dublete din cadrul operaţiunilor de schimb;

- contacte permanente cu edituri, unităţi de difuzare, redacţii ale publicaţiilor periodice;
- confruntarea zilnică a titlurilor semnal cu cataloagele bibliotecii;

f) selectează din sursele de informare titlurile de interes pentru bibliotecă şi face confruntarea cu cataloagele bibliotecii;

g) primeşte oferte de anticariat şi de la persoane particulare, confruntă oferta cu fişierele bibliotecii şi solicită avizările de specialitate din partea compartimentelor de resort;

h) preia donaţiile, selectează lucrările de interes şi propune redistribuirea celor disponibile;

i) alcătuieşte şi ţine la zi fişierul de precomenzi;

j) urmăreşte intrarea publicaţiilor comandate şi a ofertelor acceptate şi asigură documentele de însoţire pentru lucrările achiziţionate (note de recepţie şi procese-verbale, în cazul donaţiilor);

k) cere secţiilor din cadrul serviciului “Relaţii cu publicul” (secţii şi filiale) liste cu titlurile documentelor foarte solicitate (existente în număr insuficient sau titluri care nu există în secţii şi filiale), pentru a fi achiziţionate;

l) primeşte toate publicaţiile şi alte documente procurate prin diverse căi de completare; verifică integritatea publicaţiilor şi exactitatea actelor însoţitoare;

m) întocmeşte documentele de evidenţă şi stabileşte preţul, cu consultarea comisiei de profil, pentru publicaţiile intrate fără acte însoţitoare;

n) aplică însemnele de proprietate ale Bibliotecii Judeţene “Antim Ivireanul” Vâlcea, cu datele de identificare, pe toate documentele intrate în bibliotecă şi le inventariază, distribuindu-le pe secţii şi filiale;

o) întocmeşte evidenţa globală a intrărilor şi ieşirilor publicaţiilor din patrimoniul bibliotecii, ţinând la zi registrul de mişcare a fondurilor;

p) distribuie, pe secţii şi filiale, publicaţiile intrate;

r) propune îmbunătăţirea şi extinderea programelor de automatizare a evidenţelor patrimoniale;

s) efectuează operaţiile de catalogare, clasificare, indexare în sistem automatizat şi clasic a documentelor nou intrate în bibliotecă;

ş) concepe şi realizează, după aprobare, întregul sistem de cataloage al Bibliotecii Judeţene “Antim Ivireanul” Vâlcea, cu sprijinul şi completarea celorlalte compartimente;

t) realizează eventualele modificări de structură şi avizează propunerile de iniţiere de noi cataloage;

ţ) stabileşte criteriile de prioritate în procesul de prelucrare şi urmăreşte desfăşurarea normală a acestui proces;

u) stabileşte necesarul de fişe pentru cataloagele bibliotecii şi sincronizează operaţiile de intrare a publicaţiilor în depozit şi a fişelor în cataloage; 

v) colaborează la realizarea modului de introducere a datelor şi a altor activităţi specifice sectorului, cu Compartimentul “Tehnologia Informaţiei şi Comunicare” şi cu departamentele de profil din Biblioteca Naţională a României;

x) participă la lucrările reuniunilor din domeniul catalogării, clasificării şi indexării;

y) adoptă modificările şi corecturile aduse Clasificării Zecimale Universale (C.Z.U.);

z) reactualizează cataloagele şi asigură îndrumarea utilizatorilor la cataloagele existente în bibliotecă.

Art. 63. - BIROUL “FINANCIAR - CONTABILITATE, RESURSE UMANE ŞI ADMINISTRATIV” are următoarele competenţe şi responsabilităţi:

A. În domeniul financiar-contabil

1. asigură evidenţa contabilă la zi, conform prevederilor Legii nr. 82/1991, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;

2. răspunde de păstrarea integrităţii patrimoniului, de cunoaşterea, în orice moment, a realizării indicatorilor economico-financiari şi a modului în care se gospodăresc fondurile alocate de la Consiliul Judeţean;

3. urmăreşte realizarea, în termen, a operaţiunilor de decontare cu creditorii, furnizorii şi clienţii instituţiei; urmăreşte eventualii debitori, evidenţa acestora şi încasarea contravalorii pagubelor produse de aceştia;

4. în baza evidenţei contabile, realizate la zi, în mod cronologic, întocmeşte lunar balanţa de verificare sintetică şi analitică; 

5. realizează punctajul lunar al intrărilor şi ieşirilor din magazia de materiale;

6. întocmeşte fişele pentru operaţiuni diverse şi fişele bugetare, precum şi ordinele de plată pentru decontare la bancă;

7. întocmeşte pontajul angajaţilor pe baza condicii de prezenţă;

8. realizează evidenţa tehnico-operativă a întregului patrimoniu al instituţiei.

B. În domeniul salarizare, resurse umane:

1. întocmeşte actele de bancă necesare eliberării salariilor, statele de funcţii şi de salarii;

2. asigură aplicarea normelor legale în vigoare privind salarizarea personalului;

3. efectuează lucrări de evidenţă a personalului, gestionează carnetele de muncă ale salariaţilor, asigură completarea la zi, în funcţie de modificările salariale şi de încadrare intervenite, conform prevederilor legale; asigură păstrarea în condiţii corespunzătoare a carnetelor de muncă;

4. efectuează lucrările legale de încadrare, transferare, pensionare, modificare, suspendare sau încetare a contractului de muncă, pentru personalul bibliotecii judeţene;

5. întocmeşte şi depune declaraţiile lunare privind stabilirea, reţinerea şi virarea impozitului, contribuţiei pentru asigurările sociale de stat, contribuţiei pentru constituirea fondului de asigurări sociale de sănătate şi a cheltuielilor pentru constituirea fondului pentru plata ajutorului de şomaj;

6. asigură organizarea examenelor şi concursurilor de încadrare sau de promovare a personalului, respectarea procedurilor legale pentru aceste activităţi; planifică şi organizează, după aprobare, examinări, verificări şi testări ale cunoştinţelor de specialitate ale personalului; păstrează secretul rezultatelor până la afişarea publică a acestora;

7. întocmeşte fişele fiscale privind impozitul şi le depune la termenele stabilite;

8. asigură arhivarea, în condiţiile legii, a documentelor instituţiei;

9. întocmeşte procesul-verbal de scoatere din arhivă a actelor expirate ca durată, înaintând la Direcţia Judeţeană Vâlcea a Arhivelor Naţionale procesul-verbal întocmit de Comisia de Selectare privind aprobarea duratei de păstrare a actelor;

10. primeşte de la compartimente, birouri şi alte servicii ale instituţiei, arhiva legată, numerotată şi certificată pe bază de proces-verbal.

C. În domeniul administrativ-gospodăresc:  

1. administrează spaţiile şi bunurile materiale ale bibliotecii din incintă şi de jur – împrejurul instituţiei, efectuează intervenţii operative în cazul unor calamităţi: inundaţii, înzăpeziri, incendii, decopertări etc.;  se îngrijeşte de ambientul interior şi extern (spaţii verzi, curăţenie etc.);

2. ţine evidenţa tuturor materialelor, obiectelor de inventar, a mijloacelor fixe şi a mişcării acestora; 

3. urmăreşte şi coordonează realizarea activităţilor de reparaţii capitale şi reparaţii curente: 

4. participă la recepţia materialelor achiziţionate, precum şi la recepţia lucrărilor efectuate; asigură activitatea de casierie, completând actele necesare, în acest sens; 

5. asigură curăţenia şi întreţinerea corespunzătoare a tuturor sediilor şi spaţiilor exterioare din faţa sediilor;

6. realizează igienizări, dezinfecţii şi deratizări periodice, în funcţie de necesităţi, precum şi lucrări de întreţinere curentă (zugrăveli, vopsitorie, lăcătuşerie, tâmplărie etc.);

7. efectuează manipulări de mobilier şi publicaţii, conform necesităţilor şi dispoziţiilor conducerii bibliotecii;

8. asigură buna funcţionare a instalaţiilor de iluminat şi încălzit, curăţenia în spaţiile de lectură şi depozitele bibliotecii;

9. realizează, în mod ritmic, achiziţiile de materiale necesare activităţii atelierului de legătorie, precum şi tuturor serviciilor şi compartimentelor bibliotecii, inclusiv a echipamentului pentru protecţia muncii stabilit de conducerea instituţiei;

10. coordonează activitatea de transport, asigurând eficientizarea acesteia şi încadrarea în consumul normat;

11. confirmă citirea contoarelor de energie electrică şi consumurile la centrala termică;

12. răspunde de orice activitate administrativ – gospodărească, de bunul mers al instituţiei în acest domeniu.

Art. 64. - COMPARTIMENTUL “CONSERVARE - RESTAURARE ” are următoarele atribuţii:
a) efectuează lucrări de legătorie şi recondiţionare a cărţilor deteriorate, existente în secţiile care deţin documente pentru împrumut la domiciliu sau pentru consultare în sălile de lectură, cooperând cu personalul secţiilor în selectarea şi programarea operaţiunilor; 

b) asigură compactarea colecţiilor de publicaţii periodice, conform comenzilor compartimentelor "Achiziţii, Evidenţa şi Prelucrarea Colecţiilor " şi "Săli de lectură", cu aprobarea directorului;

c) asigură legarea dosarelor cu actele ce se constituie în arhiva Bibliotecii Judeţene "Antim Ivireanul" Vâlcea;


d) realizează lucrările de conservare, igienă şi patologie a cărţii şi celelalte documente din bibliotecă, execută cutii, casete, mape şi diferite alte piese de protejare şi conservare a manuscriselor, corespondenţei, graficii, hărţilor şi a altor unităţi de bibliotecă de valoare bibliofilă sau de formate şi caracteristici deosebite; 

e) execută lucrările necesare pentru realizarea unor expoziţii sau altor manifestări de acelaşi gen; 

f) efectuează tratamente speciale de dezinfecţie, combatere şi tratamente umede locale, consolidări, reparaţii ale legăturii pentru lucrările de patrimoniu sau de valoare deosebită din fondul bibliotecii, conform celor stabilite de responsabilul colecţiilor speciale şi de directorul unităţii;

g) realizează operaţiunile specifice ce-i revin pentru întreaga activitate, conlucrând pentru aceasta cu şefii sectoarelor ce au în gestiune colecţii de orice fel, inclusiv, instruirea personalului implicat în activitatea de mânuire, transport şi depozitare;

h) execută, contra cost, cu aprobarea directorului şi în condiţiile stabilite, servicii de legătorie pentru persoane fizice şi juridice.

Art. 65. - (1) COMPARTIMENTUL  “TEHNOLOGIA INFORMAŢIEI ŞI COMUNICARE” propune, organizează şi realizează, din punct de vedere tehnic, trecerea în sistem informatic a activităţii bibliotecii, pe baza cerinţelor compartimentelor; coordonează activitatea de realizare a documentelor tehnice specifice şi concepe strategia şi instrumentele necesare dezvoltării sistemului informatic şi de comunicaţii, în funcţie de evoluţia cantitativă a informaţiei ce intră în patrimoniul bibliotecii şi dezvoltarea tehnologică (în special în domeniul tehnologiei de informatizare).
(2) Compartimentul “TEHNOLOGIA INFORMAŢIEI ŞI COMUNICARE” are următoarele competenţe şi responsabilităţi:

a) analizează cerinţele, în vederea utilizării unor noi aplicaţii informatice pentru lucrări şi activităţi noi, ce se doresc integrate în sistemul informatic de management al bibliotecii, având în vedere softul deja utilizat în aplicaţiile existente; 

b) asigură şi răspunde de funcţionarea tuturor programelor informatice pentru desfăşurarea, în condiţii optime şi rapide a activităţii de automatizare şi modernizare, a serviciilor bibliotecii;

c) asigură accesul utilizatorilor la bazele de date proprii ale bibliotecii şi din bibliotecile din reţeaua naţională şi internaţională, precum şi la cele din reţeaua Internet;

d) asigură accesul personalului la bazele de date din reţeaua Internet, precum şi la serviciile de poştă electronică;

e) răspunde de buna funcţionare a aparaturii şi echipamentelor electronice din dotare şi se preocupă de îmbogăţirea bazei materiale specifice şi de modernizarea ei;

f) asigură tehnoredactarea computerizată a unor lucrări ştiinţifice, documentare, metodici, programe culturale, pliante etc;

g) sprijină activităţile de integrare europeană, realizate de Biblioteca Judeţeană "Antim Ivireanul" Vâlcea în colaborare cu "Centrul de informare comunitară" şi "Centrul de informare EUROPA", dar şi cu biblioteci, organizaţii profesionale şi firme specializate din străinătate;

h) asigură buna funcţionare a echipamentelor electronice (calculatoare, stabilizatoare, etc);

i) asigură buna funcţionare a reţelei de calculatoare;

j) răspunde de salvarea zilnică a datelor (TLIB, inventar etc);

k) lucrează împreună cu „Biroul Financiar - Contabilitate, Resurse Umane şi Administrativ” la realizarea programului propriu de contabilitate;

l) împreună cu Biroul „Achiziţii,  Evidenţa şi Prelucrarea Colecţiilor” introduce informaţii în baza de date TLIB;

m) extrage informaţiile necesare din programul TLIB;

n) întocmeşte proiecte de dezvoltare;


o) adoptă proceduri şi tehnici standardizate în colectarea, prelucrarea, stocarea şi comunicarea datelor în sistem automatizat;

p) asigură întreţinerea hard şi soft, direct sau prin contracte de service cu unităţi specializate a reţelei de calculatoare din dotarea Bibliotecii, precum şi integrarea bazelor de date specifice bibliotecii;

r) execută copii de siguranţă pe suport specific, a informaţiilor înmagazinate în format digital (programe de calculator, fişiere specializate, baze de date, documente etc.) şi le arhivează în maniera specifică;

s) colaborează cu IME Bucureşti (furnizorul programului de bibliotecă TinLib), dar şi cu compartimentele de prelucrare automatizată a datelor din Biblioteca Naţională a României şi din alte biblioteci publice;

ş) asigură evidenţa computerizată a fişelor de bilbiotecă şi generează corespondenţa pentru utilizatorii care au depăşit termenul de restituire.

Art. 66. -  COMPARTIMENTUL “AUDIT PUBLIC INTERN” îndeplineşte următoarele atribuţii:

a) elaborează norme metodologice specifice entităţii publice în care îşi desfăşoară activitatea, cu avizul Unităţii Centrale de Armonizare pentru Auditul Public Intern (UCAAPI);

b) elaborează proiectul planului anual de audit public intern;

c) efectuează activităţi de audit public intern, pentru a evalua dacă sistemele de management financiar şi control ale bibliotecii judeţene sunt transparente şi sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienţă şi eficacitate;

d) informează UCAAPI despre recomandările neînsuşite de către conducătorul entităţii publice audiate, precum şi despre consecinţele acestora;

e) raportează periodic asupra constatărilor, concluziilor şi recomandărilor rezultate din activităţile sale de audit;

f) elaborează raportul anual al acitivităţii de audit public intern;

g) în cazul identificării unor iregularităţi sau posibile prejudicii, raportează, imediat, conducătorului entităţii publice şi structurii de control intern abilitate;

h) realizează asigurarea obiectivelor şi consilierea, destinate să îmbunătăţească sistemele şi activităţile entităţii publice;

i) sprijină îndeplinirea obiectivelor entităţii publice, printr-o abordare sistematică şi metodică, prin care se evaluează şi se îmbunătăţeşte eficacitatea sistemului de conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului şi a proceselor administrării.

Art. 67. - COMPARTIMENTUL “INFORMARE BIBLIOGRAFICĂ ŞI DOCUMENTARĂ, are următoarele atribuţii: 

a) organizează sondaje, studii şi cercetări privind nevoile utilizatorilor şi gradul lor de satisfacere de către serviciile bibliotecii;


b) organizează activităţi de marketing şi publicitate, specifice bibliotecii publice;

c) propune soluţii pentru optimizarea activităţii serviciilor;

d) realizează împreună cu Serviciul "Relaţii cu publicul, cu secţiile, „Colecţii speciale” şi „Fond vechi documentar” programele lunare ale activităţilor culturale;

e) realizează activitatea de publicitate în bibliotecă;

f) urmăreşte şi actualizează periodic, împreună cu Compartimentul  „Tehnologia Informaţiei şi Comunicare”, pagina de Web a Bibliotecii Judeţene "Antim Ivireanul" Vâlcea privind prezentarea serviciilor acesteia;

g) sprijină conducerea bibliotecii în realizarea şi menţinerea legăturilor cu organismele naţionale, europene şi internaţionale: asociaţii de bibliotecari, Comisia Europeană, IFLA, UNESCO ş.a.

Art. 68. - COMPARTIMENTUL “ASISTENŢĂ DE SPECIALITATE PRIVIND BIBLIOTECILE DIN JUDEŢ îndeplineşte următoarele atribuţii:

a) asigură servicii de consultanţă şi îndrumare metodologică pentru bibliotecile publice municipale, orăşeneşti şi comunale din judeţul Vâlcea; coordonează activitatea de planificare a muncii  şi cea curentă, verifică respectarea şi aplicarea normelor biblioteconomice în activitatea bibliotecilor;

b) participă la organizarea concursurilor pentru angajarea personalului din bibliotecile municipale, orăşeneşti şi comunale;

c) asigură realizarea programelor de formare biblioteconomică şi de perfecţionare profesională a bibliotecarilor din judeţ;

d) intervine la consiliile locale pentru asigurarea fondurilor necesare unei bune funcţionări a bibliotecilor municipale, orăşeneşti şi comunale;

e) elaborează materiale şi metodologii referitoare la activitatea bibliotecii publice;

f) sprijină acţiunea de completare şi dezvoltare a colecţiilor bibliotecilor de pe teritoriul judeţului şi a Bibliotecii din Glodeni (filială a Bibliotecii Judeţene „Antim Ivireanul” Vâlcea) şi din Chişinău (Republica Moldova) şi Cernăuţi (Ucraina), în conformitate cu protocoale încheiate între Biblioteca Judeţeană "Antim Ivireanul" Vâlcea şi Biblioteca Naţională a Republicii Moldova, respectiv cu Biblioteca Municipală "B. P. Haşdeu" din Chişinău, şi cu cea din Cernăuţi;

g) planifică organizarea şi desfăşurarea manifestărilor cultural-ştiinţifice şi educative, activităţi cu cartea, răspunde de colectarea, prelucrarea, centralizarea şi transmiterea către autorităţile şi instituţiile competente, a situaţiilor statistice privind activitatea bibliotecilor din teritoriu.

CAPITOLUL V – DREPTURILE ŞI OBLIGAŢIILE UTILIZATORILOR

Art. 69. -  Accesul utilizatorilor la cataloagele, colecţiile şi serviciile bibliotecii se face în conformitate cu Regulamentul de organizare şi funcţionare a acesteia, şi cu prevederile legale referitoare la protecţia patrimoniului cultural naţional, la drepturile de autor şi drepturile conexe.

Art. 70. - Pentru a facilita accesul utilizatorilor la colecţiile şi la serviciile oferite, biblioteca întocmeşte cataloage, efectuează cercetări documentare, elaborează bibliografii, sinteze, lucrări de informare documentară şi alte instrumente specifice, constituie şi gestionează baze de date, organizează secţii şi filiale, servicii de împrumut şi consultare pe loc a documentelor de bibliotecă, precum şi alte servicii.

Art. 71. -  Biblioteca întocmeşte şi aduce la cunoştinţa utilizatorilor un regulament intern destinat relaţiilor cu aceştia, prin care comunică:

a) serviciile oferite, tarifele percepute pentru anumite servicii ale bibliotecii, orarul de funcţionare în relaţia cu publicul, pentru fiecare compartiment al bibliotecii;

b) condiţiile în care se eliberează sau se vizează permisul de acces în bibliotecă; 

c) condiţiile în care se asigură accesul la colecţiile bibliotecii, precum şi la serviciile de bibliotecă;


d) obligaţiile utilizatorilor privind păstrarea liniştii şi a ordinii în bibliotecă şi protecţia faţă de documentele împrumutate pentru consultare pe loc sau la domiciliu;


e) categoriile şi numărul maxim de documente ce pot fi împrumutate pentru consultare la domiciliu, precum şi termenele de împrumut şi de prelungire;


f) sancţiunile ce se aplică utilizatorilor, în cazul nerespectării obligaţiilor prevăzute în regulamentul activităţii cu publicul.


g) alte drepturi şi obligaţii ale utilizatorilor.


Art. 72. - Biblioteca Judeţeană poate organiza servicii speciale pentru persoanele cu handicap vizual, precum şi servicii la domiciliu pentru persoanele cu handicap locomotor.


Art. 73. - (1) Relaţiile bibliotecii cu utilizatorii fac parte integrantă din regulamentul intern care trebuie adus la cunoştinţa utilizatorilor în momentul înscrierii la bibliotecă, precum şi prin oricare altă formă de publicitate din interiorul instituţiei.


(2) La înscrierea utilizatorilor sunt solicitate numai datele referitoare la persoană, care sunt strict necesare, cu păstrarea confidenţialităţii acestora.


(3) Pentru utilizatorii minori, răspunderea morală şi materială revine reprezentanţilor legali (părinţi, tutori) semnatarii contractelor de utilizatori principali.


(4) Contractul de utilizare are rol de titlu executoriu.


(5) Utilizatorii răspund de prejudiciile generate de utilizarea abuzivă a permisului şi/sau de nereclamarea pierderii acestuia.


Art. 74. - (1). Nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecă împrumutate de către utilizatori se sancţionează cu plata unei sume aplicate gradual, până la 50 % din valoarea de inventar a acestora, actualizată cu aplicarea coeficientului de inflaţie la zi.


(2) Deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor, bunuri culturale comune, de către utilizatori se sancţionează prin recuperarea fizică a unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizată cu aplicarea coeficientului de inflaţie la zi, la care se adaugă o sumă echivalentă cu de până la 5 ori preţul astfel calculat.


(3) Cuantumul sancţiunilor menţionate în art. 74, la alin (1) şi (2), se stabileşte şi se face public la începutul fiecărui an, de către bibliotecă;


(4) Fondurile constituite din aplicarea acestor sancţiuni nu se impozitează şi se evidenţiază ca surse extrabugetare ale bibliotecii, fiind folosite de aceasta pentru dezvoltarea colecţiilor.

CAPITOLUL VI – DISPOZIŢII TRANZITORII ŞI FINALE

Art. 75. -  Biblioteca dispune de autonomie administrativă şi profesională în raport cu autoritatea finanţatoare, constând în:

a) dreptul de a se conduce în afara oricăror ingerinţe politice, ideologice sau religioase;

b) elaborarea programelor şi proiectelor culturale proprii în concordanţă cu strategiile naţionale şi internaţionale;

c) stabilirea şi utilizarea surselor suplimentare de venituri în vederea dezvoltării serviciilor de bibliotecă şi a bazei materiale, în conformitate cu prevederile legale în vigoare;

d) încheierea de protocoale de colaborare cu alte biblioteci sau instituţii culturale din ţară şi din străinătate, instituţii de învăţământ, O.N.G. – uri, conform strategiei generale şi obiectivelor stabilite în programele şi proiectele culturale minimale;

e) participarea la reuniuni naţionale şi / sau internaţionale de specialitate sau la consorţiile bibliotecare din ţară şi la asociaţiile internaţionale la care instituţia este membră, achitând taxele aferente.

Art. 76. - (1) Pentru sprijinirea materială a unor activităţi şi proiecte de dezvoltare ale bibliotecii, de participare a specialiştilor acesteia la programe culturale şi de formare continuă a personalului de specialitate, biblioteca judeţeană se poate asocia cu biblioteci similare sau cu alte instituţii culturale şi pot crea fundaţii, asociaţii sau consorţii;
(2) Condiţiile şi cuantumul participării la finanţarea programelor realizate prin asociere se stabilesc şi se aprobă de autorităţile finanţatoare.

Art. 77. - (1) Ordonatorul principal de credite are obligaţia de a finanţa  activitatea bibliotecii potrivit standardelor de funcţionare stabilite în Legea bibliotecilor.

(2) Susţinerea financiară şi logistică a bibliotecii se poate realiza şi din alte venituri provenite de la utilizatori, din tarife stabilite anual de conducerea bibliotecii pentru servicii speciale şi din contravaloarea taxelor poştale pentru împrumutul bibliotecar intern şi internaţional.

(3) Fondul constituit se utilizează pentru construirea, amenajarea şi dezvoltarea spaţiilor de bibliotecă, inclusiv pentru informatizarea şi dotarea  cu documente şi echipamente specifice.

(4) Tarifele de expediere a tuturor documentelor de bibliotecă destinate schimbului şi împrumutului intern şi internaţional beneficiază de o reducere de 50 %, în condiţiile legii. 

Art. 78. - (1) Anual şi trimestrial, conducerea bibliotecii întocmeşte rapoarte de evaluare a activităţii bibliotecii, care se prezintă Consiliului de administraţie, Consiliului ştiinţific, Consiliului Judeţean Vâlcea şi altor autorităţi finanţatoare, după caz.

(2) Rapoartele statistice anuale privind starea bibliotecii judeţene se transmit de către bibliotecă Institutului Naţional de Statistică (Direcţia Judeţeană de Statistică), Comisiei Naţionale a Bibliotecilor şi ministerelor de resort, potrivit prevederilor legale.

Art. 79. - (1) Schimbarea destinaţiei imobilelor în care funcţionează Biblioteca se poate face numai în cazul asigurării unor sedii care respectă standardele optime de funcţionare, conform Legii bibliotecilor.

(2) În situaţia prevăzută la alin. (1), autorităţile judeţene şi locale au obligaţia să asigure continuitatea neîntreruptă a activităţii bibliotecii.

Art. 80. - Controlul respectării dispoziţiilor Legii bibliotecilor, a prezentului regulament, precum şi a standardelor, normelor şi metodologiilor elaborate de Comisia Naţională a Bibliotecilor, aprobate potrivit legii, aplicabile Bibliotecii Judeţene "Antim Ivireanul" Vâlcea, se asigură de către Direcţia Judeţeană pentru Cultură, Culte şi Patrimoniul Cultural Naţional Vâlcea, de Consiliul Judeţean Vâlcea şi de instituţiile abilitate cu atribuţii de control.

Art. 81. - Prezentul regulament de organizare şi funcţionare se completează cu prevederile legale, aplicabile în domeniu.
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