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INDICATORUL REVIZIILOR
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1 SCOP

1.1 Scopul prezentei procedurii este:

a) de a stabili un set de reguli complete, utile si precise privind modalitatea de decontare a
cheltuielilor pentru transportul elevilor care nu pot fi scolarizati in localitatea de domiciliu si
beneficiaza de serviciile de transport public judetean de persoane prin curse regulate;

b) de a stabili responsabilitatiie personalului cu atributii privind intocmirea, avizarea si
aprobarea documentelor aferente acestei activitdti, precum si de a urmari indeplinirea
acestora.

1.2 Decontarea de catre Consiliul Judetean Valcea a cheltuielilor pentru transportul elevilor care
nu pot fi scolarizati in localitatea de domiciliu are loc urmare punerii in aplicare (respectarii) a
prevederilor art. 69 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.70/2020, precum a celor prevazute
de art. 84, alin. (3°) si art. 105, alin. (2) lit. ') din Legea educatiei nationale nr/1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare.

2 DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica de catre personalul compartimentului Autoritatea Judeteana de Transport si al
Serviciului Contabilitate din cadrul Directiei Generale Economice — Consiliul Judetean Vaicea, de
personalul desemnat de catre unitatile de invatamant, precum si de operatorii de transport.

3 DEFINITII $I| ABREVIERI
3.1 Definitii
Pentru aplicarea procedurii se aplica urmatoarele definitii:

3.1.1 Licentd de traseu: document pe baza caruia operatorul de transport rutier efectueaza
transport public judetean de persoane prin curse regulate la nivel judetean, pe un anumit traseu,
conform programului de transport.

3.1.2. Servicii de transport judetean: Servicii efectuate de catre un operator de transport rutier
pe raza teritorial-administrativa a unui judet numai cu autobuze inmatriculate in Romania, la bordul
cérora se afld, pe toatd durata transportului, o copie conforma a licentei comunitare, precum si
licenta de traseu valabila pentru traseul respectiv asa cum aceasta este prevazuta in programul de
transport judetean, insotitd de Caietul de sarcini, persoanele transportate fiind imbarcate sau
debarcate din/in statii sau autogari.

Pentru efectuarea serviciului, operatorul de transport percepe de la persoanele transportate un
tarif de transport pe baza de legitimatii de calatorie individuale sau abonament.

3.1.2. Beneficiarii serviciilor de transport gratuit: elevii inmatriculati la o unitate de invatamant
de pe teritoriul judetului Valcea care nu pot fi scolarizati in localitatea de domiciliu.

3.1.3 Adeverinta care atesta calitatea de beneficiar al serviciului de transport gratuit — reprezinta
documentul eliberat elevului de catre unitatea de invatamant unde acesta este inmatriculat, pe
baza de cerere.
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Adeverinta contine obligatoriu urmatoarele elemente:

- Numele si prenumele elevului;

- Unitatea de invatamant la care este inmatriculat;

- Traseul de la unitatea de invatdmant la localitatea de domiciliu;

- Dreptul de a beneficia de transport gratuit;

- Perioada din luna in care cursurile scolare se desfasoara on-site.

3.1.4. Document de calatorie cu titlu gratuit de tip legitimatie de transport/abonament/card
reprezintd documentul eliberat de operatorul de transport in baza adeverintei prezentate de elev.

3.2 ABREVIERI $| PRESCURTARI

CJVL = Consiliul Judetean Valcea;

AJT = Autoritatea Judeteana de Transport;
Serv. Cont. = Serviciul Contabilitate;

DGE = Directia Generala Economica;

[.S.J. = Inspectoratul Scolar Judetean;

Ul = Unitatea de invatamant;

OT = Operatori de transport;

CR = Compartiment Registratura

4 DOCUMENTE DE REFERINTA S| CONEXE

4.1 Documente de referinta

ORDINUL S.G.G. nr.600 din 7 mai 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

Legea nr.92/2007 privind servicile publice de transport persoane in unitatile
administrativ-teritoriale, cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea educatiei nationale nr/1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Regulamentul pentru efectuarea serviciului de transport public judetean de
persoane, prin curse regulate, in judetul Valcea, aprobat prin Hotéréare a CJVL
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.70 din 14 mai 2020 privind reglementarea unor
masuri, incepand cu data de 15 mai 2020, in contextul situatiei epidemiologice
determinate de r&spandirea coronavirusului SARS-CoV-2, pentru prelungirea unor
termene, pentru modificarea si completarea Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal, a
Legii educatiei nationale nr.1/2011, precum si a altor acte normative;

Hotararea de Guvern nr. 435/2020 pentru aprobarea procedurii de decontare a
cheltuielilor de transport a elevilor si pentru modificarea Hotararii de Guvern
nr.4282017, pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea facilitatilor de
transport intern feroviar si cu metroul pentru elevi si studenti;

SR EN ISO 9001:2015: Sisteme de management al Calitatii. Cerinte,
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- Regulamentul de Organizare si Functionare al CJVL.

4.2 Documente conexe

- Programul de transport public judetean de persoane prin curse regulate, in judetul
Valcea, aprobat prin Hotarare a CJVL.

- Contractul de delegare a gestiunii serviciului de transport public judetean de persoane
prin curse regulate, in judetul Véalcea.

5 DESCRIEREA PROCEDURII
5.1 Prevederi generale

5.1.1 Decontarea cheltuielilor privind transportul elevilor, exceptidnd cheltuielile reprezentand
transportul pe calea ferata si transportul rutier interjudetean contra cost prin servicii regulate, se
suportd, conform dispozitilor art. 84, alin. (3°) din Legea educatiei nationale nr/1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, dupéd cum urmeaza:

a) 50% din valoarea acestora se suporta de la bugetul de stat prin bugetul Ministerului Educatiei
si Cercetarii, din sumele alocate prin inspectoratele scolare pentru unitdtile de invatamant
preuniversitar de stat, la care sunt inscrisi elevii;

b) 50% din valoarea acestora se suportad din bugetele judetelor pe raza carora se afla unitatea de
invatamant preuniversitar la care sunt inscrigi elevii.

5.1.2 Transportul gratuit al elevilor se realizeaza in baza documentului de calatorie eliberat de catre
operatorii de transport rutier, detindtori de licente de traseu pentru efectuarea serviciului de
transport public judetean de persoane prin curse regulate,

5.1.3 Transportul gratuit al elevilor se realizeazd numai dupad ce elevul prezintd, la urcarea in
mijlocul de transport, documentul de calatorie emis de operatorul de transport si carnetul de elev
vizat pentru anul scolar respectiv.

5.2 Documente utilizate:

Se utilizeaza:

- adeverinte care atesté calitatea de elev -beneficiar al serviciului de transport gratuit;

- documente de calatorie — tip (legitimatii de transport/abonamente/carduri);

- liste transmise de unitatile de invatamant cu urmatorul continut: suma cuvenita pentru deplasarea
elevilor, prezenta acestora la cursuri si numele operatorului de transport si traseul;

-situatii centralizate la nivel de judet pe unitate de invatdmant cu numarul de elevi si zilele in care
acestia au beneficiat de transport gratuit, traseele, operatorii de transport si sumele cuvenite;

- facturi fiscale.
5.2.1. Lista si provenienta documentelor
- adeverinte emise de unitatile scolare,
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- documente de calatorie — tip (legitimatii de transport/abonamente/carduri), emise de
operatori de transport rutier, detinatori de licente de traseu pentru efectuarea serviciului de
transport public judetean de persoane prin curse regulate;

- liste transmise de unitatile de invatamant;

- situatii centralizate pe fiecare unitate de invatamant intocmite de AJT;

- facturi emise de catre operatorii de transport.

5.2.2. Circuitul documentelor
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5.3 Resurse necesare
5.3.1 Resurse materiale
Pentru aplicarea prezentei proceduri sunt necesare urmatoarele resurse materiale:

= Program legislativ actualizat;

- Logistica informatica: computer, programe software, acces la baza de date, retea,
posibilitati de stocare a informatiilor, acces internet
- Birotica, consumabile (hartie, toner)

- Dotari: birouri, scaune, linii telefonice, calculatoare personale, imprimanta;
5.3.2 Resurse umane

In aplicarea prevederilor prezentei proceduri sunt implicati:
- Director General al DGE, CJVL (autoritate pentru aplicarea procedurii)
- Consilieri si inspectori din cadrul AJT (responsabili pentru aplicarea procedurii);
- Consilieri din cadrul Serv. Cont. (responsabili pentru aplicarea procedurii);
- Personal desemnat de cétre Ul;
- OT

5.3.3 Resurse financiare

Potrivit dispozitiilor art. 84, alin. (3% din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare:

(3% Cheltuielile privind transportul elevilor prevazute la alin. (3), excepténd cheltuielile privind
transportul pe calea feratd si transportul rutier interjudetean contra cost prin servicii regulate, se
suporta dupa cum urmeaza:

a) 50% din valoarea acestora se suporta de la bugetul de stat prin bugetul Ministerului Educatiei
si Cercetarii, din sumele alocate prin inspectoratele scolare pentru unitdtile de invatamant
preuniversitar de stat, la care sunt inscrigi elevii;

b) 50% din valoarea acestora se suporta din bugetele judetelor pe raza carora se afla unitatea de
invatamant preuniversitar la care sunt inscrigi elevii.

Conform prevederilor art. 11, alin. (1) si alin.(2) din HG 435/2020 in care se precizeaza ca:

(1) Lunar, pana la data de 25 a fiecarei luni, inspectoratele scolare judetene solicitd Ministerului
Educatiei si Cercetarii sumele estimate pentru decontarea transportului elevilor la nivel judetean,
pentru luna respectiva. La estimarea sumelor solicitate inspectoratele scolare judetene vor lua in
considerare si sumele neutilizate/restante, dupa caz, din perioada precedenta.
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(2) Inspectoratele scolare judetene repartizeaza unitatilor de invataméant sumele primite de la
Ministerul Educatiei si Cercetarii pentru asigurarea deplaséarii elevilor prin servicii publice rutiere, la
nivel judetean.

Conform prevederilor art. 68 din OUG 70/2020, resursele financiare necesare acoperirii
compensatiei datorate din bugetul judetului pentru asigurarea transportului elevilor, potrivit art.
105, alin. (2), lit. e') din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, se aloca de la bugetul de stat, din sume defalcate din taxa pe valoarea ad3ugata,
repartizate pe judete si municipiul Bucuresti, prin anexa la legile bugetare anuale.

Pentru aplicarea prezentei proceduri, este necesara prevederea in bugetul UAT Judetul Valcea a
sumelor necesare pentru realizarea mecanismului de decontare:

- contravaloarea a 50% din abonamentele elevilor, suma care se aloca de la bugetul de stat,
din sume defalcate din taxa pe valoarea adaugata, repartizate pe judete si municipiul Bucuresti,
prin anexa la legile bugetare anuale;

- achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasgurarii activitatii
- acoperirea contravalorii serviciilor de intretinere a logisticii;
- cheltuieli aferente drepturilor personalului direct implicat.

5.4 Modul de lucru
5.4.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

a) Prin procedura de decontare a cheltuielilor pentru transportul elevilor care nu pot fi scolarizati in
localitatea de domiciliu se planificd urmatoarele operatiuni:

- verificarea situatiei reale a beneficiarilor;

- verificarea conformitatii tarifelor la care au fost emise abonamentele cu tarifele aprobate
prin Hotarare a CJVL,;

- decontarea de catre CJVL si Ul a contravalorii abonamentului catre OT emitent;
b) Mecanismul de decontare respecta procedura stabilita prin HG 435/2020
5.4.2 Derularea activitatii

a) Etape in derularea procedurii de decontare:

- Tn termen de 5 zile calendaristice, premergatoare inceperii fiecarei luni, elevii care nu pot fi
scolarizati in localitatea de domiciliu solicité unitétii de invatamant la care sunt inmatriculati
eliberarea adeverintelor;

- In termen de 5 zile calendaristice, premergéatoare inceperii fiecarei luni, Ul elibereaza
adeverintele solicitate;

- Pana cel tarziu prima zi din luna in curs elevii depun adeverintele la OT care va efectua
serviciul de transport catre Ul;
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Pana cel tarziu prima zi in care efectueaza cursuri scolare din luna in curs, elevul solicita
OT eliberarea documentului de calatorie pentru perioada din luna respectiva;

In termen de 3 zle Ilucritoare de la emiterea documentului de calatorie,
elevul/parintele/tutorele depune o copie a acestuia la UL.

Transmiterea de catre Ul catre CJVL, pana la data de 5 a lunii urmatoare, pentru luna
trecutd a situatiei cu suma cuvenitd pentru deplasarea elevilor care beneficiazd de
gratuitate la transportul rutier la nivel judetean, insotitd de prezenta la cursuri $i numele OT;

verificarea si centralizarea pe fiecare Ul de catre AJT din cadrul CJVL a situatiei primite, cu
termen de realizare 15 zile lucratoare de la data inregistrarii la sediul CJVL;

transmiterea, in ziua urmatoare finalizarii verificarii, de catre AJT la Serv. Cont. a situatiei
centralizate, pe Ul si pentru fiecare OT;

Transmiterea de catre CJVL (AJT) prin e-mail si posta la OT, dupa finalizarea verificarii, a
situatiei centralizate cu sumele cuvenite, numarul elevilor si zilele in care au beneficiat de
transport gratuit pe fiecare Ul,

emiterea de catre OT, dupa primirea situatiei centalizate, a facturilor fiscale in cuantum de
50% din suma de plata pe fiecare Ul si 50% pentru CJVL;

pe baza situatiilor transmise de Ul si a facturii emise de OT, Serv. Cont. realizeaza plata
facturii, in 30 zile lucratoare de la inregistrarea acesteia la sediul CJVL

b) Rezultatele activitatii:

decontarea cheltuielilor de transport al elevilor;

garantarea dreptului la invatamant pentru toti elevii care nu pot fi scolarizati in localitatea
de domiciliu.

gestionarea responsabila a banilor publici;

6 ATRIBUTII S| RESPONSABILITATI

RO 2 e AJT SenV. | presedinte
Crt. |Activitate Cont.
e verificarea si centralizarea situatiilor transmise de v
Ul
2 transmiterea la Serv. Cont. a situatiei centralizate, Ap
pe Ul si pentru fiecare OT
3.

transmiterea la OT a situatiei centralizate cu
sumele cuvenite, numarul elevilor si zilele in care E
au beneficiat de transport gratuit pe fiecare Ul, in
vederea emiterii facturilor fiscale
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4. Decontarea cheltuielilor de transport al elevilor, in
baza situatiei transmise de AJT si a facturilor Ap A
fiscale emise de OT
LEGENDA: E = elaborare; V = verificare; A = aprobare; Ap. = aplicare; Ah. = arhivare.
7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
il Moo i VO IR B G Aptipre Alte elem.
crt. anexei formular ex. Loc Perioada
Situatie AJT, Serv.  |Arhiva |10 ani C.S. |Pe perioada
centralizatoare Cont., anului in
Dir. Gen. CR/Serv. curs se
1. AT 1'bee | 3 linfo., OT pastreazs Ia
Serv. Cont.
AJT
Factura fiscala CR, Serv. Arhiva |10 ani C.S. |Pe perioada
Cont anului in
2. oT 1 c:Lers i g
pastreaza la
Serv. Cont.
AJT




