




























































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































• 

data de intocmire sau de intrare in institutie 9i sistematic in conturile sintetice 9i 
analitice potrivit planului de conturi 9i a normelor emise in conditiile legii. 

n) raspunde de intocmirea lunara 9i depunerea pana la data de 10 a lunii urmatoare a:
o) notei cantabile (pe articole bugetare pentru conturile din grupa 6) care va avea

anexata:
p) centralizatorul privind ie9irea bunurilor,
q) centralizatorul privind stocurile de bunuri.
r) raspunde de gestionarea activelor fixe ale aparatului propriu al D.G.A.S.P.C. Valcea;
s) raspunde de intocmirea lunara a fii:;elor de cont analitice pentru toate conturile pe

care le gestioneaza.
t) indepline9te 9i alte sarcini transmise de conducerea institutiei.
u) raspunde de intocmirea in conformitate cu normele legale a tuturor documentelor

elaborate tn cadrul compartimentului
v) raspunde de respectarea legislatiei in vigoare in conducerea evidentei cantabile a

activelor specificate prin prezenta
w) raspunde de derularea eficienta a operatiunilor din cadrul activitatii financiar -

cantabile
x) identificarea situatiilor de tncalcare a drepturilor persoanei ingrijite, informand §eful

ierarhic asupra situatiilor de incalcarea drepturilor acestor persoane. lnformarea se
face cu promptitudine.

y) are un comportament etic cu beneficiarii §i colaboratorii;
z) planificarea activitatii: stabile§te prioritatile zilnice, planifica etapele activitatilor,

revizuie§te planul de activitati.
aa)respecta Contractul Colectiv de Muncil, Regulamentul de Organizare §i Functionare 

§i Regulamentul Intern a Centrului;
bb)respecta §i aplica prevederile actelor normative in vigoare, generale §i specifice in 

ceea ce prive§te securitatea §i sanatatea in munca §i situatiile de urgenta; 
cc)indepline§te §i alte atributii dispuse in temeiul prevederilor legale de catre §eful

ierarhic.

• administrator

a) raspunde de gestionarea bunurilor aflate in folosinta, asigura buna intretinere a
cladirilor 9i instalatiilor din cadrul centrului;

b) se tngrije9te ca unitatea sa fie dotata cu mijloace de prevenire a incendiilor 9i
controleaza permanent existenta 9i buna intretinere a acestora, prezenta 9i
folosirea planului de evacuare;

c) urmare9te folosirea rationala a materialelor de curatenie de catre persoanele din
subordine;

d) raspunde de registrul de inventar al mijloacelor fixe;
e) coordoneaza 9i urmare9te realizarea activitatilor administrativ-gospodare9ti la

nivelul unitatii;
f) informeaza serviciul aprovizionare al D.G.A.S.P.S. Valcea despre necesitatea

aprovizionarii cu : alimente, materiale de igiena 9i curatenie, lenjerie, echipament
g) planifica, coordoneaza 9i urmare9te realizarea activitatuor administrativ­

gospodare9ti ale centrului;
h) intocme9te graficele lunare pentru personalul din subordine;
i) tine evidenta mijloacelor fixe 9i a obiectelor de inventar din teren asigurand

inscriptionarea acestora in conformitate cu registrele numerelor de inventar;
j) organizeaza 9i urmare9te activitatea autovehiculelor din dotare, incadrarea in

normele de consum si realizarea in conformitate cu instructiunile tehnice tn
vigoare, a reviziilor tehnice, a reparatiilor curente 9i capitale 9i a schimburilor de

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE AL CENTRULU/ DE PRIM/RE IN REGIM DE URGENTA PENTRU PERSOANE ADULTE 
RM. VALCEA 15 











































































































































































































































































































































































































































































































































































• 

• 

Valcea se organizeaza §i func\ioneaza cu respectarea principiilor generale care 
guverneaza sistemul na\ional de asisten\a sociala, precum §i a principiilor specifice care 
stau la baza acordarii serviciilor sociale prevazute in legisla\ia specifica, in conven\iile 
interna\ionale ratificate prin lege §i in celelalte acte interna\ionale in materie la care 
Romania este parte, precum §i in standardele minime de calitate aplicabile. 
(2) Principiile specifice care stau la baza prestarii serviciilor sociale in cadrul serviciului
social Compartimentul Dispecerat telefon unic 119 aflat in coordonarea Centrului de
primire in regim de urgenta pentru copilul abuzat, neglijat, exploatat Rm. Valcea sunt
urmatoarele:

a) respectarea §i promovarea cu prioritate a interesului peri;;oanei beneficiare;
b) protejarea §i promovarea drepturilor persoanelor beneficiare in ceea ce prive§te

egalitatea de §anse §i tratament, participarea egala, autodeterminarea, autonomia §i
demnitatea personala §i intreprinderea de ac\iuni nediscriminatorii §i pozitive cu
privire la persoanele beneficiare;

c) asigurarea protec\iei impotriva abuzului §i exploatarii persoanei beneficiare;
d) deschiderea catre comunitate;
e) asistarea persoanelor fara capacitate de exerci\iu in realizarea §i exercitarea

drepturilor lor;
f) asigurarea in mod adecvat a unor modele de rol §i statut social, prin incadrarea in

unitate a unui personal mixt;
g) ascultarea opiniei persoanei beneficiare §i luarea in considerare a acesteia, \inandu­

se cont, dupa caz, de varsta §i de gradul sau de maturitate, de discernamant §i
capacitate de exerci\iu;

h) facilitarea men\inerii rela\iilor personale ale beneficiarului §i a contactelor directe,
dupa caz, cu fra\ii, parin\ii, alte rude, prieteni, precum §i cu alte persoane fa\a de care
acesta a dezvoltat legaturi de ata§ament;

i) promovarea unui model familial de ingrijire a persoanei beneficiare;
j) asigurarea unei ingrijiri individualizate §i personalizate a persoanei beneficiare;
k) preocuparea permanenta pentru identificarea solu\iilor de integrare in familie sau,

dupa caz, in comunitate, pentru scurtarea perioadei de prestare a serviciilor, in baza
poten\ialului §i abilita\ilor persoanei beneficiare de a trai independent;

I) incurajarea ini\iativelor individuale ale persoanelor beneficiare §i a implicarii active a
acestora in solu\ionarea situa\iilor de dificultate;

m) asigurarea unei interven\ii profesioniste;
n) asigurarea confiden\ialita\ii §i a eticii profesionale;
o) primordialitatea responsabilita\ii persoanei, familiei cu privire la dezvoltarea propriilor

capacita\i de integrare sociala §i implicarea activa in solu\ionarea situa\iilor de
dificultate cu care se pot confrunta la un moment dat;

p) colaborarea cu toti actorii sociali ce sunt sau pot fi implicati in solu\ionarea situatiei
sesizate.

ARTICOLUL 6 

Beneficiarii serviciilor sociale 

(1) Beneficiarii serviciului social Compartimentul Dispecerat telefon unic 119, sunt:
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